VLADA CRNE GORE
DRZAVNI ARHIV

IZVIJESTAJ O RADU
Za
2016. godinu

Cetinje, februar 2017.



Drzavni arhiv je, organizovan kao samostalni organ drzavne uprave za vrSenje arhivske
djelatnosti na podru¢ju Crne Gore, a pripada grupi zavodi. Zadaci Drzavnog arhiva proizilaze iz
odredbi Zakona o arhivskoj djelatnosti, podzakonskih akata doneSenih na osnovu njega, zahtjeva
drzavnih organa 1 korisnika arhivske grade, sporazuma i protokola o saradnji zakljuCenih sa
pojedinim arhivima, akata Medunarodnog arhivskog savjeta, i dr. Ti zadaci su definisani
dugoro¢nim programskim opredjeljenjima i godiSnjim programima rada.

U izvjeStajnom periodu, aktivnosti Drzavnog arhiva u cjelini i njegovih unutra$njih
organizacionih jedinica, odvijale su se uglavnom u okviru planom predvidenih, a bile su
usmjerene u nekoliko osnovnih pravaca djelovanja: poboljSanje uslova i kvaliteta rada, realizacija
redovnih zadataka i obaveza iz arhivske djelatnosti, izdavacka djelatnost, saradnja sa drzavnim
organima i drugim subjektima, saradnja sa Medunarodnim arhivskim savjetom i pojedinim
drzavnim arhivima, rad na normativnoj regulativi i druge aktivnosti.

Drzavni arhiv vrsi djelatnost na teritoriji Citave Crne Gore, te ima svoje organizacione
jedinice u gotovo svim opstinama i na pocetku 2014. godine, koristio je ukupno 6.052m?
prostora. Od toga je 3.698m? prostor za smjestaj arhivske grade, 1.415m? kancelarijski prostor, a
preostalih 939m? se odnosi na konzervatorsku radionicu, &itaonice, izlozbeni prostor i ostalo. U
vlasnistvu Arhiva tj. drzave je 4.140m? ili 68%. U veéini slutajeva veli¢ina i kvalitet prostora koji
se koristi ne zadovoljavaju potrebe. Problem je toliko sloZeniji 1 urgentniji §to postoji potreba za
stalnim preuzimanjem arhivske grade od niza stvaralaca koja je ve¢ prispjela i pripremljena, a za
njen smjestaj je preostalo jo§ vrlo malo moguénosti, dok u nekim odsjecima takva mogucnost i ne
postoji. To je problem koji iz godine u godinu biva sve izrazenije i u nekim slucajevima je veé
doveo u pitanje izvrSavanje osnovne djelatnost Arhiva.

U cilju sagledavanja trenutnog stanja i trazenja moguénosti za njegovo poboljsanje, saCinjena je
detaljna informacija o stanju i problemima sa predlogom mjera i nacina rjeSavanja, $to predstavlja
osnovu za stratesko i tekuce planiranje i preduzimanje aktivnosti na tom planu. U granicama
mogucnosti, ¢injeni su i u ovoj godini napori na poboljSanju stanja.

Problem nedostatka prostora najizrazeniji je na Cetinju, gdje se Cuva najznacajnija arhivska grada.
Planirana je dogradnja kojom treba da se obezbijedi oko 1000m? smjestajnog i radnog prostora, i
time zadovolje potrebe za dogledno vrijeme. Nakon niza aktivnosti koje su preduzimane u
prethodnim godinama, trebalo je jos u 2014. godini da pocne izvodenje radova na objektu.
Medutim, tada pa ni u narednim godinama nije bilo moguce dobiti potrebne dozvole obzirom da
prvo nijesu bili doneSeni DUP 1 UP Staro jezgro, da je njihovo usvajanje puno kasnilo, a kada su
ta dokumenta done$ena njima je predvideno drugaciji urbanisticki rjeSenje od onog koje je bilo
dogoovreno sa nadleznim u Prijestonici i kojim je trebalo da se omoguc¢i dogradnja predvidena
idejnim i izvodackim projektom. S toga su u 2016. godini Cinjeni napori da se postigne
usaglasavanje ovih dokumenata. Nazalost, to nije postignuto te ostaje kao problem koji treba da
se rjeSava u narednoj godini.

Nedostatak prostora i neodgovarajuci kvalitet istog je izrazen i u ostalim gradovima pa su u cilju
rjeSavanja, ili makar ublazavanja problema, 1 u ovoj godini preduzete odredene aktivnosti. Za
smjestaj dva arhivska odsjeka u Podgorici je dobijen novi odgovarajuéi prostor koji je i kvalietno
opremljen. Trebalo je da se obavi i preseljenje ali to nije ucinjeno obzirom na pojavu nekih
tehniCkih problema isti su u meduvremenu rijeSeni tako da se pred kraj godine pocelo sa
pripremom za preseljenje 1 ono ¢e biti obavljeno narednoj godini.

Arhivski odsjek u NikSicu koristi prostor koji ni po veli¢ini ni po kvalitetu ni pribliZzno ne
zadovoljava potrebe, a nalazi se u zgradi Muzeje koja je planirana za rekonstrukciju i privodenje
drugoj namjeni. Zahvaljuju¢i razumijebanju Opstine NiksSi¢ i Uprave za imovinu, postignut je
dogovor da se za potrebu ovoga arhivskog odsjeka opredijeli prostor u obnovljenoj zgradi
Kulturno informativnog centra ,,18 septembar”.Planirano preseljavanje u novi prostor nije



realizovano obzirom da jo§ nijesu zavrSeni neki gradevinski radovi koje treba da organizuje
Opstina Niksi¢, a to ¢e biti zavrSeno u prvoj polovini naredne godine.

Trazena je moguénost da se obezbijedi proSirivanje prostora za rad arhivskih odsjeka u Bijelom
Polju i Plevljima. Nazalost, nije nadeno rjesenje te to ostaje kao zadatak i za naredni period.
Uradene su intervencije na nekoliko odbjekata: u Istorijskom arhivu Kotor uradena je
rekonstrukcija i izlacija spoljne terase, zamjena vodovodnih i kanalizacionih cijevi, rekonstrukcija
toaleta i zamjena keramickih plo€ica; u Arhivskom odsjeku Kotor izvrSeno je pripajanje na
gradsku kanalizacionu mreZu i rekonstrukcija mokrog ¢vora a bila je dogovorena i rekonstrukcija
fasade ali nije uradena zbog neoprevdano komplikovanog dobijanja konzervatorskih uslova; na
Cetinju je izvrSena opravka krova; u Herceg Novom je izvrSeno kreCenje dijela prostora; u
Podgorici je izvrSsena rekonstrukcija rasvjete; u Arhivkom odsjeku Pljevlja je zamijenjena
dotrajala stolarija i obavljena odredena opravka prostora

U cilju zastite arhivske grade kao i uposljenih i korisnika koji dolaze u kontakt sa njom, dva puta
u toku godine je izvrSena dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija u svim prostorima u kojima je
smjestena arhivska grada. Redovno su kontrolisani i servisirani protivpozarni aparati u svim
arhivskim odsjecima 1 javljaci poZara u objektu na Cetinju.

Nedostatak odgovarajuc¢e opreme za rad je problem koji namece potrebu stalnog angazovanja na
njegovom rjeSavanju, te su u tom pravcu preduzete aktivnosti u okviru raspolozivih moguénosti.
IzvrSena je nabavka arhivskih polica za Arhivski odsjek Niksi¢, ali nije izvrSena montaza obzirom
da prostor za depo jo$ nije grazevinski zavrSen. Zapocet je postupak nabavke arhivskih polica za
odsjeke u Pljevljima i Cetinju, ali nije okoncan obzirom da je ulozeno dva prigovora na postupak
a nadlezna komisija nije u propisanom roku rjeSavala po prigovorima. U Rozajama je
obezbijedena telefonska linija. IzvrSena je nabavka odredene koliCine poster lajsni potrebnih za
postavljanje izlozbi. Nabavljeno je viSe raCunara, Stampaca i skenera. IvrSena je nabavka
odredene koli¢ine kancelarijskog namjestaja. I ove godine je izvrSena nabavka vece kolicine
arhivskih kutija i specijalnog papira i drugih materijala za konzervaciju i restauraciju arhivske
grade.

Postojanje odgovaruju¢eg kadrovskog potencijala je neophodan preduslov za uspjesno
organizovanje arhivske djelatnosti i brige o arhivskoj gradi, u najSirem smislu. S toga se ovom
pitanju mora poklonjati znacajna paznja. Obzirom na odliv zaposlenih po raznim osnovima, i
nemogucnost zapozljavanja novih, Arhiv je na pocetku godine imao 152, a na kraju godine 153
zaposlenih, §to je ¢ak 26, odnosno 25 manje u odnosu na broj predviden Pravilnikom o unutrasnoj
organizaciji i sistematizaciji. U ovoj godini je, kao i u prethodnim, trazena saglasnost za
popunjavanje upraznjenih radnih mjesta. Dobijena je saglasnost za popunjavanje dva mjesta, po
jedno u Kotoru 1 Cetinju. Postupak nije okoncan pa ¢e biti nastavljen u narednoj godini. IzvrSena
su neka unutrasnja premjeStanja. Zbog nepokrivenosti neophodnih poslova u Kotoru, Cetinju i
Budvi, bilo je neophodno da se njihovo obavljanje organizuje putem povremenog angazovanja
lica po ugovoru. Obavljeno je imenovanje troje pomoc¢nika direktora.

U cilju ispravnog postupanja sa arhivskom gradom pocev od momenta nastajanja, organizuje se
osposobljavanje i stru¢no usavr$avanje za zaposlene u arhivu i kod stvaralaca. Organizovane su
strune konsultacije i viSe sasatanaka sa sluzbenicima arhiva. Obavljen je veci broj posjeta
pojedinim odsjecima i organizovani sastanci na pojedina stru¢na pitanja. Jedan arhivista je
pohadao prestiznu Skolu u Trstu. NamjeStenici koji obavljaju portirske 1 strazarske poslove,
pohadali su i zavrsili Skolu za zastitare.

Drzavni arhiv Crne Gore posjeduje 1275 arhivskih fondova $to ¢ini ukupno oko 10 500 metara
duznih arhivske grade.

Struktura ove arhivske grade je slijedeca: 545 fonda ili nesto preko 4200 metara grade se odnosi
na drzavne organe i organizacije, a 730 fondova ili oko 6000 metara grade se odnosi na lokalne
organe i organizacije.



Pored toga Arhiv posjeduje joS i 117 li€nih ili porodi¢nih fondova sa oko 50 metara grade,

kao 1 140 zbirki sa oko 220 metara grade.

U bibliotekama Drzavnog arhiva se nalazi preko 50 000 biblioteckih jedinica.

Za opis stvaralaca arhivske grade i arhivskih fondova, striktno se primjenuju medunarodni
standardi i norme, $to je stupanjem na snagu novog Zakona o arhivskoj djelatnosti, propisano i
kao zakonska obaveza.

Kroz saradanju sa drugim subjektima, prije svega arhivima, radeno je na pribavljanju
informacije o arhivskoj gradi ili i same grade koja je od znacaja za Crnu Goru. Ranije je dobijen
od Arhiva Turske katalog dokumenata koja se odnose na Crnu Goru a nalaze se u Osmanskom
arhvivu u Istanbulu. Katalog je preveden na crnogorski jezik. Zahvaljuju¢i izuzetnom
razumijevanju Arhiva Turske dobijene su kopije svih tih dokumenata u elektronskoj formi (20
509 dokumenata $to ¢ini oko 30 500 strana) Dobijen je i od Vojnog arhiva Turske katalog koji
sadrzi oko 3.500 dokumenata, koji je takode preveden na crnogorski jezik. Na osnovu ranije
postignutog dogovora dobijeno je od Arhiva Dubrovnika nekoliko kopija dokumenata - pisama
Séepana malog.

Zakljucen je ugovor za izradu softvera kao i skeniranje i pohranjivanje digitalnih kopija
1630 knjiga austrijskog kastra, koje se ¢uvaju u arhivskoj odsjecima u Baru, Budvi, Kotoru i
Hrceg Novom. Posao je uspjesno obavljen s tim §to jeugovor proSiren tako da je softver dograden
aplikacijom za pretragu bez interneta.lzvrSena je prezentacija sistema, predaja opreme i kopija
kao 1 potrebna edukacija za koriS¢enje tako da se sistem ve¢ uspjesno koristi. Time ¢e se postici
potpuna zastita ove izuzetno vrijedne arhivske grade, koja se puno koristi pa je tako i izlozena
opasnosti da bude dodatno oStec¢ena. Uz to, znatno ¢e biti olakSano njeno koriS¢enje a sagledace
se mogucnosti da bude dostupna i preko interneta.

Arhivska grada i literature koja se ¢uva u Arhivu, bili su dostupni i Koristio ih je veliki broj
korisnika. Najve¢i broj korisnika trazio je i1 koristio arhivsku gradu u dokazne svrhe, radi
ostvarivanja odredenih imovinskih i drugih prava, a naroCito po osnovu povracaja oduzetih
imovinskih prava i obestecenja.
U planovima 1 aktivnostima DrZavnog arhiva znaCajno mjesto imaju izdavacka djelatnost,
objavljivanje i izlaganje arhviske grade, te organizovanje prigodnih manifestacija ili ucesée u
onim koje iniciraju ili organizuju drugi. Na tom planu i u ovoj godini su oStvareni zapazeni
rezultati.
Objavljena su ili pripremljena slijedeca izdanja:

- spomenica Medova — autor Aleksandar Berkuljan

- Izdavacka djelatnost arhiva — M. Baki¢ — dato u Stampu

- Sa Maticom crnogorskom: Ogledi o pozoristu u Crnoj Gori — autor Luka Milunovié,

pripremljeno za Stampu
- Zbornik dokumenata — Srez Niksicki u NOB — pripremljeno za stampu
- Publikacija koja parti izlozbu dokumenata: Branitelji Lovéena — autor Aleksandar
Berkuljan

Organizovano je viSe promocija ovih i ranijih izdanja na Cetinju, u NikSicu 1 u Sofiji.
Objavljeno je dva broja asopisa Arhivski zapisi.
Arhiv je sa svojim izdanjima ucestvovao na sajmu knjiga u Podgorici a posredstvom upravo toga
sajma, nekoliko nasih izdanja je predstavljeno i na sajmu knjiga u Pekingu.
U ovoj godini priredeno je vise izlozbi:

- Mojkovacka bitka,

- Branitelji Lovcena,

- Zvanicne Cestitke Nikoli I povodom proglasenja kraljevine 1910.
Ove i1zloZbe 1 neke koje su pripremane ranijih godina prikazivane su na Cetinju, u Danilovgradu,
Nikseéu, Zabljaku, Ulcinju i Zagrebu.



Organizovana je tradicionalna manifestacija Nedelja arhiva u okviru koje je realizovano preko 60
raznih programa u gotovo svim arhivskim odsjecima, i to: izlozbe dokumenata, promocije
izdanja, gostovanja u medijima, posjete ucenika, studenata, predstavnika stvaralaca arhivske
grade 1 organa lokalnih samouprava, distribuiranje propagandnog materijala i sl.

Drzavni arhiv je aktivno u¢estvovao u Programu podrske razvoju kulture Niksica, u okviru
kojega je realizovano vise, veoma zapazenih 1 dobro posjecenih izlozbi i promocija knjiga.

Nastavljeno je sa doradivanjem i redovnim azuriranjem sajta, Sto je reziltiralo

povecanjem interesovanja posjetilaca, o ¢emo svjedoc¢i veoma veliki broj posjeta.
Po pitanju normativne djelatnosti, pripremljene su izmjene i dopune Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji 1 sistematizaciji, doneseno je viSe internih pravila i uzeto aktivno ucesc¢e na okruglom
stolu o Zakonu o slobodnom pristupu informacijama i Zakonu o zastiti licnih podataka.
U toku godine pripremljeno je vise dokumenata: Program rada, IzvjeStaj o radu, Zahtjev za
budzet, projekti koji su kandidovani za sufinansiranje iz Programa zastite kulturnih dobara,
redovni izvjestaji o realizaciji kapitalne izgradnje i drugim aktivnostima. Planirano je i dosta
uspjesno realizovano niz mjera u cilju Stednje i smanjena materijalnih troskova, §to ve¢ daje
pozitivne rezultate.
Ostvarena je uspjeSna saradnja na unutraSnjem i medunarodnom planu. U zemlji je ostvarena
saradnja sa: Nacionalnom bibliotekom, Narodnim muzejom, velikim brojem $kola i fakulteta,
centrima za kulturu, lokalnim muzejima i bibliotekama, opstinama i dr. Na medunarodnom planu
saradnja je ostvarena sa: Medunarodnim arhivskim savjetom, Slovenskim kulturnim forumom kao
i arhivima Albanije, Bosne i Hercegovine, Bugarske, VVojvodine Jugoslavije, Makedonije, Ruske
federacije, Turske, Hrvatske, Zagreba, Uzica, Tuzle 1 dr.
Predstavnici Drzavnog arhiva su uSestvovali na vise skupova i stu¢nih savjetovanja: Godisnja
konferencija MAS, Konferencija arhiva slovenskih drzava, Medunarodno savjetovanje u
Radencima, Medunarodno savjetovanje u Tuzli, Savjetovanje i Skola u Trstu i dr. Na vecini
savjetovanja predstavnici Drzavnog arhiva su imali radove 1 saopStenja.
Drzavni arhiv je i u ovoj godini ostvario dobru saradnju sa medijima: TV Crne Gore, Radio Crne
Gore, TV Niksi¢, Pobjeda, Dan, Vijesti, lokalne radio i televizijske stabice i dr.
Aktivnosti na realizaciji redovnih obaveza i zadataka iz arhivske djelatnosti koje se odnose na
kontrolu, zaStitu, preuzimanje, smjestaj, sredivanje, obradu 1 kori§¢enje arhivske grade od znacaja
za drzavu 1 jedinice lokalne samouprave, organizovane su i odvijale se u organizacionim
jedinicama Drzavnog arhiva.

I SEKTOR ZA KONTROLU, ZASTITU, PREUZIMANJE, SMJESTA,
SREPIVANJE, OBRADU I KORISCENJE ARHIVSKE GRADE
OD ZNACAJA ZA DRZAVU

1. ARHIVSKI ODSJEK ZA KONTROLU I ZASTITU ARHIVSKE GRADE
DRZAVNIH ORGANA | ORGANIZACIJA

U izvjestajnom periodu izvrSeno je 245 obilazaka u 95 registratura.

Generalni Sekretarijat Vlade Crne Gore

Generalni Sekretarijat Predsjednika Republike

Skupstina Crne Gore

Ministarstvo prosvjete

Ministarsvo odrzivog razvoja i turizma

Ministarstvo pravde

Ministarsvo za informacijono drustvo i telekomunikacije
Ministarstvo poljoprivrede



Ministarsvo finansija

Ministarstvo unutra$njih poslova- Centar bezbjednosti
Ministarstvo odbrane Vojska CG
-Logisticki bataljon,

-Ceta veze,

-Ceta za elektronsko izvidanje,
-Vazduhoplovstvo,

-GeneralStab Vojske CG,

-Ceta vojne policije

Ministarstvo rada i socijalnog staranja
Republicki fond za zdravstvo
Vrhovno drzavno tuzilastvo

Vise drzavno tuzilastvo

Visi sud za prekrSaje

Visi sud

Vrhovni sud

Privredni sud

Uprava carina

Veterinarska uprava

Uprava za inspekcijske poslove
Uprava za nekretnine

Uprava za mlade i sport

Uprava za zbrinjavanje izbjeglica
Uprava za spreavanje pranja novca i finansiranje terorizma
Savjet za gradansku kontrolu rada policije
Savez sindikata

Zastitnik ljudskih prava i sloboda
Fudbalski savez

Crnogorsko narodno pozoriste
Direkcija javnih radova

Komisija za hartije od vrijednosti
Centar za razvoj nevladinih organizacija
Centar za ekotoksikoloska istrazivanja
Klini¢ki Centar Crne Gore

Aerodromi Crne Gore

Duvanski kombinat

Auto moto savez

Monteput doo

Lutrija Crne Gore

Hemomont Doo

Crveni krst Crne Gore

SUBNOR

Jugopetrol

Posta Crne Gore

Telekom Crne Gore
Montenegroairlines

Elektroprivreda Crne Gore

Zeljeznicki prevoz

Zeljezni¢ka infrastruktura

Montecargo



Crnogorski olimpijski komitet
Agencija za zaStitu zivotne sredine
Agencija za spreCavanje korupcije
Regulatorna agencija za energetiku
Fond rada

Fond za zdravstvenu zastitu
Nacionalna turisticka organizacija
Zavod za zaposljavanje Crne Gore
Zavod za Skolstvo

Zavod za geoloska istrazivanja
Republicki zavod za urbanizam i projektovanje
Zavod za hitnu medicinsku pomo¢
Filoloski fakultet

Medicinski fakultet
Metalursko-tehnoloski fakultet
Univerzitet Mediteran
Elektrotehnicki fakultet
Gradevinski fakultet

Prirodno matematicki fakultet
Masinski fakultet

Policijska akademija

Privredna komora

Rektorat

Crnogorka akademija nauka i umjetnosti
Istorijski institut Crne Gore

Ispitni centar

Societe generale Montenegro banka
NLB Montenegro banka

Prva banka

Komercijalna banka Budva

Ziraat banka

Universal capital banka

Centralna banka Crne Gore
Udruzenje banaka

MFI Monte credit

MFI Alter modus

Swiss osiguranje

Delta generali Montenegro osiguranje
Lovc¢en osiguranje

Grawe osiguranje

Uniga Zivotno osiguranje

Uniqga nezivotno osiguranje

DSD Hoffman La Roshe

Izlu¢ivanje bezvrijednog registraturskog materijala, uz saglasnost Drzavnog arhiva, uradeno je
kod 44 registrature, ukupno 2220.5 dm.

Ministarstvo unutra$njih poslova CB -175 dm
Posta CG-176 dm
Zavod za zaposljavanje CG- 65 dm



Filoloski fakultet- 6,5 dm

MFI Montecredit-55dm

Telekom -115dm

Ministarstvo odbrane- 3+1+1,2+0,5+0,5+0,5 dm
Societe generale banka-145+37 dm

Uprava za inspekcijske poslove-12 dm
Centar za ekotoksikoloska ispitivanja-12,5 dm
Medicinski fakultet-4,5dm

Visi sud za prekrsaje-3 dm

JZU Hitna medicinska pomo¢-10 dm
Generalni Sekretarijat Vlade Crne Gore-1,3 dm
Visi sud-110 dm

NLB banka- 300 dm

KBC-150+9 dm

Ministarstvo pravde-14 dm

Nacionalna turisti¢ka organizacija-10 dm
Univerzitet Mediteran-5,5 dm
Elektrotehnicki fakultet-6 dm

Uprava za sprecavanje pranja novca - 18 dm
Centralna Banka Crne Gore-90 dm
Komercijalna banka Budva-206 dm

Uprava carina-13 dm

Crnogorska Akademija nauka i umjetnosti-3,5 dm
Ministarsvo za informaciono drustvo-2,5 dm
Vrhovni sud-12,5 dm

Uniqga Zivotno-9 dm

Uniqa nezivotno-10 dm

Hemomont-11 dm

Fond za zdravstvo  -70+34 dm

Swiss osiguranje -32 dm

Lutrija CG-22 dm

MFI Alter Modus-32 dm

Komisija za hartije od vrijednosti-4,5 dm
Vlada Crne Gore-1,5 dm

Rektorat- 4 dm

Privredna komora-12 dm

Ministarstvo finansija-100 dm

Monteput-12 dm

Privredni sud-20 dm

Ministarstvo prosvjete-8 dm

Statistika- 60 dm

Lista kategorija registraturske gradje uradena je kod

JZU Hitna medicinska pomo¢
DSD Hoffman La Roshe
Lov¢en osiguranje

Vrhovno drzavno tuzilastvo
Istorijski institut

Uprava za nekretnine

16 registratura:



Fond za zdravstveno osiguranje

Rekorat

Generali delta Montenegro osiguranje

Fond rada

Ministarstvo finansija

Agencija za sprecavanje korupcije

Udruzenje banaka

Cedis

Nacionalna turisti¢ka organizacija

Uprava za sprecavanje pranja novca i finansiranje terorizma

Dopuna Lista kategorija registraturske gradje uradena je kod 1 registrature:
Direkcija javnih radova
U izvjestajnom periodu sluzbenici Odsjeka su radili i na azuriranju obaveznih evidencija.
2. ARHIVSKI ODSJEK CENTRALNI DEPO
Tokom godine uradeni slede¢i poslovi:
1.Pristiglo je 287 zahtjeva stranaka i u tu svrhu pregledano 488 fascikli arhivske grade.

2. Na osnovu uredno vodenih reversa izdavana arhivska grada i to:
Odjeljenje SIO-novi period 145 fascikli, 21 djelovodnika, 6 sluzbenih listova.

Odijeljenje SIO- stari period 242 fascikli.17 knjiga, 1 omot i 5 dokumenata.

Centar za naucno informativnu i kulturno prosvjetnu djelatnost 54 fascikli,13 knjiga, 52
dokumenta i 1 ¢asopis.

Centar za tehnicku zaStitu arhivske grade 28 fascikle, 2knjiga.

Citaonici za potrebe istrazivaca i drugih korisnika arhivske grade 945 fascikle,702 kniiga i 16
omota.

3. Svakodnevno komunicirano sa strankama vezano za rjeSavanje njihovih zahtjeva.

4. Nastavljen rad na izradi novog topografskog pokazivaca za depo IV. Uradeni su novi
spoljni opisi na regalima istog depoa.

5. Za potrebe Citaonice kopirano 4275 kopije, odjeljenjima 700 kopijai, za potrebe rjeSavanja
zahtjeva stranaka 128, za potrebe realizacije izlozbe snimljeno ukupno 1238 dokumenata arhivske
grade Francuske ambasade - Crnogorska vlada u izbjeglistu,343 dokumenta na turskom jeziku,
pravnoj sluzbi kopirana knjiga interne procedure 1898 kopija, opstoj sluzbi 25 kop. i Arhivskom
odjeljenju Podgorica 32 kopije.

Ukupno kopirano 8639 dokumenata.

6. Prefascikulirani sljedeci fondovi:
Sresko nacelstvo Cetinje 1191, Sud opstine Cetinje 225f, Sud okoline Cetinje 2f, Platni spiskovi
ministarstvo finansija 261f, Okruzni sud Andrijevica 1 f., Okruzni sud Cevi 16f,0Okruzni sud Bar
10f, Okruzni sud Rijeka Crnojevica 35f, Zapadno skolsko nadzornistvo 17f, Bolnica Danilo I
Cetinje 2f, Austrijsko vojno guvernerstvo u Crnoj Gori 2f, Kapetanija Ceklinska 11f, Uprava
opstine Cetinje 19f, Balkanska izlozba u Londonu 1f, Drzavna uciteljska skola 33f, Nadzornistvo



prekograni¢nih kola i oslobodenih krajeva 1f, Niza zenska gimnazija 5f, Zenska uéiteljska §kola
1f, Arhiva Zenske zanatske $kole Cetinje 1f, Zanatsko — Trgovacka Skola Cetinje 1f, Direkcija
drzavnog zitnog fonda 16f, Glavna direkcija ekstrativne industrije 2f, Djeciji sad 2f, Vojno
garnizonski sud Pljevlja 18f, Civilni sud okruzne komande Pljevlja 2f, Prvostepeni sud za ratnu
Stetu 7f, Prvostepeni sud za stanove varo§ Cetinje 1f, Privremeni nacionalni komitet Cetinje 1f,
Civilni komesarijat Cetinje 9f, Advokatura Radovi¢ 1 drugi 5f, Advokatski spisi 1f. i Albanija —

Okupacija 1f.

7. Pregledana grada fonda Vojni sud II udarnog korpusa Jugoslovenske armije koji broji 14
fascikli i popisana imena u predmetima.

2. ARHIVSKI ODSJEK ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE
do 1945. godine — Cetinje

U ovom Odjeku uradeni su poslovi:

Ministarstvo prosvjete i crkvenih poslova MPCP— Izrada sumarnog inventara. Uradeno za 33
fascikle ovog fonda (1879-1907).

Ministarstvo prosvjete i crkvenih poslova MPCP — signatura i folijacija, uradeno za 10 fascikli
grade.

Glavno $kolsko nadzornistvo — sredena grada i uraden sumarni inventar fascikle br. 112-128
(1901-1903).

Glavna drzavna kontrola — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 13 — 27 (1909 —
1915). ZavrSena je obrada ovog fonda, 27 fascikli je predato depou, sa primjerkom sumarnog
inventara.

Revizija fonda Praviteljstvujuséi senat - dopuna sumarnog inventara, fascikle br. 26 — 43 (1875 —
1878).

Opstina Cetinje — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 59 — 67 (1901), stari
brojevi fascikli 33, 33a, 34, 344, 35, 35a, 36, 36a, 37.

Izrada spiska zarobljenih Crnogoraca u Austro Ugarskoj tokom Prvog svjetskog rata iz fonda
Crnogorski crveni krst.

Kraljevska banska uprava zetske banovine — Tehni¢ko odjeljenje, sredena grada i uraden sumarni
inventar, fascikle br. 16 — 25 (1938-1941).

Obradeno 25 knjiga fonda Osnovna $kola Cetinje i 27 knjiga Uciteljska $kola .

Kraljevska banska uprava zetske banovine — Prosvjetno odjeljenje, sredena grada i uraden
sumarni inventar za 6 fascikli ovog fonda (1938-1940).

Pozoriste Zetski dom- sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 21 — 27 (1941-1951).
Sredena grada i uraden sumarni inventar: Cinovni¢ka $tedionica, fascikle br. 1, 2 (1906-1918;

3, 4 (1946-1948); Narodna banka Cetinje — serija Trgovacka banka, fascikle br. 1 (1921-1937), 2
(1938-1944, 1946-1949), Razne banke, fascikle br. 2, 3, 4 — sistematizacija grade i umetanje u
pripadajuce fondove.

Jedan sluzbenik pohadjao Medunarodnu arhivisti¢ku skolu u Trstu od 23. 10 — 30. 10. 2016.
godine.

4. ARHIVSKI ODSJEK - ISTORIJSKI ARHIV KOTOR
Tokom 1016. Godine u ovom Odsjeku uradeni su sljedeci poslovi:

Sredivanje arhivske grade vrSeno je na 6 arhivskih fondova:
Fond Opstina Kotor- sredene su 34 fascikle grade
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Fond Drzavna realna gimnazija Kotor- vrSena je revizija fonda ¢iji rad se nastavlja i u narednoj
godini.

Fond Austro-ugarski katastar- sredene 613 katastarskih knjiga.

Porodi¢ni fond Bucin- vrSena revizija fonda.

Porodi¢ni fond Lazari- izvrSena revizija 1000 dokumenta.

Porodi¢ni fond Popovié¢- izvrSena revizija 70 dokumenta.

Poklon zbirka dr Ivan Bozi¢-sredeno 98 dokumenta.

Obrada arhivske grade:

Fond Opstina Kotor- izraden tematski-analiticki inventar za 120 dokumenta.

Fond Drzavna Realna gimnazija Kotor- obradeno 907 dokumenta i uradena regesta-analiticki
indeks za 14 skolskih ljetopisa.

Fond Osnovna Skola Kotor-obradena 25 dokumenta.

Fond Francuska uprava u Boki kotorskoj — obradeno 17 dokumenta.

Porodi¢ni fond Bucin-uraden analiticki inventar za 205 dokumenta.

Porodic¢ni fond Popovi¢-dopunjen analiticki inventar za 1000 dokumenata

Fond Upravno-politi¢ki spisi vanrednih providura- dopunjena 381 regest.

Zbirka STAMPA 1I1-2 list Boka-uradena 44 regesta.

Bibliotecka grada-obrada i sredivanje:

Uradena 77 bibliotec¢ka kartona za monografska izdanja.

Kataloski obradena 177 ¢lanaka.

Popisana 807 biblioteckih jedinica Poklon zbirke dr Ivan Bozi¢.

Popisano 910 monografskih publikacija bibliotecke grade poklonjene AO [AK.

Izlozbe:
Pripremljene dvije manje izlozbe:
Izlozba turskih dokumenta i IzloZzba dokumenta o pomorstvu.

Istrazivaci-Korisnici arhivske grade:

Arhivsku gradu je istrazivalo 95 istrazivaca.

Korsinika arhivske grade putem e-poSte bilo je 85 za ¢ije potrebe je skenirano 150 dokumenta.
Uvid u katastarsku 1 sudsku gradu osvarilo je 156 krisnika.

Za korisnike arhivske grade skenirano je 2300 dokumenta i ovjereno 2800 skeniranih kopija.

Rad sa imaocima arhivske grade i biblioteckog materijala u licnom vlasnistvu
Preuzet u AO li¢ni fond DuSana Davidovic¢a — predato 12 kutija arhivske grade (104 VHS kasete 1
6 fascikli spisa.

Sluzbenici arhiva ucestvovali na vise medunarodnih skupova i bili uklju€eni na izradi
medunarodnih projekata iz oblasti arhivske djelatnosti.

5. ODSJEK ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE
od 1945. godine — Cetinje

U skladu sa utvrdenim planom za 2016. godinu u ovom Odsjeku uradeni su sljedeci poslovi:
Klasifikacija arhivske grade

Ministarstvo poljoprivrede i Sumarstva 1945-1951

1947 - 5f., 1948 - 26f., 1949 — 7f., 1950 — 6f., 1951 — 7f.

Klasifikovano ukupno 51f.
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Uprava za poljoprivredu 1953-1956
1953 — 5f., 1954 — 5f., 1955 — 4f., 1956 — 6f.
Klasifikovano ukupno 19f.

Uprava za Sumarstvo i lovstvo 1953-1956
1953 — 3f., 1953-1955- 5f., 1956 — 5f.
Klasifikovano ulupno 13f.

Sekretarijat za poljoprivredu 1 Sumarstvo 1956-1963
1956 — 3f., 1957 — 7f., 1958 — 6f., 1959 — 10f.
Klasifikovano ukupno 26f.

Ministarstvo finansija NRCG 1945-1953
1945-16f., 1946- 2f., 1947- 4f., 1948- 3f., 1949- 3f., 1949- 3f., 1950- 6f., 1951- 10f., 1952 — Of.
Klasifikovano ukupno 53f.

Sistematizacija arhivske grade

Sistematizacija arhivske grade odradena je na sljede¢im fondovima:
Izvr$no vije¢e SRCG 1953-1990

1953 - 14f., 2496 pr., 10421 dok.

1954 — 28f., 2137 pr., 14380 dok.

1955 — 23f., 1717 pr., 14584 dok.

Ukupno: 65 fascikli.

Skola za umjetni¢ke zanate Herceg-Novi 1946-1967
1947 — 1f., 199pr., 265dok.

1947-1949 — 1f., 102pr., 209dok.

1949 — 1f., 251pr., 429dok.

1949-1950 — 1f., 164pr., 488dok.

1950 — 1f., 200pr., 457dok.

1952 — 4f., 416pr., 673dok

1952-1960 — 1f., 293pr., 433dok.

1960-1962 — 1f., 206pr., 538dok.

1962-1963 — 1f., 224pr., 501dok.

1963 — 2f., 293pr., 583dok.

1964 — 1f., 150pr., 532dok.

1965 — 1f., 166pr., 500dok.

1966 — 1f., 98pr., 447dok.

1967 — 1f., 17pr., 805dok.

Ukupno arhivisticki sredeno 1 obradeno 18fasckli.
Za navedeni arhivski fond uraden sumarni inventar.

Ostali poslovi
Radeno na postavljanju izlozbe »Branioci Lovéena«.
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6. ARHIVSKI ODSJEK ZA ISTORIJU RADNICKOG POKRETA - Podgorica

Pored kontinuiranog vrsenja poslova na pripremanju arhivske grade za preseljenje Odsjeka u
novi prostor, uradeni su i sljedeci poslovi:

Izrada Zbornika dokumenata Okruzni komitet KPJ Niksi¢ u NOR-u 1941-1945, knjiga I (1941-
08.09.1943- dan kapitulacije Italije).

Uradeni: naslovi za 302 dokumenta, registar licnih imena- ratna biografija za 207 li¢nosti, popis
dokumenata i skracenice. IzvrSeno sravnjivanje prelomljenog teksta Zbornika sa originalnim
dokumentima. Zbornik dokumenta Okruzni komitet KPJ Nik$i¢ u NOR-u, knjiga | 1941-1943.
predata za Stampu.

Zbornik dokumenata Okruzni komitet KPJ Niksi¢ u NOR-u 1941-1945. godina, knjiga 11
uradeno:

izdvojeno iz arhivskih zbirki NOR-a 1041 dokument,
uradene kopije izdvojenih dokumenta u dva primjerka.

po hronoloSkom redu izvr§ena numeracija izdvojenih dokumenta, ispisane signature i naznaceni
podaci za dokumenta koja su objavljena.

Prilikom izdvajanja dokumenata za Zbornik Okruzni komitet KPJ Nik8i¢ u NOR-u 1941-1945.
knjiga II, zbog slabe Citljivosti, izvrSeno kopiranje 740 dokumenata i odlozeno u arhivske kutije.
Prekucane unutrasnje liste i povezane u informativno sredstvo za fondove:

Sreski komitet KPCG (SKCG) Kotor 1945-1955, 70 kutija;

SUBNOR Crne Gore 1944-1965, 51 kutija.
U 2016. godini istrazivalo je 35 istrazivaca i ostvarilo 70 istrazivackih dana. Obavljeno 10
konsultacija sa strankama u vezi dobijanja podataka iz arhivske grade.

Sluzbenici Odsjeka radili na Standu Drzavnog arhiva na sajmu knjigau Podgorici od 09-15.
maja 2016. godine.

I SEKTOR ZAARHIVSKU GRAPU OD ZNACAJA
ZA JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE

1. ARHIVSKI ODSJEK ANDRIJEVICA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opsteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
8 stvaralaca i to:

- Uprava za nekretnine Plav

- Osnovni sud Plav

- Fond za zdravstveno osiguranje CG-filijala Andrijevica

- JP za komunalne poslove Plav

- DOO Komunalno Andrijevica

- JU PU Djeciji vrti¢ Plav

-JU OS ,,Petar Dedovi¢* Murino

- DOO ,,Elan“ Kompani Plav

- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama gore navedenim stvaraocima/drzaocima
registraturske 1 arhivske grade.

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:
- Registar stvaralaca: aktivnih i prestalih sa radom nije dopunjen (nije ih bilo).
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- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: medunarodnim normama arhivistickog normiranog
zapisa za pravna i fizicka lica i porodice-ISAAR (cpf) za tri stvaraoca: MNO ,,Most Bandovi¢a“
MNOMB Andrijevica 1945-1952; MNO ,,Krusevo* MNOK Andrijevica 1945-1952 i NOO
,Andrijevica“ NOOA Andrijevica 1952-1960;

- Nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- Dosijea za 8 stvaraoca su dopunjena zapisnicima: o izvrSenim obilascima; zapisniku o
izlu€ivanju bezvrijednog registraturskog materijala i prepiske sa stvaraocem/drzaocem.

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o preuzimanju arhivske grade od jednog
(1) stvaraoca i to: JU OS ,,Petar Dedovié¢* Murino—mati¢ne knjige u¢enika 1970-2001 u koli¢ini
od 1 d/m arhivske grade.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi koja se nalazi kod drzalaca:

- Kartoteka je za 1 drZzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: JU OS , Petar Dedovi¢“ Murino (finansije) 2007-2010; 1,50 d/m. Zapisnik o
provjeri broj 29 i odluci broj 36.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran nijedan drZalac arhivske grade u privatnom vlasnisStvu.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Prijem arhivske grade

- [zdavanje arhivske grade na koriS¢enje

- Razgranicenje i popisivanje fondova, smjestaj arhivske grade u kutije i ispisivanje i lijepljenje
spolnjih obiljezja.

- Vodenje evidencija

- Rad sa strankama

Il - Sredivanje 1 obrada arhivske grade

1. Klasifikacija 1 sistematizacija arhivske grade radena je na 2 fonda:

Osnovni sud Plav (1954-)

- Oznaka krivice ,,K* za 1990 godinu: k. 2; predmeta 51; listova 1.249; SI; IR

- Oznaka ostavine ,,0* za 1987-1997godinu; k. 11; predmeta 367; listova 8.089; SI; IR
- MNO Plav 1945-1952: knj. 13; k. 19; predmeta 4.242; listova 4.255; Sl

Ukupno je sredeno 1 obradeno 32 arhivske kutije 1 13 fondovskih knjiga.

2. Izrada medunarodnih normi arhivisti¢kog normiranog zapisa za pravna i fizicka lica i porodice-
ISAAR (cpf) za tri stvaraoca:

- MNO ,,Most Bandovi¢a®“, MNOMB Andrijevica 1945-1952,;

- MNO ,,Krusevo®, MNOK Andrijevica 1945-1952 i

- NOO Andrijevica, NOOA Andrijevica 1952-1960.

IV - KoriS¢enje arhivske grade i bibliote¢kog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citanice
- Arhivsku gradu je nije koristio nijedan istrazivac
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2. KoriSc¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 56 zahtjeva pravnih i fizickih lica po raznim osnovama i u tu svrhu je koris¢eno:
knj. 57 i k. 51.

- Uradeno je 167 kopija predmeta.

- Strankama je izdato 8 uvjerenja

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljeZena je ,,Nedelja arhiva“ pa su organizovane
sljedece aktivnosti, u periodu 9-13 maja:

- Odrzan je tematski ¢as udenicima zavr$nog razreda OS ,,Bajo Joji¢“ Andrijevica o istorijatu
Arhiva, poslovima i zadacima.

- Uprili¢ena je posjeta sluzbenika i namjestenika lokalne samouprave 1 gradana Andrijevice, koji
su upoznati sa organizacijom, znac¢ajem i funkcijom Arhiva.

- Nacelnik Odsjeka Zoran Zecevi¢ je gostovao na Radio Andrijevica sa temom ,,Istorijat arhivskih
ustanova, specificnost i znacaj poslova u Arhivu 1 nacin koris¢enja arhivske grade®.

- Distribucija propagandnog materijala po $kolama i institucijama.

2. ARHIVSKI ODSJEK BAR

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
25 stvaralaca/drzalaca:

-JU “Srednja poljoprivredna skola” Bar

- JU Osnovna Skoka “Kekec” Sutomore

- JU Skola za osnovno muzi¢ko obrazovanje ,,Petar II Petrovi¢ Njegos” Bar

- JU ,,Srednja ekonomsko-ugostiteljska Skola” Bar
- JU ,,Srednja stru¢na Skola” Bar

- JP “Vodovod 1 kanalizacija” Bar

- AD “Luka” Bar

- AD “Port of Adria” Bar

- ,,Hotel Princess” DOO Bar

- Uprava pomorske sigurnosti Bar

- “KEKA” DOO Bar

- AD “PUT” Bar

- HTP “Trend Korali” Sutomore

- JZU Dom zdravlja Bar

- “Jadroagent” DOO Bar

- Sud za prekrsaje Budva — Odjeljenje Bar

- Osnovni sud Bar

- “Recreatours” AD Beograd — “Biserna obala Canj’
- JP za uzgoj, zastitu i lov divljaci “Rumija” Bar

- JP “Sportsko — rekreativni centar” Bar

- Uprava za Sume — PJ Kotor — Ispostava Bar

- AD “Barska plovidba” Bar

- AD “Izbor” Bar, u ste¢aju

- JPU “Vukosava Ivanovi¢ — MaSanovi¢” Bar

b
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- Crnogorska komercijalna banka — AD Filijala Bar

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar aktivnih stvaralaca/drzalaca nije dopunjen novim podacima.

- U registar stvaralaca i drzalaca prestalih sa radom nije bilo evidentirano novih podataka.
- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa novim podacima:Lista kategorija — Hotel
“PRINCESS” DOO.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi koja se nalazi kod drzalaca:

- Kartoteka drzalaca (5) dopunjena je vlasnickim i organizacionim promjenama sa sljede¢im
podacima: vlasnicke promjene izvrSene su kod AD “PUT” Bar i HTP “Trend Korali” Sutomore i
organizacione promjene izvrSene su kod AD “Port of Adria” Bar, Sud za prekrSaje Budva -
Odjeljenje Bar 1 JU “Srednja stru¢na Skola” Bar.

- Kartoteka je za 5 drzalaca dopunjena podacima o koli¢ini izlu€enog bezvrijednog
registraturskog materijala (provjere i odluke o unistenju) i to: AD “PUT” Bar 45 d/m; JP
“Vodovod 1 Kanalizacija” Bar 14 d/m; “Jadroagent” DOO Bar 25 d/m; JU Osnovna skola
“KEKEC” Sutomore 3 d/m i AD “Barska plovidba” Bar 50 d/m. Ukupna koli¢ina izlu¢enog
bezvrijednog materijala iznosi 137 d/m.

- Evidencija preostale ukupne koli¢ine arhivske i registraturske grade koja se nalazi kod pet
stvaraoca/drzaoca: AD “PUT” Bar 50 d/m; JP “Vodovod i Kanalizacija” Bar 60 d/m; JU Osnovna
Skola “KEKEC” Bar 8 d/m; “Jadroagent” DOO Bar 65 d/m i AD “Barska plovidba” Bar 100 d/m.
Ukupna koli¢ina iznosi 283 d/m.

- U kartoteku je evidentirano $kartiranje duplikata i multiplikata, koje je obavljeno u Odsjeku, za
dva fonda: Osnovno tuzilastvo Bar (1946-1970) 8 d/m i SIZ Fizi¢ke kulture Bar (1981-1996)
0,40 d/m. Ukupno je evidentirano 8,40 d/m bezvrijednog materijala.

I - Poslovi u depou

1. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i obradu

- Izrada spoljna opisa na 50 arhivskih kutija

- Izdavanje 1 vracanje 53 kutije arhivske gradena mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj
- Izdata je arhivska grada za jednog istraZivaca

- Fotokopirano je 8 listova za istraZivaca.

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade je radena na 7 fondova:

- Osnovno tuzilastvo Bar - naknadno pronadena grada (1946-1970); k. 3.

- Osnovno tuzilastvo Bar - nova grada (1970-1983); knj. 133.

- Osnovno tuzilastvo Bar - predmeti sa oznakom KT, KTR, KTM i K (1970-1972); k. 10.

- SNO Bar (1945-1955), registraturski sredeno (1950-1951); k. 28.

- Zbirka dokumenata Manastir Donji Brceli 1874-1956; predmeti su sredeni 1 obradeni za period
1936-1944; k. 6.
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- Drustveni pravobranilac samoupravljanja - klasifikacija i sistematizacija po sistemu
provenijencije (1987-1991); k. 7.
- Rumijatrans Bar (1973-1992); k. 5.
- Prekookeanska plovidba Bar (naknadno preuzeta grada-registraturski sredeno (1972-2000); knj.
3ik. 16.
- Opsta bolnica Blazo J. Orlandié¢ (1946-1980); knj.152 i k. 18.
Sacinjena su sljedeca informativna sredstva za navedene fondove:
- Analiticki inventar za 6 kutija
- Sumarni popis za 54 kutije
Ukupno sredeno i obradeno 168 fondovskih knjiga i 93 arhivske kutije.

IV - Koris¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala:

1. KoriS¢enje arhivske grade preko Citanice
- Arhivsku gradu je koristio jedan istrazivac.
- Izdato je i vra¢eno 17 kutija arhivske grade.

2. Kori$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 203 zavedena zahtjeva fizic¢kih (167) i pravnih lica (36)
- Pozitivno je rijeSeno 148 zahtjeva

- Negativno je odgovoreno na 55 zahtjeva

- Fotokopirano je 1.230 listova

- PotraZivano je ukupno 281 predmet

- Poslato je 20 pisanih obavjestenja i 13 potvrda

- Pruzene su informacije za 51 stranku.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljezena je “Nedelja arhiva”.

- Gostovanje nacelnice AO Bar u emisiji “Promenada” na Radio Baru

- Prezentacija Internet izlozbe: ,,Dokumenta na osmanskom u Arhivskom odsjeku Bar*
www.izlozba2016.blogspot.com

- Distribucija propagandnog materijala

-“Otvorena vrata”- posjeta daka i ostalih zainteresovanih gradana.

VI — Ostali poslovi

- VrSeni su uobicajeni administrativno-tehnicki poslovi: (pisanje i dostavljanje evidencija o
prisutnosti na poslu, mjesecnih izvjestaja, zbirnih izvjestaja, godisnjih izvjestaja, godiSnjeg
plana rada, godisnje statistike za stvaraoce/drzaoce; redovna komunikacija sa pretpostavljenim,
pisanje raznih dopisa itd.

- Kontakti i razgovori sa predstavnicima stvaralaca/drzalaca radi uspostavljanja saradnje i dr.

3. ARHIVSKI ODSJEK BERANE

| - Zastita arhivske 1 registraturske grade van arhiva
1. Pracenje opSteg stanja 1 predlaganje mjera zasStite registraturske i1 arhivske grade izvrSena je kod
12 stvaralaca (53 obilaska) i to:
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- Opstina Berane,

- Opstina Rozaje,

- JU Osnovna Skola ,,Mustafa Pecanin® Rozaje,

- JU Polimski muzej Berane,

- JU Osnovna 8kola ,,25 maj“ Rozaje,

- JU Gimnazija ,,30 septembar* Rozaje,

- JU Centar za kulturu Berane,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Rozaje,

- Preduzece ,,Gornji Ibar Rozaje,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Berane,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Kula i

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Draenovac.
- PruZena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske 1
arhivske grade koji su gore navedeni (12).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar stvaralaca: aktivnih i prestalih sa radom nije dopunjen (nije ih bilo).

- Dosije stvaralaca i1 drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o preuzimanju arhivske grade od dva (2)
stvaraoca 1 to: Opstina Rozaje u koli¢ini od 15.80 d/m 1 JU Gimnazija ,,30 septembar* RoZaje u
koli¢ini 1,0 d/m. Ukupno 16,80 d/m.

- Medunarodnim normama arhivisticCkog normiranog zapisa za pravna i fizicka lica i porodice-
ISAAR (cpf) za tri stvaraoca: Srednja medicinska §kola, Skola za opste obrazovanje odraslih i
Srednja finansijska Skola.

- Listom kategorija sa rokovima ¢uvanja registraturske i arhivske grade jedne registrature:
Opstina Petnjica.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi koja se nalazi kod drZalaca:

- Kartoteka stvaralaca/drzalaca arhivske i1 registraturske grade je za 5 drzalaca dopunjena
podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala, ukupno 49,45 d/m 1 to:
- Opstina Berane izluceno je 6,20 d/m. za period od 1989. do 1999. godine,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polj Carinska ispostava Berane izlu¢eno je 5,50 d/m.
za 2010. godinu,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Dracenovac izluceno je 9,80
d/m. za 2010. godinu,

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Rozaje izlu¢eno je 9,30 d/m.
za period od 2007. do 2013. godine.

- Uprava carina carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Kula izlu¢eno je 18,65 d/m.
za period od 2004. do 2014. godine.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem 1 smjeStaj arhivske grade
- Smjestaj arhivske grade u koli¢ini od 16,80 d/m.
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- Dislokacija, sistematizacija i klasifikacija arhivske grade po fondovskoj pripadnosti u Odsjeku.
Utvrdivanje arhivske grade za trajno ¢uvanje i izlu¢ivanje bezvrijedne registraturske grade.
Odabiranje i izlu¢ivanje iz fondova Mjesnih narodnih odbora za period od 1945. do 1952. godine.
Narodnih odbora opstina za period od 1952. do 1964. godine i Skupstine opstine Ivangrad od
1964. do 1965. godine u koli¢ini od 65 kutija 7 d/m.

2. lzdavanje arhivske grade
- [zdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije 784 kutije i 32 knjige.
- Za potrebe 28 istrazivaca izdate su 48 kutija.

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na pet fondova:

- Opstina Berane 1963 — 1985; k. 23; UL; Sl i IP

- Opstina Rozaje 1967 — 1982; k. 10; UL; Sl i IP

- JU Gimnazija ,,30 septembar* Rozaje arhivisticki obradeno 39 knjige (upisnice) u rasponu od
1966. do 1990. godine.

- Socijalisticki savez radnog naroda Rozaje 1968 — 1985; k. 6; UL; Sl i IP

- GRO ,,Hajla“ Rozaje 1985 —1986; k. 2; UL; Sli IP

Ukupno: kutija 41 i knjiga 39.

2. Izrada medunarodnih normi arhivisti¢kog normiranog zapisa za pravna i fizicka lica 1 porodice-
ISAAR (cpf) za tri stvaraoca:

- Srednja medicinska skola

- Skola za opste obrazovanje odraslih i

- Srednja finansiska Skola.

IV - Koris¢enje arhivske grade i biblioteCkog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu koristilo je 28 istrazivaca koji su koristili jedan fond: Fond Zavoda za
zaposljavanje — Berane Cetrdeset 1 osam (48) kutija.

2. Kori$¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 555 zahtjeva pravnih 1 fizickih lica po raznim osnovama

- Sacinjeno je i izdato 45 uvjerenja

- Sadinjena su pisana obavjeStenja za 114 zahtjeva i

- Uradene su 704 fotokopije po zahtjevu pravnih i fizickih lica i istrazivaca.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

Obiljezena je ,,Nedelja arhiva“ sljede¢im aktivnostima:

- Distribucija propagandnog materijala po Skolama i ustanovama,

- Posjeta arhivista Odsjeka Berane i1 Bijelo Polje kancelariji RozZaje,

- Predavanje ucenicima Gimnazije ,,Panto Malisi¢* Berane, ,,30 septembar* Rozaje i
- Srednjoj mjeSovitoj Skoli RoZaje sa temom Znacaj arhivske grade i Arhiva.
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4. ARHIVSKI ODSJEK BIJELO POLJE

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pragenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
8 stvaralaca sa saCinjenim zapisnicima i to:

- Osnovni drzavni tuzilac-Bijelo Polje

- SO BijeloPolje — Sekretarijat za lokalnu samupravu Bijelo Polje

- Visi sud Bijelo Polje

- Osnovni sud BijeloPolje

- Poreska uprava Crne Gore-filijala Bijelo Polje

- JU Cetar za socijalni rad BijeloPolje

- Zavicajni muzej BijeloPolje

- JU OS “Vuk Karadzié¢” Bistrica

- PruZena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske 1
arhivske grade koji su gore navedeni (8).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar stvaralaca: aktivnih i prestalih sa radom nije dopunjen (nije ih bilo).

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa 2 zapisnika o izlu¢ivanju bezvrijednog
registraturskog materijala.

- Dosije stvaralaca i drzalaca dopunjen je sa jednim zapisnikom o preuzimanju arhivske grade.
- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Kartoteka je za dva stvaralaca/drZalaca arhivske i registraturske grade dopunjena podacima o
koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala, ukupno 34,50 d/m i to:

- Uprava carina Crne Gore, Carinarnica Bijelo Polje-Cl Dobrakovo (2009-2010); 29 d/m.

- Opstina Bijelo Polje-Sekretarijat za lokalnu samoupravu (dostavne knjige za poStu, pozivnice,
sl. listovi...); 5,50 d/m.

- Kartoteka je aZzurirana podacima i evidentirana je preuzeta arhivska grada od jednog stvaraoca:
Osnovno drzavno tuzilastvo Bijelo Polje 2000-2010 - predmeti sa oznakama: KT, "KTM”,
”KTN” ”’KTR” , ”GT”, ”A” 1 ”R”. Preuzeto je 117 fascikli, 11 imenika i1 15 upisnika; 23 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjestaj arhivske grade
- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade
- Izrada i lijepljenje spoljnih etiketa na kutijama: k. 81.

2. Izdavanje arhivske grade
- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj; kK. 109.

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 5 fondova:

- Sreski narodni odbor Bijelo Polje-revizija fonda 1945-1957; k. 44; predmeta 5.106; lista
44.034.
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2. Drzavni tuzilac Bijelo Polje (Okruzno, Sresko javno tuzilastvo) 1945-2005, predmeti sa
oznakama: ,, KT 2004-2005, k. 12; “A” i “R” 1991-2000, k. 5; “GT” 1994-1998, k. 3 i oznaka
“PT” 1998, k. 2. Ukupno k. 22, predmeta 1.280, lista: 12. 901.

3. Visi sud Bijelo Polje 1945-1970 predmeti sa oznakama: ,,P* (parnice) k. 7; predmeta 228; lista
3.287; oznaka ,,G* (gradanske parnice), k. 11, predmeta 715 i lista 6.172; Fond je u cjelosti
zavrsen. Ukupno 18 kutija.

4. Uprava za nekretnine-RJ Bijelo Polje (razgrani¢enje Suma po KO) 1945-2000. Obradeno 46
katastarskih opstina (folijacija, stavljanje predmeta u koSuljice, ispisivanje kratkog sadrzaja
predmeta), k. 4.

5. Ministarstvo Suma i ruda kraljevine Jugoslavije 1927-1940, k. 3, predmeta 87 i lista 2.453.
Ukupno je za 5 fondova sredeno 84 arhivske kutije.

- Pecatanje dokumenata pet fondova i to: Visi sud Bijelo Polje — Parnice “P”, 6 kutija; Visi sud
Bijelo Polje — Gradanske parnice “G”, 11 kutija; Visi tuzilac (Okruzno-Vise javno tuzilastvo)
Bijelo Polje za oznaku “KT” 2004-2005. godina, 12 kutija; “PT” 1998. godina, 2 kutije; “A” i
“R” 1991-2000. godina, 5 kutija; “GT” 1994-1998. godina, 3 kutije. Uprava za nekretnine — PJ
Bijelo Polje, KO Boljanina, Resnik, Rasovo, Kanje, Dobrakovo, Dobrinje, Milovo, Mioce,
Kukulje, Lijeska, StozZer, Barice, BliSkovo, Kovren, Lekovina, Prijelozi, Femic¢a K1,
Majstorovina, Potrk, Babaji¢i, Pali, Orahovica, Okladi, Bapanov Grob, Ravna Rijeka, Bojista,
Jabuc¢no, Crnionica i Cerovo, Zaton, Dubovo, Crn¢a, Crni§, Njegnjevo, Gubavac i Oluja, Rastoka,
Nedakusi i Potkrajci, Bijelo Polje 2, Lje$nica, Granéarevo, Bistrica, Pecarska, Srednje brdo,
Kostenica, Voljavac i Vrh 46 kutija. Ministarstvo Suma i ruda Kraljevine Jugoslavije — Sud za
ogranicavanje Suma na sektoru Bjelasica 3 kutije.

Ukupno pecatano 88 kutija dokumenata.

IV - Kori$¢enje arhivske grade i biblioteCkog materijala
1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu je koristio jedan istrazivac.

2. Kori$c¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 90 pristiglih zahtjeva pravnih i fizickih lica po raznim osnovama.
- Izdato je 5 ovjerenih fotokopija

- SaCinjena su 3 pisana odgovora na zahtjeve

- Data su obavjeStenja za 45 stranaka

5. ARHIVSKI ODSJEK BUDVA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pracenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i1 arhivske grade izvrSena je kod
11 stvaralaca sa 15 sainjenih zapisnika i to:
- ostvarivanje neposrednog kontakta sa odgovornim radnicima u registraturama radi upoznavanja
sa obavezama prema arhivu;
- pregled stanja arhivske grade i registraturskog materijala (smjestaj, obezbjedenost, nacin
arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom materijalu i arhivskoj gradi- ,,arhivska knjiga* i
drugo)
- pruzanje neposredne struéne pomoci (u vezi sa smjeStajem 1 cuvanjem arhivske grade 1
registraturskog materijala, evidentiranjem u ,, arhivsku knjigu* i dr.),
- izrada zapisnika o pregledu sa nalozima za otklanjanje utvrdenih nedostataka;
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Ova vrsta poslova obavljena je u sljede¢im registraturama:
1. L.J.E. ,,Radio televizija Budva“- Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-18 0d 28. 01. 2016.
2. Fond za zdravstveno osiguranje - Kancelarija Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-29 od 12.
02. 2016.
3. J.Z.U. ,, Dom zdravlja “- Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-34 od 19. 02. 2016.
4.D.0.0 ,,Vodovod i kanalizacija“-Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-36 od 23.02. 2016.
5.D.0.0 ,,Vodovod i kanalizacija“-Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-42 od 10.03.2016.
6. Javno preduzecée za upravljanje morskim dobrom Crne Gore-Budva; Zapisnik o kontroli br.
0311-86 od 11. 05. 2016.
7. A.D. ,Komercijalna Banka “- Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-104 od 17. 06. 2016.
8. Javna predskolska ustanova ,, Ljubica Jovanovi¢ Masa *“ — Budva; Zapisnik o kontroli br.
0311-126 od 26. 07. 2016.
9. Mitropolija crnogorsko-primorska-Manastir Praskvica-Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-140
0d 31. 08. 2016.
10. HIT ,, Montenegro “D.0.0.- Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-150 od 06. 09. 2016.
11. ,WVPCG*“ D.0.0. — Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-165 od 28. 09. 2016.
12. HIT ,, Montenegro “D.0.0.- Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-185 od 14. 10. 2016.
13. Privredno drustvo ,, Hotels group Montenegro stars* D.0.0.-Budva; Zapisnik o kontroli br.
0311-194 od 01. 11. 2016.
14. D.0.0.“Komunalno“-Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-205 od 11. 11. 2016. god.;
15.J. Z.U. Dom zdravlja ,,Budva‘“-Budva; Zapisnik o kontroli br. 0311-215 od 02. 12. 2016.

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 7 zapisnika o izlu¢ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijla predloZzenog za izlu¢ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predlozen za izluCivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlu¢ivanja).

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi:

- Kartoteka je za 7 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izluenog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Fond za zdravstveno osiguranje Kancelarija Budva, na osnovu Zapisnika o
provjeri br. 0311-31 od 15. 02. 2016. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-32 od 16. 02. 2016. god.
unisteno je 10,40 d/m bezvrijednog registraturskog materijala; D.0.O ,,Vodovod i kanalizacija* -
Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri br. 0311-51 od 14. 03. 2016. god. i Odluke o odobrenju
br. 0311-61 od 15. 03. 2016. god. unisteno je 94,20 d/m bezvrijednog registraturskog materijala;
Drzavni arhiv Odsjek Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri br. 0311-70 od 13. 04. 2016.god. i
Odluke o odobrenju br. 0311-71 od 14. 04. 2016. god. unisteno je 1,80 d/m bezvrijednog
registraturskog HIT ,,Montenegro* D.0.0.- Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri br. 0311-187
od 18. 10. 2016. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-188 od 19. 10. 2016. god. unisteno je 28,70
d/m bezvrijednog registraturskog materijala; D.0.0.“Komunalno* - Budva, na osnovu Zapisnika
0 provjeri br. 0311-211 od 28. 11. 2016.god. i Odluke o odobrenju br. 0311-212 od 29. 11. 2016.
god. unisteno je 68,50 d/m bezvrijednog registraturskog materijala; J.Z.U. Dom zdravlja
,,Budva“-Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri br. 0311-234 od 15. 12. 2016.god. i Odluke o
odobrenju br. 0311-235 od 16. 12. 2016. god. unisteno je 11,70 d/m bezvrijednog registraturskog
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materija i J.P. za upravljanje morskim dobrom Crne Gore —Budva na osnovu Zapisnika o provjeri
br. 0311-239 od 20. 12. 2016.god. i Odluke o odobrenju br. 0311-240 od 21. 12. 2016. god.
unisteno je 21,50 d/m bezvrijednog registraturskog materijala.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 236,80 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjestaj arhivske grade
- Unosenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade;

2. lzdavanje arhivske grade na koriséenje

- Izdata grada na sredivanje i vracena u depo za fond LOFIB 1949-1966 po reversima:
1/2016, 2/2016, 3/2016, 4/2016 i 5/2016;

- Prijem, zavodenje i odlaganje reversa (zahtjeva za koriS¢enje) za Citaonicu,

- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje arhivske grade na odredi$no mjesto;
- Vodenje evidencije o izdatoj gradi, izdavanje potvrda , izdavanje kopija arhivske grade sa

ovjerom izdatih kopija, izdavanje obavjeStenja;

- Ostali poslovi sa korisnicima

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 9 fondova:

1. Opstina Petrovac 1888-1984; OP 1888-1984.

- Klasiranje grade u fondu - razvrstavanje dijela arhivske grade po temama a zatim hronolski u
okviru tema; Sistematizovanje arhivske grade u fondu (novi period)-tehnicki poslovi na arhivskoj
gradi (stavljanje predmeta u kosSuljice i skidanje spajalica)-razvrstavanje arhivske grade
hronoloski u okviru arhivske fascikle. Za arhivsku fasciklu OP 3. 1918-1942 ukupno je 910
listova i 1.015 dokumenata (signiranje arhivskih fascikli ¢e biti odradeno nakon kona¢nog
arhivistickog sredivanja grade fonda, za sada su odredene privremene oznake).

2. Fond br. 20; Lovéen film Budva 1949-1966; LOFIB; 1949-1966

- sistematizacija arhivske grade u fondu

- tehnicki poslovi na arhivskoj gradi (skidanje spajalica, stavljanje predmeta u kosSuljice)

- popis postojec¢ih grupa unutar predmeta,

- Izlu¢ivanje bezvijednog registraturskog materijala-izrada orjentacione liste za izlu€ivanje
bezvrijednog registraturskog materijala. Obradene su sljedece fascikle: LOFIB f.2. 1954-1965 sa
4 svez., 19 omota, jednim dnevnikom rada, jednim foto albumom i 33 list. mult.; LOFIB f. 3.
1955-1965 sa 8 svez. 66 omota i 36 lis. mult.; LOFIB f. 4. 1951-1966 sa 3 svez. 10 omota i 2
lis. multiplikata; LOFIB f. 5. 1951-1963 sa 22 svez. 30 omota i 56 lis. multiplikata i LOFIB f. 6.
1945-1964 sa 7 svez. 58 omota i 47 lis. multiplikata.

Ukupno tri fascikle sa 55 svez. i 175 lis. multiplikata. Napomena: grada ovog fonda je, nakon
preuzimanja u arhiv, sistematizovana bez preciznog metodoloskog uputstva, pakovana u kutije
koje su signirane, nakon detaljnog pregleda fonda i izlu¢ivanja multiplikata bi¢e utvden princip
sredivanja ovog fonda.

3. Fond br. 25. Radna organizacija ,,Stari Grad* Budva 1979-1990; ROSG 1979-1990

- klasiranje arhivske grade na grupe i podgrupe dokumenata prema vrsti grade, tematici ....

- formiranje konstrukcionih cjelina iz rasute arhivske grade i izdvajanje multiplikata. Ukupno 58
konstrukcionih cjelina sa 0,78 d/m grade i 506 lis. multiplikta

4. Fond br. 29 - Drustvo prijatelja Budve i okoline-Beograd 1936-1941 DPBOB 1936-1941
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- Klasifikacija arhivske grade u fondu po godistima;

- Sistematizacija arhivske grade u fondua-stari period sa tehnickim poslovima na arhivskoj gradi,
sredivanje dokumenata u okviru godina, ispisivanje signature na kosuljicama;

- Poslovi na izradi analitickog inventara sa: utvrdivanjem osnovnih elemenata inventarne jedinice:
signatura sa rednim inventarnim brojem, hronoloska oznaka i ostali poslovi.

- Izrada ISAAR-a(CPF) i ISAD-a(G) za svezanj: DPBOB 1936-1941.

Ukupno jedan svezanj sa: 106 lista i 18 dokumenata.

5. Fond br. 39- Porodica Maini¢ 1606-1900 POMA 1606-1900

- Sistematizacija arhivske grade u fondu stari period - ispisivanje signature i sadrzaja na koSuljici,
izvrSeno skeniranje i kompjuterska obrada sa ispisivanjem signature (234 skenirane strane),
poslovi na izradi analitickog inventara (u rukopisu)

- Izrada ISAAR-a(CPF) i ISAD-a(G) za arhivsku fasciklu: POMA 1. 1606-1900.

Ukupno 1 arhivska fascikla sa 223 list i 122 dok.

6. Fond br. 40-Porodica Medin 1537-1949 POMED 1537-1949

- Klasifikacija arhivske grade u fondu (klasifikacija na grupe i podgrupe prema vrsti grade,
tematici, razvrstavanje arhivske grade na tematske grupe i serije dokumenata, klasiranje arhivske
grade na godista u okviru serija,

- Sistematizacija arhivske grade u fondu (stari period) formiranje predmeta po tematici, sredivanje
dokumenata unutar predmeta sa ispisivanjem signature na kosuljicama, prenosenje signature na
digitalni oblik zapisa (za skener kopije grade fonda koja je u cjelosti skenirana i Cuva se u
digitalnom obliku), utvrdivanje redosljeda grupa u fondu, brojanje predmeta, sabiranje listova,
ispisivanje i stavljanje spoljne etikete, izrada unutradnje liste

- Poslovi na izradi analitickog inventara: utrvdivanje osnovnih elemenata inventarne jedinice, opis
sadrzaja, obrada analitickog inventara u digitalnoj formi

- Izrada ISAAR-a(CPF) i ISAD-a(G) za arhivsku fasciklu: POMED | 1537-1949

Ukupno 1 arhivska fascikla sa pet serija, 201 omotom, 514 lis., 237 dok. i 4 novine.

7. Fond br. 41 - Porodica Sudi¢-Petrovac 1636-1936 POSUD 1636-1936

- Klasiranje arhivske grade u fondu: razvrstavanje arhivske grade na tematske grupe i serije
dokumenata, klasiranje arhivske grade na godista u okviru serija,

- Sistematizacija arhivske grade u fondu (stari period) signiranje dokumenata, skeniranje
dokumenata iz serije 1 sa kompjuterskom obradom i unosom signature (12 list. 11 dok. period
1636-1825)

- Poslovi na izradi analitickog inventara (u rukopisu)

- Izrada ISAAR-a(CPF) i ISAD-a(G) za svezanj: POSUD 1. 1636-1936

Ukupno 1 sveZanj sa 89 list. 59 dok

8. Drzavni arhiv-Arhivski Odsjek Budva

- Skartiranje bezvrijednog registraturskog materijala u Odsjeku za period 1976-2005 sa izradom
popisa predlozenih dokumenata za izlu¢ivanje br. 0311-69 od 13. 04. 2016, komisijskim
pregledom reg. materijala za izlu¢ivanje, ubacivanje arhivske grade nakon komisijskog pregleda,
obiljezavanje u djelovodniku izlu¢enih dokumenata.

Ukupno $kartirano 1,80 d/m bezvr. reg. materijala.

Napomena: od arhivske grade bic¢e formiran fond Istorijski arhiv Budva 1976-1992.

9.Fond br.3 Katastar Budva 1838-1994 KAT 1838-1994

- Izrada ISAAR-a(CPF) i ISAD-a(G).



24

IV-Koris¢enje arhivske grade i1 biblioteckog materijala

U toku 2016. godine u Arhivskom odsjeku Budva je:

- bilo 593 posjeta sa zahtjevima za koriS¢enje grade od ovog broja je bilo 13 istrazivaca i
korisnika 350

- na osnovu 120 zahtjeva (naloga) za kseroksiranje izdato je 796 listova kseroks-kopija;

- na osnovu 208 zahtjeva (naloga) za izdavanje kopija skenirane ili fotografisane grade
izdato 2.202 listova kopija;

Ukupno je izdato 2.998. lista ovjerenih kopija.

- izdato je 43 obavjeStenja po zahtjevima stranaka;

- u toku rada sa korisnicima je izdato 1 vra¢eno u depoe 1.016 arhivskih jedinica;

- u toku rada je kori$¢ena grada sljede¢ih fondova: KAT; SOB-OUDP; SOB sjednice; SOB-

FONI; Biblioteka; OZZDRZ; ROSG; Zbirke mati¢nih knjiga; Zavicajna Zbirka; Zbirka

Fotokopija; SOB-10; UOB; SOB Urbanizam; OSP; SOB-GI; LISLO; SOB-URB; OS Budva;

KOMB; Varija; POMA, POSUD; POMED; POMA; POMRD i POSUD.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- Za projekat: , Istorijski recnik srpskog narodnog jezika do pocetka 19 .vijeka* Matice srpske u
Novom Sadu, pripremljeni su dokumenti na staroslovenskom jeziku (skeniranje, obrada...) iz
fondova POMA, POSUD i POMED.

- Povodom cetrdeset godina od formiranja Arhiva u Budvi tekst ,, Arhiv i arhivska sluzba na
teritoriji opStine Budva®, autorke Julije Bajkovi¢, publikovan je u ,,Arhivskim zapisima“.

6. ARHIVSKI ODSJEK DANILOVGRAD

| - Zastita arhivske 1 registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opSteg stanja 1 predlaganje mjera zaStite registraturske 1 arhivske grade izvrSena je kod
15 stvaralaca i to:

- Opstina Danilovgrad

- Uprava za nekretnine CG PJ Danilovgrad

- Direkcija za saobracaj, odrZzavanje 1 izgradnju puteva na podrucju Danilovgrada
-Turisticka organizacija Danilovgrad

- Dom zdravlja ,,Dimitrije Dika Marini¢* Danilovgrad

- Fond zdravstva Danilovgrad

- Osnovni sud Danilovgrad

- Podruéni organ za prekrsaje Danilovgrad

- Vojska Crne Gore — Pjesadijski bataljon Danilovgrad

- Vojska Crne Gore — Centar za obuku Danilovgrad

- JU Gimnazija ,,Petar I Petrovi¢ Njegos* Danilovgrad

- JU OS ,,Njegos* Spuz

- JU OS ,,Vuko Jovovi¢« Danilovgrad

- JPU ,Irena Radovi¢* Danilovgrad

-AD ,,Roma‘“ Danilovgrad

- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drZzaocima registraturske 1
arhivske grade koji su gore navedeni i sadinjeni zapisnici (15).
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2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:

- Registar aktivnih stvaralaca nije dopinjen (nije bilo novih stvaralaca).

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 2 zapisnika o izlu¢ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijla predlozenog za izlu¢ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predlozen za izluivanje i izrada predloga o odobravanju ili ne odobravanju izlu¢ivanja)

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije
evidentiran nijedan stvaralac.

- Kartoteka je za 2 stvaraoca/drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog
registraturskog materijala i to: Vojska Crne Gore - Danilovgrad (PjeSadijski bataljon) 1992-2005
u koli¢ini od 21 d/m i (Centar za obuku) 2004-2005 u koli¢ini od 3 d/m §to ukupno ¢ini koli¢inu
od 24 d/m i Podru¢ni organ za prekrSaje Danilovgrad za godine 2006-2011 u koli¢ini od 7 d/m.
Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 31 d/m.

Il - Poslovi u depou

2. lzdavanje arhivske grade na kori$éenje
- [zvrSen je smjestaj 30 arhivskih kutija u policama po godinama 1 broju;
- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje arhivske grade;
- Vodenje evidencije o izdatoj gradi, izdavanje potvrda , izdavanje kopija arhivske grade sa
ovjerom izdatih kopija, izdavanje obavjestenja;
- Ostali poslovi sa korisnicima

Il - Sredivanje 1 obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na jednom fondu:

- Osnovni sud Danilovgrad (1945-2000) izvrSen je popis predmeta sa oznakom ,,OV* za godine
1945-1991, k. 38 1 41 predmet (ostavinski postupci). Za 38 kutija sa oznakama ,,OV* je sadinjena
UL (unutra$nja lista), a za 6 kutija IR (imenski registar).

IV - KoriS¢enje arhivske grade 1 bibliote¢kog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Bilo je 102 zahtjeva fizickih (68) i pravnih (34) lica po raznim osnovama na kojim
jeblagovremeno odgovoreno.

- Za pravna lica kopirano je 8 dokumenata.

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifestacije ,,Nedelja arhiva“ je odrzana konferencija za Stampu na lokalnom nivou
(Pobjeda, Dan, Vijesti...).

- Organizovana predavanja ucenicima JU Gimnazija ,,Petar I Petrovi¢ Njegos*“ 1 JU 0S ,,Vuko
Jovovi¢* Danilovgrad.
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- Uprilic¢ene su posjete Odsjeku od strane: studenata Policijske akademije sa profesorima,
pripadnika Vojske Crne Gore (komandant kasarne ,,Milovan Saranovié¢* sa saradnicima),
sluzbenika Opstine Danilovgrad, sudije Apelacionog suda Crne Gore i polaznika predskolskog
uzrasta. Tema predavanja je prilagodena za sve posjetioce svakoga dana (Znacaj Arhiva, Funkcija
Arhiva, Cuvajmo arhive...).

- Gost Radia Crne Gore i Radia Danilovgrad bio je nacelnik Odsjeka Mijodrag Zorani¢ sa temom
,»Znacaj i razvoj Arhiva®.

7. ARHIVSKI ODSJEK KOLASIN

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pragenje opsteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod

11 stvaralaca i to:

- Opstina Kola$in

- Sud za prekrSaje Bijelo Polje — odjeljenje KolaSin

- JUSMS , Braca Seli¢“Kolasin

- JPU ,,Sestre Radovi¢“Kolasin

- JU Skola za osnovno muzi¢ko obrazovanje Kolasin

- JPKD ,,Kolasin“ u Kolasinu

- Demokratska Partija Socijalista CG — OO Kolasin

- Opstina Mojkovac (drZalac registraturske i arhivske grade DD ,,Vukman Kru§c¢i¢*)

- JU OS ,,Aleksa bilas Beéo* Mojkovac

- JU SMS ,,Vuksan Puki¢“ Mojkovac

- SSS —Opstinsko sindikalno povjerenistvo Mojkovac
PruZena su stru¢na upustva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima, registraturske
1 arhivske grade koji su gore navedeni (11).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:

- Dosije je dopunjen podacima za 11 ve¢ postojecih stvaralaca/drzalaca sa: zapisnicima o
predlaganju mjera zastite registraturske 1 arhivske grade (kod gore navedenih stvaralaca/drZalaca)
1 Zapisnicima o izvrSenoj inspekcijskoj kontroli sa nalozima za otklanjanje utvrdenih nedostataka.
- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca/drzaoca

- U evidenciji specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan stvaralac/drzalac na podruc¢ju Opstina
Kolasin i Mojkovac, kao nijedan drZalac/stvaralac u privatnom vlasnistvu.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku je evidentirano Skartiranje duplikata i multiplikata koje je obavljeno u Odsjeku na
dva fonda :

Osnovni drzavni tuzilac Kolasin (1986-2005); 2001-2005; ,,KT*“ KTR*“ , KTM* : 0,48 d/m.
DPS-a CG —OO0 Kolasin (1945-1990); 1965-1977: 1,10 d/m.

Ukupno je Skartirano 1,58 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem 1 smjeStaj arhivske grade
- Evidencija primljene biblioteke SKCG-OK Kolasin,
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- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.
- Smjestaj i odrzavanje arhivske grade u depou.

2. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i kori§¢enje

- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje dokumenata.

- Vodenje evidencije o izdatoj gradi na: sredivanje i obradu (k. 38).

- Koris¢enje arhivske grade: AD ,,Impregnacija drveta* Kolasin; AD ,,Eksportdrvo* Kolasin; DD
,, Transport® Kolasin; DD ,,Sinjavina* Kolasin; SPAD ,,Kolagin“ Kolagin; DP ,»Veletrgovina
komerc* Kolagin; Osnovni sud Kolagin; JU OS ,,Risto Manojlovi¢* Kolasin; JZU ,,Bosko
Dedei¢* Mojkovac; JU OS ,,Mojsije Stevanovi¢“ Manastir Moraga; JU SMS ,,Braéa Seli¢“
Kolasin; JU OS , Medurije&je* u Medurije&ju-Kolasin; JU SMS ,,Vuksan Puki¢“ Mojkovac;
Opstina Mojkovac; Fond zdrastvenog osiguranja Mojkovac i SSS-Opstinsko Sindikalno
povjerenistvo Mojkovac.

- [zdavanje potvrda, obavjestenja i ostali poslovi

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 2 fonda:

- SKCG OK Kolasin (1945-1991); 1968-1990: knj. 552, k. 15, predmeta 1.078, brosura 47, foto-
albuma 10.

- Osnovni drzavni tuzilac Kolasin — ODTK (1986-2005); 2001-2005 sa oznakama: ,,KT*, ,KTR*
1, KTM*“: k. 23, predmeta 752. IR.

IV - Kori$c¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriS¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Pristiglo je 165 zahtjeva za koriS¢enje arhivske grade po raznim osnovama.

- Obradeno je 117 zahtjeva.

- Na 48 zahtjeva odgovoreno je negativno.

- Izdato je 405 fotokopija.

- Izdate su 32 potvrde.

- Dato je 10 saopstenja-informacija.

- Osnovni sud Kola$in zaduZio dva predmeta (,,Ov* br.57/67 1 br.60/67) na revers.

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- Manifestacija ,,Nedelja Arhiva“ odrzana je od 9-13 maja 2016. Godine. Medijski je propracena
kroz lokalne i §tampane medije, kao i kroz Facebook stranice JUOS sa podruéja opstina Kolasin i
Mojkovac, kojima se bilo u posjetu.

- U Arhivskom odsjeku Kolasin uprili¢ena je posjeta ucenicima i predmetnim nastavnicima cetiri
Osnovne $kole sa seoskog podrugja opstine Kolasin i to: JUOS , Medurijegje* iz Medurijedja;
JUOS ,,Dr Radoslav Jago§ Vesovié* Kraljske Bare; JUOS ,,Vojin Cepié¢* Dragoviéa Polje i JUOS
,Mojsije Stevanovi¢“Manastir Moraca. Ucenici su upoznati sa znac¢ajem Arhiva i fondovima
Skola koji se Cuvaju. Posebna paznja je usmjerena na Upisnice njihovih Skola. Podijeljeni su
Stampani flajeri s kratkim tekstom o Arhivu.

- Nacelnica Arhivskog odsjeka Kolasin posjetila je upravu i uéenike JUOS ,,Risto Manojlovié* u
Kolasinu, JUOS ,,Radomir Rako¢evi¢“ u Proséenju i JUOS ,,Milovan Rakod&evié* u Lepencu-
opstina Mojkovac upoznavajuci ih sa istorijatom, znac¢ajem i funkcijom Arhiva.
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8. ARHIVSKI ODSJEK KOTOR

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pragenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
10 stvaralaca (ukupno 12 obilazaka) i to:

- Opstina Kotor / 2 obilaska

- OJU Muzeji Kotor — Perast

- DOO komunalno Kotor

- Centar za Kulturu Kotor

- Fakultet za pomorstvo Kotor

- Osnovno Drzavno tuzilaStvo Kotor

- Vodakom DOO- Tivat

- JPU “Vrti¢” — Kotor

- Osnovni sud u Kotoru

- Jugobanka AD (nekadasnja ekspozitura Kotor)

Pruzanje stru¢nih uputstava registraturama je bilo prisutno u svih 10 obilazaka, a naj¢es¢e po
pitanju sredivanja arhivske grade, izlu¢ivanja bezvrijednog registraturskog materijala i izrade
Lista kategorija.

2.Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade

- U Arhivskom odsjeku Kotor postoji Registar o stvaraocima i drzaocima registraturske i
arhivske grade koji je uredno azuriran.

- Registar je dopunjen sa 1 aktivnim stvaraocem ,,Vodakom DOO Tivat®.

- Dosijea 10 stvaralaca/drzalaca su uredno dopunjavana zapisnicima o obilascima i Zapisnicima o
uniStenju bezvrijednog registraturskog materijala i usvojenim Listama kategorija registraturskog
materijala sa rokovima ¢uvanja.

- Dosijea su dopunjena sa pet Lista kategorija registraturske grade (data saglasnost) i to: Opstina
Kotor; Fakultet za pomorstvo Kotor; OJU Muzeji Kotor; NF Kotorski festival pozorista za djecu 1
Centar za kulturu Nikola Purkovi¢ — Kotor.

- Dosije Opstine Tivat dopunjen je prepisom Arhivske knjige ove registrature.

- U Arhivskom odsjeku Kotor postoji Registar stvaralaca/drzalaca prestalih sa radom. Nije
dopunjavan u ovoj godini.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i1 drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije
evidentiran nijedan — nije bilo preuzimanja.

- Kartoteka je dopunjena podacima (zapisnicima komisija i rjeSenjima o uniStenju bezvrijednog
registraturskog materijala) za 5 stvaralaca o kolicini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Opstina Kotor — 5,70 d/m; Lucka kapetanija Kotor — 8,50 d/m; Uprava carine —
carinarnica Kotor — 14,30 d/m; Opstina Tivat — 30 d/m i OJU Muzeji Kotor — Muzej Perast — 0,85
d/m.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 59,35d/m.

Il — Poslovi u depou arhiva

1. Prijem, smjesStaj 1 odrzavanje arhivske grade
- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.
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- Redovna kontrola urednosti depoa.

2. lzdavanje arhivske grade na koriséenje

- Izdato je i vra¢eno na mjesto lokacije 1.051 arhivska kutija i 571 fondovska knjiga

- Vodenje evidencija za izdatu arhivsku gradu

- Ispunjeno je 441 prijava za koriSéenje arhivske grade

- Popis 57 knjiga povrSina za sve katastarske opstine Tivta i Kotora fonda GNOK i GNOT-
Katastar i predaja uz primopredajni zapisnik u Istorijski arhiv Kotor radi skeniranja i povracaj u
odsjek na isti nacin.

Il — Sredivanje i obrada arhivske grade

Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 3 fonda:

1. GNOK (Gradski narodni odbor Kotor) 1945-1988 - Poboljsanje stepena sredenosti fonda

- GNOK - Imovinsko pravno Opstine Kotor-KO Dobrota-revizija fonda po kutijama, formiranje
rasutih predmeta; Sumarni inventar; 11 fascikli.

- GNOK - Imovinsko pravno Opstine Kotor - KO Kotor - revizija fonda po kutijama, razvrstan
1,20 d/m hronoloski u cilju formiranja rasutih predmeta i izrade Sumarnog inventara - 10 fascikli.
- GNOK - Imovinsko pravno Opstine Kotor - Jadranska magistrala — revizija fonda po kutijama,
formiranje rasutih predmeta Sumarni inventar za 2 fascikle

- GNOK - Imovinsko pravno Opstine Kotor - KO Stoliv-revizija fonda po kutijama, formiranje
rasutih predmeta; Sumarni inventar za 2 kutije.

2. Revizija fonda Osnovni sud Kotor (SKS); 1945-1988 godina.

- Zemljisno knjizni predmeti ,,Dn* (1945-1981). IzvrSena odlaganje dokumentacije po
predmetima, zbog velikog broja pogresno odlozenih za 124 fascikle.

- Dovedeno u poredak 1.000 predmeta fonda SKS — sudska oznaka ,,OV* 1968. godina
Napomena: ovaj posao je odraden jer se pokazao kao neodloZan mimo plana za 2016. godinu
umjesto planiranog sredivanja sudske oznake ,,R“ — Fond Osnovni sud u Kotoru 3.Arhivisticka
obrada fonda Sresko ugostiteljsko preduzece (SUK) — 1948-1959 godina — 12 fascikli —
poboljsanje stepena sredenosti 1 istrazivanje podataka o ugostiteljstvu u Kotoru. Ukupno 161
kutija arhivske grade.

4. Izrada normiranih zapisa ISAAR i ISAD za 6 stvalaca/drzalaca i to:

- Otkupno trgovacko preduzeée Kozar-Kotor (PREKOZ) 1954-1958,

- Lokalni kombinat Vrmac-Kotor (LOKOV) 1948-1962,

- Invalidski dom Meljine (IDMEK)-Kotor 1945-1951,

- Udruzenje pomoraca Kotor (UDRUP) 1953-1959,

- Stambeno preduzeée Kotor (STAK) 1952-1961 i

- Sresko ugostiteljsko preduzeée (SUK) -1948-1959 godina,

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Kori$¢enje arhivske grade preko €itaonice

- Korisnika arhivske grade preko ¢itaonice bilo je 441.

- Kopija preko citaonice je napravljeno cca 2010, a uplata na ziro racun budzeta-Drzavnog arhiva

3.746 €.

2. KoriS¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
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- Pismenih zahtjeva upucenih od Opstine Kotor, Opstine Tivat, Komisije za povrac¢aj oduzete
imovine i obestecenje Bar, Osnovnog suda u Kotoru, Niksi¢u i Cetinju, Osnovnog tuzioca u
Kotoru i fizickih lica primljeno je 81.

- U pisanoj formi, nakon obavljenog pretrazivanja, dostavljeno je 40 odgovora i 25 potvrda. Ostali
zahtjevi su obradeni preko Citaonice.

- Za potrebe ovih organa pregledano je 175 fascikli 1 izvrSen uvid u 95 fondovskih knjiga.

- Osnovni sud u Kotoru zaduzio je preko reversa 33 sudska predmeta za potrebe obnove postupka,
dopunskih ostavinskih rasprava i pravosnaznosti, a razduzen je 41 predmet iz ove i prethodnih
godina.

V — Ostalo

- Redovna komunikacija sa sluzbenicima odjeljenja, direktorom i pomo¢nicom direktora
Drzavnog arhiva, dostavljanje izvjestaja o radu (mjesecni, polugodisnji 1 godiSnji); godisnji
predlog Programa rada; evidencije o prisutnosti na poslu; popis inventara arhivskog odsjeka;
dostavljanje podataka za statistiku; poslovi arhivskog i kancelarijskog poslovanja-uvedeno 157
brojeva u protokol i sva dokumentacija uredno arhivirana; Servisiranje svih protivpozarnih
aparata u zgradi (6) i ¢iS¢enje liS¢a iz gurli na ravnoj ploci zgrade — uslugu izvrsila Vatrogasna
jedinica Kotor bez nadoknade; Popis inventara arhivskog odsjeka; Poslovi domara i kurira;
Radovi na priklju¢enju Arhivskog odsjeka Kotor na Gradski kanalizacioni sistem; Radovi na
renoviranju sanitarnog ¢vora u prizemlju zbog prikljucenja na kanalizacioni sistem grada;
Pripremni radovi za obnovu fasade zgrade Arhivskog odsjeka Kotor (tri radna sastanka sa
direktorom i1 nadleznim sluzbama za zastitu spomenika kulture).

9. ARHIVSKI ODSJEK NIKSIC

| - Zastita arhivske 1 registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opSteg stanja 1 predlaganje mjera zaStite registraturske 1 arhivske grade izvrSena je kod
24 stvaralaca i to:

- Opstina NikSi¢;

- JU 08§ , ,Radoje Cizmovié* Ozriniéi;

- Osnovni sud Niksi¢;

- HTP*“Onogost*“ AD Niksi¢-u stecaju;

- JU Skola za osnovno i srednje muzickog obrazovanje ,,Dara Cokorilo*“ Niksi¢;
- Zemljoradni¢ka zadruga“Zupa“ Miolje Polje Niksi¢ u ste¢aju;

- JU Centar za socijalni rad NikSi¢;

-JUOS ,J ago$ Konti¢* StraSevina;

- ,,Uniprom pekara“ DOO Niksi¢;

-,,Rudnik boksita“A.D.Niksi¢, u stecaju;

- JU Centar za socijalni rad Opstine Niksi¢, Savnik i PluZine;

- JU OS ,,Dobrislav - Pedo Perunovié Bogetici;

- Zavod za zaposljavanje Crne Gore Biro rada Niksi¢;

- Republicki fond zdravstva Podgorica Podru¢no odjeljenje Niksi¢;
- JU Centar za kulturu Niksic¢;

- JU ,, Zahumlje* Niksi¢;

- Uprava Carina —PJ Niksi¢ CI Niksi¢;

- Filozofski fakultet;

- Centar za obrazovanje odraslih Niksi¢;
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- JUOS ,,0lga Golovi¢“ Niksi¢;

- AD ,,Koni* Niksi¢ u stecaju;

- Mljekara ,,Nika“ DOO, u stecaju;

-JUOS ,Milija Nikéevic“ Kli¢evo;

- Sud za prekrsaje u Podgorici jedinica NikSi¢;

Kod svih evidentiranih stvaraoca/drzaoca, na podrucju Opstine NikSi¢, prati se opSte stanje i
zaStita registraturske i arhivske grade i predlazu se mjere za otklanjane uocenih nedostataka.

2.Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade

- U Registar aktivnih stvaralaca i drzalaca registraturske i arhivske grade redovno se azuriraju
podaci. Dopunjen je sa dva stvaraoca i to: Mljekara ,,Nika“DOO, u ste¢aju i Zemljoradnicka
zadruga “Zupa“ Miolje Polje Niksi¢ u ste¢aju.

- Dosijea stvaralaca/drzalaca su uredno dopunjena sa: zapisnicima o pracenju opsteg stanja (24) i
Cetiri usvojene (data saglasnost) Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja 1
to:

- HTP“Onogost* AD Niksi¢-u stecaju (uradjena je i dopuna ove Liste);

- JU Centar za socijalni rad Opstine Niksi¢, Savnik i PluZine;

- Mljekara ,,Nika“DOO, u stecaju;

- JU Centar za kulturu Niksic¢;

- Nije dostavljen nijedan prepis Arhivske knjige.

- Nema evidentiranih Specijalnih arhiva na podru¢ju Opstine Niksi¢ niti evidentiranih drzalaca
arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- Kartoteka stvaralaca/drzalaca arhivske grade dopunjena je podacima o preuzetoj arhivskoj gradi
jednog stvaraoca i to: ,,Nikpek* Niksi¢, 1955-2011, 0,50 d/m.

- Kartoteka stvaralaca/drzalaca arhivske grade dopunjena je podacima za 10 stvaralaca o koli¢ini
izlu€enog bezvrijednog registraturskog materijala 1 to: JU Centar za socijalni rad Niksi¢ za
Opstine Niksic, Savnik i Pluzine, cca 34 d/m; HTP ,,Onogost*“ AD NikSi¢, u stecaju, cca 111
d/m;Uprava Carina—PJ Niksi¢ CI Niksi¢, cca 149 d/m;,,Uniprom* pekara DOO Niksi¢, cca
116,50;Republicki fond zdravstva Podgorica Podru¢no odjeljenje Niksi¢, cca 101,50 d/m;Rudnik
boksita A.D. Niksi¢, u stecaju, cca 383 d/m;Mljekara ,,Nika*“ DOO, u stecaju, cca 353, 85 d/m12
knjige;Zemljoradni¢ka zadruga ,,Zupa“ Miolje Polje Niksi¢ u ste¢aju, cca 11, 90 d/m i 52 knjige;
Sud za prekr3aje u Podgorici jedinica Niksi¢, cca 6,5 d/m i JUOS , Radoje Cizmovié* Ozriniéi,
cca 8 d/m.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi cca 1.275 d/m i 54
knjige.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem, smjestaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- Preuzeta je arhivska grada ,,Nikpek* Niksi¢; 1955-2011; 0,50 d/m

-Tehicki poslovi i prefascikulisanje kutija fonda Sreski Narodni Odbor 17 kutija;
- Redovno se vr$i slanje poste, prijem postanskih posiljki i evidencija;

- Povremeno su radeni tehnicki poslovi na odrzavanju depoa i kancelarija;

- Tehnicki poslovi na organizaciji 1 postavci izlozbi dokumenata.
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2. lzdavanje arhivske grade na kori$¢enje

- Pronalazenje, provjeravanje i izdvajanje arhivske grade
- Vodenje evidencija o izdatoj i vraéenoj gradi

- [zdavanje potvrda, obavjestenja i ostali poslovi

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na Sest fondova:

- Gradski Narodni Odbor Niksi¢ GNO 1948-1955, sredeno ukupno: k. 25, predmeta 4.706,
uradene unutrasnje liste za 6 kutija iz 1953 godine, od broja 1-9399. Jedan broj predmeta izdvojen
zbog pripadnosti drugim fondovima (SNO, NOO, MNO).

- Sreski narodni odbor Niksi¢ (1944-1957), k. 12;

- LI Jefto Miletin Nikoli¢ 1860-1899, k. 12;

- Li¢ni fond Ilija Sobaji¢ 96 dokumenata, 108 listova, SI.

- Li¢ni fond Milo Martinovi¢ (1861-1931) k. 7, predmeta 322, listova 455.

- Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove Niksi¢: 1951-1993; k. 25; predmeta 514.
Ukupno je 81 kutija sredena 1 96 dokumenata.

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice

- Arhivsku gradu koristilo je 9 istraZivaca, sadrzanu u 17 fondova i to: Okruzni sud i drzavno
tuzilastvo (1919-1941); Oblasni sud Niksi¢; Sreski sud Niksi¢; Turska dokumenta; MNO
Velimlje, LI Jefto Miletin Nikoli¢, Osnovni sud Niksi¢; Opstinski sud Niksi¢; GNO Niksi¢;
Uprava za uredjenje prostora i komunalne poslove Nik$i¢; Tehnicka sekcija Niksi¢; SO Niksi¢;
NOO Niksi¢; IMO Metalac Niksi¢; Niksi¢ trgovina; LI Jefto Pavi¢ 1 MNO Grahovo.

2. Kori$c¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Ukupno je obradeno 158 zahtjeva od Cega je 125 zahtjeva fizickih lica i 33 zahtjeva pravnih lica.
- Obavjestenja su napisana za 145 korisnika

- Reversi Osnovnom sudu: 8

- Broj fotokopija: 614

- Uradena su 36 digitalnih snimaka ,,Doma revolucije* iz fonda Uprava za uredenje prostora i
komunalne poslove (1953-1993).

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

Nastavak rada na promovisanju Arhiva i arhivske djelatnosti kroz sljedece aktivnosti:Nedjelja
Arhiva obiljezena je medijskim predstavljanjem Arhiva preko lokalnih TV i radio Niksi¢,
posjetom ucenika osnovnih 1 srednjih $kola iz NikSica kao i posjetom ovlas¢enih predstavnika
stvaralaca.

U februaru pocela realizacija Programa podrske razvoju kulture u Niksicu, koji je usvojila Vlada
Crne Gore na prijedlog Ministarsva Kulture, u kome je uzeo uces¢a Drzavni Arhiv Crne Gore sa
sljede¢im sadrzajima: u februaru promocija Zbornika dokumenata ,,Gubici crnogorske vojske u
Prvom svjetskom ratu®, autora: Vukote Vukoti¢a i Ane Pejovi¢; u martu izlozba dokumenata
,Mojkovacka bitka* autora: Aleksandra Berkuljana; u aprilu promocija Zbornika dokumenata
,Crnogorska vlast 1 crnogorsko nacionalno pitanje* autorke mr Jadranke Selhanovi¢; u maju
promocija Zbornika dokumenata ,,Odnosi Crne Gore i Bugarske* autorke Mirjane Kapisode; u



33

septembru izlozba dokumenata ,,Kultura sje¢anja kroz fondove i1 zbirke arhiva u Niksi¢u* autorke
Violete Krivokapi¢ i u decembru izlozba dokumenata ,,Zvanic¢ne Cestitke Nikoli I povodom
jubilarnih svecanosti autora Srdjana Pejovica.

10. ARHIVSKI ODSJEK PLJEVLJA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opsteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
11 stvaralaca i to:

- JU OS , Ristan Pavlovi¢* Pljevlja,

- DOO ,,Komunalne usluge* Pljevlja,

- MUP PJ Pljevlja,

- JU Srednja stru¢na Skola Pljevlja,

- JU Centar za socijalni rad za opstine Pljevlja i Zabljak,

- Opstina Pljevlja,

- Novinsko-izdavackao preduzece ,,Pljevaljske novine* d.o.o. Pljevlja,

- Uprava carina Carinska ispostava Pljevlja, Rance i Metaljka,

- Ministarstvo unutra$njih poslova Crne Gore, Podru¢na jedinica Pljevlja,

- Fond za zdravstveno osiguranje, Podruc¢na jedinica Pljevlja,

- DP SKI CENTAR DURMITOR ZABLJAK sa p.o. u ste¢aju Zabljak;

- Data su stru¢na uputstva, po raznim osnovama, stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske
grade koji su gore navedeni: ostvarivanje neposrednog kontakta sa odgovornim radnicima u
registraturama; upoznavanje sa zakonskim obavezama prema Arhivu; pregled stanja arhivske i
registraturske grade (smjestaj, zastita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o
registraturskom materijalu 1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sacinjavanje zapisnika o obilasku 1
predlaganje mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:

- Dosijea su za 11 stvaralaca 1 drzalaca dopunjena sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 5 zapisnika o izlu¢ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijala predlozenog za izluCivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predlozen za izluCivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlu¢ivanja,
prepiskom...);

- U registar aktivnih registratura po osnovu promjene pravnog statusa evidentiran je DOO
,2JKomunalne usluge* Pljevlja;

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca;

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan;

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:
- Kartoteke su dopunjene podacima za 5 stvaralaca/drzalaca o koli€ini izlu€enog bezvrijednog
registraturskog materijala i to: 1. JU OS ,Ristan Pavlovi¢“ Pljevlja2. MUP Podgorica podruéna
jedinica Pljevlja3. Fond za zdravstveno osiguranje Podrucna jedinica Pljevlja4. Uprava carina,
carinske ispostave Pljevlja, Rance i Metaljke 15. Opstina Pljevlja.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala kod drzalaca iznosi:
79,34 d/m.
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Il - Poslovi u depou

1. Prijem, smjestaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.

- Vodenje evidencija o izdatoj arhivskoj gradji,

- Zapisnicki izdato Birou rada Pljevlja 56 arhivskih kutija arhivske grade FOND: Biro rada -
Pljevlja, na mikrofilmovanje iste koja je povracena.

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na tri fonda:

- Osnovni sud Pljevlja 1974-1976, predmeti sa oznakom ,,P*, kutija 1, predmeta 102.

- Stamparsko knjizarsko preduzeée Pljevlja 1964-2004, k. 15,

- Opstinski komitet Saveza komunista Pljevlja 1946-1991, imeni¢ni popis dosijea ¢lanova; K. 7.
Ukupno 23 kutije arhivske grade

2. Skartiranje bezvrijednog registraturskog materijala u Arhivu, radeno je iz 4 fonda i to:
- Prosvjetna inspekcija Podru¢na jedinica Pljevlja 1961-1970, 0,50 d/m;

- Stamparsko knjizarsko preduzeée AD Pljevlja u ste¢aju 1980-2002, 1 d/m;

- Biro rada Pljevlja 1975-2001, 0,90 d/m;

- Osnovni sud Pljevlja, parni¢ni predmeti ,,P“ 1975.g, 3,25 d/m;

Ukupno je Skartirano 5,65 d/m bezvrijednog registraturskog materijala

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Kori§¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

Ukupno je podnijeto 209 zahtjeva-korisnika:

- 66 prijava za koriS¢enje arhivske grade

- 115 zahtjeva za izdavanje ovjerenih kopija dokumenata od cega za 53 stranke izdato
obavjesStenje a za 62 stranke izdata kopirana ovjerena dokumentacija (121 dokument — 392
stranice);

- Izdate su 23 potvrde;

- sainjeno je 5 reversa;

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

1. U okviru manifestacije "Nedelja Arhiva" organizovana je posjeta u¢enika i studenata
Arhivskom odsjeku.

- IzvrSeno je fotografisanje svih posjeta Arhivskom odsjeku Pljevlja, izrada CD-a sa
fotografijama.

2. Bibliotecki fond, putem poklona autora, dopunjen je sa 6 biblioteckih jedinica i to:
-,,Popis domova u novim krajevima Kraljevine Crne Gore 1913. godine®, autora Milos K.
Vojinovi¢ i Tadija B. Boskovi¢, izdavac Milos K. Vojinovi¢, Kolasin, 2015;

-,, Stotinu godina od iseljavanja Muslimana iz Crne Gore za Tursku 1914-2014* autor Milos K.
Vojinovi¢. Izdava¢ Milos K. Vojinovi¢, Kolasin 2014;

- ,,Pljevaljska Gimnazija 1901-2001, dokumenti 1901-1914 (1), priredio Mili¢ F. Petrovié,
Pljevija;

-,,Pljevaljska Gimnazija 1901-2001, Spomenica®, viSe autora, Pljevlja 2001.g.;
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- ,Zvjezdarnica, izbor iz knjizevnog nasljeda bivsih ucenika i nastavnika pljevaljske gimnazije*,
priredio Isak Kalpacina, Pljevlja 2001.g.;

- ,Jug... Zemlja ljepote®, autor Bogomir A¢imovi¢ dalma, izdavac: Knjizevni klub ,,Dalma*
Pljevlja, 2013.g. Naslov originala: ,,Midi... terre de Beaute®, Paris.

VI — Ostali poslovi

- U decembru 2016. vrseni su radovi na zamjeni prozora u depou i kancelarijma, kojom prilikom
je izvrseno fiziCko obezbjedenje arhivske grade premjestanjem iste od mjesta radova zajedno sa
policama.

11. ARHIVSKI ODSJEK PODGORICA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opSteg stanja 1 predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
96 stvaraoca i to:

- Glavni grad Podgorica — Sluzba za zajednicke poslove

- Glavni grad Podgorica — Sluzba menadzera

- Glavni grad Podgorica — Centar za informacioni sistem

- Glavni grad Podgorica — Sluzba zastite

- Glavni grad Podgorica — Sekretarijat za komunalne poslove i saobracaj
- Glavni grad Podgorica — Sekretarijat za kulturu i sport

- Glavni grad Podgorica — Sekretarijat za finansije

- Glavni grad Podgorica — Direkcija za imovinu, Odjeljenje za zastitu imovinskih prava i interesa
- Osnovni sud Podgorica

- Sud za prekrSaje Podgorica

- Osnovno drzavno tuzilaStvo Podgorica

- Poreska uprava — Podru¢na jedinica Podgorica

- Turisti¢ka organizacija glavnog grada Podgorice

- Skola za vise i srednje obrazovanje “Sergije Stani¢”,Podg
- JPU “Ljubica Popovi¢”, Podgorica

- JU OS “Branko Bozovi¢”, Podgorica

- JU Gimnazija “Slobodan Skerovié¢”, Podgorica

- JU OS “Pavle Rovinski”, Podgorica

- JU OS “Milorad Musa Burzan”, Podgorica

- JU OS “Stampar Makarije”, Podgorica

-JU 08 ,,Savo Pejanovic¢®, Podgorica

- Notarska komora Crne Gore

- JU Centar za socijalni rad, Podgorica

- JU Centar za socijalni rad — Sluzba MOP- a

- JU OS “21 maj”, Podgorica

- JU Stru¢na Medicinska Skola, Podgorica

- JU Umjetnicka Skola za muziku i balet “Vasa Pavi¢” Pgd
- JU SSS “Spasoje Raspopovi¢”, Podgorica

- JU SGS “Marko Radevi¢”, Podgorica

- JU OS “Radoica Perovié¢”,Podgorica

- JU OS “Dr Dragisa Ivanovi¢”, Podgorica

- JU Zavod ,,Komanski most®, Podgorica
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-DOO ,,Celebic¢ ,Podgorica

- JU KIC “Budo Tomovi¢”, Podgorica

- ,,13 jul Plantaze* AD , Podgorica

- JU “Muzeji 1 galerije”, Podgorica

- JU 08 ,,29 novembar®, Dinosa

- JU Centar “Ljubovi¢”, Podgorica

- JU za smjestaj, rehabilitaciju i resocijalizaciju korisnika psihoaktivnih supstanci
- Domaca trgovina DOO

- FK ,,Buduénost*, Podgorica

- AD ,,Higijena®, Podgorica

- DOO Sportski objekti, Podgorica

- ,,Rudo Montenegro“DOO, Podgorica

- ,Bar kod* DOO, Podgorica

- DOO ,,Saga“ CG, Podgorica

- JU Dom zdravlja, Podgorica

- Zavod za zaposljavanje — Biro rada Podgorica
- AD ,,Cijevna komerc*, Podgorica

- DOO ,,Putevi®, Podgorica

- DOO ,,TrZnice 1 pijace®, Podgorica

- DOO ,,Parking servis*, Podgorica

- DOO ,,Deponija*, Podgorica

- DOO Komunalne usluge, Podgorica

- DOO “Cistoéa”, Podgorica

- ,Jumedia mont*“ DOO, Podgorica

-,,CMC* AD Podgorica

- ,,Roksped*, Podgorica

- Agencija za stanovanje

-JU OS ,, Perd Kastrioti Skenderbeg®, Tuzi
-JU OS ,,Mahmut Leki¢*, Tuzi

- JU Gimnazija ,,25 maj*, Tuzi

- JU KIC ,,Malesija“, Tuzi

- Gradska opstina Tuzi

- JU Pogrebne usluge DOO , Podgorica

- “Deponija” DOO, Podgorica

- “BLT” DOO KolaS$in, Poslovna jedinica Podgorica
- “Zelenilo” DOO, Podgorica

- Sekretarijat za rad, mlade i socijalno staranje, Podgorica (bivsi Sekretarijat za socijalno staranje)
- DOO Agencija za izgradnju i razvoj Podgorice
- JU OS “Maksim Gorki” , Podgorica

- Uprava za nekretnine, Podrucna jedinica Podgorica
- JU OS “Gornja Zeta” , Srpska — Golubovci

- JU za brigu o djeci “Djecji savez”, Podgorica

- Uprava carina PJ Carinarnica Podgorica

- JU OS “Vlado Mili¢” Donja Gorica

- JU Gradsko pozoriste, Podgorica

- AD “Zetatrans”, Podgorica

-“Voli” DOO, Podgorica
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- JU OS “Oktoih”, Podgorica

- JU OS “Vuk Karadzié¢”, Podgorica

- “Philip Morris” Montenegro

- “Neregelija” DOO

- CG - DIN Trgovina

- JU OS “Milan Vukoti¢”, Golubovci

- DOO “Merkator”

- Gradska Opstina Golubovci

- JU Skola za srednje i vise struéno obrazovanje “Sergije Stani¢”, Podgorica

- JU Umjetnicka Skola za muziku i balet “Vasa Pavi¢”, Podgorica

- “Stampa” u ste¢aju

- DOO “Sportina”, Podgorica

- DOO “Mil — pop”, Podgorica

- “Nova knjiga” DOO, Podgorica

- DOO “Sajam knjiga”, Podgorica

- JU Narodna biblioteka “Radosav Ljumovi¢”, Podgorica

- DOO “Galerija podova” Backa Palanka, Poslovna jedinica Prodajno centar Podgorica

- Ostvaren je neposredan kontakt sa svima odgovornima gore navedenim stvaraocima (96);
upoznavanje sa zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske 1
registraturske grade (smjestaj, zastita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o
registraturskom materijalu 1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sacinjavanje zapisnika o obilasku i
predlaganje mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencija o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar aktivnih stvaralaca i drzalaca dopunjen je sa 22 nova stvaraoca/drZaoca i to:

JU za smjestaj, rehabilitaciju i resocijalizaciju korisnika psihoaktivnih supstanci; JU Dom
zdravlja, Podgorica; AD ,,Cijevna komerc*, Podgorica; DOO ,,Putevi®, Podgorica; DOO ,,TrZnice
1 pijace, Podgorica; DOO ,,Parking servis®, Podgorica; ,,JJumedia mont*“ DOO, Podgorica;
,Rok$ped*, Podgorica; JU Pogrebne usluge, Podgorica; Deponija DOO , Podgorica; BLT DOO
Kolasin , Poslovna jedinica Podgorica; DOO Komunalne usluge , Podgorica; “Zelenilo” DOO ,
Podgorica; DOO “Cistoéa”, Podgorica; CGDIN Trgovina “Stampa” u ste¢aju; Philip Moris,
Montenegro; DOO “Sportina”, Podgorica; DOO “Mil- pop”, Podgorica; “Nova knjiga” DOO,
Podgorica; DOO “Sajam knjiga”, Podgorica; DOO “Galerija podova” Backa Palanka, Poslovna
jedinica Prodajni centar Podgorica.

- U izvjestajnom periodu nije dostavljen prepis arhivske knjige ni za jednog stvaraoca.

- Odradena je aktivnost sa registraturama oko preuzimanja arhivske knjige koju do sada nijesu
vodile.

3. Evidencija o registraturskoj i arhivskoj gradi kod drzalaca:

- Kartoteka je za 3 drzalaca dopunjena sa podacima o organizacionim promjenama i to: JU Centar
za socijalni rad za Glavni grad, Gradske opstine Golubovci 1 Tuzi 1 OpS$tinu Danilovgrad.

- Doslo je do spajanja Sekretarijata za razvoj preduzetniStva sa Sekretarijatom za socijalno
staranje pod novim nazivom Sekretarijat za rad, mlade i socijalno staranje.

- Promjena naziva skole JU oS »Gaornja Zeta“ u JU 0S ,,Vladika Danilo“ — Zeta.

- U kartoteku stvaralaca 1 drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv je evidentiran
jedan stvaralac:
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- Osnovni sud Podgorica, predmeti krivice “K* za 1983 godinu 0,10 d/m , Zapisnik o
primopredaji br.7 od 14.01.2016. god. i predmeti krivice“K* za 1984. god. 0,7 d/m, Zapisnik br.
70. od 02.03.2016.god. ,,K* za 1985 god. 0,60 Zapisnik br.187 od 06.05.2016 god.

Ukupno od jednog stvaraoca preuzeto je u AO Podgorica 1,40 d/m arhivske grade.

- Kartoteka pet stvaralaca/drzalaca je dopunjena podacima o koli€ini izlu¢enog bezvrijednog
materijala i to:

JU Centar za socijalni rad, Podgorica za 2009. i 2010 god. na osnovu Zapisnika o provjeri br.128 i
Odluke o odobrenju unistenja br. 130 i Zapisnika br 282 i Odluke br.284 unisteno je 5,70 d/m;
JU Centar za socijalni rad Podgorica — Sektor djecje zastite za 2007 i 2008 god, na osnovu
Zapisnika o provjeri br.115 i Odluke o odobrenju unistenja br.117 unisteno je 5 d/m;

AD ,,CMC* za 1997 — 2008 , na osnovu Zapisnika br. 273 1 Odluke br. 275 , unisteno je 8,70
d/m;

DOO ,,Neregelija“, Podgorica za 2010 — 2012, na osnovu Zapisnika br.499 i Odluke br. 501.
unisteno je 48,35 d/m i

JU Centar ,,Ljubovi¢*, Podgorica za 1981, 1985, 1995 — 2002, na osnovu Zapisnika br. 506. i
Odluke br. 508. unisteno je 5 d/m.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog materijala iznosi 72,75 d/m

4. Saglasnost na liste kategorija sa rokovima cuvanja
Pruzeni su stru¢ni savjeti na izradi 14 lista kategorija registraturskog materijala i arhivske grade
na kojima je data saglasnost DA i to:

- Glavni grad Podgorica — Sluzba za zajednicke poslove
- JU Centar za socijalni rad

- ,, Bar kod “, Podgorica

- DOO ,,Saga“, Podgorica

-JUOS ,Radojica Perovi¢*, Podgorica

- Agencija za stanovanje, Podgorica

-JU OS , Perd Kastrioti Zatrijebac

- JU Centar ,,Ljubovi¢*, Podgorica

- DOO ,,Trznice 1 pijace* Podgorica

- DOO ,,Zelenilo*, Podgorica

-JU 08 ,,29 Novembar*,, Podgorica

- DOO ,,Putevi®, Podgorica

- DOO ,,Neregelija“, Podgorica

- JU Centar ,,Ljubovi¢“, Podgorica

Il - Poslovi u depou

1. Prijem, smjestaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade.
- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.
- Izrada etiketa sa podacima za spoljna obiljezja kutija fondova

- SNOT — Narodno zdravlle i soc.staranje, finansije; 43 kutije

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade
1. Klasifikacija 1 sistematizacija arhivske grade radena je na 12 fondova:
Opstina Podgorica:
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- SNOT - Opsta uprava za 1956, 1957. god. Dopuna 1 ispravka unutrasnjih lista, signatura,
folijacija i peCatanje; 5 kutija.

- NOOT- Opsta uprava za 1962, 1963 (rad i radni odnosi, sjednice) dopuna unutrasnjih lista; 11
kutija.

- SNOT - Povjerenistvo za poljoprivredu za 1949; 1 kutija.

- SNOT - Narodno zdravlje i socijalno staranje za 1953, 1954. god. Dopuna unutrasnjih lista,
signatura i folijacija i prekucavanje imenskog registra; 16 kutija.

- SNOT - Finansije za 1946 -1950.god. Dopuna unutras. lista, signatura i folijacija; 7 kutija

- SOT - Rad i radni odnosi. Dopuna i izrada unutra$njih lista; 42 kutije.

- SOT - Opsta uprava za 1964. 1 1965.god. Dopuna unutrasnjih lista; 9 kutija.

- SOT — Komunalni poslovi — Urbanizam (projekti) Revizija kutija, izmjena i dopuna unutrasnjih
lista i kucanje za period 1951 — 1974, 1980 — 1982; 9 kutija.

- SNOT- Savjet za privredu za 1950 — 1956 g. Dopuna unutra$njih lista, signatura i folijacija; 9
kutija.

- SNOT- Sekretarijat za privredu (1957.god.); Povjerenistvo za privredu (1954 — 1957, 1959 —
1960) 1 PovjereniStvo za poljoprivredu i Sumarstvo (1947-1948). Dopune i ispravke unutrasnjih
lista, signatura i folijacija; 4 kutije.

- SNOT- Povjerenistvo za komunalne poslove, industriju i zanatstvo. Revizija fonda za 1947-
1952 i 1957; 5 kutija.

- SNOT- Prosvjeta i kultura za 1946-1948. Rad na folijaciji i signaturi i prekucavanje unutra$njih
lista; 2 kutije.

- GNOT — Komunalni poslovi za 1948 — 1952 i 1954; 3 kutije.

- NOOT — Opsta uprava i Maticna sluzba za 1961 1 1962; 14 kutija.

Osnovni sud Podgorica:

- Rad na Imenskom registru za predmete ,,K* za godine: 1983-1985 god;14 kutija

- Rad na unutrasnjim listama za predmete sa oznakom. ,,K* za godine: 1977-1982; 25 kutija

- Prekucavanje Imenskog registra za predmete ,,K*“ za godine 1963-1976; 125 kutija; predmete
R za 1976, 1981, 1983-1984; 9 kutija; predmete ,,R* eksproprijacija za godine 1967-1976; 3
kutije; predmeti ,,KTM* za 1968-1970; 10 kutija; predmeti sa oznakom ,,KTN* za godine: 1968-
1970; 8 kutija. Ukupno je 155 kutija.

- Prekucavanje Imenskog registra za predmete ,,I“ za 1973-1976; 12.242 predmeta

DD ,,Ratar*:
- Rad na folijaciji 1 signaturi, prekucavanje unutrasnjih lista (kartoni li¢nih dohodaka, personalna
dosijea) za 1971, 1973-1975, 1984-1988, 1990, 1992-1997; 29 kutija

Okruzni sud Titograd:

- Rad na predmetima sa oznakom “P” - Razvodi braka za period 1974-1977 (unutrasnje liste,
folijacija, signature, kucanje (220 predmeta- 441 list); 1 kutija

- Rad na predmetima parnice “P” razne godine za SFRJ 1953-1977 (unutrasnje liste, folijacija,
signature, imenski registar, kucanje); 147 predmeta, 167 listova; 1 kutija

Preduzece za izgradnju Podgorice:
- Revizija kutija, izmjena, dopuna, prekucavanje unutrasnjih lista 1 imenskog registra za period
1979-11-2001; 9 kutija
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,Contex“, Podgorica:
- Rad na folijaciji i signaturi i pecatanju dokumentacije za period 1992, 1997-2004; 5 kutija

AD ,,Elastik — plastika“, Podgorica:
- Dopuna i ispravka unutras$njih lista, signatura, folijacija i kucanje za period 1970-1988; 5 kutija.

NJP ,, Tribina®“, Podgorica:
- Rad na folijaciji, signaturi i prekucavanju unutrasnjih lista za period 1966-2004; 7 kutija

,»Solar — Elasik®, Podgorica:
- Rad na unutras$njim listama, signatura, folijacija, peCatanjr (M-4 obrasci);1 kutija (predmeta 100,
listova 498)

,Moracatrans,, AD , Podgorica:

- Rad na unutra$njim listama, signatura, folijacija, pecatanje; 2 kutije (predmeta 161, listova
1632)

- Rad na inventaru za pomoéne fondovske knjige (djelovodnik 2000-2008) i knjiga akcija 1996-
1998); 2 knjige

- JU ,,Vodovod i kanalizacija“ Podgorica za period 1961-1974; 7 kutija

,Investbanka“ AD ,,Beograd*, Poslovna jedinica Podgorica za period 1973-2001; 5 kutija
Ukupnim radom na 12 fondova sredeno je: 405 kutija i 12.242 predmeta.

IV - Koris¢enje arhivske grade i biblioteCkog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice
- Jedan istrazivac je koristio gradu-SNOT, Narodno zdravlje i soc. staranje 1947-1950; k. 4.

2. Kori$¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
- Podnijeto je 210 zahtjeva pravnih 1 fizickih lica

- Uradena je 101 fotokopija dokumenata

- Za 59 zahtjeva nema podataka

- Sadinjeno i izdato 28 potvrda

- Ostvaren je uvid u arhivsku gradu 20 fizi¢kih lica

- Na zahtjev Suda original-predmet je dostavljen (revers)

- Sud nije vratio jedan predmet (revers)

V — Ostali poslovi

- Na osnovu sklopljenog Sporazuma o kontinuiranoj saradnji Odsjek su posjetili profesori i
ucenici Ekonomske Skole ,,Mirko Vesovi¢*, Podgorica, koji su upoznati sa djelatno$¢u Arhiva, uz
neposredan uvid u upisnice njihove $kole i ostale fondove za koje su iskazali interesovanje .

- Sastanci sa registraturama

Odsjek je imao sastanke sa predstvnicima: Glavnog grada, Agencije za stanovanje, TuristiCke
organizacije Podgorice, Osnovnog suda 1 Direkcije za nekretnine, ,,Philip Moris Montenegro®,
,Neregelija®, ,,Bar — Kod*, Agencija za stanovanje, Medunarodni podgoricki sajam knjiga DOO
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Podgorica, AD ,.Stampa“ u ste¢aju, DOO Komunalne usluge, DOO ,,JU medija mont*, ,,Galerija
podova®, ,,Sekretarijat za soc. Staranje i ,,Nova knjiga“.Na sastancima je ukazano na propuste u
izradi Liste kategorija i data uputstva za rad.

- Aktivnosti u vezi arhivske knjige

Odsjek je kontaktirao sa 74 registrature vezano za nabavku arhivske knjige i ta aktivnost je naisla
na dobar odaziv registratura, jer je to njihova zakonska obaveza.

- Rad na Pregledu arhivskih fondova i zbirki

- Radilo se na potrebnim izmjenama i dopunama podataka za fondove, radi objavljivanja na sajtu
Drzavnog arhiva.

12. ARHIVSKI ODSJEK ULCINJ

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pradenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
4 stvaraoca:

- JU Skola za osnovno muzi¢ko obrazovanje Ulcinj

-JU OS ,,Bedri Elezaga” Vladimir

- JUOS ,,Marko Nuculovi¢” étoj

- SUBNOR Ulcinj

- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (4); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbijedenost, na¢in arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom
materijalu i arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; saCinjavanje zapisnika o obilasku i predlaganje
mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:

- Dosijea su za 4 stvaraoca/drzaoca dopunjena podacima: zapisnicima o izvr§enom obilasku kod
gore navedenih stvaralaca; jednim zapisnikom 1 odlukom o izlu¢ivanju (razmatranje zahtjeva
registrature sa spiskom registraturskog materijala predlozenog za izlu€ivanje, neposredan uvid u
registraturski materijal predloZen za izlu¢ivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju
izlu¢ivanja, prepiskom...);

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i1 drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije
evidentiran nijedan stvaralac (nije bilo preuzimanja).

- Kartoteka je za jednog drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izluc¢enog bezvrijednog
registraturskog materijala i to: JU Skola za osnovno muzi¢ko obrazovanje Ulcinj-izlu¢eni
dnevnici rada od skolske 2006/07 do Skolske 2013/14 godine. Na osnovu Zapisnika o provjeri i
Odluke o0 odobrenju ukupno je izlu¢eno i unisteno 16,78 d/m bezvrijednog registraturskog
materijala.

Il - Poslovi u depou
1.Prijem 1 smjeStaj arhivske grade:

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj
- Rad na uspostavljanju poretka i kompletnosti fondova kroz tehnicko-fizicke poslove
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Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 3 fonda:

Osnovni sud Ulcinj

- zavrSetak obrade predmeta sa oznakom ,,P*“ 1967-1994 - parni¢ni predmeti: revizija, dopuna
popisa, izmjena i kucanje imenskih registara i izrada unutrasnjih lista i spoljasnjih etiketa; za
trajno ¢uvanje ostalo ukupno 155 arhivskih kutija.

- nastavak obrade predmeta sa oznakom ,,R* 1962-1989 - vanparni¢ni predmeti: revizija, dopuna
popisa, izmjena i kucanje imenskih registara i izrada unutrasnjih lista i spoljasnjih etiketa; za
trajno ¢uvanje ostalo ukupno 46 arhivskih kutija.

- nastavak obrade predmeta sa oznakom ,,K* 1968-1980 - krivi¢ni predmeti: revizija, dopuna
popisa, izmjena i kucanje imenskih registara i izrada unutrasnjih lista i spoljaSnjih etiketa; za
trajno Cuvanje ostalo ukupno 40 arhivskih kutija.

- Opstinski komitet saveza komunista Ulicnj OKSKU - klasifikacija: hronolosko sredivanje i
popis 1985-1991; k. 21.

- SSRNU-Socijalisticki savez radnog naroda Ulcinj - klasifikacija: hronolosko sredivanje 1
popis 1978-1991; k. 17.

Nakon zavrSetka klasifikacije i hronoloSkog sredivanja grade fondova Drustveno politi¢kih
organizacija Ulcinj: OKSK Ulcinj, SSRN Ulcinj i Marksisticki centar Ulcinj za period 1945-
1991.ostalo je ukupno 198 arhivskih kutija.

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

2. Kori$c¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 88 pristiglih zahtjeva: pravnih (61) i to od Komisije za restituciju i povracaj
imovine Bar, Osnovnog suda Ulcinj 1 drugih 127 zahtjeva fizi¢kih lica.

- Izdato je 98 fotokopija dokumenata

Nasi korisnici uglavnom potrazuju gradu :

- F1 OSU - Osnovni sud Ulcinj

- F2 SOU - Skupstina opstine Ulcinj

-F11 SSBJU - Srednja $kola “Bratstvo-jedinstvo Ulcinj

- F16 HK ,,Agroulcinj* Ulcinj

V - Medijsko predstavljanje

Arhivski odsjek Ulcinj je ,,Nedelju arhiva® obiljeZio sljede¢im aktivnostima:

- priprema i realizacija foto-dokumentarne izlozbe ,,Razvoj skolstva u Ulcinju kroz arhivska
dokumenta i fotografije” povodom 130 godina od pocetka rada prve svjetovne skole u Ulcinju.
Izlozbu su ¢inila 23 panoa iz zbirke ,,Dr.Branko Babi¢” AO Ulcinj, kao i foto dokumentarni
materijal ustupljen od OS ”Bedri Elezaga” iz Vladimira i OS ,,Marko Nuculovi¢” iz Stoja,
fizickih lica 1 fotografije iz fototeke Lika. Kroz pisani i foto material pratili smo razvoj Skolstva
na podruc¢ju Ulcinja od 1886-1966 godine.

- medijskim predstavljanjem arhiva preko lokalnih medija Radio Ulcinja, TV Teuta, Radija Crne
Gore —informativne emisije na crnogorskom i albanskom jeziku i posjetom profesora i ucenika
osnovnih i sredne mjeSovite §kole u Ulcinju, kao i posjetama ovlas¢enih predstavnika registratura
i prijatelja arhiva
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- kontinuirani 1 stalni kontakt, pronalazenje dokumenata i saradnja sa Komisijom za restituciju 1
povracdaj imovine iz Bara.

13. ARHIVSKI ODSJEK HERCEG NOVI

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pracenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
23 stvaraoca:
- Opstina Herceg Novi(depo Opstine)
- Mjesna zajednica Herceg Novi
- Mjesna zajednica Meljine
- Mjesna zajednica Zelenika
- Mjesna zajednica Topla
- Mjesna zajednica Igalo
- Mjesna zajednica Podi
- Mjesna zajednica Srbina
- Mjesna zajednica Kumbor
- Mjesna zajednica Penovici
- Mjesna zajednica BaoSi¢i
- Mjesna zajednica Bijela
- Mjesna zajednica Kamenari
- Mjesna zajednica KruSevice
- Mjesna zajednica Kameno-Zlijebi
- Mjesna zajednica Mokrine
- Mjesna zajednica LuStica
- Opsta Bolnica Meljine
- AD*“Novi Prvoborac“Herceg Novi
- Uprava za nekretnine-podruc¢na jedinica Herceg Novi
- AD Jadransko brodogradiliste Bijela
- Centar za odmor, rekreaciju i lije¢enje AD Igalo-Hotel Palmon Bay
- Javni Radio-difuzni servis DOO Herceg Novi
Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (23); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; prac¢enje opSteg stanja arhivske i registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbjedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom
materijalu 1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sacinjavanje zapisnika o obilasku 1 predlaganje
mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drZzaocima registraturske i arhivske grade:

- U Registar aktivnih stvaralaca i drzalaca registraturske i arhivske grade evidentirani su podaci za
6 novih stvaralaca/drzalaca i to: Mjesna zajednica Igalo, Mjesna zajednica KruSevice, Mjesna
zajednica Mokrine, Mjesna zajednica Kameno-Zlijebi, Mjesna zajednica Podi i Mjesna zajednica
Lustica.

- Dosijea 23 stvaralaca i1 drZalaca su dopunjena zapisnicima o izvrSenom obilasku; 10 zapisnika o
izlu€ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom registraturskog materijala predlozenog
za izlu€ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal predlozen za izluCivanje i izrada
predloga o odobravanju ili neodobravanju izlu¢ivanja); zapisnicima o preuzimanju arhivske
grade (1) Cetiri usvojene (data saglasnost) Liste kategorija registraturske grade i to: Institut za
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fizikalnu medicinu, rehabilitaciju i reumatologiju “Dr Simo Milosevi¢” Igalo, Turisti¢ko Drustvo
“Penovi¢”, AD ”Vektra Boka” u stec¢aju, ”Juzni Jadran AD” u likvidaciji, Bijela.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige ni za jednog stvaraoca

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran ni jedan,kao ni drzalac arhivske grade u
privatnom vlasniStvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv evidentiran je
stvaralac Uprava za nekretnine-podrucna jedinica Herceg Novi; predmeti fonda KUH (dopune);
1837-1995; katastarske mape, situacioni planovi i knjige; 5d/m.

- Kartoteka je za 3 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog
registraturskog materijala i to:

- Opstina Herceg Novi, Sluzba za zajednicke poslove i informacione sisteme; 4,40 d/m;
Komunalna policija,1,50 d/m; Uprava lokalnih javnih prihoda 5,8 d/m; Sekretarijat za prostorno
planiranje i izgradnju 9,9 d/m; Sekretarijat za komunalne djelatnosti i ekologiju 1,10 d/m

- JPU ”Nasa radost” Herceg Novi; 11 d/m

- Uprava Carina, PJ Carinarnica Kotor-Cl Zelenika 12,15 d/m; CI Bijela 5,4 d/m; CI Sitnica
0,30 d/m; CI Debeli brijeg 57 d/m.

- Ukupno je, na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno 108,55 d/m
bezvrijednog registraturskog materijala

- U Odsjeku je izvrSeno izlu€ivanje bezvrijednog registraturskog materijala iz fonda OpStinsko
javno pravobranilaStvo (1967-1994); predmeti izvrSenja k. 4; platni nalozi k. 4; Ukupno 0,80 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem 1 smjeStaj arhivske grade

- Smjestaj preuzete arhivske grade Uprava za nekretnine-podruc¢na jedinica Herceg Novi;
1837-1995; katastarske mape, situacioni planovi i knjige; 5 d/m

- Smjestaj arhivske grade u kutije 1 ispisivanje spoljnih opisa

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade

2. lzdavanje arhivske grade na sredivanje, obradu i koris¢enje
- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije
- Vodenje evidencije o izdatoj gradi na koriS¢enje

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade
1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na sljede¢im fondovima:

- Osnovni sud Herceg Novi; odjeljenje civilno (1820-1830); pregled i razvrstavanje po grupama
(grada oStecena); k. 8

- Osnovni sud Herceg Novi; ostavinski predmeti ,, IV (1820-1898); 1893. predmeta 38; k. 1,
imenski popis; 1897. predmeta 169; k. 2; 1898. predmeta 114; k. 2; Sl

- Osnovni sud Herceg Novi; parni¢ni predmeti “P* (1945-1990); 1986-1990; predmeta 389; k. 25;
Sl
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- Opstinsko javno pravobranilastvo(1967-1994); analiticki obradeni predmeti imovinsko-pravne
prirode(izvrSenja i platni nalozi u vezi naknada za nacionalizovane,eksproprisane i dodjeljene
nepokretnosti);grupa VII; 1 1987-1989 ; Pn 1982-1985; k.2

- Opstina Herceg Novi (1944 - ); sredivanje i ubacivanje naknadno nadene arhivske grade;
spomenici prirode 1964-1981

- Fond KUH (Katastar); Situacioni planovi 1972. godina; Katastarske opstine za podrucje Opstine
Herceg Novi; Razmjer R 1:1000; Dimenzije 0,90x0,60.

Prethodno stanje: listovi pocjepani, pojedini listovi iscjepani,rasuti djelovi i nedostajuci djelovi.
Uradeno: spajanje listova u cjelinu, lijepljenje, dekovanje najugrozenijih djelova, obiljezavanje;
koli¢ina: planova 86.

- Fond KUH (Katastar); Situacioni planovi 1972. godina; Katastarske opstine za podrucje Opstine
Herceg Novi; Razmjer R 1:2500; Dimenzije 1,00x0,70.

Prethodno stanje: listovi pocjepani, pojedini listovi iscjepani, rasuti djelovi i nedostajuci djelovi.
Uradeno: spajanje listova u cjelinu, lijepljenje, dekovanje najugroZenijih djelova, obiljeZavanje;
koliCina: planova 16.

Za svaku KO formirana cjelina i uradena spoljna zastita formiranjem zastitnih kosuljica prema
dimenzijama planova; koli¢ina fas. 25.

- Opstinski odbor Saveza boraca NOR-a; sredivanje 1 ubacivanje naknadno nadene arhivske
grade; Spomenicki fond Opstine Herceg-Novi; spomen obiljezja, spomenici, spomen ploce,
spomen kosturnice, spomen grobovi, spomen biste, spomen ¢esme

Ukupno 40 arhivskih kutija.

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu, sadrzanu u 52 fonda, koristilo je 37 istraZivaca.

2. Kori$c¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

Obradeno je 1.003 zahtjeva fizickih 1 pravnih lica

Ovjerenu fotokopiju trazenog dokumenta dobilo je 810 korisnika

Uvid u arhivsku gradu izvrSilo je 188 korisnika

- Za 5 korisnika, izdato je 5 uvjerenja o ostvarenom licnom dohotku u bivSimpreduze¢ima

- Pismeno je odgovoreno na 126 zahtjeva pravnih 1 fizickih lica

- Broj uradenih digitalnih kopija je 1698

- Broj uradenih fotokopija dokumenata: za format A4 fotokopija 2749; format A3 953 fotokopija
Ukupan broj uradenih fotokopija je 3.702.

V — Poslovi arhivske biblioteke

1. Rad sa korisnicima bibliotecke grade

- Bibliotecko odjeljenje je usluzilo 102 korisnika, koji su za svoje potrebe koristili 327
publikacija.

2. PrenosSenje poklon biblioteke Pusi¢

- Preneseno je u depo 490 publikacija.

3. Rad na izradi elektronskog inventara poklon biblioteke Pusi¢

- Uneseni podaci za 244 poklonjenih publikacija u PC

4. Rad na skeniranju i izradi vizuelnih prikaza poklonjenih publikacija

- Skenirano je ukupno 244 publikacije
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5. Klasifikacija i katalogizacija

- Uradena je UDK Kklasifikacijai ISBD(M) i ISBD(S) katalogizacija za 244 publikacije
6. lzrada i print podataka za izradu publikacije o poklon biblioteci

- Dizajnirane stranice i printani podaci za poklon biblioteku Pusi¢ (710 str.A 4 formata sa
detaljnim biblioteckim podacima o poklonjenim knjigama)

7. Informativna djelatnost-Unosenje podataka o svim obavljenim poslovima u PC

- Izrada statistika 1 izvjestaja i unosenje podataka o svim gore navedenim poslovima

8. Zastita grade

- Zastita publikacija biblioteke Ponovi¢; 387 publikacija biblioteke Ponovi¢ stavljeno je u
kosuljice ,kao i 43 publikacije PZS.

14. ARHIVSKI ODSJEK CETINJE

| - Zastita arhivske 1 registraturske grade van arhiva

1. Pracenje opSteg stanja i predlaganje mjera zastite registraturske i arhivske grade izvrSena je kod
10 stvaralaca:

- Prijestonica Cetinje

- Osnovni sud Cetinje

- Sud za prekrSaje Podgorica —odjeljenje u Cetinje

- Srednja likovna $kola: ,,Petar Lubarda“

- KUD ,,Njegos*

- Uprava za nekretnine — Podru¢na jedinica Cetinje

- JU Uprava carina - carinarnica Cetinje

- El ,,Obod*“ u stecaju

- IMO ,Kosuta®“ u stecaju

- AD ,Ribarstvo* u stecaju

- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (10); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i registraturske grade
(smjestaj, zaStita, obezbijedenost, nain arhiviranja 1 vodenja evidencije o registraturskom
materijalu 1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; saCinjavanje zapisnika o obilasku i predlaganje
mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske 1 arhivske grade:

- Dosijea 10 stvaralaca i1 drZalaca su dopunjena sa: zapisnicima/sluzbenim zabiljeSkama o
izvrSenom obilasku kod gore navedenih stvaralaca; zapisnicima o preuzimanju arhivske grade (3).
- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv dopunjena je
podacima za tri stvaraoca i to: Uprava za nekretnine PJ Cetinje (osam KO) u koli¢ini od 2.20 d/m;
EI "Obod" u ste€aju, preuzeto 350 fascikli (1966-2008); Turisti¢ki savez Opstine Cetinje
(1983-1991) poklon g-dina Luke Milunovica, (jedna fascikla i jedna pfk).
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Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Smjestaj 22 fascikle preuzete arhivske grade Uprave za nekretnine PJ Cetinje
- Smjestaj 350 fascikli arhivske grade EI "Obod" u stecaju

- Smjestaj jedne fascikle i jedne pom. fond. knjige (poklon)

- Dislokacija arhivske grade

Il - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija arhivske grade radena je na 4 fonda:

- Osnovni sud Cetinje; prefascikulacija 294 fascikli u nove arhivske kutije sa oznakama (P, K, KS
i KPS)

- Osnovna $kola ,,Njegos“ Cetinje: obrada 168 pomoc¢nih fondovskih knjiga (izrada, numerisanje i
lijepljenje spoljnih obiljezja);

- Uprava za nekretnine PJ Cetinje: obrada 90 pomo¢nih fondovskih knjiga (ispisivanje i
numerisanje kartoteckih listi¢a za 8§ katastarskih opStina 1

- Skupstina opstine Cetinje (UP 1981-1986) ispisivanje kartoteckih listi¢ca za pf knjige.

IV - Koris$¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu koristilo je 16 istrazivaca
- Za potrebe Osnovnog suda izdat je predmet na osnovu reversa.

2. Kori$c¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradena su 87 zahtjeva fizic¢kih 1 pravnih lica po raznim osnovama
- Sacinjeno je 1 izdato 10 pismenih obavjeStenja

- Uradeno je 1.650 fotokopija.

i ODJELJENJE ZA NAUCNU, INFORMATIVNU I
KULTURNO-PROSVJETNU DJELATNOST

Poslovne aktivnosti u okviru odjeljenja obavljale su se u skladu sa godi$njim programom
rada i raspolozivim kadrovskim potencijalom.

U programu implementacije medunarodnih normiranih arhivistickih opisa nastavljeno je
sa evaluacijom primjene opisa ISAAR (cpf) i ISAD (g). Tokom godine primljeno je 5 normiranih
opisa ISAAR (cpf), Sto ukazuje na nepovoljan trend. Kada su u pitanju normirani opisi ISDAF 1
ISDIAH poslovi na upotpunjavanju abecedara stru¢nih termina odgovaraju¢im detaljnim
objasnjenjima, stagniraju zbog kadrovske deficitarnosti.

Publikovan je zbornik dokumenata: Prosvjetni rad profesora Mihaila Bukvi¢a 1903-1916
koji je priredila Zana Tassan.

Poslovi na ediciji PasoSke knjige Knjazevine Crne Gore je nastavljen radom na knjizi VI
koja je u fazi redakture i treba da ude u Stampu tokom godine. Pored toga u redakturi je i imenski
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registar za 60 fascikli fonda MID koje sadrZe podnijete molbe za izdavanje pasoSa. Ovo ¢e biti
VIl tom navedene edicije.

Pripremljena su dva znacajna projekta na publikovanju zbornika dokumenata:
- Crnogorski crveni krst 1912 — 1918
- Popisi poginulih i ranjenih u Veljem ratu 1876 — 1878

Nastavljen je rad na projektu zbornika dokumenata ’Izvjestaj crnogorskog poslanika u
Carigradu Mitra Bakic¢a 1883-1903"’. Transkribovano je 137 izvjestaja do 1886. godine.

U okviru procesa digitalizacije skenirano je na skeneru SCEYE 29 dacijalnih knjiga iz
fonda MUD. Paralelno sa tim radi se na modelu za upravaljanje digitalnim zapisima koji bi bio
uskladen sa arhivistickim zahtjevima.

Obavljani su poslovi na azuriranju podataka za internet prezentaciju Drzavnog arhiva,
kontinuirano administriranje i tehni¢ko odrzavanje, kao i unapredenje tehnicke funkcionalnosti.
Pored toga, redovno se radilo na odrzavanju mreze, zatim na obuci sluzbenika za rad na
racunarima, kao i za rad na skenerima. Po potrebi vrsilo se skeniranje dokumenata za izlozbe koje
su realizovane tokom 2015. godine, kao i za odreden broj korisnika.

Povodom obiljezavanja 10-godiSnjice nezavisnosti realizovana je izlozba ‘“Zvanicne
Cestitke Nikoli I povodom jubilarnih svecanosti” koja je predstavljena na Cetinju, NikSicu,
Zagrebu i Splitu.

Za sva objavljena izdanja, kao 1 za neka ranije objavljena, organizovane su odgovarajuce
promocije.
PruZena je stru¢na pomo¢ u istrazivackom postupku, odnosno izboru tema, fondova, metoda i sl.
za 18 korisnika iz zemlje 1 11 iz inostranstva. Odgovoreno je na 186 korisni¢kih zahtjeva putem
pisma i/ili elektronskom postom.

Vodene su evidencije o korisnicima arhivske grade u Citaonici 1 temama istraZivanja.
Evidentirana je 71 tema istraZivanja.
Usluge ¢itaonice tokom godine koristilo je 116 istrazivaca (6 iz inostranstva) koji su ostvarili 374
posjete Arhivu. Za potrebe istraZivaca izdato je na koriS¢enje 945 fascikli grade 1 702 knjige. Za
potrebe korisnika uradeno je ukupno 5704 kopije dokumenata: 4503 fotokopija, 1178 snimaka
digitalnim aparatom, 23 skenirana dokumenata.

Organizovana je tradicionalna manifestacija ,,Nedelja arhiva“ u okviru koje je realizovano
preko 60 programa u gradovima sirom Crne Gore.

v ODJELJENJE ZA TEHNICKU ZASTITU ARHIVSKE GRADE

1. Konzervacija- restauracija

U 2016 godini radeno je: numerisanje, odabir oSteenih dokumenata, mehanicko ¢iS¢enje,
provjera otpornosti mastila na vodu, dezinfekcija, pranje, ispiranje, neutralizacija, kasiranje,
dopuna djelova koji nedostaju, ispravljanje presovanjem i vracanje konzervirano — restauriranih
dokumenata u arhivske kutije. Ove mjere primijenjene su na oste¢enim dokumentima iz slede¢ih
arhivskih jedinica:

- Ministarstvo vojno, Srbijanska vojska — razne komande, 1912, 1913, 1914, 1915 godina f.
br. 1; 151 list
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Ministarstvo vojno, Komanda IV divizije- Kolasin 1912, 1913, 1914 godina, f. br. 3; 191
list

Ministarstvo vojno, Komanda IV divizije- Kolasin 1910 — 1911 godina, f. br. 2; 288
listova

Ministarstvo vojno, Katunska brigada 1913 - 1916 godina, f. br. 2; 355 listova
Ministarstvo vojno, VVojna bolnica Cetinje 1913 godina, f. br. 1; 210 listova

Ministarstvo vojno, VVojna bolnica Cetinje 1913 godina, f. br. 2; 134 lista

Ministarstvo vojno, Administrativno odjeljenje 1908 godina, f. br. 13; 213 lista
Ministarstvo vojno, Kontrolna komisija — Bijelo polje 1914,1915 godina, f. br. 1; 483 lista
Ministarstvo vojno, Okupacija 1916 - 1918 godina, f. br. 2; 255 listova

Ministarstvo vojno, Starosrbijanski odred 1915 godina, f. br. 2A; 639 listova

Ministarstvo vojno, Bjelopoljska brigada — V divizija 1914 godina, f. br. 1; 708 listova
Ministarstvo vojno, VVrhovna komanda 1913 godina, f. br. 2; 500 listova

Ministarstvo vojno, Starosrbijanski odred 1915 godina, f. br. 2; 345 listova

Ministarstvo unutra$njih djela- dacijalna knjiga- Kapetanija ljeSkopoljska 33/1910 godina;
28 listova

Ministarstvo unutrasnjih djela- dacijalna knjiga- Kapetanija cetinjska 1/1869 godina; 10
listova

Ministarstvo finansija — glavna drzavna blagajna, dnevnik kase primanja i izdavanja 1910
godina; 111 listova

Takseni registar — naplac¢enih sudskih taksi u 1919 1 1920 godini do zaklju¢no 3 1maja kod
nacelnika sreza cevskog; 33 lista

Protokol Agalarskih zemalja — Vasojevicka oblast 1895 godina; 100 listova

Kontrolne komisije (Andrijevica, Bar, Berane) 1913 — 1915 godina, f. br. 1; 773 lista
Kontrolna komisija Berane 1914 godina, f. br. 1; 360 listova

Bolnica Danilo | Cetinje, 1900 - 1909 godine, f. br. 2; 110 listova

Bolnica Danilo I Cetinje, 1880 - 1899 godine, f. br. 1; 106 listova

Vrsena je evidencija o konzervirano — restauriranoj arhivskoj gradi.

2. Mikrofilmovanje arhivske grade

Priprema arhivske grade za mikrofilmovanje:

Opstina varosi Cetinje — zavrSeno je 9 kutija iz 1901 godine: kutija 33 (59), 33a (60), 34
(61), 34a (62), 35 (63), 35a (64), 36 (65), 36a(66), 37 (67). Za navedene kutije uradene su
unutrasnje liste sa sadrzajem svakog arhivskog broja kojih je ukupno 1338, u kojima ima
preko 3500 punih listova.

Kraljevska banska uprava zetske banovine, tehnicko odjeljenje — djelimicno sredeno 10
fascikli iz 1938, 1939, 1940 i 1941 godine.

Kraljevska banska uprava zetske banovine, personalna dosijea — uraden je imenski registar
za 9 fascikli.

Sluzbenica Odjeljenja za tehni¢ku zastitu radila je sa strankama u Citaonici Arhiva.
Izvjestaj o korisnicima usluga Citaonice dostavljen je nadleznoj sluzbi. Osim mjesecnog
izvjestaja o korisnicima usluga DACG u ¢itaonici, ovog mjeseca nadleznim sluzbama
predati su i sumarni izvjestaji o: ukupnom broju stranaka u 2016 godini, posjetama,
koli¢ini izdate grade, fotokopiranju, snimanju, skeniranju, temama istraZivanja i td.
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Vv SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE

- Saradivalo se sa Ministarstvom kulture, Ministarstvom finansija - Drzavnim
trezorom, Ministarstvom unutra$njih poslova, Upravom za kadrove, Komisijom za zalbe Vlade
CG, Republickim fondom PIO, Republickim zavodom za statistiku, Upravom za imovinu,
Poreskom upravom;

- Radeno je na izradi Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji 1 sistematizaciji Drzavnog arhiva, izradi podnesaka, rjeSenja o rasporedu sluzbenika,
rjeSenja o zaradama, rjeSenja o prestanku radnog odnosa, izradi rjeSenja o godisnjim odmorima,
potvrda o radnom stazu;

- Odlucivano je po zahtjevima za slobodan pristup informacijama;

- Praceni su i primjenjivani propisi koji se odnose na drzavne sluzbenike kao i propisi
iz finasijsko- materijalnog poslovanja;

- Na osnovu finansijskog plana vrSeno je pracenje ostvarenja plana po periodima i
uskladivanja sa rebalansom plana;

- Vrsena je nabavka materijala i opreme neophodne za poboljSavanje uslova rada i
poslovanja;

- Vrdeni su poslovi na fizickom obezbjedenju zgrade i imovine DrZavnog arhiva,

kurirski 1 poslovi na odrZavanju ¢istoce.

Direktor
Stevan Radunovié¢



