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Drzavni arhiv je, organizovan kao samostalni organ drzavne uprave za
vrSenje arhivske djelatnosti na podruc¢ju Crne Gore, a pripada grupi zavodi.
Zadaci Drzavnog arhiva proizilaze iz odredbi Zakona o arhivskoj djelatnosti,
podzakonskih akata donesenih na osnovu njega, zahtjeva drzavnih organa i
korisnika arhivske grade, sporazuma i protokola o saradnji zakljucenih sa
pojedinim arhivima, akata Medunarodnog arhivskog savjeta, i dr. Ti zadaci su
definisani dugoroc¢nim programskim opredjeljenjima i godiSnjim programima
rada.

U izvjeStajnom periodu, aktivnosti Drzavnog arhiva u cjelini i njegovih
unutrasnjih organizacionih jedinica, odvijale su se uglavnom u okviru planom
predvidenih, a bile su usmjerene u nekoliko osnovnih pravaca djelovanja:
poboljSanje uslova i kvaliteta rada, realizacija redovnih zadataka i obaveza iz
arhivske djelatnosti, izdavacka djelatnost, saradnja sa drzavnim organima i
drugim subjektima, saradnja sa Medunarodnim arhivskim savjetom i
pojedinim drzavnim arhivima, rad na normativnoj regulativi i druge aktivnosti.
organizacione jedinice u gotovo svim opStinama i na pocetku 2014. godine,
koristio je ukupno 6.052m? prostora. Od toga je 3.698m? prostor za smjeStaj
arhivske grade, 1.415m?2 kancelarijski prostor, a preostalih 939m?2 se odnosi na
konzervatorsku radionicu, citaonice, izlozbeni prostor i ostalo. U vlasniStvu
Arhiva tj. drzave je 4.140m?2 ili 68%. U vecini slucajeva velicina i kvalitet
prostora koji se koristi ne zadovoljavaju potrebe. Problem je toliko sloZeniji i
urgentniji Sto postoji potreba za stalnim preuzimanjem arhivske grade od niza
stvaralaca koja je vec prispjela i pripremljena, a za njen smjeStaj je preostalo
jos vrlo malo mogucnosti, dok u nekim odsjecima takva mogucnost i ne postoji.
To je problem koji iz godine u godinu biva sve izrazenije i u nekim slucajevima
je vec¢ doveo u pitanje izvrSavanje osnovne djelatnost Arhiva.

U cilju sagledavanja trenutnog stanja i trazenja mogucnosti za njegovo
poboljSanje, sacinjena je detaljna informacija o stanju i problemima sa
prijedlogom mjera i nacina rjeSavanja, Sto predstavlja osnovu za stratesko i
tekuce planiranje i preduzimanje aktivnosti na tom planu. U granicama
mogucnosti, ¢injeni su i u ovoj godini napori na poboljSanju stanja.

Problem nedostatka prostora najizrazeniji je na Cetinju, gdje se cuva
najznacajnija arhivska grada. Planirana je dogradnja kojom treba da se
obezbijedi oko 1000m?2 smjeStajnog i radnog prostora, i time zadovolje potrebe
za dogledno vrijeme. Nakon niza aktivnosti koje su preduzimane u prethodnim
godinama, trebalo je da u 2014. godini pocne izvodenje radova na objektu.
Kapitalnim budzetom je bilo opredijeljeno 100.000€ za tu namjenu, s tim Sto je
trebalo da Drzavni arhiv prethodno obezbijedi projekat i pribavi potrebne
dozvole za gradnju. Projekat dogradnje je zavrSen, ali nije izvrSena revizija niti
dobijene potrebne saglasnosti, obzirom da joS§ nije doneSen DUP i UP Istorijsko
jezgro. Blagovremeno je upucen prijedlog nadleznom sekretarijat Prijestonice
da se planskim dokumentima predvidi planirana dogradnja. U tom smislu su
date i primjedbe na nacrt DUP i UP, pa su u prijedlog dokumenata date
primjedbe prihvacene. Usvajanje ovih dokumenata kasni viSe od godinu dana a



iz Prijestonice je najavljeno da bi trebalo da se obavi u prvoj polovini 2015.
godine.

Nedostatak prostora i neodgovarajuci kvalitet istog je izrazen i u ostalim
gradovima pa su u cilju rjeSavanja, ili makar ublazavanja problema, i u ovoj
godini preduzete odredene aktivnosti. Dva arhivska odsjeka u Podgorici
smjeStena su u zgradi ¢iji formalni vlasnik je Univerzitet Crne Gore pa Istorijski
institut, kao univerzitetska jedinica koja je korisnik prostora u istoj zgradi, vec
duze iskazuje potrebu za proSirenjem i insistira na iseljavanja Drzavnog arhiva
iz toga prostora. I ako to insistiranje nema osnova, cijeneci najavljenu potrebu
Istorijskog instituta za proSirenjem kao i Ccinjenicu da ovaj prostor ne
zadovoljava potrebe Arhiva, upucen je ranije zahtjev Ministarstvu finansija da
nam se, ako je to moguce obezbijedi drugi odgovarajuc¢i prostor u Podgorici.
Posredstvom Uprave za imovinu, a u saradnji sa Kompanijom Celebié, ponuden
je prostor koji bi u potpunosti odgovarao potrebama ovo dva arhivska odsjeka,
te je s toga ta ponuda prihvacena. Taj prijedlog je Uprava za imovinu uputila
Ministarstvu finansija i Vladi, te bi, ukoliko bude prihvacen, uslijedilo
zakljuCivanje ugovora, neophodna rekonstrukcija prostora i mnjegovo
adaptiranje za potreba Arhiva.

Arhivski odsjek u Niksicu koristi prostor koji ni po veli¢ini ni po kvalitetu
ni priblizno ne zadovoljava potrebe, a nalazi se u zgradi Muzeja, koja je
planirana za rekonstrukciju i privodenje drugoj namjeni. S toga se ve¢ duze
pokusSava naci neko drugo rjeSenje. Zahvaljujuci razumijevanju Opstine Niksic,
postignut je dogovor da se za potreba ovoga arhivskog odsjeka opredijeli
prostor u obnovljenoj zgradi Kulturno informativnog centra »18 septembar«, pa
se ocekuje potpisivanje ugovora o zakupu sa Upravom za imovinu.

U Rozajama je, kroz ugovor o zakupu, obezbijeden, a zatim i opremljen
odgovarajuci prostor, ¢ime su stvoreni zadovoljavajuc¢i uslovi za rad ovoga
odsjeka.

Trazena je mogucnost da se obezbijedi proSirivanje prostora za rad
arhivskih odsjeka u Bijelom Polju i Plevljima. Nazalost, nije nadeno rjeSenje te
to ostaje kao zadatak i za naredni period.

Uradene su intervencije na nekoliko odbjekata: U Herceg Novom je
uradena fasada tj. hidro i termo izolacija na dijelu objekta; u Podgorici je
zamijenjena dotrajala stolarija, obavljeno krecenje i opravka kanalizacije; u
Beranama uradeni podovi u depou i hodniku, saniran mokri ¢vor, obavljeno
krecenje dijela prostora i dijelom zamijenjeni oluci; u Budvi su uradene neke
manje opravke a dogovoreno je sa Bibliotekom da se trazi mogucnost za neke
znacCajnije intervencije na fasadi i krovu. Uprava za imovinu je po naSem
zahtjevu snimila stanje objekta Istorijskog arhiva u Kotoru, utvrdila i planirala
prioritetne radove koje je trebalo izvesti, ali isti nazalost joS nijesu obavljeni.
IzvrSen je pregled oStecenja krova na Cetinju i planirani neophodni radovi koje
bi trebalo Sto hitnije uraditi.

U cilju zastite arhivske grade kao i uposljenih i korisnika koji dolaze u
kontakt sa njom, zakljucen je sporazum sa specijalizovanim preduzecem o
ekoloskoj i sanitarnoj zastiti i na osnovu toga, dva puta u toku godine, izvrSena
dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija u svim prostorima u kojima je



smjeStena arhivska grada. Redovno su kontrolisani i servisirani protivpozarni
aparati u svim arhivskim odsjecima i javljac¢i pozara u objektu na Cetinju.

Nedostatak odgovarajuce opreme za rad je problem koji namece potrebu
stalnog angaZovanja na njegovom rjeSavanju, te su u tom pravcu preduzete
aktivnosti u okviru raspolozivih mogucnosti. IzvrSena je nabavka i montaza
izvjesne koli¢ine arhivskih polica u arhivskim odsjecima Herceg Novi, Budva,
Rozaje i Plav, kao i specijalnih ormana za cuvanje grade velikih formata za
Istorijski arhiv Kotor i Arhiv na Cetinju. IzvrSena je opravka i osposobljavanje
pokretnih regala u depou na Cetinju. Opravljena je i remontovana presa u
Odjeljenju za tehnicku zaStitu na Cetinju. Opravljen je lift za transport
arhivske grade u objektu na Cetinju. IzvrSena je nabavka odredene koli¢ine
racunara, Stampaca, skenera i kopir aparata. Obezbijedena je telefonska i
internet veza u nekim odsjecima gdje je bila u prekidu. Produzene su licence za
operativni program i antivirusnu zastitu. IzvrSeno je rashodovanje odredene
kolicine dotrajale i neupotrebljive opreme. IzvrSena je nabavka preko 2000
arhivskih kutija od specijalnog nekisjelog materijala. Nabavljena je potrebna
kolicina specijalnih materijala za potrebe konzervacije i restauracije arhivske
grade.

Postojanje odgovarujuceg kadrovskog potencijala je neophodan preduslov
za uspjesSno organizovanje arhivske djelatnosti i brige o arhivskoj gradi, u
najSirem smislu. S toga se ovom pitanju mora poklanjati znacajna paznja.
Obzirom na odliv zaposlenih po raznim osnovima, i nemogucnost zaposljavanja
novih, Arhiv je na pocetku godine imao 153, a na kraju godine 150 zaposlenih,
Sto je cak 25, odnosno 28 manje u odnosu na broj predviden Pravilnikom o
unutrasnoj organizaciji i sistematizaciji. U ovoj godini je, kao i u prethodnim,
trazena saglasnost za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta. Dobijena je
saglasnost i na osnovu toga dvoje arhivista, po jedno u Kotoru i na Cetinju, koji
su bili zaposljeni na odredeno vrijeme, primljeno je u stalni radni odnos. Isto
tako, dobijena je saglasnost za prijem cetiri nova izvrSioca, i to: dva sa visokom
stuénom spremom na Cetinju, jedno sa viSom Skolskom spremom u Kotoru
(postupci prijema su u toku) i jedan sa srednjom Skolskom spremom - strazar,
na Cetinju (postupak je zavrSen). Na osnovu internog oglasa izvrSeno je
popunjavanje jednog mjesta inspektora predvideno Pravilnikom. Od pocetka
2015. godine poslove inspekcije i izvrSioca preuzima Uprava za inspekcijske
poslove.

Zbog nepokrivenosti neophodnih poslova u Herceg Novom, Kotoru,
Cetinju i Rozajama, bilo je neophodno da se njihovo obavljanje organizuje
putem povremenog angazovanja lica po ugovoru.

U cilju ispravnog postupanja sa arhivskom gradom pocev od momenta
nastajanja, organizuje se osposobljavanje i stru¢no usavrSavanje za zaposlene
u arhivu i kod stvaralaca. Organizovane su struc¢ne konsultacije i viSe
sastanaka sa sluzbenicima arhiva. Obavljen je veci broj posjeta pojedinim
odsjecima i organizovani sastanci na pojedina strucna pitanja. KoriScena je
mogucnost formiranja projektnog tima za obavljanje pojedinih stru¢nih poslova
(pripremanje izlozbi i zbornika dokumenata, preslaganje i premjesStanje
arhivske i bibliotecke grade, uvodenje i azuriranje evidencija o zaposlenima,



sprovodenje postupka javne nabavke i dr.). Propisano je i implementirano
vodenje evidencije o prisutnosti na poslu.

Drzavni arhiv Crne Gore posjeduje 1275 arhivskih fondova Sto cini
ukupno oko 10 000 metara duznih arhivske grade.

Struktura ove arhivske grade je slijedeca: 545 fonda ili neSto preko 4100
metara grade se odnosi na drzavne organe i organizacije, a 730 fondova ili blizu
6000 metara grade se odnosi na lokalne organe i organizacije.

Pored toga Arhiv posjeduje joS i 117 li¢nih ili porodi¢nih fondova sa oko
50 metara grade, kao i 140 zbirki sa oko 220 metara grade.

U bibliotekama Drzavnog arhiva se nalazi preko 50000 biblioteckih
jedinica.

Za opis stvaralaca arhivske grade i arhivskih fondova, striktno se
primjenuju medunarodni standardi i norme, Sto je stupanjem na snagu novog
Zakona o arhivskoj djelatnosti, propisano i kao zakonska obaveza.

Kroz saradanju sa drugim subjektima, prije svega arhivima, radeno je na
pribavljanju informacije o arhivskoj gradi ili i same grade koja je od znacaja za
Crnu Goru. Trazena je od Arhiva Dubrovnika nekoliko dokumenata o Séepanu
Malom, o ¢emu je dobijeno obecanje koje joS nije realizovano. Od jednog
privatnog vlasnika iz Novog Sada dobijena je zbirka dokumenata Petra
Plamenca.

Ranije je ugovoreno prevodenje kataloga arhivske grade koji je dobijen od
Arhiva Republike Turske. Obzirom da prevodenje nije iSlo planiranom i
ugovorenom dinamikom, postignut je dogovor da taj posao nastavi ovlasceni
sudski prevodilac o ¢emu ce biti zakljucen odgovarajuci ugovor. Preduzete su
aktivnosti za organizovanje skeniranja 1630 knjiga austrijskog katastra.
Odabran je izvrSilac koji ¢e obaviti skeniranje, obradu i pohranjivanje na
softver koji je pripremio za tu namjenu, o cemu je zakljucen ugovor. Zapoceto
je skeniranje dacijalnih knjiga i pohranjivanje u pripremljeni softver.
Finansiranje navedena tri posla ¢e se obezbijediti dijelom iz sopstvenih
sredstava a dijelom iz sredstava dobijenih od Ministarstva kulture iz Programa
zastite kulturnih dobara.

Strucni tim koji su sacinjavali arhivisti i konzervatori iz Drzavnog arhiva,
radio je na revalorizaciji pokretnih kulturnih dobara u projektu ¢iji je nosilac
Ministarstvo kulture i Uprava za zastitu kulturnih dobara i veoma uspjesno su
uradeni elaborate za vise od 200 arhivskih fondova.

Arhivska grada i literatura koja se ¢uva u Arhivu, bili su dostupni
korisnicima. Arhivska grada se najviSe se koristila u dokazne svrhe, radi
ostvarivanja odredenih imovinskih i drugih prava, a narocCito po osnovu
povracaja oduzetih imovinskih prava i obeStecenja.

Obzirom na veliki broj zahtjeva i dosta izrazen problem sa koriScenjem
Austrijskog katastra, odrzan je sastanak sa Upravom za nekretnine radi
pokusaja iznalazenja zajednickog rjeSenja. Preduzete su posebne aktivnosti u
cilju zastite arhivske grade, nekada znacajnih privrednih subjekata (Prvoborac,
Jugooceanija, MTRZ Sava Kovacevi¢, Jugopetrol).

Organizovano je detaljno ¢iS¢enje svih depoa i cjelokupne arhivske grade
na Cetinju.



U planovima i aktivnostima DrZzavnog arhiva znacajno mjesto imaju
izdavacka djelatnost, objavljivanje i izlaganje arhviske grade, te organizovanje
prigodnih manifestacija ili uc¢eSce u onim koje iniciraju ili organizuju drugi. Na
tom planu i u ovoj godini su ostvareni zapazeni rezultati.

Objavljena su slijedeca izdanja:

- Poimenic¢ni protokol izdatih pasosa u Knjazevini Crnoj Gori (1903-1904)

- Poimeniéni protokol izdatih pasoSa u Knjazevini Crnoj Gori (1904-1905)

- IzvjeStaji rumunskih diplomata o Crnoj Gori iz 1872. i 1874. godine

- Gubici crnogorske vojske u Prvom svjetskom ratu 1914-1916

- Valorizacija arhivske grade, ¢iji je autor dr Mile Bakic

Nastavljene su i dovedene do kraja aktivnosti na pripremi zajednickog
zbornika dokumenata sa Arhivom Bugarske, koji ¢e biti objavljen u prvoj
polovini 2015. godine. Radeno je na pripremi joS nekoliko izdavackih projekata.

Organizovane su promocije pojedinih izdanja na Cetinju i u NikSicu.

Drzavni arhiv je ucestvovao na Sajmu knjiga u Podgorici, gdje je
predstavio svoja izdanja.

Uzeto je aktivho uceSce u radu Odbora za obiljezavanje 100 godina od
Prvog sjetskog rata. Arhiv je ponudio pet projekata od kojih je vec¢ realizovano
dva (zbornik dokumenata i izlozba fotografija), dok ce ostali biti realizovani u
narednim godinam, s tim Sto je za realizaciju nekih od njih neophodna
finansijska podrska.

Pripremljeno je i predstavljeno viSe zapazenih izlozbi dokumenata:

- Akcije crnogorskih banaka, novcanih zavoda i privrednih drusStava
(1863-1946) ;

- Crnogorska prosvjeta kroz arhivsku gradu DACG 1872-1916

- Ilija Sobaji¢ - trajanje i pamcéenje kroz dokumenta i djela - zajedno sa
Centrom za kulturu Niksic

- Ratna razglednica — Crna Gora 1914-1918

- Kroz porodic¢ne i licne fondove Arhiva Budve

- 35 godina od katastrofalnog zemljotresa 15. Aprila 1979 Ulcinj

- Umjetnicka Skola Cetinje — Herceg Novi 1946-1966

kao i internet prezentacija izlozbi:

- Narodno pozoriste Niksi¢ 1949-1964
- Ilija Sobaji¢ 1876-1953 - zivot i djelo
- Zbirka dokumenata Manastira Donji Brceli I-dio (1874-1920)

Izlozbe koje su priredene u ovoj godini kao i niz ranije pripremljenih
izlozbi, prezentovane su u viSe gradova Sirom Crne Gore: Cetinje, Podgorica,
Kotor, Mojkovac, Niksi¢, Ulcinj, Budva, Bar.

Nastavljeno je i u ovoj godini sa redovnim izdavanjem casopisa Arhivski
zapisi, uz odrzavanje ili cak i dalje poboljSavanje kvaliteta.

Drzavni arhiv je aktivno ucestvovao u Programu podrske razvoju kulture
NikSica, u okviru kojega je realizovano viSe, veoma =zapazenih i dobro
posjecenih izlozbi i promocija knjiga.

Tradiconalna manifestacija ,,Nedelja arhiva“ i ove godine je veoma
uspjesno isplanirana i organizovana. U okviru nje je realizovano viSe od 60
raznih programa u svim odsjecima tj. gradovima Sirom Crne Gore.



Organizovane su izlozbe dokumenata, promocije izdanja, gostovanja u
medijima, posjete ucenika, studenata, predstavnika stvaralaca arhivske grade i
organa lokalnih samouprava, distribuiranje propagandnog materijala i sl.

Nastavljeno je sa doradivanjem i redovnim azuriranjem sajta, Sto je
rezultiralo povecanjem interesovanja posjetilaca, o cemo svjedocCi veoma veliki
broj posjeta.

U toku godine pripremljeno je viSe dokumenata: Program rada, IzvjeStaj o
radu, Zahtjev za budzet, projekti koji su kandidovani za sufinansiranje iz
Programa zasStite kulturnih dobara, redovni izvjeStaji o realizaciji kapitalne
izgradnje i drugim aktivnostima, uceSce u izradi Menadzment plana Starog
jezgra Cetinja i dr. Obnovljena je inicijativa za izmjenu Pravilnika o vrsti i
stepenu strucne spreme, programu i nacinu polaganja stucnog ispita i
strué¢nim zvanjima za vrSenje poslova konzervatorske, muzejske, bibliotecke i
arhivske djelatnosti. Kompletirana su potrebna interna pravila i stvoreni uslovi
za njihovu implementaciju. Planirano je i dosta uspjeSno realizovano niz mjera
u cilju Stednje i smanjena materijalnih troSkova, Sto ve¢ daje pozitivne
rezultate.

Ostvarena je uspjeSna saradnja na unutrasnjem i medunarodnom planu.
U zemlji je ostvarena saradnja sa: Nacionalnom bibliotekom, Narodnim
muzejom, velikim brojem Skola i fakulteta, centrima za kulturu, lokalnim
muzejima i bibliotekama, opStinama i dr. Na medunarodnom planu saradnja je
ostvarena sa: Medunarodnim arhivskim savjetom, Slovenskim kulturnim
forumom kao i arhivima Albanije, Bosne i Hercegovine, Bugarske, Vojvodine,
Jugoslavije, Makedonije, Ruske federacije, Turske, Hrvatske, Zagreba, Uzica,
Tuzle i dr.

Predstavnici Drzavnog arhiva su ucestvovali na viSe skupova i stuc¢nih
savjetovanja: GodiSnja konferencija MAS, Konferencija arhiva slovenskih
drzava, Medunarodno savjetovanje u Radencima, Medunarodno savjetovanje u
Tuzli, Stru¢no savjetovanje u Mostaru, Savjetovanje i Skola u Trstu, Sjecanje
na Iva Andrica i Petra Lubardu u Herceg Novom i dr. Na vecini savjetovanja
predstavnici Drzavnog arhiva su imali radove i saopStenja.

Drzavni arhiv je i u ovoj godini ostvario dobru saradnju sa medijima: TV
Crne Gore, Radio Crne Gore, TV Niksi¢, Pobjeda, Dan, Vijesti, lokalne radio i
televizijske stanice i dr.

Aktivnosti na realizaciji redovnih obaveza i zadataka iz arhivske
djelatnosti koje se odnose na kontrolu, zastitu, preuzimanje, smjestaj,
sredivanje, obradu i koriSc¢enje arhivske grade od znacaja za drzavu i jedinice
lokalne samouprave, organizovane su i odvijale se u organizacionim jedinicama
Drzavnog arhiva.



I SEKTOR ZA ARHIVSKU GRADU OD ZNACAJA ZA DRZAVU

1. Arhivski odsjek centralni depo

Tokom 2014. godine pristigla su 415 zahtjeva stranaka i u tu svrhu je
pregledano 833 fascikle arhivske grade.

Na osnovu uredno vodenih reversa izdavana je arhivska grada. Tokom
godine izdato je: Odjeljenje SIO - novi period 598 fascikli, 47 djelovodnika i 46
pomocnih fondovskih knjiga, Odjeljenju za SIO - stari period 108 fascikli i 1
pomocna fondovska knjiga, Centru za naucno informativhu i kulturno
prosvjetnu djelatnost 46 fascikli, 17 knjiga i 9 sluzbenih listova, Centru za
tehnicku zastitu arhivske grade 38 fascikli, 2 omota i 6 knjiga, Citaonici za
potrebe istrazivaca i drugih korisnika arhivske grade 1676 fascikli, 1033
knjiga, 10 omota i 10 predmeta.

Zapoceti rad na prefascikulaciji fonda Ministarstvo finansija nastavljen
je iu ovoj godini.

Radeno je na odlaganju dacijalnih knjiga Kapetanija. Dacijalne knjige su
odloZzene po abecednom redu u odgovarajuce ormane.

U Centralni depo Drzavnog arhiva preuzeta je arhivska grada:

Poklon Zbirka Vladimir Prodanovi¢ (1907 — 1944) Novi Sad, 31 predmet.

Visi sud Podgorica 1966 — 1995 godine, 30 arhivskih kutija.

Svakodnevno je komunicirano sa strankama u vezi rjeSavanja
podnesenih zahtjeva.

Obavljani su i drugi poslovi vezani za rad depoa.

2. Arhivski odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade do 1945.
godine - Cetinje

Sprovodenjem redovnih radnih obaveza u ovom periodu obavljeni su
sljedeci poslovi:

Ministarstvo unutrasnjih djela — Uprava gradevina, sredena grada i
uraden sumarni inventar, fascikle br. 33 (1899), 34, 35, 36 (1900), 37, 38, 39,
40, 41, 42 (1901), 43, 44 (1902), 45 (1903), 46, 47 (1904). Ukupno 15 fascikli.

Glavno Skolsko nadzornisStvo — sredena grada i uraden sumarni inventar:
fascikle br. 74 (1897), 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81 (1898), 82, 83, 84, 85, 86, 87,
88, 89, 90, 91, 92 (1899). Ukupno 19 fascikli.

Ministarstvo inostranih djela — vracanje starih brojeva na dokumentima,
uradeno fascikle br. 208, 208a, 209, 209a, 210, 210a, 211, 211a, 212, 212a,
213, 213a, 214, 214a (1913), 215, 215a, 216, 216a, 217, 217a, 218 (1914).
Ukupno 21 fascikla.

Narodno pozoriste Cetinje (1910-1940) - sredena grada i uraden sumarni
inventar. Ukupno 12 fascikli.



Sredivanje fonda Kraljevska banska uprava zetske banovine — Tehnicko
odjeljenje V, uradeno: Savnicki srez, fascikle br. 54, 55 (1934), 56 (1930-1936),
57 (1925, 1928), 58, 59 (1929); fascikle br. 1, 2, 3 (1924-1926, 1928-1932), 4,
5(1934), 6 (1935). Ukupno 12 fascikli.

Glavna drzavna kontrola - sredena grada i uraden sumarni inventar,
fascikle br, 1 (priznanice za Osnovnu Skolu u Podgorici), 2 (1902-1903), 3, 4
(1904-1905), 5 (1905), 6 (1906), 7, 8, 9 (1907). Ukupno 9 fascikli.

Opstina varosSi Cetinje — sredena grada i uraden sumarni inventar,
fascikle br. 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50 (1900); (stari brojevi 25, 25a, 26, 26a, 27,
27a, 28). Ukupno 7 fascikli.

VrSeno je prekucavanje i transkripcija pasoSke knjige fonda MID
y,Poimenicna knjiga izdatih pasosa“ od 7. VII 1903 do 17. IV 1904, sa
pripremom za publikovanje.

VrSseno je prekucavanje i transkripcija pasoSke knjige fonda MID
ysPoimenicni protokol izdatih pasosa“ od 2. 01. 1884. do 30. 12. 1899. Knjiga
ima 644 strane, prekucano 254 strana. Takode je vrSena provjera i otklanjanje
greSaka do konac¢ne pripreme za publikovanje

Uradene ISAD (G) — opSte medunarodne norme za opis arhivske grade, za
42 fonda.

Provjera spiskova poginulih i ranjenih vojnika u I svjetskom ratu, radi
pripreme za Stampu.

Realizovana izlozba dokumeta ,Razvoj prosvjete i Skolstva u Crnoj Gori u
periodu 1834- 1916¢.

Radeno na pripremi grade za mikrofilmovanje. Sreden i uraden imenski
registar sluzbenika Kraljevske banske uprave zetske banovine za 18 fascikli.

Sacinjen zapisnik o poklonu grade Vladimira Prodanovica Drzavnom
arhivu.

3. Arhivski odsjek - istorijski arhiv Kotor

Sredivanje arhivske grade

Katastarska uprava Kotor, 1836-1995 (KUK). Sredeno 30 knjiga
Katastarske opstine Dobrota, 9 knjiga Katastarske opsStine Dub, manuala i
i 62 manuala), KO Dobrota (9 skica i 4 manuala), KO Dub (1 skica i 56
manuala).

Uraden detaljan pregled i notirano stanje za 608 mapa i 790 indikacionih
skica.

Prepakovano 9 d/m katastarske grade katastarskih opStina: BogdaSici,
Kostanjica, Kotor, Kovaci, KraSi¢i, KrivoSije Donje i Gornje, Kubasi, Lastva
Gornja i Donja, Lastva Grbaljska, Ledenice Gornje i Donje, Morinj.



Fond Opstina Kotor (OK), fascikle VII, IX, X i XI, odlaganje arhivske
grade i poboljSanje reda i stanja dokumenata unutar fascikli; oko 50
dokumenata je umetnuto u fascikle.

Rad na poboljSanju stanja unutar fonda Pomorska Skola Kotor (POSK),
93 fascikle (I-XCIII): hronoloSko sredivanje nesredene arhivske grade unutar
pojedinih fascikli fonda POSK.

Rad na pobolj$anju stanja unutar Zbirke dokumenata Bozidara Cukoviéa
(CUK), 10 fascikli (I-X): izvrSeno je ponovno sredivanje arhivske grade prema
istorijskoj biljesci.

Rad na poboljSanju stanja unutar Zbirke o jugoslovenskim i
medunarodnim arhivskim savjetovanjima (ARKOS), 1 fascikla: IzvrSeno je
provjeravanje i uporedenje sa istorijskom biljeSkom, tj. dopunom Vodica za
zbirke.

Revizija porodicnih i licnih fondova- sredivanje

Pregledano 52 fonda: usporedba sa istorijskim biljeSkama Vodica
(Dopune Vodica)

Posao revizije-sredivanja obavljen kod 5 porodicnih fondova: POL
(Lazzari), POP (Popovic), POR (Radimiri), POV (Vrakjan), POD (Burovic).

Sredivanje novog licnog arhivskog fonda Raskovi¢ (1870-1981). Sredeno
oko 80 dokumenata iz zivota i rada Vuka Savova Raskovica (1857-1919).

Revizija arhivskih zbirki

Uvid u stvarno stanje arhivske grade u zbirkama:

pregledano ukupno 40 zbirki;

Revizija-sredivanje je izvrSeno na: Dukali i listine, (19 fascikli); GRAF
(Graficka zbirka, 1 fasc.); PEC (Zbirka pecatnjaka, 483 kom.); MEM (Zbirka
memoarske grade, 1 fasc.); DISFON (Diskoteka i fonoteka); MIKRO (Zbirka
mikrofilmova, 6 fasc., 1455 kom.); PREP (Zbirka prepisa dokumenata, 1 fasc.,
21 kom.); ZAN (Zbirka bratovstina zanatlija, fasc. 1); GRB (Zbirka grbova i
natpisa, fasc. 1); PLAK (Zbirka plakata, 4 fasc.); FOT (Zbirka fotografija, 13
fasc., 1.000 kom.) Ukupno 11 zbirki.

Prepakovano i odlozeno u ormare: 107 mapa i preko 300 primjeraka
novina.

Obrada arhivske grade

Transkripcija i prevod dokumenata iz zbirke VLAD, fasc. II; ukupno
transkribovano i prevedeno 5 dokumenata, (italijanski jezik, mletacki dijalekt).

Za 5 porodicnih fondova, (POL (Lazzari), POP (Popovic¢), POR (Radimiri),
POVR (Vrakjan), POD (Purovi¢), izvrSene dopune i korekcije naucno-
obavjeStajnih sredstava; (jezik: italijanski, srpskohrvatski, turski, i dr.). Za 11
zbirki: DIL; GRAF; PEC; MEM; DISFON; MIKRO; PREP; ZAN; GRB; PLAK; FOT,
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izvrSene korekcije i dopune naucno-obavjeStajnih sredstava (jezik: latinski,
italijanski, srpskohrvatski, i dr.)

Li¢ni arhivski fond Bartulovié kap. Hinko, (POHIN) — obavljene:

struéne intervencije na poboljSanju istorijske biljeSke o fondu i
analitickog inventara, kao i odredeni postupci za zastitu oStecenih dokumenata
u fondu.

Skeniranje istorijske biljeSke i analitickog inventara, uraden OCR istih.

Skeniranje fascikle POHIN - III sa fotografijama i dodavanje opisa na
osnovu podataka iz literature.

Pregled fascikle POHIN - I (Stvaralacka djelatnost), sa serijama: IA, IB,
IC. Kopiran dosta oStecen autorski rad stvaraoca: ,Sjecanja i uspomene”“ i
ukoricen.

Obrada novog licnog arhivskog fonda Raskovié (1870-1981).

Dokumenta (koli¢ina oko 80) iz zivota i rada Vuka Savova Raskovica
(1857-1919), iz Grblja, su transkribovana i prevedena (jezik: srpskohrvatski,
italijanski, francuski, holandski). Izraden analiticki inventar. Izradena
istorijska biljeska (tj. Dopuna Vodica).

Bibliotecka grada-sredivanje i obrada

Sredena i obradena 201 bibliotecka jedinica poklon-biblioteke dr DusSana
Zivkovica. KataloSka obrada, tj. izrada biblioteckih kartona u elektronskoj
formi uradena za 40 biblioteckih jedinica, uradeno je oko 60 bib. kartona.

Rad sa istrazivacima i korisnicima arhivske grade i biblioteckog
materijala

Rad sa istrazivacima arhivske grade u Citaonici i Kartoteci Arhiva.

U ovom period bilo je 77 istrazivaca sa preko 300 posjeta, izdate su 64
skenirane, softverski obradene i Stampane kopije dokumenata iz arhivske
grade - papirna forma, koje su i ovjerene, izdata 101 skenirana, softverski
obradena kopija dokumenata iz arhivske grade - elektronska forma, narezano
na CD i oko 160 foto - kopija iz bibliotecke grade.

Rad sa istrazivac¢ima koji traze podatke putem elektronske poste/redovne
poste.

Podatke i informacije e-mailom trazilo je 33 istrazivaca. U prepisci su
razmjenjena 104 e-maila, na naSem i na stranim jezicima, 147 dokumenta
skenirana, obradena softverski i u elektronskom formatu dostavljena
elektronskom posStom.

Rad sa korisnicima arhivske grade u dokazne svrhe. U ovom periodu bilo
je 561 korisnika sa oko 1.640 posjeta. PodneSena su 523 zahtjeva i izvrSena
202 uvida u katastarsku i sudsku gradu. U tu svrhu snimljeno kamerom/
skenirano preko 4.500 dokumenata i izdato oko 3.700 skeniranih/ovjerenih
kopija.
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Rad sa imaocima arhivske grade i biblioteckog materijala

Vrbica Ljubica — dogovori u vezi hitne obrade arhivske grade koju je
imalac Vrbica poklonila Arhivu 2011. godine, licna dokumenta Vuka Savova
Raskovica (1857-1919).

Davidovi¢ DuSan - predaja jednog djela arhivske grade iz Zivota i rada
novinara Davidovica i dogovor oko predaje ostatka materijala. Uputstva imaocu
u vezi sa izradom sumarnih popisa.

Miroslava Dimic¢, Beograd — dogovori o predaji arhivske grade porodice
Purovic¢ (oca Vinka Purovica) sa Prcanja.

4. Odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade od 1945. godine -
Cetinje

U skladu sa planom utvrdenim za 2014. godinu u ovom odsjeku uradeni
su sljedeci strucni poslovi:

Klasifikacija arhivske grade

Umjetnicka Skola — Herceg Novi (1947-1967) 1946-1967 - 2 fascikle.
Dovrsena klasifikacija ovog fonda. Nakon klasifikacije i izdvajanja iz
fonda arhivske grade koja pripada drugim fondovima, ovaj fond broji 20 fascikli
arhivske grade.
IzvrSno vijece SRCG 1953-1990. Godine. IzvrSena klasifikacija:
1961- 46f., 1966- 23f., 1967- 8f., 1969- 35f., 1970- 49f., 1971- 38f., 1972-
45f., 1973- 49f., 1974- 80f., 1975- 34f., 1976- 42f., 1977- 51f., 1978- 31f,,
1979- 37f., 1980- 41f., 1981- 36f., 1982- 15f.
Klasifikovano ukupno 660 fascikli.
Komisija za nacionalizaciju IzvrSnog vijeca SRCrne Gore
Klasifikovane 4 fascikle arhivske grade za period 1945-1960. godina.
Ministarstvo finansija NRCG (1945-1953).
1945-11f., 1946- 3f., 1947- 2f., 1948- 1f., 1949- of.
Klasifikovano ukupno 16 fascikli.

Sistematizacija arhivske grade

Arhivisticki su sredeni sledeci fondovi:
Skupstina SRCG 1945 - 1973

1973 - 3f. 106 pr. 1754 dok.

Ukupno: 3 fascikle.

Poslije sistematizacije fond Skupstina SRCG broji 304 fascikle i 52 knjige
Sto ¢ini 4,5m arhivske grade. Za fond Skupstina SRCG odradeni i finalni
poslovi u kategoriji sistematizacija arhivske grade. Fond je smjeSten u nove
veoma kvalitetnim kutije a takode za fond je uraden sumarni inventar.
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5. Arhivski odsjek za istoriju radnickog pokreta - Podgorica

U ovom odsjeku su uradeni sljedeci poslovi:

1. Izrada Zbornika dokumenta NikSicki srez u NOR-u 1941 -
1943, knjiga 1
(do 9. septembra dana kapitulacije Italije). Od izdvojenih 700
dokumenata, odabrano je za objavljivanje 304. dokumenta. Odabrana
dokumenta prekucana i u toku je sravnjivanje sa originalima
dokumenata.

2. Revizja fonda OK SK Titograd za period 1975 — 1990.
Izraden imenski registar partijskih dosijea ¢lanova SK Crne Gore.

3. UnoSenje podataka za Fond CK SK Crne Gore za serije:
Komisije CK SK Crne Gore, PredsjeniStvo CK SK Crne Gore i upitnici za
kadrove. Uradena revizija istog Fonda 1951 — 1990, ukupno 107. kutija.

4. RKSSRN Crne Gore ,sredena finansijska dokumentacija za
period 1984 — 1988, ukupno 70. kutija.

5. Izrada spoljnog opisa ( etikete za pomocne fondovske knjige),

6. Prekucane unutrasnje liste i povezivane u informativno

sredstvo za fondove:

- RKSSOCG period 1945 - 1963, 64 kutije

- RKSSRNCG 1945 - 1957, 32 kutije

- SK Savnik i Zabljak 1945 - 1957, 26 kutija

- SK Andrijevica 1945 - 1953, 88 kutija

- SK Kolasin 1945 - 1960, 66 kutija

- SK Berane 1945 - 1957, So kutija

- SK Pljevlja 1945 - 1955, 44 kutije

- SK Cetinje 1945 - 1957, 46 kutija

- SK Danilovgrad 1945 - 1951, 2 kutije

- SK Herceg Novi 1945 - 1954, 34 kutije

- SK Titograd 1945 - 1957, 71 kutija.

7. Tokom 2014. godini istrazivalo je 8 istrazivaca i ostvarilo 25

posjeta.

II SEKTOR ZA ARHIVSKU GRADU OD ZNACAJA
ZA JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE

1. ARHIVSKI ODSJEK ANDRIJEVICA

I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1.

Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,

pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 6 stvaralaca:
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- Osnovni javni tuzilac Plav

- Auto skola ,Reli“ Plav

- JU centar za kulturu Plav

- JU OS ,Hajro Sahmanovi¢“ Plav

- JU OS ,Dzefer Nikocevi¢“ Plav

- JU OS ,Beéo Basi¢“ Plav

2. Priprema i preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od jednog stvaraoca:
- Osnovni sud Plav 1990-2000; predmeti ,K“1i ,P“; 15 d/m

II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Prijem arhivske grade

- Izdavanje arhivske grade na koriSc¢enje

- Razgranicenje i popisivanje fondova, smjeStaj arhivske grade u kutije i
lijepljenje spoljnih opisa

- Vodenje evidencija

- Rad sa strankama

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 2 fonda:

- Osnovni sud Plav 1985-1988; ,K% k. 15; predmeta 269; listova 13.707; SI; IR

- MNO Plav 1945-1952; k. 20; knj. 15; predmeta 4.422; listova 5.173; SI
Ukupno je sredeno i obradeno 35 arhivskih kutija i 15 knjiga

2. Izrada medunarodne norme arhivistickog normiranog zapisa za pravna i

fizicka lica i porodice - ISAAR (cpf) za 8 stvaralaca:

- Seljacka radna zadruga ,Buducnost” Brzojevice-Andrijevica

- Seljacka radna zadruga ,Ski¢“ Andrijevica

- Seljacka radna zadruga ,,Bajo Jojic“ Andrijevica

- Seljacka radna zadruga , 13 jul® Meteh-Andrijevica

- Seljacka radna zadruga ,Mili¢ Novovic“ Trepca-Andrijevica

- Seljacka radna zadruga , TreSnjevik“ Andrijevica

- Seljacka radna zadruga ,Stit“ Gornja Rzenica-Andrijevica

- Seljacka radna zadruga ,,Danilo Leki¢c“ Oblo Brdo-Andrijevica

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koriscenje arhivske grade preko Citanice

- Arhivsku gradu je koristio jedan istrazivac¢ - MNO ,Velika“ Andrijevica; knj. 10
ik.1

2. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 18 zahtjeva pravnih i fizickih lica po raznim osnovama i
korisceno je knj. 38 i k. 33.

- Uradeno je 375 kopija predmeta.

- Strankama je izdato 9 uvjerenja.
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V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljezena je ,,Nedelja arhiva“ pa su
organizovane sljedece aktivnosti:

- Uprilicena je posjeta sluzbenika OpsStine Andrijevica, upoznati su sa
organizacijom i ulogom Arhiva

- Odrzan je tematski ¢as ucenicima zavrSnog razreda SMS Andrijevica o
istorijatu i znacaju Arhiva u proslosti i danas

- Sef Odsjeka Zoran Zecevic je gostovao na Radio Andrijevica sa temom ,Znacaj
Arhiva u savremenom drustvu “

- Distribucija propagandnog materijala po Skolama i institucijama.

2. ARHIVSKI ODSJEK BAR
I - ZasStita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 14 stvaralaca:

- Lucka Kapetanija Bar

- INEX - ,Zlatna Obala“ — Sutomore

- Uprava Carina — PJ Carinarnica Bar

- Poreska Uprava — PJ Bar

-HTP Atlas Hotels Group - AD Bar

- JU Osnovna Skola ,KEKEC“ Sutomore

- Mjesna Kancelarija - Sutomore

- Barska Plovidba - AD Bar

- Republicki Fond Zdravstvenog osiguranja - Podru¢no odjeljenje Bar

- Republicki Fond P I O — Podruc¢no odjeljenje Bar

- Centar za socijalni rad Bar

- Osnovni sud Bar

- AD ,Izbor” Bar

- Radio difuzni servis ,Radio-Bar*

- SO Bar
2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala vrSeno je kod osam
stvaralaca:

- Lucka Kapetanija Bar 35,00 d/m

- Uprava Carina - PJ Carinarnica Bar 140,50 d/m

- Poreska Uprava - PJ Bar 25d/m

- HTP Atlas Hotels Group AD Bar 16 d/ m

- JU Osnovna skola ,KEKEC“ Sutomore 6 d/m

- Mjesna kancelarija Sutomore 10 d/ m

- Barska plovidba - AD Bar 37,50 d/m

- Radio difuzni servis Radio - Bar 6, 50 d/m

Ukupno: 276,50 d/m
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3. Preuzimanje arhivske grade
- Nastavak preuzimanja jednog djela grade koji je ostao za potrebe izrade
zavrSnog racuna. Radi se o Ineksu “Zlatna obala“ Sutomore, inace ugaSeni
stvaralac, koju smo preuzeli prosle godine.
Preuzeto jos 7,00 d/m arhivske grade

II - Poslovi u depou

1. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i obradu

- Izrada spoljna opisa na 8 arhivskih kutija

- Izdavanje i vracanje 76 kutije arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje
evidencija o istoj

- Izdato je 16 kutija arhivske grade istrazivacima

- Fotokopirano je 32 lista za istrazivace

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade je radena na S fondova:
- Osnovni sud Bar (OS) - predmeti “SU” (1930 — 1986) - kutije 3.
- SNO Bar (1945 - 19595), registraturski sredeno (1950), kutija 21.
- Zbirka dokumenata Manastir Donji Brceli; predmeti su sredeni obradeni za
period 1929-1932, kutija 5.
- Investbanka AD Beograd - PJ Podgorica — expozitura Bar; sredeno i obradeno
k. 8 i knjiga 27.
- Kulturni centar Bar; registraturski sredeno (1974-2000) kutija 39.
Uradena su sljedeca informativna sredstva:
- Analiticki inventar za 5. kutija
- Sumarni popis za 3. kutije
- UnutrasSnje liste za 8. kutija
Ukupno sredeno i obradeno 76 arhivskih kutija i 27 fondovskih knjiga.
2. Izrada medunarodne norme arhivistickog normiranog zapisa za pravna i
fizicka lica i porodice — ISAAR (cpf) za dva stvaraoca:
- Zavod za zaposSljavanje Bar
- Drustveni pravobranilac samoupravljanja Bar

IV - Koriscenje arhivske grade i biblioteckog materijala:

1. KoriScenje arhivske grade preko citanice

- Arhivsku gradu su koristila dva istrazivaca.

- Fotokopirano je 32 lista, a izdato 16 kutija arhivske grade.

2. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 313 pismenih zahtjeva fizickih (246) i pravnih lica (67)
- Pozitivno je rijeSeno 35 zahtjeva

- Negativno je odgovoreno na 78 zahtjeva

- Fotokopirano je 2.010 listova

- Potrazivano je ukupno 545 predmeta
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- Poslato je 45 pisanih obavjeStenja i 13 potvrda i uvjerenja
- Pruzene su informacije za 52 stranke.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljezena je “Nedelja arhiva”.

- Gostovanje Sefice AO Bar u emisiji “Promenada” na Radio Baru

- Distribucija propagandnog materijala

- Prezentacija Internet izlozbe: Zbirka dokumenata Manastira Donji Brceli-I dio
(1874-1920) g

- Organizacija i postavka izlozbe Drzavnog arhiva u Baru: “Dokumenta o
Njegosu u crnogorskim i ruskim arhivima”

-“Otvorena vrata”- posjeta zainteresovanih gradana

VI - Ostali poslovi

- VrSeni su uobiCajeni administrativno-tehnicki poslovi: (pisanje trazenih
evidencija o prisutnosti na poslu, mjesecnih izvjeStaja, zbirnih izvjeStaja,
godiSnjih izvjeStaja, godiSnjeg plana rada, godiSnje statistike za stvaraoce/
drzaoce; pisanje raznih dopisa itd.

- Kontakti 1 razgovori sa predstavnicima stvaralaca/drzalaca radi
uspostavljanja saradnje i dr.

3. ARHIVSKI ODSJEK BERANE
I - ZasStita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 10 stvaralaca:

- Osnovni sud Berane,

- Skupstina opstine Berane

- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Berane,

- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Rozaje,

- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Kula,

- Skupstina opstine Rozaje,

- Poreska uprava Podrucna jedinica Berane,

- DOO ,,Opeka“ Berane,

- Uprava za nekretnine Berane i

- JU Elektro-hemiska tehnicka Skola Berane.
2. Data je struc¢na pomo¢ na izradi Liste kategorija arhivske grade i

registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja kod jedne registrature:

- DOO ,,Opeka“ Berane.
3. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod tri
stvaraoca:
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- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Berane

- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Rozaje i

- Uprava carina ekspozitura Bijelo Polje, kancelarija Kula.

4. Priprema i preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od jednog stvaraoca:

- Osnovni sud Berane, devedeset osam kutija; 12,10 d/m; 1956-1982. godine.

II - Poslovi u depou

1. SmjesStaj arhivske grade

- Poslovi na renoviranju depoa i novom nacinu smjestaja fondova u depoima.

- IzmijeStanje arhivske grade iz depoa broj III fondova: ,Auto prevoz“ Berane,
Dom zdravlja Rozaje i knjige biblioteke. Ukupno 34,90 d/m

- Izmijestanje arhivske grade iz depoa II u depo I i to 29 fondova Seljackih
radnih zadruga: ,1. maj“ BiSevo, ,Miloje Bubanja“ - Bubanje, ,Zora“ - Bijela
Crkva, ,Jelcica“ - Basca, ,Napredak® - Gornja Vrbica, ,Gradac“ - Godocelje,
,Radovan Cubrovi¢“ - Dapsiée, ,Novo Doba“ - Javorova, ,Popéa“ - Lagatore,
ysEdvard Kardelj“ - Lubnice, ,Partizan“ - LjeSnica, ,Buducnost” - Petnjik, ,Blazo
Jovanovic“ - Polica, ,Sloga“ - Radmanci, ,OStra Jela“ - TmusSice, ,Golubovac® -
Trpezi, ,Cujovac“ - Zagrade, ,Vukajlo Kukalj“ - Sekular, Sreski poslovni savez
zemljoradnickih zadruga - Berane, Radnicko-sluzbenicka nabavljacko -
potroSacka zadruga - Berane i cCetiri zanatske zadruge: Brijacka - Berane,
Kovacka - Berane, Krojacka ,Gligorije Krstic“ - Berane i Obucarska - Berane.
Ukupno 16,24 d/m

- IzmijeStanje arhivske grade iz depoa IV u depo III dvanaest fondova prosvjete,
kulture i nauke:

Gimnazija ,Panto MaliSic“ - Berane, Radnicka gimnazija - Berane, Uciteljska
Skola - Berane, Politicka Skola - Berane, Tehnicka S§kola - Berane, Srednja
medicinska Skola - Berane, Srednja finansijska Skola - Berane, Srednja Skola
ucenika u privredi - Berane, Skola za opSte obrazovanje odraslih - Berane,
Osnovna Skola ,Vuk Karadzic“ - Berane, Osnovna Skola ,,VukasSin Radunovic¢® -
Berane, Skolski centar ,Vukadin Vukadinovi¢“ - Berane, Djeci vrti¢ ,Dobrila
Nedic¢“ - Berane i SIZ za obrazovanje, kulturu i fizicku kulturu.

Ukupno 22, 67 d/m.

- Smjestaj arhivske grade u depou IV i to: ,Auto prevoz“ Berane, iz depoa III u
depo IV i fonda Gradevinsko preduzece ,Graditelj“-Berane iz depoa II u depo IV.
Ukupno 6,60 d/m.

- Dislokacija fondova-arhivske grade u Rozajama (iz starog depoa koji se
nalazio u zgradi Centra za kulturu u novi depo koji se nalazi u zgradi Telekoma
i to: Skupstina opStine Rozaje, SIZ za obrazovanje kulturu i fizicku kulturu
Rozaje, Osnovni tuzilac Rozaje, Osnovni sud Rozaje, Sud za prekrSaje Rozaje,
Gimnazija ,30 septembar“ Rozaje, Osnovna S§kola ,Bac“ Ba¢, Osnovna S§kola
,Balotice“ Balotice, Osnovna Skola ,Milun Ivanovi¢c“ BiSevo, Osnovna Sskola
»Mustafa Pecanin“ Rozaje, Gradevinska radna organizacija ,Hajla“ Rozaje,
Dionicarsko preduzece ,,Gornji Ibar“ Rozaje, OpStinsko sindikalno vijece Rozaje,
Opstinski komitet saveza komunista Rozaje, OpsStinski komitet saveza
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socijalisticke omladine Rozaje, Opstinski odbor saveza boraca RozZaje i
Socijalisticki savez radnog naroda Rozaje.
Ukupno 81 d/m.
2. Preuzimanje i smjestaj arhivske grade od jednog stvaraoca
- Osnovni sud Berane u depo II. Ukupno 12,10 d/m. Prefascikulacija k. 138
3. Izdavanje arhivske grade
- Izdavanje i vracenje arhivske grade na mjesto lokacije: k. 73;
- Za potrebe 4 istrazivaca izdato je 5 arhivskih kutija i 6 knjiga

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 2 fonda:
- Skupstina opstine Berane 1963-1985; k. 26; UL; SI i IR
- Skupstina opstine Rozaje 1980-1985; k. 47; UL; SI'i IR
Ukupno: kutija 73.
2. Izrada medunarodne norme arhivistickog normiranog zapisa za pravna i
fizicka lica i porodice — ISAAR (cpf) za tri stvaraoca:
- Brijacka zanatska zadruga Berane,
- Kovacka zanatska zadruga Berane,
- Krojacka zanatska zadruga ,,Gligorije Krstic“ Berane

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu koristilo je 3 istrazivaca koji su koristili sljedece fondove:
Opstina Berane, Mjesni narodni odbor Budimlja i JU Gimnazija ,Panto Mali§ic“
Berane.
Ukupno 6 knjiga i 5 kutija.

2. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

Obradeno je 270 zahtjeva pravnih i fizickih lica po raznim osnovama
- Sacinjeno je i izdato 59 uvjerenja
- Uradena su pismena obavjeStenja za 211 fotokopiranih predmeta
- Uradeno je 1324 fotokopija za navedene zahtjeve pravnih i fizickih lica i
istrazivace

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

Obiljezena je ,Nedelja arhiva“ sljedecim aktivnostima:

- Distribucija propagandnog materijala po Skolama i ustanovama,

- Predavanje ucenicima Gimnazije ,Panto MaliSic“- Nacin koriScenja arhivske
grade u Arhivu,

- Posjeta sluzbenika arhivskog Odsjeka iz Bijelog Polja arhivskom Odsjeku
Berane.
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4. ARHIVSKI ODSJEK BIJELO POLJE
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 6 stvaralaca:

- SO Bijelo Polje. Nastavljena je saradnja na izradi Liste kategorija sa rokovima
cuvanja po kojoj ce se vrSiti odabir arhivske garde i izlucivati bezvrijedni
registraturski materijal.

- Direkcija za nekretnine Crne Gore - podrucna jedinica Bijelo Polje.
Nastavljena je saradnja i formirana je Komisija koja radi na odabiru arhivske
garde i izlu¢ivanju bezvrijednog registraturskog materijala, a na osnovu Liste.
Poslovi su u toku.

- Visi sud Bijelo Polje. ZavrSeno je preuzimanje arhivske grade 1946-1970 sa
oznakama na predmetima ,G“ (gradanski sporovi) i ,P“ (parni¢ni sporovi).
Preuzeto je 193 fascikle ili 145 d/m. Sacinjeni su zapisnici o primopredaji sa
popisom predmeta po fasciklama i brojem predmeta koji nedostaju -
izluc¢ivanju.

- Carina Crne Gore - Podrucna jedinica Bijelo Polje - obratila se sa zahtjevom
za struc¢nu pomoc za izlucCivanje bezvrijednog registraturskog materijala, a na
osnovu Liste kategorija. Poslovi su u toku.

- Podrué¢ni organ za prekrSaje — Bijelo Polje. Pruzena je stru¢na pomoc¢ oko
odabira arhivske grade. Formirana Komisija je izluc¢ila bezvrijedni
registraturski materijal i sacCinjenila zapisnik o izlu€ivanju. Izluceno je 247
fascikli ili 8 d/m za period 1996-2001. godina.

- Centar za socijalniu rad - Bijelo Polje. Na poziv ove registrature izvrSen je
obilazak i pruzanje struc¢ne pomoci vezano za formiranje Komisije za odabir
arhivske grade i izluc¢ivanje bezvrijednog registraturskog materijala.

2. Rad na izlucivanju i uniStavanju bezvrijednog registraturskog materijala,
Ciji je rok Cuvanja po listi kategorija istekao, sproveden je kod jednog stvaraoca:
- Podruc¢ni organ za prekrsSaje — Bijelo Polje. Izluceno 247 fascikili ili 8 d/m

3. Priprema i preuzimanje arhivske grade izvr§eno je od jednog stvaraoca:

- Visi sud Bijelo Polje, preuzeta grada sa sljedecim oznakama: ,,G“ i ,P“, kao i
imenici i upisnici za iste predmete. Ukupna koli¢ina grade iznosi 193 fascikle,
ili 15 d/m za 1946-1970. godinu.

II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske
grade

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj; k. 46.

- Izrada i lijepljenje spoljnih etiketa na kutijama; k. 31.
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- Pecatanje dokumenata fondova: OpsStina Bijelo Polje - Sekretarijat za
ekonomiju, razvoj i preduzetniStvo 2 kutije; Okruzni tuzilac Bijelo Polje 36
kutija; SUBNOR Bijelo Polje 7 kutija; Licni fond Nikole-Nikice Knezevica 2
kutije.

2. Izdavanje arhivske grade

- Izdato je 46 kutija arhivske grade na sredivanje i obradu

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 8 fondova:

- Sreski narodni odbor Bijelo Polje - revizija fonda -1945-1960; k. 37;

predmeta 4.713; lista 49.415.

- Opstina Bijelo Polje - Sekretaerijat za ekonomiju, razvoj i preduzetnistvo -

1975-2005; k. 2; predmet 151; lista 3.404;

- Osnovno drzavno tuzilastvo - Bijelo Polje; oznake ,KT“ 1993-1997; ,KTN“

1990-1999 i ,KTM“ 1991-1999; k. 26; predmeta 363; lista 1968.

- JU 0S ,9 maj“ Sutivan Bijelo Polje 1944-1992; k. 1; predmeta 139; lista 349;

UL; SI

- JU OS ,Braca Ribar“ Zaton 1944-1992; k. 2; predmeta 374; lista 1.041; UL;

SI

- JU OS ,Rifat Burdzovi¢-Tr$o“ Lozna 1944-1992; k. 2; predmeta 444; lista

1.328; UL; SI

- JU OS ,Mladost“ Kanje 1944-1992; k. 2; predmeta 274; lista 810; UL; SI
Ukupno 72. kutije

- U Odsjeku je izvrSeno Skartiranje bezvrijednog registraturskog materijala u

iznosu od 1,40 d/m.

IV - KoriScenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriS¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
- Pristiglo je i obradeno 12 zahtjeva
- Izdato je 7 fotokopija

5. ARHIVSKI ODSJEK BUDVA
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 8 stvaralaca:

- Fond za zdravstveno osiguranje — Kancelarija Budva, Budva. Zapisnik o
kontroli br. 0311- 17 od 30. 01. 2014. god.;

- Opstina Budva - Sekretarijat za lokalnu samoupravu. Zapisnik o kontroli br.
0311-17 od 30.01. 2014. god.;
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- Fond za zdravstveno osiguranje — Kancelarija Budva, Budva . Zapisnik o
kontroli br. 0311- 46 od 07.03.2014. god.;
- HIT ,MONTENEGRO“ D.O.0O. - Budva. Zapisnik br. 0311-73 od 24.04.2014.
god.;
- Fond za zdravstveno osiguranje — Kancelarija Budva, Budva. Zapisnik o
kontroli br. 0311- 84 od 06.05. 2014. god.;
- Poreska uprava - Podrucna jedinica Budva. Zapisnik o kontroli br. 3011-100
od 09. 06. 2014.god.;
- D.0.0. ,Komunalno“ - Budva. Zapisnik o kontroli br. 3011-109 od 12. 06.
2014. god.;
- D.0.O. , Mediteran Reklame“ — Budva. Zapisnik o kontroli broj 0311-182 od
22.10. 2014. god.;
2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog matrijala izvrSeno je kod pet
stvaralaca:
- Fond za zdravstveno osiguranje — Kancelarija Budva, Budva. Na osnovu
Zapisnika o provjeri br. 0311-48 do 10. 03. 2014. god. i Odluke o odobrenju br.
0311-49 od 11. 03. 2014. god. uniSteno je 9,20 dm bezvrijednog
registraturskog materijala;
- HIT ,MONTENEGRO“ D.O.0O. — Budva. Na osnovu Zapisnika o provjeri br.
0311-75 od 28. 04. 2014. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-76 od 29. 04.
2014. god. unisSteno je 41,49 dm bezvrijednog registraturskog materijala;
- Poreska uprava - Podru¢na jedinica Budva. Na osnovu Zapisnika o kontroli
br. 3011-107 od 11. 06. 2014. god i Odluke o odobrenju br. 0311-108 od
11.06. 2014. god. unisteno je 9,20 dm bezvrijednog registraturskog materijala;
- D.0.0. ,Komunalno“ - Budva. Na osnovu Zapisnika o kontroli br. 0311-11
od 20.06.2014. god. i Odluke o odobrenju br. 3011-118 od 23.06.2014.god.
unisteno je 75,37 dm bezvrijednog registraturskog materijala;
- D.0.0. ,Mediteran reklame“ - Budva. Na osnovu Zapisnika o kontroli br.
0311-201 od 12.11.2014.godine i Odluke o odobrenju br. 0311-202 od
13.11.2014.godine unisSteno je 22,50 d/m bezvrijednog registraturskog
materijala.

Ukupno je izluceno 157,76 d/m bezvrijednog registraturskog materijala.

II - Poslovi u depou

1. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i obradu
Fond br. 3; Katastar 1838-1994; KAT 1838-1994
U procesu digitalizacije knjiga ovog fonda izdato i vraceno u depo I za: (zbog
prirode procesa rada na digitalizaciji, uz kontrolu sluzbenika depoa, nije
ispisivan revers za izdate knjige):

- KO Becici 10 kat.knjiga;

- KO Blizikuce 10 kat.knjiga;

- KO Budva 22 kat. knjiga;

- KO Buljarica 19 kat. knjiga;

- KO Vrba 11 kat. knjiga;

- KO Dabkovic¢i 7 kat. knjiga;
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- KO Drobnici 9 kat. knjiga;
- KO Dbenasi 13 kat. knjiga;
- KO Zukovica 11 kat. knjiga;
- KO Kaluderac 10 kat. knjiga;
- KO Katun 13 kat. knjiga;
- KO Krstac 3 kat. knjiga;
Ukupno 12 katastarskih opsStina sa 138 knjiga.
2. Revizija poretka arhivske grade u depou:
a) za regale preko 2,20 cm
- pakovanje, prepakivanje-rasporedivanje, razmjeStaj arhivske grade
- pakovanje i prepakivanje je radeno za fond: Radna organizacija ,Stari grad” -
Budva 1979-1990; ROSG 1979-1990; Ukupno 7,32 d/m.
b) Poslovi razmjesStaja su uradeni za depo II u kom su, uslijed dotrajalosti,
uklonjene neodgovarajuce drvene police i ugradeno je 25 duznih metara
metalnih polica i jedan orman za smjeStaj pomorskih mapa i prostornih
planova.
U toku rada je izvrSen razmeStaj poretka arhivske grade fondova: Radna
organizacija ,Stari grad“ - Budva 1979-1990; ROSG 1979-1990. Ukupno 10,91
d/m
- Dio periodike sluzbeni listovi austrougarske carevine tz. Bolletini period
1845-1914. Ukupno 160 knjiga sa 8 d/m
Sluzbeni listovi za period 1928-1971
- Arhivska fascikla 1. 1928-1930
Sl. novine Kraljevine SHS i Kraljevine Jugoslavije;
- arhivska fascikla 2. 1931-1932
Sl. novine Kraljevine Jugoslavije;
- arhivska fascikla 3. 1933-1935
Sl. novine Kraljevine Jugoslavije;
-arhivska fascikla 4. 1936-1941
Sl. novine Kraljevine Jugoslavije;
-arhivska fascikla 5. 1930-1955
Sl. glasnik Zetske banovine, sl.listovi NRCG i sl.listovi FNRJ;
-arhivska fascikla 6. 1930
Sl. vojni listovi;
-arhivska fascikla 7. 1960
Sl. listovi FNRJ;
-arhivska fascikla 8. 1961
Sl. listovi FNRJ;
-arhivska fascikla 9. 1962
Sl. listovi FNRJ;
-arhivska fascikla 10. 1963
Sl. listovi FNRJ;
-arhivska fascikla 11. 1964
Sl. listovi FNRJ;
-12 knjiga 1965-1971
Ukoriceni sl. listovi SFRJ;
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-arhivska fascikla 12. 1962

Sl.listovi NRCG sa opstinskim propisima,;
-arhivska fascikla 13. 1963

Sl. listovi NRCG sa opstinskim propisima,;
-arhivska fascikla 14. 1964

Sl. listovi NRCG sa opsStinskim propisima; 13 arhivskih fascikli i 12
knjiga sa 2,36 d/m.

Ukupno 21,27 d/m arhivske grade.
3. Izdavanje arhivske grade na koriScenje
- Prijem, zavodenje i odlaganje reversa (zahtjeva za koriScenje) za Citaonicu;
- pronalazenje, provjeravanje i izdavanje arhivske grade na odrediSno mjesto;
- vodenje evidencije o izdatoj gradi, izdavanje potvrda, izdavanje kopija arhivske
grade sa ovjerom izdatih kopija, izdavanje obavjeStenja;
- ostali poslovi sa korisnicima.
U periodu januar - decembar 2014. godine u Odsjeku Budva je:

- bilo 798 posjeta sa zahtjevima za koriScenje grade od ovog broja je bilo 2
istrazivaca i 754 korisnika
- na osnovu 226 zahtjeva (naloga) za kseroksiranje izdato je 1105 listova
kseroks - kopija;
- na osnovu 165 zahtjeva (naloga) za izdavanje kopija skenirane ili
fotografisane grade izdato 1397 listova kopija;
- na osnovu 71 zahtjeva za fotografisanje i izdavanje kopija Stampano je 936
listova (nakon, fotografisanja i kompjuterske obrade );

Ukupno 3.438 listova ovjerenih kopija;
- izdato je 50 obavjeStenja po zahtjevima stranaka;
- u toku rada sa korisnicima je izdato i vraceno u depoe 2724 arhivskih
jedinica;
- u toku rada je koriScena grada sljedec¢ih fondova: KAT; SOB OUDP; SOB
sjednice; SOB FONI; Biblioteka; OZZDRZ; ROSG; Zbirke maticnih knjiga;
Zavicajna Zbirka; Zbirka Fotokopija; SOB 10; UOB; SOB Urbanizam; OSB;
SOB GI; LISLO; SOB URB; OS Budva; KOMB.

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Fond br. 2; Opstina Petrovac 1888-1984; OPP 1888-1984. Za ovaj fond

odradeni su sljedeci poslovi:

- Istorijska biljeska-prikupljanje podataka o stvaraocu fonda iz literature i
pregled arhivske grade

- Klasifikacija arhivske grade u fondu: identifikacija i razvrstavanje knjiga u
fondu po vrsti i organizacionim jedinicama i klasifikacija arhivske grade na
najkrupnije organizacione jedinice

- Obrada knjiga: identifikacija knjiga u fondu (odjeljenje, godiSte, vrsta),
sastavljanje spiska knjiga (bez kartoteckog opisa),

- Razvrstavanje knjiga prema spisku
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Obradeno:

- 294 pomocnih fondovskih knjiga (djelovodnici, povjerljivi djelovodnici,
mobilizacijski djelovodnici, biracki spiskovi, evidencione knjige, ekspedicione
knjige...);

- 51 predmet - projekti sanacije nakon zemljotresa 1967. godine;

Izrada unutrasnjeg opisa arhivske grade (preliminarni popis)

a) stari period za arhivsku fasciklu br.1. 1888 -1918 sa 7 sveznjeva, 103
lista i 63 dok.;
Ukupno 294 pomocnih fondovskih knjiga, 51 predmet (spakovanih u
nestandardne kutije) i 1 arhivska fascikla sa 103 list. i 63 dok.;

2. Fond br. 25; Radna organizacija ,Stari grad “ - Budva 1979-1990; ROSG
1979-1990

Klasifikacija arhivske grade u fondu

- klasifikacija arhivske grade na grupe i podgrupe dokumenata prema vrsti

grade, tematici, korespondentima, teritoriji, dosijeima i sl.;

- razvrstavanje registraturskog materijala i arhivske grade na tematske grupe i

serije dokumenata

- klasifikacija grade na godine,

- klasifikacija grupa i podgrupa na godista;

- stavljanje klasifikovane arhivske grade u fasikle i izrada privremenih

spoljasnjih opisa fascikli sa osnovnim podacima o gradi u fasciklama,

- izrada privremenog popisa fascikli fonda (u rukopisu)

Obradeno: (kako bi se smanjio obim izvjeStaja, podaci nisu izrazeni po

pojedinacnim arhivskim fasciklama ve¢ po tematskim grupama)

a) Gradevinske knjige, gradevinski dnevnici, obracunski listovi gradevinskih

knjiga, obracunski listovi gradevinskih dnevnika, situacije, privremene i

okoncane situacije po konstrukcionim cjelinama 26 arhivskh fascikli 1983-
1989. Ukupno 26 arhivskih fascikli sa 3,12 dm;

b) Dozvole za arheoloSka istrazivanja, konzervacija i restauracija spomenika

kulture, ugovori o djelu, obracun radova na sanaciji svih konstrukcionih

cjelina, ugovori o sanaciji privatnih objekata i ostalo; 5 arhivskih fascikli

1983-1989. Ukupno S arhivskih fascikli od 0,60 dm;

c) Personalni dosijei vlasnika objekata 3 arhivske fascikle 1979-1989. Ukupno

3 arhivske fascikle od 0,36 dm;

d) Kupoprodajni wugovori i eksproprijacija 3 arhivske fascikle 1979-1990.

Ukupno 3 arhivske fascikle od 0,36 dm;

e) Razrada-skice po objektima i dvoriSta, projekti iluminacije Starog grada; 3

kutije (arhivskog nestandarnog formata )1981-1991. Ukupno 3 kutije od 2,88

dm;

Klasiranje, po gore navedenom principu, rasute grade sa formiranjem sveznjeva

i priprema za pakovanje u arhivske fascikle

Obradeno:

f) Projektna dokumentacija sanacije objekata u Starom gradu i sakralnih

objekata na teritoriji OpStine Budva, poslovanje RO ,Stari grad“, finansijska

dokumentacija RO “Stari grad“, partijska dokumentacija SK, ostalo (pakovanje
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ove arhivske grade cCe se izvrSiti po zavrSenom klasiranju rasute arhivske grade)
27 sveznjeva 1981-1991. Ukupno 27 sveznjeva od 3,59 d/m
Svega ukupno od a) do f) 37 arhivskih fascikli i 3 kutije od 10,91dm;

IV - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifstacija ,Nedelja arhiva“ realizovana izlozba “Kroz porodi¢ne
fondove Ahiva Budve*.

6. ARHIVSKI ODSJEK DANILOVGRAD
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 14 stvaralaca:
- Fond zdravstva Danilovgrad
- Dom zdravlja ,,Dimitrije Dika Marinic“ Danilovgrad
- Osnovni sud Danilovgrad
- Podruc¢ni organ za prekrSaje Danilovgrad
- Opstina Danilovgrad
- Poreska uprava Danilovgrad
- Centar za socijalni rad Danilovgrad
- Trgovacko preduzece ,,Atako“ Danilovgrad
- Trgovacko preduzece ,“ Danilovgrad
- AD ,Roma“ Danilovgrad
- AD ,Roma“ Danilovgrad
- JU OS ,Vuko Jovovi¢“ Danilovgrad
- JU OS ,Njegos“ Spuz
- JU Gimnazija ,,Petar I Petrovi¢ NjegoS“ Danilovgrad
2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSseno je kod tri
stvaraoca:
- Centar za socijalni rad Danilovgrad 10 d/m
- Podruc¢ni organ za prekrSaje Danilovgrad 21,76 d/m
- Osnovni sud Danilovgrad 5,5 d/m
Ukupno 37,26 d/m
3. Data je saglasnost na dopunu Liste kategorija sa rokovima ¢uvanja:
- Centar za socijalni rad Danilovgrad

II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Unos podataka u evidencije za Osnovni sud Danilovgrad; odlaganje i
obiljezavanje kutija; k. 87

- Opstina Danilovgrad - odlaganje u police, redove i obiljezavanje kutija

- Dislokacija arhivske grade fondova: NOD i SOD; k. 14
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III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na slijedecim
fondovima:
- Osnovni sud Danilovgrad; k. 27 (konfiskacija, ovjere ugovora, vanparnicni
predmeti)
- Centar za socijalni rad-MOP; 1991-2013; k. 4; UL
- Arhivsko odjeljenje Danilovgrad 2002-2012; popis arhivske grade

Ukupno 31 kutija

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 179 zahtjeva fizickih i pravnih lica po raznim osnovama na kojim
je blagovremeno odgovoreno

- Za pravna lica kopirano je 98 dokumenta

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifestacije ,Nedelja arhiva“ je odrzana konferencija za Stampu na
lokalnom nivou.

- Organizovana predavanja ucenicima JU Gimnazija ,Petar I Petrovi¢ Njegos§“ i
JU OS ,Vuko Jovovi¢“ Danilovgrad.

- Uprilicene su posjete sudije Apelacionog suda i direktora AD ,Mermer”
Danilovgrad

- Gost na Radio Danilovgrad bio je Sef Odsjeka Mijodrag Zorani¢ sa temom
»Znacaj lokalnih i regionalnih arhiva“.

7. ARHIVSKI ODSJEK KOLASIN
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 12 stvaralaca:

- JP NPCG NP ,Biogradska gora“ Kolasin

- DOO ,FAK“ KolaSin

- Opstina Mojkovac

- Rudnik ,,Brskovo® Mojkovac

- DD PTP ,Bojna Njiva“ Mojkovac

- DD ,Vukman Kruscic“ Mojkovac

- NV Udruzenje hendikepiranih ,,Srce“ Mojkovac

- Podruc¢ni organ za prekrsaje Mojkovac

- JU OS ,Aleksa — DPilas Beco“ Mojkovac
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- JU OS ,Milovan Rakocevic“ Lepenac u Mojkovcu

- JU OS ,Radomir Rakocevic“ Proséenje u Mojkovcu

- JU SMS ,Vuksan Puki¢“ Mojkovac

2. Priprema i preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od jednog stvaraoca:

- JP NPCG NP ,Biogradska gora“ Kolasin

Zapisnikom o kontroli br. 45 od 28.02.2014.godine, arhivska grada u koli¢ini
1,5 d/m nije preuzeta, jer je trajno operativna.

3. Izluc¢ivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod jednog
stvaraoca:

- JP NPCG NP ,Biogradska gora“ Kolasin 1979-2007; 11 d/m

4. Data je saglasnost na jednu Listu kategorija registraturske i arhivske
grade, kao i na dopunu Liste kod cetiri stvaraoca:

- Podrucni organ za prekrSaje Mojkovac

- JU OS ,Aleksa -DPilas Beco“ Mojkovac

- JU OS ,Milovan Rakocevi¢“ Lepenac u Mojkovcu

- JU OS ,Radomir Rakocevic“ Proséenje u Mojkovcu

- JU SMS ,Vuksan Duki¢“ Mojkovac

II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Evidencija o preuzetoj arhivskoj gradi JP NPCG NP ,Biogradska gora“ Kolasin
u knjigu primljene arhivske grade

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj

- SmjeStaj i odrzavanje arhivske grade u depou

2. Izdavanje arhivske grade na koriscenje

- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje dokumenata

- Vodenje evidencije o izdatoj gradi na koriScenje

- Izdavanje potvrda, obavestenja i ostali poslovi

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 1 fond:

- Osnovni drzavni tuzilac Kolasin (1986-2000); 1991-1998; k. 37; predmeta
2152. IR (,KT“ ,KTR* ,KTM“ ,KTN“ ,UT“ JA“ ,R“ ,PT“)

2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je u Arhivskom
odsjeku prilikom sredivanja i obrade jednog fonda:

- Osnovni drzavni tuzilac Kolasin 1991-1998 (,KT“ ,KTR“ ,KTM“ ,KTN“ ,UT“ ,A“
SR ,PT“); 1,25 d/m

IV - Koriséenje arhivske grade i biblioteckog materijala
1. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Pristigao je 161 zahtjev fizickih i pravnih lica po raznim osnovama
- Obradeno je 128 zahtjeva
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- Na 33 zahtjeva je negativno odgovoreno

- Izdato je 26 potvrda

- Data su 32 saopstenja

- Izdato je 770 fotokopija dokumenata

- Osnovni sud Kolasin zaduzio je jedan predmet (,R“br.70/91) na revers

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- Nedelja Arhiva od 22-25 aprila, medijski propracena kroz javnu i lokalnu
Stampu, posjecena od ovlasScenih predstavnika Lokalne uprave opstina KolaSin
i Mojkovac, predstavnika Osnovne i Srednje Skole u Mojkovcu, predstavnika
Kulture, Pravosuda, Drustveno-politickih organizacija, Zdravstva, NVO
udruzenja i gradana.

- U okviru manifestacije 25.04.2014. godine realizovana je u saradnji sa
Centrom za kulturu ,Nenad Rakocevic“ u Mojkovcu izlozba ,Crna Gora u
Prvom balkanskom ratu“ autora Srdana Pejovica.

8. ARHIVSKI ODSJEK KOTOR
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrsena je kod 21 stvaraoca:
- Organizacija slijepih Herceg Novi, Kotor, Budva i Tivat.

- Centar zua kulturu ,Nikola Purkovi¢“ Kotor — 2 obilaska

- J.P. Vodovod - Kotor — 2 obilaska

- Vaterpolo savez Crne Gore - Kotor

- M.Z. Stari Grad - Kotor

- Turisticka organizacija Opstine Kotor - dva obilaska

- Mjesna zajednica Skaljari - Kotor

- Mjesna zajednica Dobrota - Kotor

- Fondacija Kotorskog festivala pozoriSta za djecu

- Uprava za zastitu kulturnih dobara P.J. Kotor

- JPU Djecji vrtic ,,Radost“- Kotor

- Javno komunalno preduzece“Kotor“- 2 obilaska

- Mjesna zajednica Risan

- Fakultet za pomorstvo Kotor

- J.U. Centar za socijalni rad Opstina Kotor, Tivat i Budva

- J.U. Bolnica Kotor- 2 obilaska

- Udruzenje boraca NOR-a i antifaSista - Kotor

- Fakultet za pomorstvo Kotor

- Skola za osnovno i srednje muzicko obrazovanje “Vida Matijan” — Kotor

- Borci NOR-a 1941-45 - Kotor

- Jugooceanija Kotor
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2. Evidencije u vezi zastite arhivske gradje van arhiva
- AZzurirane su sve evidencije o stvaraocima/drzaocima koje je odsjek zakonom
obavezan da vodi
3. Pruzanje stru¢ne pomodi je bilo prisutno u svih 25 obilazaka, a najceSce
po pitanju sredivanja arhivske grade, donoSenja liste kategorija registraturske
grade sa rokovima cCuvanja 1 izlucivanja bezvrijednog registraturskog
materijala.
4. Data je saglasnost na dvije Liste kategorija registraturske grade
- Fondacija Kotorskog festivala pozorista za djecu
- Turisticka organizacija OpStine Kotor
5. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod 8
stvaralaca:
- Opstina Kotor — Organ za prekrSaje — 2,00 d/m
- Lucka kapetanija Kotor — 6,50 d/m
- Carinarnica Kotor — Aerodrom Tivat — 10 d/m
- OpsStina Tivat - 50 d/m
- Kulturni centar Kotor — 2,40 d/m
- JPU Djeg¢ji vrti¢c “Radost”- 107,00 d/m
- JU Centar za socijalni rad Opstina Kotor, Tivat I Budva — 44,00 d/m
- SOSMO “Vida Matijan” — 2,10 d/m
Ukupno: 223,10 d/m

II - Poslovi u depou

1. Prijem, smjesStaj i odrzavanje arhivske grade

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske
grade

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj

- Redovna kontrola urednosti depoa

2. Izdavanje arhivske grade na koriScenje

- Izdato je i vraceno na mjesto lokacije 1451 arhivska kutija i 792 fondovske
knjige

- Vodenje evidencija za izdatu arhivsku gradu

- Ispunjeno je 603 prijava za koriScenje arghivske gradje

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. PoboljSanje stepena sredenosti arhivske grade radena je na sljedecim
fondovima:

- GNOK (Gradski narodni odbor Kotor) - Tekuca dokumentacija 1970, 1971,
1972 i 1973 god - arhivisticko sredivanje sa izlucCivanjem i sumarnim
inventarom — 51 arhivska kutija

- Hronolosko sredivanje fonda GNOK (Gradski narodni odbor Kotor- Katastar)
Dn rjeSenja za 6 arhivskih kutija 1984 i 1985 god. (pripajanje Dn rjeSenja sa
Hipotekama) za KO Dobrota - 400 dokumenata
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- GNOK- (Gradski narodni odbor Kotor) - Zbirka isprava — sumarni inventar 8
arhivskih kutija, popisano 393 dokumenta.

- GNOK - (Gradski narodni odbor Kotor) Imovinsko pravni odsjek- KO Risan-
obradene tri arhivske kutije, sumarni inventar.

- GNOK - (Gradski narodni odbor Kotor) katastar KO Muo - hronolosko
sredivanje - dopuna DN rjeSenja (hipoteke) - 350 dokumenata.

- Arhivisticko sredivanje fonda PROK- 1953-1968 (Projektantski biro Kotor)- 10
arhivskih kutija 1964 i 1965 godina (LIV - LXIII) analiticki inventar.

- Arhivisticko sredivanje fonda SNOK- Sreski narodni odbor Kotor (1945-1955)-
10 arhivskih kutija dovedeno u hronoloski poredak.

- Djelimi¢no arhivisticko sredivanje OOSBK; 1961-1992. god. (Opstinski odbor
saveza boraca Kotor) - dopuna fonda sa 38 arhivskih kutija, sumarni inventar
za 285 predmeta.

- Napravljen popis dukumentacije vrijedne trajnog ¢uvanja iz 1908, 1911,
1925/1924 godine (upisnice, knjige inventara, pravilnik Skolskih Stedionica,
mape i drugo) za predaju Istorijskom arhivu Kotor.

IV - KorisSéenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade preko Citaonice:

- Korisnika arhivske grade preko ¢itaonice je bilo 603.

- Kopija preko citaonice je napravljeno cca 3500, a uplata na ziro racun
Ministarstva finansija - Trezor u iznosu od 7.508,10 €.

2. Koris¢enje arhivske grade u javne i privatno - pravne svrhe

- Pismenih zahtjeva bilo je 105: od Opstine Kotor, OpStine Tivat, (Komisije za
povracaj oduzete imovine i obeStecenje Bar), Osnovnog suda Kotor, Podgorica i
Bar, Osnovnog tuzioca Kotor i fizickih lica

- Pisanih odgovora nakon obavljenog pretrazivanja dostavljeno je 58 i 31
potvrda, dok su ostali zahtjevi obradeni preko Citaonice. Za potrebe ovih organa
pregledano je 230 fascikli i izvrSen uvid u 95 fondovskih knjiga.

- Osnovni sud u Kotoru zaduzio je reversom 52 sudska predmeta za potrebe
obnove postupka, dopunskih ostavinskih rasprava i pravosnaznosti.

Ostalo:

- Redovna komunikacija sa sluzbenicima odjeljenja, direktorom Drzavnog
arhiva i1 pomocnicom direktora, dostavljanje mjesecnih, polugodiSnjih i
godisSnjih izvjeStaja o radu i evidencija o prisutnosti na poslu.

- Intenzivan rad sa licem za stru¢no osposobljavljanje

- Popis inventara arhivskog odjeljenja

- Dostavljanje podataka za statistiku

- Saniranje vezne ploce izmedu dvije zgrade arhiva koja je propustala vodu

- Nakon zapaljenja sklopke za struju uradena ugradnja nove.

- Sanirana postojeca drvena Skura na zgradi.

- Poslovi arhivskog i kancelarijskog poslovanja - uvedeno 400 brojeva u
protokol i sva dokumentacija uredno arhivirana
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- Daktilografski poslovi-kucanje na kompjuteru u komunikaciji sa ustanovama,
Drzavnim arhivom (izvjestaji, razni drugi zahtjevi i dostavljanje odgovora)

- Poslovi domara i kurira

- Ukljucivanje sklopke za struju i iskljucivanje zbog opasnosti od pozara.
Redovno paljenje sklopke nedjeljom ujutro i gaSenje nedjeljom uvece kako bi se
zgrada bar donekle ugrijala za radni dan ponedjeljkom. Otvaranje i zatvaranje
prozora (Skura na zgradi) svaki radni dan.

9. ARHIVSKI ODSJEK NIKSIC
I - ZasStita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca-drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrsena je kod 21 stvaraoca:
- Opstina NikSic;

- Elektroprivreda AD Niks§ic;

- Uprava carina, Carinska ispostava Niksic;

- JU OS ,Radoje Cizmovi¢* Ozriniéi;

- JU OS ,,0lga Golovic¢“ Niksic;

- Osnovni sud Niksic;

- Poreska uprava Podruc¢na jedinica Niksic;

- Direkcija za imovinu;

- Turisticka organizacija OpsStine Niksic;

- Turist biro Niksic;

- PoSta Crne Gore AD Podgorica, Centar posta NikSic;

- JU OS ,Jagos Konti¢“ Strasevina;

- Fudbalski klub ,Sutjeska®;

- ,2Livnica“ A.D.NikSi¢, u stecaju;

- ,Rudnik boksita“ A.D. NiksSi¢, u stecaju;

- Centar za obrazovanje odraslih Niksic;

- Plus - commerce A.D. NikSic¢, u stecaju;

- JU OS “Milija Nikéevic“ Klicevo;

- JU Gimnazija ,Stojan Cerovic“ Niksic;

- JU OS ,Dobrislav - Pedo Perunovic“ Bogetici;

- Uprava za nekretnine PluZzine.

2. Data je saglasnost na 4 Liste kategorija:

- Livnica A.D.Niksi¢, u stecaju;

- JU OS ,, Jagos Konti¢“ Strasevina;

- JU OS ,, Radoje Cizmovi¢ Ozrinidi;

- JU OS ,, Dobrislav Pedo Perunovi¢ Bogetidi.

3. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod tri
stvaraoca:

- Poreska uprava, podrucna jedinica Niksi¢, d/m;

- Uprava carina Carinska ispostava NikSi¢, 75,55 d/m;
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- Livnica A.D. NikSi¢, u stecaju 108,20 d/m.
Ukupno izluc¢eno: 204, 75 d/m.
4. Preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od jednog stvaraoca:
- Livnica AD Niksic¢, u stecaju 0.20 d/m, dvije kutije.
5. Evidentiran je jedan stvaralac:
- Livnica A.D. Niksi¢, u stecaju.

II - Poslovi u depou

1. Prijem, smjestaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- Vodenje evidencija

- Izdavanje arhivske grade

- Ispunjavanje reversa

- Kontrola izdate i preuzete grade

- Tehicki poslovi i prefascikulisanje kutija fonda Sreski Narodni Odbor Niksic
1944-1958 godine, u cilju pripreme fonda za sredivanje i obradu. Tehnicki
pripremljeno i prefascikulisano 27 kutija iz 1944, 1945 i 1946 godine.

- IzvrSen je detaljan popis Jugoslovenske kinoteke-filmskih traka ukupno 184.
Filmovi koje posjedujemo su, zapravo, prva filmska vrsta dokumentarnog
filmskog snimka iz koje se razvila posebna kinematografsko-filmska vrsta ¢iji
proizvod susrecemo pod nazivom Filmski zurnal ili filmske novosti. Ovaj fond je
sreden i obraden, tako da imamo evidenciju Sta svaka tonska kopija prikazuje,
da li je oStecena ili nije i sl.

- Povremeno su radeni tehnicki poslovi na odrzavanju depoa i kancelarija.

- Tehnicki poslovi na organizaciji i postavci izlozbi dokumenata.

2. Izdavanje arhivske grade na koriScenje

- Pronalazenje, provjeravanje i izdvajanje arhivske grade

- Vodenje evidencija o izdatoj i vracenoj gradi

- Izdavanje potvrda, obavjestenja i ostali poslovi

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na osam fondova:

- Gradski Narodni Odbor Niksi¢c GNO (1945-1958). Sredeno ukupno 1710
predmeta (7 kutija) od 1947-1957 godine, uradene unutrasnje liste za 1612
predmeta iz 1951 godine. Jedan broj predmeta izdvojen zbog pripadnosti
drugim fondovima (SNO, NOO, MNO).

- Sreski narodni odbor NiksSi¢ (1944-1957), k. 16;

- Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove 1951-1993 kutija 14;

- Liéni fond Ilija Sobaji¢ 1889-1953 ukupno kutija 1, dokumenata 96;

- Li¢ni fond Jovan Golijanin 1875-1930 ukupno kutija 2, predmeta 431;

- Li¢ni fond Jefto Miletin Nikolic1860-1899 ukupno 10 kutija;

- Li¢ni fond Milo Martinovic¢ ( 1861-1931) kutija 4, predmeta 505.

- IzvrSena revizija, prefascikulacija i uspostavljanje poretka arhivskog fonda
Narodno pozoriste u NikSicu 1949-1965 godine.
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2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala redeno je u Arhivskom
odsjeku na osnovu Liste kategorija sa rokovima ¢uvanja iz jednog fonda:

- Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove (1951-1993), izluceno 498
dokumenata.

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriSc¢enje arhivske grade preko Citaonice

- Arhivsku gradu koristilo je 10 istrazivaca, sadrzanu u 15 fondova.

2. KoriSc¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je na 110 zahtjeva fizickih i pravnih lica. Fizickih 82, pravnih 28
lica.

- Pozitivno je rijeSeno-odgovoreno na 74 zahtjeva

- Negativno je odgovoreno na 36 zahtjeva

- Broj fotokopija dokumenata je 211

- Pismeni odgovori Ministarstvu finansija 15 (ukupno 40 pismena odgovora );

- Korisnici su potrazivali gradu slijedecih fondova: OpsStinski sud NikS§ic¢; Sreski
sud Niksi¢; Okruzni sud i Drzavno tuzilastvo (1919-1941) Niksi¢; NOO Niksic;
Oblasni Sud Niksi¢; MNO Velimlje; SO Niksi¢; GNO Niksi¢; Li¢ni fond ,Jefto
Miletin Nikolic“ (1881-1885); Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove
Niksi¢; FZLK NikSi¢; Turska dokumenta; Li¢ni fond ,Jovan Golijanin® (1875-
1930); Bioskop ,,Napredak®; ,Metalac“ Niksic.

- Na pismene zahtjeve upucene od Komisije za povracaj oduzete imovine i
obeStecene Podgorica, Ministerstvo finansija, Osnovnog suda Niksic¢
blagovremeno je odgovoreno.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- Nastavak rada na promovisanju Arhiva i arhivske djelatnosti kroz sljedece
aktivnosti:

Nedelja Arhiva obiljezena je medijskim predstavljanjem Arhiva preko lokalnih
TV i radio NikSi¢; posjetom ucenika osnovnih i srednjih Skola iz NikSica kao i
posjetom ovlascenih predstavnika stvaralaca. U okviru Nedelja Arhiva od 22-25
aprila, odrzano predavanja za studente Filozofskog fakulteta i ucenicima
Gimnazije »Stojan Cerovic« o ulozi , znacaju i radu arhivske sluzbe. Uradene
dvije internet prezentacije izlozbi dokumenata Narodno pozoriSte u NikSicu
(1949-1965 ) i Ilija Sobaji¢, trajanje i pamcenje kroz djela i dokumenta.U martu
pocela realizacija Programa podrske razvoju kulture u NikSicu, koji je usvojila
Vlada Crne Gore na predlog Ministarstva kulture, u kome je, uzeo uceSca
Drzavni Arhiv Crne Gore sa sljedecim sadrzajima:

- April: Izlozba dokumenata "llija Sobaji¢" Trajanje i pamcenje kroz djela i
dokumenta 15.04.2014, u Galeriji Nikola I , Drzavni Arhiv Crne Gore i Centar
za kulturu Niksic.

Autor: Dejana Nikoli¢ sa saradnicima.

- Maj: Promocija edicije knjiga: Poimenicni protokoli izdatih pasosa u
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Knjazevini Crnoj Gori, Drzavni Arhiv Crne Gore i Centar za kulturu Niksic,
28.05.2014.godine, Gradska Kuca, Niksic.

Autor: Srdan Pejovic.

- Jun: Izlozba dokumenata "Njegos u socijalistickoj Crnoj Gori (1945-1990)",
13.06. 2014.godine, Galerija Ilija Sobaji¢, Niksi¢.

Autorka: Jadranka Selhanovic.

- Jul: Izlozba dokumenata “Akcije crnogorskih banaka, nov¢anih zavoda i
privrednih drustava (1863-1946)”, 18.07.2014. godine, Galerija Nikola I, Niksic.
Autor: Srdan Pejovic.

- Septembar: U Manifestaciji Dobri duh NikSica koja odrzana 29.09.2014.
godine, DACG-Arhivski Odsjek Niksi¢ je uzeo ucesce zajedno sa JU "Zahumlje",
prezentujuci plakate, fotografije i listove kolektiva, da bi se gradanima docarale
Sezdesete, sedamdesete godine.

- Novembar: Izlozba dokumenata Narodno pozorisSte u NikSicu (1949-1965),
odrzana je 04.11.2014. godine u Galerijama Nikola I i Ilija Sobaji¢, u okviru
festivala jednog glumca i Programa podrSke razvoju kulture. Autor Violeta
Krivokapi¢ sa saradnicima.

- Decembar: Izlozba dokumenata: Crnogorska prosvjeta kroz arhivsku gradu
Drzavnog arhiva od 1872-1916 godine, odrzana je 04.12.2014. godine u Galeriji
Nikola I. Autor: Mirjana Kapisoda, Jasna Cvetkovi¢ i Zeljko Miranovic.

- Promocija zbornika Dokumenata: Prva psihijatrijska bolnica u Knjazevini/
Kraljevini Crnoj Gori 1899-1914., Gradska Kuca 20.12.2014.godine. Autorka:
Mirjana Kapisoda.

10. ARHIVSKI ODSJEK PLJEVLJA

I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 10 stvaralaca:

- Skupstina Opstine Pljevlja

- Carinska ispostava Pljevlja

- Carinska ispostava Rance

- Carinska filijala Metaljka

- Poreska uprava-Podruc¢na jedinica Pljevlja

- JZU Dom zdravlja Pljevlja

- Fond za zdravstveno osiguranje Podgorica Podrucna jedinica Pljevlja

- Uprava za nekretnine Podgorica Podruc¢na jedinica Pljevlja

- ZZ ,Vrulja“ u stecaju Vrulja — Pljevlja

- ,HM Durmitor“ D.0.0. Zabljak

2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala vrSeno je kod Sest
stvaralaca:

- Opstine Pljevlja; 1973-2004, 2 d/m; 1970-1983, 37 d/m,;
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- Carinska ispostava Pljevlja 2006-2008 34.20 d/m

- Carinska ispostava Rance  2005-2008 12,30 d/m

- Carinska filijala Metaljka 2005-2008 3.80d/m

- Osnovni sud Pljevlja 1996-2002; 6 d/m

- RF za zdravstveno osiguranje PJ Pljevlja 2007-2012; 24.40 d/m.
Ukupno 119,70 d/m

3. Preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od jednog stvaraoca

- Opstina Pljevlja, 1954-1970; 7,60 d/m

II - Poslovi u depou

1. Prijem, smjeStaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske
grade.

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj.

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na pet fondova:
- Srez Pljevlja 1955; k.10
- Prosvjetna inspekcija Pljevlja 1960-2008; k. 30
- Osnovni sud Pljevlja 1969-1971; k. 4
- Skupstina opstine Zabljak 1965-1992; k. 2
- Opstinski komitet Saveza komunista Pljevljal1946-1991; k.6
Ukupno 52 kutije
2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno u Arhivskom
odsjeku:
- Socijalisticki savez radnog naroda Pljevlja; 1960-1965; 1 d/m
- SUBNOR PJjevlja 1946-1950; 0,50 d/m
- Osnovni sud Pljevlja 1969-1971; 2,80 d/m
Ukupno 4.30 d/m

IV - Koriséenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
Arhivsku gradu koristilo 86 korisnika i to:
- 21 prijava za koriScenje arhivske grade
- 50 zahtjeva za izdavanje dokumenata (kopirano i ovjereno 100 dokumenta sa
178 stranica) i 16 obavjeStenja, 1 revers
- Na 6 zahtjeva je odgovoreno e-mailom
- Izdato je 8 potvrda
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V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifestacije "Nedelja Arhiva" organizovana je posjeta ucenika i
studenata Arhivskom odsjeku.
- Bibliotecki fond je obogacen sa dvije knjige — poklon od Vidoja Despotovica,
predsjednika UBNOR-a Pljevlja, i to: "Nato bombardovanje, 78 pljevaljskih
protesta" — Pljevlja 2013.g., autor Vidoje Despotovic¢, izdavac: OpStonski odbor
organizacije boraca OBNOR 1941-1945 g.;

"Podsjecanja" (povodom 70 godina oslobodenja Pljevalja)“, Pljevlja 2014.g.
autora Vidoja Despotovica. Izdavac¢: Organizacija boraca NOR-a 1941-1945
godine - Pljevlja.

11. ARHIVSKI ODSJEK PODGORICA
I - ZasStita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 49 stvaraoca:
- Glavni grad Podgorica — Sluzba za zajednicke poslove Podgorica

- JU Skola za viSe i srednje obrazovanje “Sergej Stani¢” Podgorica

- Uprava za nekretnine — Podgorica

- AD “19 decembar” Podgorica

- AD “Kultura”, Podgorica

- JU Centar za socijalni rad, Podgorica

- JU OS “Sutjeska”, Podgorica

- JU Djecji savez, Podgorica

- JU SMS “Ivan Uskokovi¢”, Podgorica

- JU OS “Bozidar Vukovi¢ Podgori¢anin”, Podgorica

- JU OS “Vojin Popovi¢”, Drezga

- Glavni grad — Sluzba zastite

- JPU “DPina Vrbica”, Podgorica

- Glavni grad — Agencija za izgradnju i razvoj Podgorice

- JU OS “21 maj” Podgorica

- JU SSS “Vaso Aligrudi¢” Podgorica

- Turisticki svez - Podgorica

- JU OS “Dr. DragiSa Ivanovi¢” Podgorica

- JU OS “Maksim Gorki” Podgorica

- JU Zavod “Komanski most” Podgorica

- JU Gimnazija “Slobodan Skerovi¢” Podgorica

- JU OS “Vladimir Nazor” Podgorica

- JU Centar za socijalni rad — Sektor djecje zastite

- JU OS “Zarija Vujosevi¢” Mataguzi

- JU “Muzeji i galerije” Podgorica

- JU KIC “Budo Tomovic” Podgorica

- JU OS “Branko Bozovi¢” Podgorica
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- Osnovni sud Podgorica

- JU OS “Stampar Makarije” Podgorica

- JU OS “Vuk Karadzi¢” Podgorica

- JU OS “Milorad Musa Burzan” Podgorica

- DOO “Sjever mont” Podgorica

- JU OS “Savo Pejanovi¢” Podgorica

- JU Umjetnicka Skola “Vasa Pavi¢” Podgorica

- JU “Vodovod i kanalizacija” Podgorica

- AD “Radoje Dakic” Podgorica

- JU OS “Poko Prelevi¢” Ubli

- Zavod za zaposSljavanje — Biro rada Podgorica

- JU OS “18 oktobar” Bioce

- JU OS “Scéepan DBuki¢”, Lijeva Rijeka

- JU OS “Bosko Radulovi¢” Komani

- JU Narodna biblioteka “Radosav Ljumovi¢”, Podgorica

- Uprava Carinarnica — Carinarnica Podgorica

- DOO “Elkotim”, Podgorica

- JU Vrti¢ “Ljubica Popovic¢”, Podgorica

- JU Gradevinsko geodetska Skola “Marko Radevi¢”, Podgorica

- JU Struc¢na medicinska Skola, Podgorica

- AD “Gorica” Podgorica

- Ministarstvo finansija, Poreska uprava, Podru¢na jedinica Podgorica

2. Data je saglasnost na tri liste kategorija registraturske grade:

- Glavni grad — Sluzba zastite, Podgorica

- JPU “Dina Vrbica” Podgorica

- JU OS “Sc¢epan bukic, Lijeva Rijeka

3. Preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od 1 stvaraoca/drzaoca:

- JU OS “Bozidar Vukovi¢ Podgori¢anin” za period 1980-1992; 0,10 m/d
4. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod 16
stvaralaca/drzalaca:

- JU OS “Sutjeska”, Podgorica za 1985-1989; 2 m/d

- JU OS “Branko Bozovi¢” za 1996-2005; 10 m/d

- JU Zavod “Komanski most” za 1990-2008; 20,5 m/d

- JU Gimnazija “Slobodan Skerovi¢” za 2000-2008; 4m/d

- JU OS “21 maj” za 2000-2004; 5 m/d

- Centar za socijalni rad za 2004-2006; 10 m/d

- Centar za socijalni rad — Sektor djecje zastite za 2008-2009; 6,50 m/d
- JU OS “Milorad Musa Burzan” 1991-1995; 1 m/d

- JU Djecji savez za period 2000-2005; 2,00 m/d

- Uprava carina — Carinarnica Podgorica za 2007-2008; 250 m/d

- AD “CMC”,bivsi “Marko Radovi¢”Podgorica za 1982,1986, 1989-2004; 27 m/d
- JPU “DPina Vrbica” Podgorica za 2007-2009; 15 m/d

- JU OS “Zarija VujoSevi¢” Mataguzi za 1990-1999; 2 m/d

- Ministarstvo finansija, Poreska uprava, Podruc¢na jedinica Podgorica za 1995-
2002, 2005-2010; 45 m/d

- JU Centar za socijalni rad — Sektor djecje zasStite, Podgorica za 2010; 2,5 m/d
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- JU Centar za socijalni rad, Podgorica za 1977-1983; 1 m/d
Ukupno 403,50 m/d

II - Sredivanje i obrada arhivskih fondova

1. Klasifikacija, sistematizacija i revizija arhivske grade radena je na 30
fondova:

1. Opstina Podgorica

- Revizija grade SNOT i NOOT, Savjet za prosvjetu i kulturu; 1954-19358.
izmjena i dopuna unutrasnjih lista; 6 kutija; izrada Imenskog registra za 728
stipendista

- Sredivanje grade fonda SOT - OpsSta uprava; rad i radni odnosi 1957. godina;
Mati¢na sluzba 1961 i 1962 godina; 53 kutija

- Sredivanje grade fonda NOOT - Opsta uprava 1957-1961 i 1963; 29 kutija

- SOT Katastar-Izmjena i dopuna popisnih lista za KO Kopilje, LijeSnje,
Mataguzi, Mrke, Progonovici, ToloSi, Tuzi, Bar, Budva, Danilovgrad 1947,
1950-1971; 8 kutija

- Revizija fonda SNOT - Finansije za 1946-1958; 40 kutija

- Revizija fonda SNOT - Narodno zdravlje i socijalno staranje 1947-1954.
Dopuna imenskog registra (3278 obrasca) i kucanje unutrasnjih lista; 4 kutije
2. AD “Ratar” Podgorica; dopuna unutrasnjih lista za M-4 obrasce i kartone
licnih dohodaka 1985-1995; folijacija signature i prekucavanje popisnih lista;
21 kutija

3. Opstinski arhiv Podgorica; sredivanje grade fonda Opstinski arhiv za 1991-
2003; 12 kutija

4. Osnovni sud Podgorica; prekuicavanje popisnih lista - Parni¢ni predmeti “P”
1974-1980; 152 kutije

5. JU SHTS “Spasoje Raspopovi¢”, Podgorica; sredivanje pomoc¢nih fondovskih
knjiga za 1974 /75-1982/83 god. i dopuna inventara knjiga; 20 knjiga

6. JU SMTS “Bozidar Vukovi¢- Podgori¢anin”, Podgorica; sredivanje pomoc¢nih
fondovskih knjiga za 1980-1992 g. i izrada inventara knjiga; 3 knjige

7. JU OS “Vuk Karadzi¢”, Podgorica; sredivanje pomoc¢nih fondovskih knjiga i
dopuna inventara knjiga za 1978-1993; 2 knjige

8. JU OS “Marko Miljanov”, Podgorica; sredivanje pomocnih fondovskih knjiga
za 1960-1980 i izmjena inventara knjiga; 3 knjige.

9. JU OS “Vlado Mili¢” Donja Gorica; kucanje popisnih lista za 77 knjiga.

10. JU OS “Savo Pejanovi¢” Podgorica; izmjena Inventara knjiga i kucanje
popisnih lista; 4 knjige

11. JU OS “Zarija VujoSevi¢” Mataguzi; izmjena Inventara knjiga i kucanje
popisnih lista;4 knjige.

12. JU OS “Savo Kazi¢” Barutana; kucanje popisnih lista za 31 knjige

13. JU OS “Radojica Perovi¢” Podgorica; izmjena Inventara knjiga; 18 knjiga i
kucanje popisnih lista za 1965-1990.

14. JU OS “Boro Cetkovi¢” Podgorica; izmjena Inventara knjiga; 39 knjiga i
kucanje popisnih lista za 1956-1977. godinu.

15. JU OS “Vuk Karadzi¢” Podgorica; kucanje popisnih lista za 1961-1969.
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16. JU OS “Milorad — Musa Burzan” Podgorica; izmjena Inventara knjiga; 10
knjiga i kucanje popisnih lista 1945-1978 g.
17. JU OS “Zarija VujoSevi¢”, Mataguzi; izrada novog Inventara knjiga za 146
knjiga. Kucanje popisnih lista 1956-1990.g.
18. JU Ekonomska Skola “Mirko VeSovi¢” Podgorica; Sredivanje pomocnih
fondovskih knjiga za 1948, 1950-1978 god. i izmjena Inventara knjiga,
kucanje popisnih 17 knjiga
19. JU Gimnazija “Slobodan Skerovi¢” Revizija fonda i kucanje popisnih lista;
243 knjige
20. JU Srednja medicinska Skola. Kucanje popisnih lista; 15 knjiga
21. JU Trgovinska Skola “Sergije Stanic¢” Podgorica Kucanje popisnih lista; 27
knjiga
22. JU Narodna biblioteka “Radosav Ljumovic”, Podgorica Dopuna i
prekucavanje unutrasnjih lista, signature, folijacija i pecatanje arhivske grade;
1 kutija
23. SIZ za fizicku kulturu; dopuna i prekucavanje unutrasnjih lista, signatura,
folijacija i peCatanje arhivske grade; 1 kutija
24. JU Umjetnicka Skola za muziku i balet “Vasa Pavi¢” Podgorica; sredivanje
pomocnih fondovskih knjiga za period 1946/47-1978/82 i izrada Inventara
knjiga; 123 knjige
25. JU OS “Branko Bozovi¢” Podgorica; izmjena Inventara knjiga; 5 knjiga i
kucanje popisnih lista za 76 knjiga.
26. JU OS “Vladimir Nazor” Podgorica; izmjena Inventara knjiga i kucanje
popisnih lista; 219 knjiga
27. JU OS “Boro Cetkovi¢” Podgorica; izmjena Inventara knjiga i kucanje
popisnih lista; 15 knjiga
28. “Veletrgovina” KolaSin d.o.o. Podgorica; rad na signaturi, folijaciji,
pecCatanju, dopuni i prekucavanju unutrasnjih lista i imenskog registra; 1
kutija
29. “Sumarsko preduzece” AD Podgorica; rad na signaturi, folijaciji, pecatanju,
dopuni i prekucavanje unutrasnjih lista; 1 kutija
30. DOO “PTT Standard”; dopuna i prekucavanje unutrasnjih lista i imenskog
registra; signatura, folijacija i peCatanje arhivske grade; 9 kutija

Ukupno 328 kutija, 257 knjige i 4006 obrazaca
2. Izrada medunarodne norme arhivistickog normiranog zapisa za pravna i
fizicka lica I porodice — ISAAR (cpf) za tri stvaraoca:
- JU OS “Doko Prelevi¢”, Ubli
- JU OS “Sutjeska”, Podgorica
- JU OS “Bozidar Vukovi¢- Podgori¢anin”, Podgorica

III - Poslovi u depou
1. Prijem, smjeStaj i odrzavanje arhivske grade u depou

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske
grade
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- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj

-Dopuna topografskog pokazivaca za depo, i izrada elektronske verzije
topografskog pokazivaca.

- Izrada etiketa sa podacima za spoljna obiljezja fondova: Osnovni javni tuzilac
Podgorica; 76 kutija

- Osnovni sud Podgorica; 134 knjiga

- Sud udruzenog rada; S0 kutija

- MaSinopromet EX-IM; 47 kutija

- Skupstina opstine Titograd - Katastarske opstine; 37 kutija

- Rad na spoljnim obiljezjima Skola; 31 Skola

- Ciséenje komplet fondova u depou

IV - KoriSc¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade preko cCitaonice

- Arhivsku gradu, sadrzanu u fond “Tribina” Podgorica - fotografije, koristilo je
jedan istrazivac

2. KoriScenje arhivske grade u privatno-pravne svrhe

- Podnijet je 191 zahtjev fizickih i pravnih lica

- Uradeno 77 kopija dokumenata

- Za 79 zahtjeva nema podataka

- Sacinjeno i izdato 17 potvrda

- Na uvid arhivsku gradu zatrazilo je 12 fizickih lica

- Na osnovu reversa Osnovnom sudu izdata 6 predmeta

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- Aktivnosti vezane za Nedelju arhiva gdje su u posjeti Odsjeku bili ucenici
Skola iz Podgorice: OS “Maksim Gorki”, GGS “Marko Radevi¢” i Ekonomske
Skole “Mirko VeSovi¢”. UcCenici su informisani o istorijatu i funkciji arhiva i
znacaju arhivske djelatnosti. Predstavnici Arhiva su bili u posjeti Osnovnom
sudu gdje su govorili o primjeni novog Zakona o arhivskoj djelatnosti.

- Na sajmu knjiga koji se odrzao u Podgorici, DACG je predstavio svoja izdanja,
bila su zaduzena 4 sluzbenika iz ovog Arhivskog odsjeka.

12. ARHIVSKI ODSJEK ULCINJ
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje stru¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 6 stvaralaca:

- Posta Crne Gore, Centar posta Ulcinj

- Osnovni sud Ulcinj
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- JU Srednja Skola ,Bratstvo-jedinstvo“ Ulcinj
- Opstina Ulcinj - Sluzba za zajednicke poslove i Sekretarijat za prostorno
planiranje i odrzivi razvoj
- Auto skola ,Mediteran“ Ulcinj
- Republicki fond zdravstva Podgorica - Podruc¢na jedinica Ulcinj
2. IzlucCivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod 5
stvaraoca:
- PoSta Crne Gore, Centar posta Ulcinj 2008-2010; 7 d/m
- JU Srednja Skola “Bratstvo-jedinstvo® Ulcinj 1966-2010; 29 d/m
- Auto skola ,Mediteran“ Ulcinj 1996-2012; 6,5 d/m.
- Republicki fond zdravstva, podrucna jedinica Ulcinj 2004-2013; 71 d/m
- Opstina Ulcinj-Sekretarijat za prostorno uredjenje i odrzivi razvoj 1984-2013;
126 d/m
Ukupno je izluceno 239,50 d/m bezvrijednog registraturskog materijala.

II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade:

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj

- Rad na uspostavljanju poretka i kompletnosti fondova kroz tehnicko-fizicke
poslove

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 3 fonda:
- Osnovni sud Ulcinj - obrada predmeta ovjere ,OV“, 1987-1989, god. k. 9;
obrada vanparni¢nihi predmeta ,R“ 1990-1992, k. 4; kompletiranje,
sredjivanje i obrada ,O“ ostavinskih predmeta 1990-1992; k.5; kompletiranje i
kasifikacija predmeta ,P“- parni¢ni predmeti 1990-1994; k. 56; kompletiranje i
klasifikacija predmeta ,K“- krivicni predmeti 1982-1995; k. 160.
- Opstinski komitet SK Ulcinj - popis; nastavak hronoloskog sredivanja i popis
1947-1985; k. 33
- Socijalisticki savez radnog naroda Ulcinj - popis; 1972-1988; k. 20

Ukupno 287 arhivskih kutija

IV - Koriscenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 295 pristiglih zahtjeva: pravnih (267) i to od Komisije za
restituciju i povracaj imovine Bar, Osnovnog suda Ulcinj, Zastitnika imovinsko
pravnih interesa - Kancelarija Kotor i 27 zahtjeva fizickih lica

- Izdato je 120 fotokopija dokumenata

- Za Osnovni sud je bilo 239 zahtjeva
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V - Medijsko predstavljanje

Arhivski odsjek Ulcinj je ,Nedelju arhiva“ obiljezio sljedecim aktivnostima:

- Priprema i realizacija fotodokumentarne izlozbe ,Zemljotres 15. aprila 1979.
god. u Ulcinju®.

Dokumenta i fotografije izlozena su na 25 panoa sa 20 dokumenata, 34
novinska c¢lanka i 62 fotografije. Prikazan je amaterski film gospodina Jusufa
Like snimljen dan nakon zemljotresa 16.04.1979. godine.

- Medijsko predstavljanje Arhiva preko lokalnih medija TV Teuta i Radio Ulcinja
i Radija Crne Gore /emisija na albanskom jeziku/ i posjetom profesora i
ucenika osnovnih i srednje Skole iz Ulcinja kao i posjete ovlascenih
predstavnika registratura.

13. ARHIVSKI ODSJEK HERCEG NOVI
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 10 stvaralaca:
- Opstina Herceg Novi: Sekretarijat za informacione sisteme, Sekretarijat za
drusStvene djelatnosti i Komunalna policija
- Fond za zdravstvo - podrucna jedinica Herceg Novi
- JZU Dom zdravlja Herceg Novi-dogovor za izradu liste kategorija
- Institut za fizikalnu medicinu, rehabilitaciju i reumatologiju ,Dr Simo
MiloSevic“ Igalo - dogovor za izradu liste kategorija
- Uprava Carina, PJ Carinarnica Kotor - CI Zelenika , CI Sitnica i CI Bijela
- Crveni krst Herceg Novi
- JU Centar za socijalni rad Herceg Novi
- AD ,Novi Prvoborac“ Herceg Novi
- D.0.0O. ,Vodovod i kanalizacija“ Herceg Novi
- Mjesna zajednica Bijela

Ukupno je sac¢injeno 14 zapisnika sa 17 obilazaka
2. Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala izvrSeno je kod tri
stvaraoca:
- Opstina Herceg Novi: Sekretarijat za drusStvene djelatnosti 3 d/m;
Sekretarijat za informacione sisteme 5,4 d/m; Komunalna policija 1,6 d/m
- Fond za zdravstvo - podrucna jedinica Herceg Novi; 40 d/m
- Uprava Carina, PJ Carinarnica Kotor - CI Sitnica; 3,30 d/m ; CI Zelenika; 17
d/m i CI Bijela; 6 d/m.

Ukupno je izluceno 76,30 d/m.
3. Pripreme i preuzimanje arhivske grade izvrSeno je iz Istorijskog arhiva
Kotor:
- Preuzeta je grada fonda KUK; 1883-1920; 1921-1957 K.O. Kumbor; 0,20 d/m
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II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Prijem i smjeStaj preuzete arhivske grade KUK; 1883-1920; 1921-1957 K.O.
Kumbor; 0,20 d/m (spiskovi promjene)

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske
grade

- Izdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o
istoj.

III - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 4 fonda:
- Osnovni sud Herceg Novi; ostavinski predmeti ,IV“ (1820-1898); 1880-
1889;1891; k.17; predmeta 1098; SI.
- Katastar (KUH); posjedovni listovi za K.O. Sutorinu; predmeta 284; k. 1;
Imenski registar.
- Opstinsko javno pravobranilastvo (1967-1994); grupa V; oznaka Rv: 1980-
1991; k.2; SI. Grupa VI; oznaka [: 1974-1992; k.4; SI; grupa VII; oznaka M:
1984-1994; k.3; SI; ukupno k. 9.
- Skeniranje gradevinskih dozvola za period 1964-1987 K.O. Topla (privatni
objekti); skenirane su 42 gradevinske dozvole za period 1972-1973; sacinjen
imenski registar.

Ukupno 27 arhivskih kutija i 42 gradevinske dozvole

IV - Koriséenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1.  KoriScenje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu, sadrzanu u 50 fondova, koristilo je 32 istrazivaca
2. KoriSc¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 844 zahtjeva fizickih i pravnih lica

- Ovjerenu fotokopiju trazenog dokumenta dobilo je 638 korisnika

- Uvid u arhivsku gradu izvrsilo je 206 korisnika

- Pismeno je odgovoreno na 87 zahtjeva pravnih i fizickih lica

- Broj uradenih digitalnih kopija je 422

- Broj uradenih fotokopija dokumenata je: format A4 fotokopija 1428;
format A3 fotokopija 578.

Ukupan broj uradenih fotokopija je 2006.

V - Poslovi arhivske biblioteke
1. Rad sa korisnicima bibliotecke grade

- Bibliotecko odjeljenje je usluzilo 70 korisnika, koji su za svoje potrebe
koristili 336 publikacija.
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2. Rad na novoj organizaciji fonda P i fonda MK

- Stavljeno je u koSuljice 1481 jedinica i zapocet je njihov premjeStaj na novu
poziciju

3. Rad u depou

- VrSen je odabir starih rijetkih knjiga koje se cuvaju u biblioteci Odsjeka
Herceg Novi, popis;

- Uzimanje i vracanje koriScenih publikacija

- VrSena je zasStita publikacija.

4. Informativna djelatnost

- UnoSenje podataka o svim obavljenim poslovima u personalni racunar. Ovi
poslovi su obavljani svakodnevno i svi podaci su uneseni u predvidene
datoteke.

14. ARHIVSKI ODSJEK CETINJE
I - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Kompletna kontrola kancelarijskog poslovanja kod stvaralaca/drzalaca,
pregled stanja arhivske i registraturske grade, registraturskog materijala i
pruzanje struc¢ne pomoci po raznim osnovama izvrSena je kod 17 stvaralaca:

- Prijestonica Cetinje

- Fakultet dramskih umjetnosti

- Osnovni sud Cetinje

- JU ,Srednja strucna Skola“ Cetinje

- Kraljevsko pozoriste Zetski dom Cetinje

- Fakultet likovnih umjetnosti Cetinje

- Poreska uprava - ekspozitura Cetinje

- Uprava za nekretnine - Podru¢na jedinica Cetinje

- JU Uprava carina - PJ carinarnica Cetinje

- NLB Montenegro banka - filijala Cetinje

- Republicki fonda za zdravstveno osiguranje Cetinje

- JU Centar za konzervaciju i arheologiju Crne Gore Cetinje

- IMO Kosuta Cetinje

- EI Obod Cetinje

- Javna predskolska ustanova ,Zagorka Ivanovic“ Cetinje

- Kartonaza Cetinje

- Javno komunalno preduzece Cetinje

2. Pripreme i preuzimanje arhivske grade izvrSeno je od 2 stvaraoca:

- Srednja medicinska Skola Cetinje, 1953-1988; 1.30 d/m

- Uprava za nekretnine - Podruc¢na jedinica Cetinje - u toku je preuzimanje
arhivske grade

3. Data je saglasnost na dvije liste kategorija registraturske grade sa rokovima
cuvanja i jedna dopuna za Prijestonicu
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II - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- SmjesStaj preuzete arhivske grade Srednja medicinska Skola Cetinje, 1953-
1988

2. Izdavanje arhivske grade na sredivanje, obradu i koriScenje

- Izdavanje i vracenje arhivske grade na mjesto lokacije 325 kutije i 41
fondovska knjiga

- Za potrebe istrazivaca izdato je 185 kutija i 18 fondovskih kniga

- Izrada, lijepljenje i numerisanje kartoteckih listica- Srednja medicinska Skola
Cetinje; knj. 43.

- Izrada spoljnih opisa za Sl list FNRJ i SFRJ; knj. 75.

IIT - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 1 fondu:
- Osnovni sud Cetinje 1964-1966; popis predmeta za oznaku ,R% 162
predmeta (prefascikuliranje, ispisivanje i unosenje podataka na racunar).

IV - KoriScenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriScenje arhivske grade preko Citaonice

- Arhivsku gradu koristilo je 20 istrazivaca

- Za potrebe Osnovnog suda sacinjeno je 10 reversa za trazene predmete
2. KoriScenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradena su 88 zahtjeva fizickih i pravnih lica po raznim osnovama

- Sacinjeno je i izdato 50 pismenih obavjeStenja

- Uradeno je 521 fotokopija

III ODJELJENJE ZA NAUCNU, INFORMATIVNU
I KULTURNO - PROSVJETNU DJELATNOST

U odjeljenju za naucno-informativnu djelatnost poslovi su se odvijali u
skladu sa programskom orjentacijom Arhiva i planom rada za 2014. godinu.

Proporcije plana rada Odjeljenja utvrdene su realno uz uvazavanje
evidentne kadrovske deficitarnosti, odnosno nepopunjenosti sistematizovanih
radnih mjesta (Cetiri radna mjesta — ekspertski kadar). Ovaj problem je joS viSe
izrazen zbog odlaska savjetnice I na porodiljsko bolovanje.

Ovo je ogranicavajuci faktor koji je uticao i uslovio ostvarenje poslovnih
aktivnosti u okviru Odjeljenja.

U procesu uvodenja medunarodnih normiranih arhivistickih opisa
prioritet je stavljen na implementaciju ISAAR (cpf). Evidentan je uspjeh u
prakti¢noj primjeni ovog zapisa te je tokom godine dostavljeno 26 opisa. Od
poCetka ovog procesa na nivou Drzavnog arhiva uradeno je preko 600
normiranih zapisa ISAAR (cpf). Cinjenica je da nema normiranih zapisa ISAD
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(g) iako je svojevremeno i on predlozen arhivskim odsjecima za upotrebu. Ovo
upucuje na zakljucak da je potrebno planom rada utvrditi ponovo postupak
implementacije uz odgovarajucu edukaciju i primjere, jer taj posao nije odraden
tokom 2014. godine. Pored toga u pripremi su joS dva normirana zapisa ISDF i
ISDIAH, ali je potrebno utvrditi terminoloski rjecnik radi upotrebe.

U okviru izdavacke djelatnosti zaokruzen je odnosno dovrSen je projekat
publikovanja edicije Pasoske knjige Knjazevine Crne Gore.

Tokom godine izaSle su iz Stampe dvije knjige Protokoli izdatih pasoSa
knj. IV: MID 35; (1903-1904) i knj. V: MID 36; (1904-1905). Promocija knjige V
obavljena je tokom manifestacije "Nedjelja Arhiva" 22. aprila 2014. godine.
Knjiga IIl iz ove edicije MID-34 (1884-1892) predata je u Stampu pocetkom
decembra 2014. godine.

Treba istaci da je jedan izdavacki vrijedan poduhvat, a arhivisticki slozen
i obiman posao dovrSen. Reakcije naucne i Sire javnosti opravdavaju osnovni
cilj kojim je projekat i zapocet a to je da se vrijedna i jedinstvena grada ucini
dostupnom istrazivac¢ima a isto tako i valjano zastiti.

Pocetkom godine iz Stampe je izaSla i publikacija ,Izvjestaji rumunskih
diplomata o Crnoj Gori iz 1872 i 1874“. Ovom publikacijom nauc¢noj i Siroj
javnosti na uvid je stavljena vrijedna dokumentacija strane provinijencije koja
je prevedena sa francuskog jezika, a pribavljena iz rumunskih arhiva.
Promocija ove publikacije odrzana je 22. aprila 2014. godine.

U okviru Odjeljenja je pripremljena i pocetkom godine realizovana u
saradnji sa Centralnom bankom Crne Gore izlozba dokumenata ,Akcije
crnogorskih banaka, novéanih zavoda i privrednih druStava (1863-1946)¢.
Otvaranje izlozbe upriliceno je 15. aprila 2014. godine u prostorijama Muzeja
novca na Cetinju.

U sklopu obiljezavanja stote godiSnjice Prvog svjetskog rata u okviru
Odjeljenja pristupilo se realizaciji dva projekta. Prvi projekat je izlozba
dokumenta , Ratna razglednica — Crna Gora 1914-1918% Izlozba je svecano
otvorena 28. novembra 2014. godine u prostorijama Ministarstva kulture na
Cetinju. Tokom godine radilo se na pripremi drugog projekta zbornika
dokumenta , Gubici crnogorske vojske u Prvom svjetskom ratu 1914-1916“ koji
je predat u Stampu i izaSao koncem godine.

U Odjeljenju su obavljani poslovi na azuriranju podataka za internet
prezentaciju Drzavnog arhiva, kontinuirano administriranje i tehnicko
odrzavanje, kao i unapredenje tehnicke funkcionalnosti. Pored toga, redovno se
radilo na odrzavanju mreze, zatim na obuci sluzbenika za rad na racunarima,
kao i za rad na skenerima. Po potrebi vrSilo se skeniranje dokumenata za
izlozbe koje su realizovane tokom 2014. godine, kao i za odreden broj
korisnika.

U okviru postupka digitalizacije obezbijeden je zaokruzeni proces
navigacije omogucavanjem veze sa serverom radnih stanica sa kojih se vrsi
digitalizacija i administriranje tako dobijenih digitalnih zapisa. Ogranicavajuce
okolnosti predstavljali su neadekvatni izvori neprekidnog napajanja i postojanje
dvije paralelne LAN instalacije, kao i nedostatak elektronskog potpisa i
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vremenskog pecata za obezbjedivanje autenticnosti i vjerodostojnosti skenirane
grade. Dio nedostataka je prevaziden nabavkom i instalacijom adekvatnih
uredaja za neprekidno napajanje, snimanjem stanja LAN mrezZe, i zahtjevom za
elektronskim pecatom koji je u proceduri. Takode je obezbijedeno da u
prostoru u kojem se obavlja skeniranje direktna svjetlost ne smeta radu
skenera i kvalitetu dokumenata dobijenih digitalizacijom. Radom na uzorku
digitalizovanog materijala utvrdena je maksimalna rezolucija i oblik digitalnog
zapisa u skladu sa tehnickim mogucnostima skenera SCEYE, njegovog softvera
i prirode grade koja se digitalizuje, odnosno pojedinacnog dokumenta.

Usljed ovih ograniCenja ne moze biti digitalizovana cjelokupna arhivska
grada u okviru ovog programa, pa ce biti neophodno unapredenje opreme,
narocCito skladiSnog prostora i kvalitetnijih skenera. No, veoma je znacajno Sto
ovaj program sluzi kao solidna osnova za razradu i definisanje postupaka
administriranja, koriS¢enja, pristupa i pohranjivanja na duzi rok.

U okviru citaonice na Cetinju, vodene su evidencije o korisnicima i
istrazivanim temama. Evidentirane su 83 teme istrazivanja. Usluge citaonice
tokom 2014. godine koristilo je 205 korisnika. Obavljene su 631 posjete
Citaonici radi koriScenja arhivske grade. Korisnicima je izdato na koriScenje
1675 fascikli i 1033 knjige. Iz biblioteke arhiva izdato je 97 knjiga korisnicima
Citaonice.

Za potrebe korisnika uradeno je ukupno 3630 reprodukcija dokumenata:
2715 fotokopija, 868 snimaka, 47 skeniranih dokumenata.

Putem elektronske poste odgovoreno je na 193 zahtjeva istrazivaca u vezi
informacija koje se ticu arhivske grade i teme istrazivanja.

IV ODJELJENJA ZA ZASTITU REGISTRATURSKE
I ARHIVSKE GRADE VAN ARHIVA

U izvjeStajnom periodu bilo je 275 obilaska u 92 registrature i to:

Skupstina CG, Generalni sekretarijat Predsjednika Republike, Vlada CG,
Ministarstvo prosvjete, Ministarstvo rada i socijalnog staranja, Ministarstvo
ekonomije, Ministarstvo vanjskih poslova i evropskih integracija, Ministarstvo
finansija, = Ministarstvo zdravlja, Ministarstvo unutrasSnjih  poslova,
Ministarstvo nauke, Ministarstvo odbrane, Ministarstvo kulture, Ministarstvo
za informaciono drustvo i telekomunikacije, Ministarstvo prosvjete,
Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma, Sekretarijat za zakonodavstvo,
Sekretarijat za razvojne projekte, Fond PIO, Republicki fond zdravstva, Fond za
zastitu depozita, Vrhovno drzavno tuzilastvo, Visi sud, Sudski savjet, Vrhovni
sud, Apelacioni sud CG, Zavod za udzbenike i nastavna sredstva, Zavod za
statistiku, Zavod za geoloSka istrazivanja, Zavod za Skolstvo, Zavod za
metrologiju, Uprava za zbrinjavanje izbjeglica, Uprava za sport i mlade, Uprava
za inspekcijske poslove, Uprava carina, Poreska uprava, Uprava za kadrove,
Uprava za imovinu, Fitosanitarna wuprava, Direkcija javnih radova,
Arhitektonski fakultet, MaSinski fakultet, Biotehnicki fakultet, Univerzitetska
biblioteka, Rektorat, Medicinski fakultet, Institut za standardizaciju, Institut
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racunovodja i revizora, Agencija za zaStitu zivotne sredine, Agencija za
elektronske medije, Agencija za mirno rjeSevanje sporova, Regulatorna agencija
za enegretiku, Agencija za promociju stranih investicija, Agencija za na nadzor
osiguranja, Prirodnjacki muzej, Radio difuzni centar, Crveni krst CG, PoSta CG,
Centralna banka CG, NLB banka, Podgoricka banka, Hipotekarna banka, Erste
banka, Prva banka, Podgoricka banka, MFI Monte Credit, MFI Alter modus,
Zetagradnja, Centar za struc¢no obrazovanje, JU Dom ucenika i studenata,
Komisija za sprecavanje sukoba interesa, Inzinjerska komora CG, ZIKS,
Hemomont, Centar savremene umjetnosti, Telenor, Specijalisticka
veterinarska ustanova, Crnogorsko narodno pozoriste, Crnogorska akademija
nauka i umjetnosti, SUBNOR, Ljekarska komora, Crna Gora Put, Lovcen
osiguranje, PAM CG, Montenegroairlines, Galenika doo, Zajednica opstina CG,
Sava Montenegro osiguranje, OTEF, RTV CG, Unija poslodavaca, NJP Pobjeda.
Preuzimanje arhivske grade je izvrSeno kod 1 registrature i to:

Visi sud, preuzeto je 3 dm, granicne godine 1966-1995.

Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala, uz saglasnost
Drzavnog arhiva, uradeno je kod 36 registratura i to:

Prirodnjacki muzej, Arhitektonski fakultet, Crveni krst, Fond zdravstva,
Uprava za zbrinjavanje izbjeglica, Uprava za sport i mlade, Ministarstvo
zdravlja, Societe generale Montenegro banka, SkupsStina, Ministarstvo rada i
socijalnog staranja, Centar savremene umjetnosti, Uprava za inspekcijske
poslove, Radio difuzni centar, Statistika, CANU, Masinski fakultet, Ministarstvo
nauke, Zavod za udzbenike i nastavna sredstva, Erste banka, Fond PIO,
Apelacioni sud, Ministarstvo kultute, MFI Mikro credit, Uprava carina, Vrhovni
sud, MFI Alter modus, Ljekarska komora, JU Zavod za geoloSka istrazivanja,
Centar za stru¢no obrazovanje, Vlada, Galenika, Ministarstvo za informacione
tehnologije, Privredni sud, Ministarstvo pravde, RTV CG, Vijece za prekrSaje.

Izluceno je ukupno 984,1 duznih metara bezvrijednog registraturskog
materijala.

Lista kategorija registraturske gradje uradena je kod 9 registratura:

Posta CG, Radio difuzni centar, Centar za stru¢no obrazovanje,
Ministarstvo prosvjete, Agencija za mirno rjeSavanje sporova, Sudski savjet,
Hemomont, Apelacioni sud, Biotehnicki fakultet.

U izvjeStajnom periodu sluzbenici Odjeljenja su radili i na azuriranju
evidencija o gradi i stvaraocima. Ukupna koli¢ina registraturske i arhivske
grade nastale radom stvaralaca od znacaja za drzavu se krece oko 28.000
duznih metara, dok arhivske grade koja je starija od 30 godina a nalazi se van
Arhiva, ima oko 550 duznih metara.

Zbog nedostatka prostora za smjeStaj popisane dokumentacije o
izlu¢ivanju unazad 20-25 godina, sluzbenici odjeljenja su radili na sredjivanju,
popisu i pakovanju u arhivske kutije (60 kutija i 21 registrator). Po
zavrSetku sredjivanja i popisa dogovoreno je da se pomenuta dokumentacija
smjesti u depoe Arhivskog Odsijeka Podgorica.

U poslednje vrijeme je uocljivo da se prilikom donoSenja novih zakona
predvidaju rokovi cuvanja za odredene djelatnosti, bez konsultacije Drzavnog
arhiva, Sto stvara teSkoce u radu ovog Odjeljenja.
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\"/ ODJELJENJE ZA TEHNICKU ZASTITU ARHIVSKE GRADE

Odjeljenje za tehnicku zaStitu arhivske grade obavilo je slijedece

planirane poslove:

1. Konzervacija i restauracija

U ovom izvjeStajnom periodu uradeno je: numerisanje, odabir oStecenih

dokumenata, tehnicko <ciScenje, provjera otpornosti mastila na vodu,
dezinfekcija, pranje, ispiranje, neutralizacija, kaSiranje, dopuna djelova koji
nedostaju, presovanja i vracanje konzervirano-restauriranih dokumenata u
arhivske kutije. Navedene mjere primijenjenje su na oStecenim dokumentima iz
slijedecih arhivskih jedinica:

Ministarstvo Vojno, Itendatura (razne godine), 451 list

Ministarstvo Vojno, Lovcéenski odred, 1915. godina, 239 listova
Ministarstvo Vojno, IV divizija, Vasojevicka brigada, 1888.-1911. godine,
f.br. 1, 384 listova

Ministarstvo Vojno, IV divizija, Vasojevicka brigada, 1912., 1913., 1914.,
1915. godine, f.br. 2, 614 listova

Ministarstvo Vojno, - OpSte odjeljenje, 1906. godine, f.br. 1, 491 list
Ministarstvo Vojno, Sudski odsjek, 1912. godine, f.br. 5, 100 listova
Ministarstvo Vojno, Vojni sud, 1906. godine, f.br. 2, 886 listova
Ministarstvo Vojno, Vrhovna komanda, 1912. godine, f.br. 1, 199 listova
Ministarstvo Vojno, Protokoli rekvizicije po raznim kapetanijama,
varoSima i opStinama (svezanj) 1912.-1915. godine, 244 lista

Carinarnica Ulcinj. 1923. godina, f.br. 12, 487 listova

Sud opstine Cetinje, 1918. godina, f.br. 42, 454 lista

Sud opstine Cetinje, 1919. godina, f.br. 45/2, 100 listova

Sud opstine Cetinje, 1923. godina, f.br. 71, 604 listova

Sud opstine Cetinje, 1931. godina, f.br. 140, 158 listova

Ministarstvo Unutrasnjih Djela — Kapetanija Cetinjska — knjiga Dacije
1904. godina, f.br. 31, 19 listova

Ministarstvo Unutrasnjih Djela — Kapetanija Cetinjska — knjiga Dacije
1905. godina, f.br. 33, 35 listova

Ministarstvo Unutrasnjih Djela — Kapetanija Cucko — Ceklicka — knjiga
Dacije 1907. godina, f.br. 1, 25 listova

Ministarstvo Unutrasnjih Djela — Kapetanija Ljubotinjsko Gradanska —
knjiga Dacije 1914. godina, f.br. 15, 20 listova

Ministarstvo Unutrasnjih Djela — Kapetanija Podgoricka — knjiga Dacije
1904. godina, f.br. 21, 66 listova

VrSena je evidencija o konzerviranoj-restauriranoj arhivskoj gradi.

Obavljeno je susenje dokumenata iz deset arhivskih kutija (vlaznost nastala
usljed prokiSnjavanja krova). OsStecenje kutije su zamijenjene novim, a
dokumenta suSena na upijajucoj hartiji uz otvoren prozor i vrata. Ovo se
odnosi na:
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e Savjet za narodno zdravlje, socijalnu politiku i komunalna pitanja
. br. 32, 1962. godina
. br. 33, 1963. godina
. br. 34, 1963. godina
. br. 35, 1963. godina
. br. 36, 1963. godina
. br. 37, 1964. godina
e Republicki komitet za odnose sa inostranstvom — Titograd
F. br. 7, 1980. godina
F. br. 7a, 1980. godina
F. br. 6, 1980. godina
o Sekretarijat za opSte poslove i budzet, 1954. Godina, IV-VI

oo T

2. Mikrofilmovanje arhivske grade

Radilo se na pripremi arhivske grade za mikrofilmovanje.

e Opstina Varosi Cetinje — obradeno je 8 arhivskih kutija iz 1900. Godine
za koje je uraden i popis svih predmeta u njima.

e Banska uprava Zetske Banovine — Dosijea — Uraden imenski registar
dosijea od slova A do S za 18 arhivskih kutija.

e Banska uprava Zetske Banovine - Tehnicko odjeljenje - djelimi¢no
arhivisticki sredeno 15 arhivskih kutija.

e Banska uprava Zetske Banovine — tehnicko odjeljenje akta — arhivisticki
sredeno 6 arhivskih kutija.

Sluzbenica Odjeljenja za tehnicku =zastitu je radila sa strankama u
Citaonici Drzavnog arhiva. IzvjeStaj o korisnicima usluga Citaonice je dostavljen
nadleznoj sluzbi. Osim mjesec¢nog uradila je i sumarni izvjeStaj o izdatoj gradi,
reprodukovanju grade i pojedinac¢nim temama za istrazivanje-.

Tokom 2014. godine uradeno je 7915 kopija i to za potrebe Drzavnog
arhiva 5021 a za korisnike usluga citaonice 2894 fotokopije dokumenata.
Skenirano je 58 listova dokumenata.

VI SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE

Saradivalo se sa Ministarstvom pravde, Ministarstvom kulture,
Ministarstvom finansija - Drzavnim trezorom, Ministarstvom unutrasnjih
poslova i javne uprave, Upravom za kadrove, Komisijom za zalbe Vlade CG,
Republickim fondom PIO, Republickim zavodom za statistiku, Upravom za
imovinu;

Radeno je na izradi podnesaka, rjeSenja o rasporedu sluzbenika, rjeSenja

o prestanku radnog odnosa, izradi rjeSenja o godiSnjim odmorima, potvrda o
radnom stazu;

Praceni su i primjenjivani propisi koji se odnose na drzavne sluzbenike

kao i propisi iz finasijsko - materijalnog poslovanja;
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Na osnovu finansijskog plana vrSeno je pracenje ostvarenja plana po
periodima i uskladivanja sa rebalansom plana;

VrSena je nabavka materijala i opreme neophodne za poboljSavanje
uslova rada i poslovanja;

VrSeni su poslovi na fizickom obezbjedenju zgrade i imovine Drzavnog
arhiva, daktilografski, kurirski i poslovi na odrzavanju Cistoce.

Direktor
Stevan Radunovicé



