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Drzavni arhiv, kao drzavni organ iz grupe Zavodi, organizovan je za vrSenje arhivske
djelatnosti na podru¢ju Crne Gore. Zadaci Drzavnog arhiva proizilaze iz odredbi Zakona o arhivskoj
djelatnosti, podzakonskih akata doneSenih na osnovu njega, zahtjeva drzavnih organa i korisnika
arhivske grade, sporazuma i protokola o saradnji zakljuCenih sa pojedinim arhivima, akata
Medunarodnog arhivskog savjeta, i dr. Ti zadaci su definisani dugoro¢nim programskim
opredjeljenjima i godiSnjim programima rada.

Aktivnosti Drzavnog arhiva i u 2015. godini, odvijale su se u okviru planom predvidenih, a
bile usmjerene su u nekoliko osnovnih pravaca djelovanja: poboljSanje uslova i kvaliteta rada,
realizacija redovnih zadataka i obaveza iz arhivske djelatnosti, izdavacka djelatnost, saradnja sa
drzavnim organima i drugim subjektima, saradnja sa Medunarodnim arhivskim savjetom i pojedinim
drzavnim arhivima, rad na izmjeni postoje¢ih ili pripremi novih normativnih akata i druge aktivnosti.

Drzavni arhiv ima svoje organizacione jedinice u gotovo svim opStinama u Crnoj Gori i
koristi ukupno 6.052m? prostora. Od toga je 3.698m? prostor za smijestaj arhivske grade, 1.415m?
kancelarijski prostor, a preostalih 939m? se odnosi na konzervatorsku radionicu, ¢itaonice, izlozbeni
prostor i ostalo. U vlasnistvu Arhiva tj. drzave je 4.140m? ili 68%. U veéini slucajeva veli¢ina i
kvalitet prostora koji se koristi ne zadovoljavaju potrebe. Problem je toliko sloZeniji i urgentniji §to
postoji potreba za stalnim preuzimanjem arhivske grade od niza stvaralaca koja je ve¢ prispjela i
pripremljena, a za njen smjestaj je preostalo jo§ vrlo malo slobodnog prostora, a u nekim odsjecima
ga vise 1 nema.

U cilju sagledavanja trenutnog stanja i traZenja mogucnosti za njegovo poboljSanje, sacinjena
je detaljna informacija o stanju i problemima sa predlogom mjera i nacina rjeSavanja, Sto predstavlja
osnovu za planiranje i preduzimanje aktivnosti na tom planu. U granicama mogucnosti, ¢injeni su i u
ovoj godini napori na poboljSanju stanja.

Problem nedostatka prostora najizraZeniji je na Cetinju, gdje se ¢uva najznacajnija arhivska
grada. Planirana je dogradnja kojom treba da se obezbijedi oko 1000m? smjestajnog i radnog
prostora, i time zadovolje potrebe za dogledno vrijeme. U toku prthodnih godina je uradeno sve $to
je bilo moguce na planu realizacije ovoga projekta. Dalje aktivnosti su bile osporene kasnjenjem u
donoSenju DUP i1 UP Staro jezgro, kao neophodnog preduslova za dobijanje urbanisticko tehnickih
uslova, usaglasavanje projekta dogradnje sa njima i dobijanje potrebnih saglasnosti. Obzirom da su u
ovoj godini planovi doneseni pribavljeni su urbanisticko tehnic¢ki uslovi. U cilju usaglaSavanja
projekta sa njima kao 1 iznalazenja mogucnosti za ubrzavanje daljih aktivnosti, postignut je dogovor
da se po tim pitanjima organizuje zajedniCki sastanak sa predstavnicima Ministarstva kulture,
Prijestonice, Uprave za zastitu kulturnih dobara, Direkcije javnih radova i Arhiva.

Ranije je postignut dogovor da se u Podgorici obezbijedi odgovarajuéi prostor za smjestaj
dva arhivska odsjeka koji sada rade na dvije lokacije i u nedovoljnim i nekvalietnim uslovima.
Prostor je veoma kvalitetan, zavrSen je, obezbijedena savremena oprema i predat Arhivu na
koriS¢enje. Predstoji da se, nakon nekih neznatnih intervencija organizuje i obavi preseljenje.

Za smjestaj Arhivskog odsjeka NikSi¢ je obezbijeden u zakup od Opstine kvalitetan prostor
koji je opremljen kancelarijskim najeStajem, s tim Sto na njemu treba jo§ da se izvedu neki radovi
nakon ¢ega Ce biti preuzet i izvrSeno preseljenje.

U Herceg Novom je izraZena potreba za preuzimanje vece koli¢ine veoma vrijedne arhivske
grade, ali trenutno nema prostora za njen smjestaj pa je trazena mogucénost da se, uz pomo¢ Opstine,
Ministarstva kulture i Vlade obezbijedi prostor za tu namjenu.

IzvrSene su intervencije na viSe objekata: saacija i izolacija terase u objektu Istorijskog arhiva
Kotor; okoncani poslovi 1 placanje radova na fasadi u Herceg Novom; izvrSena sanacija krova



objekta na Cetinju; izvrSena opravka stolarije na objektu Arhivskog odsjeka Kotor; rijeSeno pitanje
grijanja u objektu u Rozajama i dr.

U cilju zastite arhivske grade kao i uposljenih i korisnika koji dolaze u kontakt sa njom,
zakljuCen je sporazum sa specijalizovanim preduzec¢em o ekoloskoj i sanitarnoj zastiti i na osnovu
toga, dva puta u toku godine, izvrSena dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija u Svim prostorima u
kojima je smjeStena arhivska grada. Redovno su kontrolisani i servisirani protivpozarni aparati u
svim arhivskim odsjecima i javljaci pozara u objektu na Cetinju.

Nedostatak odgovarajuce opreme za rad je problem koji namece potrebu stalnog angazovanja
na njegovom rjesavanju, te su u tom pravcu preduzete aktivnosti u okviru raspolozivih moguénosti.
IzvrSena je nabavka vece koli¢ine arhivskih polica za Arhivski odsjek Niksi¢ kao i nabavljene i
montirane police u Plavu. Izvr§ena je nabavka odredene koli¢ine raunara, Stampaca, skenera i kopir
aparata. IzvrSena je nabavka potrebne koliCine poster lajsni ¢ime je na veoma prakti¢an nacin
rijeSeno pitanje postavljanja izlozbi i njihovog lakog prenoSenja. Obezbijedena je telefonska i
internet veza u nekim odsjecima gdje je bila u prekidu. Produzene su licence za operativni program i
antivirusnu zaztitu. IzvrSeno je rashodovanje odredene koli¢ine dotrajale i neupotrebljive opreme.
Izvr$ena je nabavka oko 4000 arhivskih kutija od specijalnog nekisjelog materijala. Nabavljena je
potrebna koli¢ina specijalnih materijala za potrebe konzervacije i restauracije arhivske grade.

Neophodan preduslov za uspjesno organizovanje arhivske djelatnosti i brige o arhivskoj
gradi, u najSirem smislu je postojanje odgovarujuceg kadrovskog potencijala. S toga se ovom pitanju
mora poklonjati znacajna paznja. Obzirom na odliv zaposlenih po raznim osnovima, i nemoguénost
zapozljavanja novih, Arhiv je na pocetku godine imao 150, a na kraju godine 152 zaposlenih, $to je
¢ak 28, odnosno 26 manje u odnosu na broj predviden Pravilnikom o unutra$noj organizaciji i
sistematizaciji, a nepopunjena su radna mjesta za koja je, u najve¢em broju slucajeva, uslov visoka
Skolska sprema. S toga je postojece stanje kadrova u Arhivu dosta nepovoljno i male su mogu¢nosti
da ¢e se uskoro poboljsati, Sto ¢e imati negativne posljedice na arhivsku djelatnost i njen razvoj. U
ovoj godini je, kao i u prethodnim, traZena saglasnost za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta. Na
osnovu ranije dobijene saglasnosti za prijem zapoSljeno je 4 a u toku je postupak za prijem 3
izvrSilaca. Arhiv je napustili dva izvrSilaca od kojih jedan po osnovu odlaska u penziju a drugi zbog
izreCene disciplinske mjere. Zbog nepokrivenosti neophodnih poslova u Herceg Novom, Kotoru,
Cetinju 1 RoZajama, bilo je nuzno da se njihovo obavljanje organizuje putem povremenog
angaZovanja lica po ugovoru.

U cilju struénog usavrSavanja jedan zaposleni je pohadao $kolu za arhiviste u Trstu. Radi
uspjesnijeg organizovanja posla, odrZani su sastanci sa nacelnicima arhivskih kao 1 obilazak arhivkih
odsjeka.

Drzavni arhiv Crne Gore posjeduje 1275 arhivskih fondova §to ¢ini ukupno oko 10 000
metara duznih arhivske grade.

Struktura ove arhivske grade je slijedeca: 545 fonda ili nesto preko 4100 metara grade se
odnosi na drZzavne organe 1 organizacije, a 730 fondova ili blizu 6000 metara grade se odnosi na
lokalne organe i organizacije.

Pored toga Arhiv posjeduje jo§ 1 117 li¢nih ili porodi¢nih fondova sa oko 50 metara grade,
kao 1 140 zbirki sa oko 220 metara grade.

U bibliotekama Drzavnog arhiva se nalazi preko 50 000 biblioteckih jedinica.

Za opis stvaralaca arhivske grade 1 arhivskih fondova, striktno se primjenuju medunarodni
standardi i norme, $to je stupanjem na snagu novog Zakona o arhivskoj djelatnosti, propisano i kao
zakonska obaveza.



Kroz saradanju sa drugim subjektima, prije svega arhivima, radeno je na pribavljanju
informacije o arhivskoj gradi ili i same grade koja je od znacaja za Crnu Goru. Ranije je dobijen od
Arhiva Turske katalog od 20.500 dokumenata koja se odnose na Crnu Goru a nalaze se u
Osmanskom arhvivu u Istanbulu. Zakljucen je ugovor o njegovom prevodenju i prevedeno je oko
85% . Dobijen je i od Vojnog arhiva Turske katalog koji sadrzi oko 3.500 dokumenata, koji ¢e
takode biti preveden.

Zakljucen je ugovor za izradu softvera kao 1 skeniranje i pohranjivanje digitalnih kopija 1630
knjiga austrijskog kastra, koje se ¢uvaju u arhivskoj odsjecima u Baru, Budvi, Kotoru i Hrceg
Novom. Znacajan dio posla je obavljen a preostali dio ¢e biti zavrSen u narednoj godini. Time ¢e se
posti¢i potpuna zaStita ove izuzetno vrijedne arhivske grade, koja se puno koristi pa je tako i
izlozena opasnosti da bude dodatno osSte¢ena. Uz to, znatno ¢e biti olakSano njeno koriscenje a
planira se i da bude dostupna preko interneta. Radeno je i na skeniranju i pohranjivanju digitalnih
kopija dacijalnih knjiga.

Arhivska grada i literature koja se ¢uva u Arhivu, bili su dostupni i koristio ih je veliki broj
korisnika. Najveci broj korisnika trazio je i koristio arhivsku gradu u dokazne svrhe, radi
ostvarivanja odredenih imovinskih i drugih prava, a narolito po osnovu povracaja oduzetih
imovinskih prava i obestecenja.

Preduzete su posebne aktivnosti u cilju zastite arhivske grade, nekada znacajnih privrednih
subjekata (Prvoborac, Jugooceanija, Jugopetrol, Celuloza, Obod). Odrzan je sastanak u Privrednom
sudu radi dogovora o saradnji po pitanju zastite arhivske grade privrednih subjekata u kojima je
pokrenut postupak stecaja ili likvidacije.

Organizovano je detaljno ¢iS¢enje svih depoa i cjelokupne arhivske grade na Istorijskom
arhivu Kotor.

U planovima i aktivnostima DrZavnog arhiva znafajno mjesto imaju izdavacka djelatnost,
objavljivanje i izlaganje arhviske grade, te organizovanje prigodnih manifestacija ili uc¢e$¢e u onim
koje iniciraju ili organizuju drugi. Na tom planu i u ovoj godini su ostvareni zapaZeni rezultati.

Objavljena su slijedeca izdanja:

- Crnogorska vlast i crnogorsko nacionalno pitanje — priredila Jadranka Selhanovic¢

- Odnosi Crne Gore i Bugarske — zbornik dokumenata koji je zajednicki projekat sa
Drzavnom agencijom arhivi Bugarske a priredila su ga Mirjana Kapisoda i Milena Todorakova

- dvije knjige Pasoskih isprava — priredili: Srdan Pejovi¢, Stevan Radunovi¢, Vesna
Durickovi¢, Ana Pejovi¢, Milka Masanovi¢, Mirjana Kusovac i Predrag Adzi¢

- Cetinje kroz vrijeme — zbornik dokumenata koji su priredili Aleksandar Berkuljan i
Tanja Jovi€.

Za sva objavljena izdanja, kao i za neka ranije objavljena, organizovane su odgovarajuce
promocije.

Organizovana je tradicinalna manifestacija ,,Nedelja arhiva“ u okviru koje je realizovano
preko 70 programa u gradovima $irom Crne Gore.

Doraden je i redovno azuriran sajt na kojemu se nalaze sve portebne informacije.

Sa svojim izdanjima Arhiv je ucestvovao na sajmu knjiga u Podgorici

Realizovano je vise programa u sklopu Programa podrSke razvoju kulture u Niksi¢u

Objavljeno je dva broja ¢asopisa Arhivski zapisi.

Ve¢i broj izlozbi koje je priredio Arhiv prikazano je u gradovima Sirom Crne Gore —
Mojkovac, Niksi¢, Pljevlja, Berane, Rozaje, Ulcin;.

Na planu normativne djelatnost, radeno je dva puta na izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji, kao i donesen ve¢i broj internih pravila.



Uraden je Izvjestaj o radu za 2014. i Program rada za 2015. godinu kao i zahtjev za sredstva
iz Budzeta za 2016. godinu. Pripremljen i zahtjev za sufinansiranje viSe projekata iz Programa
zastite kulturnih dobara. Pripremani su i redovno dostavljani trazeni izvjestaji i informacije.

Arhiv je ostvario saradnju po raznim osnovima sa ve¢im brojem subjekata iz zemlje:

- organima lokalne uprave u Cetinju, Podgorici, Niksi¢u, Danilovgradu, Mojkovcu,
Andrijevici;

- Privrednim i Ustavnim sudom;
Upravom za inspekcijske poslove;
Centrima za kulturu Niksi¢, Kolasin, Mojkovac;
Vecéim brojem osnovnih i srednjih $kola;
Bibliotekom ,,Radosav Ljumovi¢*
Ambasade Republike Bugarske i republike Turske.

Na medunarodnom planu, ostvarena je saradnja sa:

- Medunarodnim arhivskim savjetom;

- Forumom slovenskih kultura;

- Arhivima — Bugarske, Makedonije Albanije, Hrvatska, Ruske federacije, Jugoslavije,
BiH, Kosova, Maribora, Tuzle, Zagreba.

Predstavnici Arhiva su ucestvovali na vise stru¢nih i nau¢nih skupova:

- Konferencija Medunarodnog arhivskog savjeta,

- Konferencija arhiva slovenskih drzava — rad na temu Prvi svjetski rat u fondovima
DACG,

- Dva naucna skupa u Bugarskoj sa radovima o Prvom i Drugom svjetskom ratu,

- Istanbul — nauc¢ni skup o Prvom svjetskom ratu,

- Savjetovanje i Skola za arhiviste u Trstu.

U cilju informisanja javnosti o aktivnostima Arhiva ostvarivana je dobra saradnja sa

medijima: TV Crne Gore, Radio Crne Gore, TV Niksi¢, Pobjeda, Dan, Vijesti, Radio

Kotor.
Aktivnosti na realizaciji redovnih obaveza i zadataka iz arhivske djelatnosti koje se odnose

na kontrolu, zastitu, preuzimanje, smjestaj, sredivanje, obradu 1 koriS§¢enje arhivske grade od znacaja
za drZavu 1 jedinice lokalne samouprave, organizovane su i odvijale se u organizacionim jedinicama
Drzavnog arhiva.

| SEKTOR ZA ZASTITU, PREUZIMANJE, SMJESTAJ, SREPIVANJE, OBRADU
| KORISCENJE ARHIVSKE GRADE OD ZNACAJA ZA DRZAVU

1. ARHIVSKI ODSJEK ZA ZASTITU ARHIVSKE GRADE VAN ARHIVA
U izvjestajnom periodu bilo je 210 obilaskau 76 registratura:

Generalni Sekretarijat Vlade CG
Skupstina CG

Ministarstvo prosvjete
Ministarstvo unutrasnjih poslova
Ministarstvo odbrane



Ministarstvo zdravlja

Ministarstvo rada i socijalnog staranja
Sekretarijat za razvojne projekte
Republi¢ki fond za zdravstvo

Sudski savjet Crne Gore

Uprava za kadrove

Poreska uprava

Uprava za inspekcijske poslove
Uprava za imovinu

Uprava za spreCavanje pranja novca i finansiranje terorizma
JP Radio i televizija Crne Gore
Inzinjerska komora Crne Gore
Agencija za nadzor osiguranja
Agencija za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacija
Agencija za elektronske komunikacije 1 poStansku djelatnost
Agencija CG za promociju stranih investicija
Cenralna depozitarna agencija

Zavod za statistiku

Zavod za zapoSljavanje CG

Zavod za skolstvo

Zavod za metrologiju

Filoloski fakultet

Medicinski fakultet

Metalursko tehnoloski fakultet
Univerzitet Mediteran

Pravni fakultet

Rektorat

Dom ucenika i studenata

Istorijski institut Crne Gore
Univerzitetska biblioteka

Societe generale Montenegro banka
NLB Montenegro banka

Hipotekarna banka AD Podgorica
Atlas banka

Erste banka

MFI Monte credit

MFI Alter modus

Drustvo za upravljanje IF Atlas mont
Atlas televizija

Apelacioni sud Crne Gore

Privredni sud CG

Vrhovno drzavno tuzilastvo

Vise drzavno tuzilastvo

Vijece za prekrSaje

SUBNOR

Crnogorski olimpijski komitet



Montecargo

Zeljeznicka infrastruktura
Zeljeznicki prevoz

Sava Osiguranje

Merkur osiguranje

Direkcija za saobracaj
Telenor Doo

Mtel Doo

Drzavna revizorska institucija
Inzinjerska komora
Elektroprivreda Crne Gore
Posta CG

Jugopetrol AD Podgorica
Coca Cola CG

Unija poslodavaca CG

Centar za ekotoksikoloska ispitivanja
Monteput Doo
Montenegroairlines Doo
Zajednica opstina CG
Streljacki savez CG
Hemomont Doo

Klini¢ki centar CG
Prirodnjacki muzej

JU Zavod za geoloska istrazivanja
JZU Hitna medicinska pomo¢

Preuzimanje arhivske gradje je izvrSeno kod 1 registrature.

Skupstina CG 7 dm , grani¢ne godine 1978-1985.god.

Izlu¢ivanje bezvrijednog registraturskog materijala, uz saglasnost Drzavnog arhiva, uradeno je kod

38  registratura.

Vlada CG

JU Zavod za geoloska istrazivanja
Uprava za kadrove

Univerzitetska biblioteka

Centar za ekotoksikoloska ispitivanja
JP Radio televizija Crne Gore
Societe generale Montenegro banka
Fond za zdravstvo

Montecredit

Ministarstvo prosvjete

SUBNOR

Sudski savjet

Uprava za inspekcijske poslove.
Sava Montenegro osiguranje
Uprava za imovinu

1dm

0,5 dm

7 +3,5dm
0,7 dm

30 dm
9,5+5,5dm
120+40 dm
75 dm

26 dm
33+2 dm

2 dm

15,5 dm

7 dm
7 dm
3dm



Centralna depoziratna agencija
Inzinjerska komora

Poreska uprava

Apelacioni sud

Agencija za elektr komunikacije
Zavod za metrologiju
Zavod za statistiku

Telenor Doo

Privredni sud

Atlas banka

Rektorat

Vrhovno drzavno tuzilastvo
Zajednica opstina

Dom ucenika 1 studenata
Montenegroairlines

MUP

Vise drzavno tuzilastvo
Vijeée za prekrsaje

KBC

Posta CG

Streljacki savez
Prirodnjacki muzej

Unija poslodavaca

Lista kategorija registraturske gradje uradena je kod

InZinjerska komora CG
Agencija za nadzor osiguranja
Sekretarijat za razvojne projekte

Agencija CG za promociju stranih investicija

Zavod za metrologiju

Ministarstvo unutrasnjih poslova

NLB Montenegro banka
Elektroprivreda CG

Unija poslodavaca

Societe generale Mng banka

Agencija za zastitu licnih podataka

Coca Cola Hellenic
Erste banka
Zavod za zaposljavanje CG

Dopuna Lista kategorija registraturske gradje uradena je kod 3 registrature:
Uprava za inspekcijske poslove - dopuna

Hipotekarna banka - dopuna
Alter modus - dopuna

3,5dm
4 dm
30dm
9dm
10 dm
2,5 dm
28+34 dm
80 dm
75+61 dm
16 dm
3dm
13 dm
2 dm
50 dm
180 dm
16 dm
23 dm
3dm
85 dm
300 dm
1,5dm
1,5dm
1dm

14 registratura:



2. ARHIVSKI ODSJEK CENTRALNI DEPO

Tokom 2015. godine pristiglo je 337 zahtjeva stranaka i u tu svrhu je bilo potrebno pregledati 494
fascikli arhivske grade.

Na osnovu uredno vodenih reversa izdavana je arhivska grada i to:

Odjeljenje S10-novi period 659 fascikli, 34 djelovodnika , 3 registra,11, knjiga 6 sluzbenih
listova i 38 dnevnika.

Odjeljenje SIO- stari period 99 fascikli.16 knjiga,4 djelovodnoka i 1 omot.

Centar za nauc¢no informativnu i kulturno prosvjetnu djelatnost 66 fascikli,41 knjiga, 3 sluzbena
lista i 1 omot. fascikli, 2 knjiga

Centar za tehnicku zastitu arhivske grade 42 fascikle, 12knjiga, 3 omota i 5 sluzbenih listova.

Citaonici za potrebe istrazivada i drugih korisnika arhivske grade 1253 fascikle,471 kniiga, 21
omot, 1 list.

Svakodnevno je komunicirano sa strankama vezano za rjeSavanje njihovih zahtjeva.
Radeno je na izradi novog topografskog pokazivaca za depo IV, a uradeni su novi spoljni opisi
na regalima istog depoa.

Za potrebe Citaonice kopirano 1.802 kopije raznih fondova

Izvrseno je prefascikuliranje slede¢ih fondova:

Privredni savjet 1f, Ministarski savjet 26 f, Drzavni savjet 31f, Poslanstvo Carigrad 28
f,Generalni konzulat Rim i Zeneva 4f,Konzulat Skadar 2f,MID-178 f,Sresko nadelstvo R. Crnojevi¢
17f,Sresko nacelstvo Cevo 20f,Sresko nacelstvo Niksi¢1f,Crnogorska Emigraciona Vlada
115f,0pstina PaStrovska 51f.Otpoceli sa prefascikuliranjem fonda Sresko nacelstvo Cetinje.

Obradene Dacijalne knjige po Kapetanijama i smjeStene u nove ormare. Obradene pomocne
knjige sljedec¢ih fondova : IzvrSno Vije¢e SR Crne Gore 1975-1989.godine,obradeno 84 knjige;
Generalni sekretarijat Vlade CG 1990-1997. godine, obradeno 15 knjiga i Drzavni arhiv 1952-1990
godine, obradeno 39 knjiga.

Radeno na premjestanju fondova i knjiga i ukupno premjesteno: Ministrstvo prosvjete i crkvenih
poslova (MPCP) 106 f, i Ministarstvo vojno, 200 knjiga.

Preuzeta grada Skupstine Crne Gore 1978-1985 / 63 fascikle i u toku je provjera iste.
2. ARHIVSKI ODSJEK ZA SREDPIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE
do 1945. godine - CETINJE
Ministarstvo unutra$njih djela — Uprava gradevina, sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle

br. 48, 49, 50, 51, 52 (1904), 53, 54, 55, 56, 57, 58 (1905).

Glavno skolsko nadzornistvo — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 93, 94, 95, 96,
97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111 (1899-1901).



Ministarstvo inostranih djela — vracanje starih brojeva na dokumentima, fascikle br. 219, 219a, 220,
220a, 221, 221a, 222, 222a, 223, 223a, 224, 224a, 225, 225a, 226, 226a, 227, 227a, 228, 228a, 229,
229a (1914-1915).

Pozoriste Zetski dom — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br, 13, 14, 15, 16, 17, 18,
19, 20 (1941- 1951).

Kraljevska banska uprava zetske banovine — tehni¢ko odjeljenje, sredena grada i uraden sumarni
inventar, fascikle br. 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 (1935-1937).

Glavna drzavna kontrola — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 10, 11, 12 (1908).

Okruzno nacelstvo Cetinje — izraden imenski 1 geografski registar, fascikle br. 1-5
(1918 -1924).

Revizija fonda Praviteljstvujuséi Senat — izrada sumarnog inventara, fascikle br. 1-25 (1847-1874).

Popisana je arhivska grada primljena od Ministarstva kulture, poklon Francuske ambasade,koja se
odnosi na crnogorsku vladu u izbjegliStvu. Ukupno 20 fascikli.

Opstina Cetinje — sredena grada i uraden sumarni inventar, fascikle br. 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58
(1900-1901); (stari brojevi f. 28a, 29, 29a, 30, 30a, 31, 32, 32a).

Drzavna hipotekarna banka Cetinje - sredena grada i uraden sumarni inventar fascikle br. 1, 2, 3, 4
(1912- 1939), obradeno 9 knjiga.

Podgoricka banka Podgorica — sredivanje fonda i izrada sumarnog inventara, fascikle br. 1 (1906-
1913; 1919; 1923-1929); 2 (1930-1939); 3 (1940-1943); 4 (1944, 1945, 1947-1949).

Crnogorski Crveni krst — sredena grada, fascikle br. 112 (1912).
Vrsena dopuna Pregleda arhivskih fondova i zbirki.

4. ARHIVSKI ODSJEK - ISTORIJSKI ARHIV KOTOR
Tokom 2015. godine u Odsjeku IA Kotor, obavljeni su sljede¢i poslovi:

Sredivanje arhivske grade

Sredivanje arhivske grade arhivskog fonda Katastarska uprava Kotor,
1836-1995, (KUK)

Nastavljen je rad iz 2014. god. na sredivanju knjiga katastarskih opstina, sa
detaljnim snimanjem stanja unutar svake knjige. Ovo sredivanje je obavljeno za
katastarske opstine BogiSi¢i, Dub, Purasevi¢i.
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Radi digitalizacije knjiga Austro-ugarskog katastra u DACG), izrSena je sistematizacija svih
prethodno digitalizovanih zemljiSno-knjiznih ulozaka unutar svakog foldera u kompjuteru. Sve
ranije snimljene zemljiSne knjige su narezane na DVD i predate firmi ,,ARHIMED* iz Podgorice.
KO Dub, pregledan komplet ZU-ova, zemlji$ne knjige br. 11, III, IV, V, VI +

Nadopunidbeni ZU.

Ukupno je pregledano 223 ZU-ova, odnosno 969 stranica, uporedeno u kompjuteru sa 969
digitalizovanih slika. Ponovo je snimljeno kamerom: 99 stranica.

KO bBurasevici, pregledan komplet ZU-ova, zemlji$ne knjige br. I, II, III, IV + razne knjige.

Ukupno je pregledano (list po list): 178 ZU-ova, odnosno 1203 stranice, uporedeno u kompjuteru sa
1.203 digitalizovane slike.

KO Bogdasic¢i, pregledan komplet ZU-ova, zemljisna knjiga br. IX.

Ukupno je pregledano: 31 ZU-ova, odnosno 97 stranica, uporedeno u kompjuteru sa 97
digitalizovanih slika.

Pruzana pomo¢ arhivista sluzbeniku firme ARHIMED tokom rada na skeniranju i

digitalnoj obradi fonda KUK.

Ukupno: pregledane 432 zemlji$ne knjige (list po list); 2269 stranica zemljisnih

knjiga je uporedeno sa 2269 digitalnih kopija stranica u kompjuteru; ponovo je

snimljeno 99 stranica iz raznih katastarskih knjiga.

Fond Drzavna realna gimnazija Kotor (GIK), 1866-1957

- Revizija fonda: vrSeno je detaljno hronolosko sredivanje fonda unutar fascikli. Formirane su nove
fascikle. Obavljeno je i pripajanje naknadno primljene arhivske grade iz Gimnazije Kotor.

Zbog cjelovitosti fonda preneseno i detaljno pregledano 22 fascikle.

Fond Opstina Kotor (OK),

Revizija fonda:

Sredivanje 15 fascikli, 18 kutija (OK XXV-XXXIX), 1864-1869. godina, uz konsultacije 15
Protokola i 15 Indeksa, jezik italijanski.

Sredivanje 2 fascikle (4 kutije) (OK CLXXX-CLXXXI), 1919. godina, uz konsultaciju Protokola
akata i Indeksa, jezik pretezno srpsko-hrvatski.

Ukupno: 17 fascikli, tj. 22 arhivske kutije

Revizija arhivskih zbirki, faza - sredivanje:
Uvid u stvarno stanje arhivske grade u zbirkama:
- poredenje stanja zbirki sa istorijskim biljeskama u Vodicu kroz arhivsku gradu (1977),

Revizija-sredivanje je izvrSeno za:

- Utvrdivanje koli¢ine arhivske grade za svaku zbirku, stepena sredenosti, stepen

sacuvanosti; stavljanje naljepnica koje nedostaju na kutijama i zamjena oStecenih, ispisivanje oz
FOT

(Zbirka fotografija, nastavak posla iz 2014. god.; 8 fasc.); PEC (Zbirka pedatnjaka, 483 kom.,
nastavak posla iz 2014. god.); CAZ (Zbirka crkvenih arhivalija; 1 fasc.; 174dokumenta 1531-1907);
KNJIZ (Zbirka knjizevnih rukopisa, 1 fasc.; FIOR (Zbirka

Fiorelli; 4 fasc.; CUK (Zbirka dokumenata kolekcionara Bozidara Cukoviéa; 11 fasc.);

OKUP (Zbirka dokumenata iz vremena okupacije, 3 fasc.); TUZ (Zbirka dokumenata na turskom
jeziku); GRAF (Graficka zbirka, 1 fasc.); GRB (Zbirka grbova i natpisa, 1fasc.); PRAZ (zbirka
pravnih dokumenata, 1 fasc.); STAMP (Zbirka §tampanih stvari,novine ,,Novo doba“); VLAD
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(Zbirka pisama crnogorskih vladika, VLAD Il — Pisma Petra 1); ZEM (Zbirka fotografija,
dokumenata i Stampanih stvari o zemljotresu, 7fasc.); ZPS (Zbirka dokumenata politickih stranaka, 2
fasc.); PROS (Zbirka oznacajnim proslavama, priredbama i izlozbama, 6 fasc.).

Ukupno: sredeno 16 arhivskih zbirki.

Revizija porodi¢nih i licnih fondova, I faza - sredivanje:

Posao revizije-sredivanja na porodi¢nim fondovima OBUC (Buéin), VRB

(Vrbica), BJEL (Bjeladinovi¢): poboljSanje stanja unutar fonda i unutar fascikli:

hronolosko sredivanje dokumenata, prepakivanje grade, zamjena koSuljica, popravke
paginacije/folijacije, 1 dr. Po potrebi vrSena je zamjena arhivskih kutija, stavljanje etiketa,ispisivanje
signatura i dr. podataka, i sl.

- Zbog loseg stanja u porodi¢nom fondu OBUC (Porodi¢ni fond Buéin, 1603-1958) pristupilo se
ponovnom sredivanju. Ustanovljene su nove kategorije i potkategorije unutar fonda. Unosese nove
signature umjesto starih.

Prepakivanje i poboljianje stanja unutar Zbirke §tampanih stvari (STAMP): rad na
sredivanju novina iz zbirke STAMP III: Novo doba, godiste 1934; preslozeno i stavljeno u koSuljice
oko 100 primjeraka novena.

Slaganje i prepakivanje nauéno-obavjestajnih sredstava, regesta (Citaonica Arhiva).

- Obavljeno je: uklanjanje starih i dotrajalih omota u kojima su se nalazila regesta, odlaganje u
arhivske kutije; odljepljivanje starih naljepnica sa ve¢ koriS¢eih arh. kutija; novi raspored
prepakovanih regesta; na etiketama prekucan sadrzaj kutija sa nazivima fondova i regesta, lijepljenje
nove signature na stalazama. Konsultovala ,,Vodi¢ kroz arhivsku gradu“ i Dopune ,,Vodi¢a®: 1)
Sudsko-notarski spisi; 2) Radni¢ki pokret; 3) Eparhijski arhiv; 4) Lucki ured Rose; 5) Okruzno
pomorstvo Sanitarna deputacija Kotor; 6) Pomorsko-sanitrana deputacija Porto-Rose; 7) Prepisi kao
1 dokukumenta porodice Pastrovi¢ iz Venecije; 8)

Upravno-politi¢ki spisi vanrednih providura; 9) Spisi Prve austrijske uprave; 10) Spisi Francuske
uprave.

Ukupno: 40 kutija.

Obrada arhivske grade

Fond Drzavna realna gimnazija Kotor (GIK), 1866-1957

Obrada Djelovodnih protokola Gimnazije za godine za koje nisu sacuvani spisi iz redovne
administracije, od 1867. do 1869. god. koji su na italijanskom jeziku (za ovaj period ne postoji
uraden analiticki indeks); uraden je Analiticki inventar (obavljeno je transkribovanje svih
evidentiranih dokumenata i njihov prevod sa italijanskog na crnogorski jezik);

Uporedo se vrsi dopuna istorijske biljeske (,,Vodic®). Radi dopune istorijata fonda konsultovana su
dokumenta fonda OKOF i DEBOF (Spisi francuske uprave), odredena dokumenta su transkribovana
I prevedena sa italijanskog i francuskog jezika.

Tokom pregleda fascikli fonda Gimnazija Kotor (1944/45. do 1972/73) iz odredenih dokumenta su

vadeni podaci za istorijsku biljesku.

Ukupno: analiti¢ki inventar je uraden za oko 1.200 dokumenata
Revizija arhivskih zbirki, faza - obrada:
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- 16 zbirki: FOT; PEC; CAZ; KNJIZ; FIOR; CUK; OKUP; TUZ; GRAF; GRB;

PRAZ; STAMP; VLAD; ZEM; ZPS; PROS. Izvriene korekcije 1 dopune nauc¢noobavjestajnih
sredstava (jezik: latinski, italijanski, srpskohrvatski, i dr.)

Definisane su nove kategorije opisa unutar istorijskih biljeski (tj. Dopuna Vodi¢a) za zbirke, na
osnovu ICA standarda, izvrSene su korekcije postojeée signature ili ispisivanje nove. Istorijske
biljeske o zbirkama su ili OCR-ovane i/ili prekucane.

IzvrSene su korekcije i dopune analitickih inventara i analitickih indeksa (kartoteke) u skladu sa
ponovnom ili dodatnom obradom dokumenata u svakoj od zbirki. Odvojeni su analiti¢ki 1 sumarni
inventari od istorijske biljeske o zbirci 1 uvezani su: kao Dopune Vodica i kao nau¢no-obavjestajna
sredstva za zbirke. Ukupno: 59 istorijskih biljeski i 59 sumarnih i analitickih inventara.

Ukupno: obradeno je 16 zbirki; kontrola, ispravke i dopune su uradene za 59

istorijskih biljeski, tj. 59 sumarnih i analitickih inventara.

Revizija porodi¢nih i liénih fondova, II faza — obrada:

- Porodi¢ni fondovi OBUC (Buéin), VRB (Vrbica), BJEL (Bjeladinovi¢)

vrsene dopune i korekcije postoje¢ih naucno-obavjeStajnih sredstava; (jezik: italijanski,
srpskohrvatski, turski, i dr.)

Definisane su nove kategorije opisa unutar postojecih istorijskih biljeski (tj. Dopuna Vodi¢a) na
osnovu ICA standard.

Istorijske biljeske o fondovima su korigovane, po potrebi OCR-ovane ili prekucane.

Izvrsene su korekcije i dopune analitickih inventara.

Obrada dokumenata (transkripcija, prevod, 1 izrada analitickog inventara) Porodi¢nog fonda Budin,
1603-1958, jezik ruski, italijanski, staroslovenski, francuski, njemacki.

Rad sa istraziva¢ima arhivske grade u Citaonici i Kartoteci Arhiva

Na osnovu izvrSenog unos podataka u Knjigu evidencija za istrazivace za godinu 2015, uz prethodno
razvrstavanje zahtjeva prema nacinu konsultovanja arhivske 1 bibliotecke grade.

Ukupno:

- 42 istrazivaca + 14 korisnika u dokazne svrhe (56) sa oko 300 posjeta,

- izdato 247 skeniranih, softverski obradenih 1 Stampanih kopija dokumenata iz arhivske grade

- izdate 655 skenirane, softverski obradene kopije dokumenata iz arhivske

grade — elektronska forma, narezano na CD.

- oko 30 str. foto-kopija iz bibliotecke grade.

Rad sa istrazivacima koji traze podatke putem elektronske poSte/redovne poste:
Ukupno:

- 27 istrazivaca su trazili podatke i informacije e-mailom.

- U prepisci su razmjenjena oko 60 e-mailova, na naSem i na stranim jezicima
— 20 dokumenta skenirana, obradena softverski i u elektronskom formatu
dostavljena elektronskom poStom.

Rad sa korisnicima arhivske grade u dokazne svrhe
Ukupno: oko 650 korisnika u dokazne svrhe sa oko 2.400 posjeta;
Primljeno/evidentirano: 558 zahtjeva.
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U katastarsku i sudsku gradu obavljeno785 uvida.

Snimanje/skeniranje dokumenata iz grade fondova KUK, SK, SB, SPE, SR, SN
Snimljeno kamerom/skenirano za korisnike oko 3.650 dokumenata
Izdato je oko 3.650 skeniranih/ovjerenih kopija.

Rad sa istraziva¢ima/korisnicima koji su trazili prethodne i/ili dopunske informacije.
Ukupno: oko 70 stranki sa preko 100 ostvarenih kontakata, li¢no i/ili telefonom,
elektronskom postom (istrazivaci i korisnici); napisano oko 10 izjava-potvrda.

5. ODSJEK ZA SREDIVANJE 1 OBRADU ARHIVSKE GRADE
od 1945. godine — CETINJE

U skladu sa planom utvrdenim za 2015. godinu u ovom Odsjeku uradeni su sljede¢i stru¢ni poslovi:
Klasifikacija arhivske grade uradena je za sljedece fondove:

Izvr$no vije¢e SRCG 1953-1990

1980- 23f., 1981- 49f., 1982- 45f., 1983- 32f., 1984- 41f., 1985- 67f., 1986- 64f., 1987- 72f., 1988-
40f., 1989- 42f.

Klasifikovana ukupno 475 f.

Ministarstvo poljoprivrede i Sumarstva 1945-1951
1945- 2f., 1946- 7f., 1947- 10f., 1948-5f.
Klasifikovano ukupno 24 f.

Ministarstvo finansija NRCG 1945-1953
1945-2f., 1946-1947- 2f., 1947- 8f., 1948- 7f., 1949- 8f., 1949-1951- 4f., 1951- 2f., 1952- 2f.
Klasifikovano ukupno 35f.

Sistematizacija arhivske grade uradena je za sljedece fondove:
Arhivisticki su sredeni sledec¢i fondovi:

Izvr$no vije¢e SRCG 1953-1990
1953 - 11f. pr. 7087 dok.
1954 — 2f. pr. 99 dok. 980
Ukupno: 13 f. 1510 pr. 8067 dok.

Izradena Klsifikaciona Sema za fondove novog perioda od 1945. godine. Utvrdeno je da ovaj
Odsjek ima 204 arhivska fonda, 3.652 pomoc¢ne fondovske knjige, 12.713 fascikli.

6. ARHIVSKI ODSJEK ZA ISTORIJU RADNICKOG POKRETA - PODGORICA
U ovom Odsjeku uradeni sljedeci poslovi:
ZavrSen rad na Zborniku dokumenata Niksi¢ki srez u NOR-u knjiga I, nakon dobijene

recenzije izvrSene su potrebne recezentske primjedbe. U toku rad na izradi uvodnog teksta
Zbornika.
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Zapoceo rad na izradi Zbornika dokumenta NikSicki srez u NOR-u 1943- 1945, knjiga Il.
IzvrSen odabir 564. dokumenta za II knjigu.

Izvrsena je obrada Fonda OK SK Titograd (1957-1989)- izrada nau¢no obavjeStajnog

sredstva — uraden sumarni inventar za 150 fascikli.

Izvr$ena revizija i dopuna sumarnog inventara Fonda CKSK Crne Gore (1945-1989).
Sumarni inventar uraden za 186 fascikli.

Uraden sumarni opis za 52 fascikle fonda Socijalisticki Savez radnog naroda Crne Gore
(SSRNCG)

Izvrsena je klasifikacija grade fonda Istorijski institut Crne Gore 1948-1990, Ukupno je
klasifikovano 75 registratora.

IzvrSena spoljna obrada 110 pomoc¢nih fondovskih knjiga (ispisivanje etiketa) za knjige
fonda Sreski komitet Andrijevica i Sreski komitet Kotor.

Tokom 2015 godine u ovom Odsjeku je istrazivalo 10 istrazivaca, i ostvarilo 36
istrazivackih dana. Obavljeno je 15 konsultacija sa strankama u vezi dobijanja podataka iz
arhivske grade koju posjedujemo.

Sredinom novembra (2015), otpocelo je opremanje arhivske grade za prenoSenje U novi
poslovni prostor.

I SEKTOR ZA ARHIVSKU GRAPU OD ZNACAJA
ZA JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE

1. ARHIVSKI ODSJEK ANDRIJEVICA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 8 stvaralaca:
- Opstina Plav
- Crveni krst Plav
- JU centar za socijalni radPlav
- Fond za zdravstveno osiguranje CG-filijala Plav
- JZU ,.Branko Zogovi¢“ Plav
- Auto moto Gusinje
- Fond za gradsko gradevinsko zemljiSte 1 investicije Plav
- JU OS ,,Bajo Joji¢“ Plav
- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama gore navedenim stvaraocima/drzaocima
registraturske 1 arhivske grade.
2. Evidencije o stvaraocima i drZzaocima registraturske i arhivske grade:
- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: medunarodnim normama arhivistickog normiranog
zapisa za pravna i fizicka lica i porodice-ISAAR (cpf) za sedam stvaraoca:
MNO ,,Trepéa“ Andrijevica 1945-1952;
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MNO ,,Velika® Andrijevica 1945-1952;
MNO ,,Andrijevica“ Andrijevica 1945-1952;
MNO ,,Plav** Andrijevica 1945-1952;
MNO ,,Sekular” Andrijevica 1945-1952;
MNO ,,buli¢i* Andrijevica 1945-1952;
MNO ,,Gusinje“ Andrijevica 1945-1952.
- Nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.
-Dosijea za 7 stvaraoca su dopunjena zapisnicima: o izvrSenim obilascima; zapisniku o izluCivanju
bezvrijednog registraturskog materijala i prepiske sa stvaraocem/drzaocem.
3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi koja se nalazi kod drzalaca:
- Kartoteka je za 1 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: OS ,,Bajo Joji¢* 1999-2011 (dnevnici rada) u koli¢ini od 3,55 d/m.
4. U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.
5. Nije evidentiran nijedan drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Prijem arhivske grade

- Izdavanje arhivske grade na koriS¢enje

- Razgranicenje i popisivanje fondova, smjestaj arhivske grade u kutije i lijepljenje spolnjih opisa
- Vodenje evidencija

- Rad sa strankama

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 2 fonda:

- Osnovni sud Plav 1988-1989; ,,K*; k. 14; predmeta 204; listova 10.446; SI; IR

- MNO Plav 1945-1952; k. 19; knj. 10; predmeta 4.242; listova 4.255; Sl
Ukupno je sredeno i obradeno 33 arhivskih kutija i 10 knjiga

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. KoriS¢enje arhivske grade preko citanice

- Arhivsku gradu je koristio jedan istraziva¢-MNO ,,Velika* Andrijevica; knj. 101 k.1

2. Koris$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 29 zahtjeva pravnih 1 fizickih lica po raznim osnovama i u tu svrhu je koris¢eno: knj.
54 i k. 40.

- Uradeno je 417 kopija predmeta.

- Strankama je izdato 5 uvjerenja

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljezena je ,,Nedelja arhiva“ pa su organizovane
sljedece aktivnosti, u periodu 4-8 maj:

- Odrzan je tematski ¢as uéenicima zavrinog razreda OS ,Bajo Joji¢“ Andrijevica o istorijatu,
znacaju 1 funkciji Arhiva.
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- Uprili¢ena je posjeta sluzbenika i namjestenika lokalne samouprave i gradani Andrijevice, upoznati
su sa organizacijom, znacajem, ulogom Arhiva iarhivske grade.

- Nacelnik Odsjeka Zoran Zecevi¢ je gostovao na Radio Andrijevica sa temom ,,Istorijat, znacaj i
funkcije Arhiva®.

- Distribucija propagandnog materijala po $kolama i institucijama.

2. ARHIVSKI ODSJEK BAR

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i1 arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 16 stvaralaca:
- SO Bar

- Osnovni sud Bar

- Fond zdravstvenog osiguranja — Podruéno odjeljenje Bar

- JU Centar za socijalni rad za opstine Bar i Ulcinj

- JU “Srednja poljoprivredna Skola” Bar

- JU Osnovna skoka “Srbija” Stari Bar

- JU Osnovna $kola “Jugoslavija”

- JPU “Vukosava Ivanovi¢ Masanovi¢” Bar

- JP “Komunalne djelatnosti” Bar

- JP “Vodovod i kanalizacija” Bar

- AD “Marina” Bar

- AD “Izbor” Bar

- AD “Prekookeanska plovidba” Bar

-“Hotel Princess” DOO Bar

- Vojske Crne Gore — Mornarica Bar

- Posta Crne Gore AD Podgorica — RCP Bar

-Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske

grade koji su gore navedeni (16).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar aktivnih stvaralaca dopinjen sa jednim novim stvaraocem: “Hotel Princess” DOO Bar.

- U registar stvaralaca i drzalaca prestalih sa radom evidentirana je jedan stvaralac: Ineks “Zlatna
obala* Sutomore.

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: medunarodnim normama arhivistickog normiranog
zapisa za pravna i fizicka lica i porodice-ISAAR (cpf) za dva stvaraoca: Zavod za zaposljavanje Bar
I Drustveni pravobranilac samoupravljanja Bar;

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi koja se nalazi kod drzalaca:

-Evidencija arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv je dopunjena sa jednim stvaraocem
Ineks “Zlatna obala® Sutomore u koli¢ini od 7 d/m arhivske grade.

- U kartoteku je evidentirana preuzeta arhivska grada dva stvaraoca: Zemljoradnicka zadruga Bar
(1960-1961) 4 d/m i AD “Prekookeanska plovidba” Bar (1972-2000) 3 d/m.

- Kartoteka je za 7 drZzalaca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala (provjere i odluke o uniStenju i to: Fond zdravstvenog osiguranja-PO Bar 16 d/m;
Osnovni sud Bar 33,50 d/m; JU Centar za socijalni rad 26 d/m; OpStina Bar 22 d/m; JP
“Komunalne djelatnosti” Bar 110 d/m; Vojska Crne Gore-Mornarica Bar 10 d/m i JU Osnovna
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skola “Jugoslavija” Bar 12 d/m. Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog materijala iznosi: 229,50
d/m.

- U kartoteku je evidentirano Skartiranje duplikata i multiplikata, koje je obavljeno u Odsjeku, na
Cetiri fonda: Zemljoradnic¢ka zadruga Bar (1960-1961) 3 d/m; JP “Kulturni centar” Bar (1975-2000)
8 d/m; Osnovno tuzilastvo Bar (1946-1959) 5 d/m i materijali razli¢ite provenijencije- Zavicajni
muzej (1971-1988) 2 d/m. Ukupno je evidentirano 18 d/m $kartiranog materijala.

Il - Poslovi u depou

1. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i obradu

- Izrada spoljna opisa na 53 arhivskih kutija

- Izdavanje 1 vracanje 56 kutije arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj
- Izdato je 10 kutija arhivske grade istrazivacima

- Fotokopirano je 29 stranica za istrazivace

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade
1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade je radena na 8 fondova:
- Osnovno tuzilastvo Bar (1946-1959); kutije 3.
- SNO Bar (1945-1955), registraturski sredeno (1950), kutija 18.
- Zbirka dokumenata Manastir Donji Brceli; predmeti su sredeni i obradeni za period 1932-1936 i to
kutija 6.
- Kulturni centar Bar; registraturski sredeno (1974-2000) kutija 15.
- Siz za fizicku kulturu (1981-1996) hronoloski sredene 4 kutije.
- Fond “Crveni krst” Bar (1947-1991) hronoloski sredene 3 kutije i 11 knjiga
- Zbirka dokumenata razli¢ite provenijencije (1971-1988) registraturski sredeno 3 kutije
- Zbirka dokumemenata Kulturno prosvjetne zajednice (1981-1990) registraturski sredena 1 kutija.
- Fotografisanje knjiga parcela i zemljisnih ulozaka KO Spi¢: Ukupno fotografisano 11.300 stranica
A3 formata
Sacinjena su sljedeca informativna sredstva:

- Analiti¢ki inventar za 6 kutija
- Sumarni popis za 39 kutija
- Unutrasnje liste za 8. kutija

Ukupno sredeno i obradeno 53 arhivske kutije; 11 fondovskih knjiga i 11.300 fotografisanih
stranica

IV - Kori$éenje arhivske grade i biblioteCkog materijala:

1. KoriSéenje arhivske grade preko Citanice

- Arhivsku gradu su koristila Cetiri istraZivaca.

- Izdato je 16 kutija arhivske grade.

2. Koris$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
- Obradeno je 232 pismena zahtjeva fizickih (189) i pravnih lica (43)
- Pozitivno je rijeSen 181 zahtjev

- Negativno je odgovoreno na 51 zahtjev

- Fotokopirano je 1.241 list

- Potrazivano je ukupno 343 predmeta

- Poslato je 27 pisanih obavjestenja, 13 potvrda i 2 uvjerenja

- Pruzene su informacije za 42 stranke.
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V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru kulturno propagandne djelatnosti obiljezena je “Nedelja arhiva”.

- Gostovanje nacelnice AO Bar u emisiji “Promenada’” na Radio Baru

- Sastanak i1 Savjetovanje u prostorijama arhiva sa arhivarima kao neposrednim izvrSiocima kod
nasih najvecih stvaraoca/drzaoca registraturske i arhivske grade. Tema je bila “Dileme i1 nejasnoce
tokom arhiviranja grade kod stvaralaca/drzalaca®.

- Distribucija propagandnog materijala

-“Otvorena vrata”- posjeta daka i zainteresovanih gradana

VI — Ostali poslovi

- Vrseni su uobicajeni administrativno-tehnicki poslovi: (pisanje trazenih evidencija o prisutnosti na
poslu, mjesecnih izvjestaja, zbirnih izvjeStaja, godiSnjih izvjeStaja, godiSnjeg plana rada,
godisnje statistike za stvaraoce/drzaoce; pisanje raznih dopisa itd.

- Kontakti i razgovori sa predstavnicima stvaralaca/drzalaca radi uspostavljanja saradnje i dr.

3. ARHIVSKI ODSJEK BERANE

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 11 stvaralaca
(74 obilaska):

- Bivsa Fabrika celuloze 1 papira Berane,

- Sumsko industriski konbinat “Polimlje” Berane,

- Osnovni sud RozZaje,

- Osnovni sud Berane,

- Uprava carina Carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Berane,

- Uprava carina Carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Dra¢enovac

- Opstina Berane,

- Opstina Rozaje,

- Rudnik mrkog uglja Berane

- JU Polimski muzej Berane i

- JU Centar za kulturu Berane.

- PruZena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske

grade koji su gore navedeni (11).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar stvaralaca: aktivnih i prestalih sa radom nije dopunjen (nije ih bilo).
- Dosije stvaralaca 1 drzalaca je dopunjen sa: medunarodnim normama arhivistickog normiranog
zapisa za pravna i fizi¢ka lica i porodice-ISAAR (cpf) za trideset stvaralaca:

- Seljacka radna zadruga “Sekule Popovi¢” Luzac,

- Seljacka radna zadruga “Milo§ Komatina” Donja RZenica,

- Seljacka radna zadruga ,,Dukan Jankovi¢* Zagrad,

- Seljacka radna zadruga ,,Mahmut Adrovi¢* Petnjica,

- Seljacka radna zadruga ,,Polet” Bastahe,

- Seljacka radna zadruga ,,Godusa* Godusa,

- Seljacka radna zadruga ,,Kaludra“ Kaludra,

- Zanatska obucarska zadruga Berane,

- Sreski narodni odbor Berane,

- JU Osnovna $kola ,,Donja Lovnica®“ RoZaje,
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- JU Osnovna skola ,,Miroslav Purovi¢ Basca,

- Seljacka radna zadruga ,,Polica“ Gorazde,

- Seljacka radna zadruga ,,Donja Vrbica*“ Donja Vrbica,

- JU Osnovna skola ,,Ba¢“ Ba¢,

- JU Osnovna skola ,,Milan Ivanovi¢* BiSevo,

- Dom zdravlja Rozaje,

- Opstinski odbor saveza boraca Rozaje,

- Radnicko-sluzbenicka nabavljacko-potrosacka zadruga Berane,

- Opstinski komitet saveza komunista Rozaje,

- Socijalisticki savez radnog naroda Rozaje,

- Mjesni narodni odbor Berane,

- Sreski poslovni savez zemljoradnickih zadruga Berane,

- Mjesni narodni odbor BiSevo Rozaje,

- Mjesni narodni odbor Ba¢ Rozaje,

- Osnovni tuzilac Rozaje,

- Samoupravna interesna zajednica za obrazovanje kulturu i fizicku kulturu Rozaje,

- Narodni odbor ops$tine Manastir Berane,

- Sud za prekrSaje RoZaje,

- Opstinski komitet saveza socijalistiCke omladine Rozaje i

- Narodni odbor opstine Berane i

- Dosije stvaralaca/drzalaca je dopunjen medunarodnim normama arhivistickog normiranog zapisa
ISAD (G)- za opisivanje arhivske grade za fond i serije za devedeset (90) fondova i tri (3) zbirke.
- Listom kategorija arhivske grade sa rokovima ¢uvanja jedne registrature: BivSe Fabrike celuloze i
papira

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi koja se nalazi kod drZzalaca:

- Kartoteka stvaralaca/drzalaca arhivske 1 registraturske grade je za 6 drzalaca dopunjena podacima o
koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala, ukupno 496,10 d/m i to:

- Skupstina opstine Berane 1985-1990, 33,50 d/m.

- Osnovni sud Berane u rasponu od 2007. do 2010; 16,60 d/m.

- Uprava carina Carinarnica Bijelo Polje Carinska ispostava Berane za 2009; 5 d/m.

- Uprava carina Carinarnica Bijelo Polje Carinska kancelarija Dracenovac za 2009; 10,50 d/m.

- Osnovni sud Rozaje u rasponu od 2006. do 2009; 10,50 d/m.

- BivSa Fabrika celuloze i papira u rasponu od 1960. do 1989; 440 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Smjestaj arhivske grade

- Izdavanje i1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije 115 kutija i 32 knjige,
- Za potrebe Cetiri istrazivaca izdate su pet (5) kutija i osam (8) knjiga

- Detaljan uvid u raspon fondova u novom depou Rozaje.

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade
1. Rad na formiranju sedam novih fondova:
- Seljacka radna zadruga “Sekule Popovi¢” Luzac u rasponu od 1948-1952. g.
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- Seljacka radna zadruga “Milo§ Komatina” Donja Rzenica u rasponu 1949-1950. g.
- Seljacka radna zadruga “Pukan Jankovi¢” Zagrad u rasponu 1949-1952. g.
- Seljacka radna zadruga “Mahmut Adrovi¢” Petnjica u rasponu 1949-1952. g.
- Seljacka radna zadruga “Polet” Bastahe u rasponu 1949-1952. g.
- Seljacka radna zadruga “Godusa” Godusa u rasponu 1949-1952. g.
- Seljacka radna zadruga “Kaludra” Kaludra u rasponu 1949-1952. g.
2. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na slede¢im fondovima:
- Opstina Berane 1963-1986; k. 27; UL; Sli IP
- Gro “Hajla” Rozaje 1978-1980; k 4; UL; SI'i IP
- SO Rozaje 1970-1973. k. 4; UL : SI i IP
Ukupno: kutija 35.

IV - Kori$éenje arhivske grade i bibliote¢ckog materijala

1. KoriSéenje arhivske grade preko ¢itaonice
- Arhivsku gradu koristilo je 4 istrazivaca koji su koristili tri fonda: AD “Jugoprevoz” Berane,
Kovacku zanatsku zadrugu Berane i fond Opstine Berane;
Ukupno: 8 knjiga i 5 kutija.
2. Kori$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe
Obradeno je 393 zahtjeva pravnih i fizickih lica po raznim osnovama
- Sacinjeno je 1 izdato 45 uvjerenja
- Uradena su pismena obavjestenja za 253 fotokopirana predmeta
- Uradeno je 975 fotokopija po zahtjevu pravnih i fizickih lica i istraZivace. U tu svrhu je koriS¢eno 5
fondova:
- Skupstina opstine Berane,
- Skupstina opstine Rozaje.
- AD “Jugoprevoz” Berane,
- JU Skolski centar “Vukadin Vukadinovi¢” Berane,
- Osnovni sud Berane 1 JU Gimnazija “Panto Mali$i¢” Berane.

V - Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

ObiljeZena je ,,Nedelja arhiva“ sljede¢im aktivnostima:

-Distribucija propagandnog materijala po $kolama i ustanovama,

-Predavanje ucenicima gimnazija: ,,Panto Mali$i¢*“u Beranama i,,30 Septembar* u RoZajama. Tema: ,,
Arhivska grada kao istorijski izvor®.

4. ARHIVSKI ODSJEK BIJELO POLJE

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade 1 azuriranje evidencija izvrSena je kod 5 stvaralaca i
to:

- Osnovni drzavni tuzilac-Bijelo Polje

- Uprava carina Crne Gore-Podruc¢na jedinica Bijelo Polje

- ViSe drzavno tuzilastvo Bijelo Polje

- Uprava za nekretnine Crne Gore-PJ BijeloPolje

- P.I. , Krisma* Bjelasica u ste¢aju Bijelo Polje
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- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske
grade koji su gore navedeni (5).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar stvaralaca: aktivnih i prestalih sa radom nije dopunjen (nije ih bilo).

- Dosije stvaralaca i1 drzalaca je dopunjen sa 2 zapisnika o izlu€ivanju bezvrijednog registraturskog
materijala kod 2 stvaraoca i zapisnicima (3) o preuzimanju arhivske grade od 3 stvaraoca.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Kartoteka stvaralaca/drzalaca arhivske i registraturske grade je za 2 drzaoca dopunjena podacima
o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala, ukupno 8,40 d/m i to:

- ViSe drzavno tuzilastvo Bijelo Polje (2007-2009)-predmeti”’KTR”; 7,90 d/m

- P.I. ,,Krisma* Bjelasica u stecaju Bijelo Polje; 0,50 d/m

- Azurirani su podaci i evidentirana je preuzeta arhivska grada od tri stvaraoca:

- Vise drzavno tuzilastvo Bijelo Polje (2007-2009)-predmeti ”K”’; 1,70 d/m

- P.I. ,,Krisma“ Bjelasica u stecaju Bijelo Polje; 1,50 d/m

- Uprava za nekretnine Crne Gore-PJ BijeloPolje (1945-2003); 20,50 d/m. Ukupno preuzeto 23,70
d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Unosenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade

- Izrada i lijepljenje spoljnih etiketa na kutijama; k. 125.

- Pecatanje dokumenata dva fonda: SNO Bijelo Polje k. 19; Visi sud Bijelo Polje 1967-1970 oznaka
»P“ k. 21; Visi sud Bijelo Polje 1947-1968 oznaka ,,G* k. 20; Ukupno 60 kutija.

2. 1zdavanje arhivske grade
- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije 1 vodenje evidencija o istoj; k. 136.

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade
1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 8 fondova:
- Sreski narodni odbor Bijelo Polje-revizija fonda 1945-1958; k. 63; predmeta 6.172; lista 62.130.
- Vise javno tuzilastvo Bijelo Polje 1990-1999 oznake ,,KTR®; k. 9; predmeta 328; lista 4.943;
oznake ,,KT* 1999-2004; k. 12; predmeta 526; lista 7.298.
- Visi sud Bijelo Polje 1946-1968 oznaka ,,P“(parnice) k. 21; predmeta 916; lista 14.034; oznaka
,,G* (gradansko) 1947-1968; k. 20; predmeta 1.217; lista 16.283
Zbirno obradeno: kutija 62; predmeta 2 987 i revizija 63 arhivske kutije.
-U Odsjeku je izvrSeno $kartiranje bezvrijednog registraturskog materijala u iznosu od 1,40 d/m.

IV - Koris¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala
1. Koris¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Pristiglo je i obradeno 90 zahtjeva
- Izdato je 5 fotokopija
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5. ARHIVSKI ODSJEK BUDVA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 13 stvaralaca i
to:

- J.U. ,,Grad teatar*“-Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-37 od 25. 02. 2015.god.;

- H.P. ,,Montenegro stars“-Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-52 od 12. 03.2015.god.;

- J.U. ,,Muzeji i galerije Budve®- Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-57 od 18. 03. 2015.god.;

- J.U. ,,Muzeji i galerije Budve®- Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-77 od 15. 04. 2015.god.;

- HIT ,,Montenegro“ D.0.0O. - Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-102 od 27. 05. 2015.;

- J.U. ,,Muzeji i galerije Budve®- Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-107 od 02. 06. 2015.god.;

- Turisti¢ka organizacija Budva-Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-125 od 22. 06. 2015. god.;

- ,,Vodovod i kanalizacija“ Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-137 od 29. 07. 2015.god.;

- ,,.Bepplep & Jacobson Montenegro* Grand Hotel Avala, Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-157
od 09. 09.2015. god.;

- Uprava za nekretnine CG-PJ Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-172 od 28. 09. 2015. god.;

- Uniprom hoteli DOO Hotel ,,Budva‘“ Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-183 od 28. 10. 2015.
god.;

- JU Skola za osnovno muzi¢ko obrazovanje Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-194 18. 11.
2015.god.;

- Zavod za zaposljavanje CG-Biro rada Budva, Zapisnik o obilasku br. 0311-209 od 16. 12.
2015.god.;

- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske

grade koji su gore navedeni (ostvarivanje neposrednog kontakta sa odgovornim radnicima u
registraturama radi upoznavanja sa obavezama prema arhivu; pregled stanja arhivske grade i
registraturskog materijala (smjestaj, obezbijedenost, nadin arhiviranja i vodenja evidencije 0
registraturskom materijalu 1 arhivskoj gradi-,,Arhivska knjiga,, 1 drugo) i izrada zapisnika o obilasku
1 predlaganje mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drZzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o izvr§enom obilasku kod gore navedenih
stvaralaca; 4 zapisnika o izlucivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom registraturskog
materijla predlozenog za izluCivanje, neposredan uvid u registraturski materijal predlozen za
izlu€ivanje i izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlu¢ivanja)

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasni$tvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca 1 drZalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv je evidentiran
jedan stvaralac: Fond za zdravstveno osiguranje-kancelarija Budva, na osnhovu zapisnika o
primopredaji arhivske gade br. 0311-12 od 23. 01. 2015. god. je preuzeto je 4,50 d/m grade
(priprema grade za preuzimanje, utvrdivanje posebnih i opstih uslova sa predavaocem o nacinu i
uslovima koriS¢enja grade, provjera i1 izrada zapisnika o primopredaji sa spiskom grade koja se
predaje).

- Kartoteka je za 4 drZzaoca dopunjena podacima o koli€ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Fond za zdravstveno osiguranje Kancelarija Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri
br. 0311-34 od 19. 02. 2015. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-35 od 20. 02. 2015. god. unisteno je
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8,60 d/m bezvrijednog registraturskog materijala; J.U. ,,Muzeji i galerije Budve*- Budva, na osnovu
Zapisnika o provjeri br. 0311-60 od 19. 03. 2015. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-61 od 20. 03.
2015. god. unisteno je 2, 90 d/m bezvrijednog registraturskog materijala; HIT ,,Montenegro
D.0.0.- Budva, na osnovu Zapisnika o provjeri br. 0311-104 od 28. 05. 2015. god. i Odluke o
odobrenju br. 0311-105 od 29. 05. 2015. god. unisteno je 42,20 d/m bezvrijednog registraturskog
materijala i J.U. ,,Muzeji i galerije Budve“- Budva, na osnovu Zapishika o provjeri br. 0311-118 od
04. 06. 2015. god. i Odluke o odobrenju br. 0311-119 od 05. 06. 2015. god. unisteno je 5 d/m
bezvrijednog registraturskog materijala.
Ukupna koli¢ina izluc¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 58,70 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade
- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade;

2. Izdavanje arhivske grade na koriS¢enje
- Prijem, zavodenje i odlaganje reversa (zahtjeva za koriS¢enje) za Citaonicu;

- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje arhivske grade na odredi$no mjesto;

- Vodenje evidencije o izdatoj gradi, izdavanje potvrda , izdavanje kopija arhivske grade sa ovjerom
izdatih kopija, izdavanje obavjestenja;

- Ostali poslovi sa korisnicima

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Fond br. 2; Opstina Petrovac 1888-1984; OPP 1888-1984. Za ovaj fond odradeni su sljedeci
poslovi:

- Izrada unutrasnjeg opisa arhivske grade (preliminarni popis) za arhivsku kutiju 2. 1919-1929 sa 10
sveznjeva, 1303 list 1 486 dok. (signiranje arhivskih fascikli ¢e biti odradeno nakon klasiranja i
popisivanja cjelokupne grade ovog fonda).

2. Fond br. 20; Lovéen film Budva 1949-1965; LOFIB; 1949-1965

- sistematizacija arhivske graSe u fondu

- tehnicki poslovi na arhivskoj gradi (skidanje spajalica, stavljanje predmeta u koSuljice)

- popis postojecih grupa predmeta unutar fascikle,

- izdvjanje i popis multiplikata

LOFIB 1949-1965 fascikal br. 1 sa 11 sveznjeva i 3 list. multiplikata

3. Fond br. 25. Radna organizacija ,,Stari Grad“ Budva 1979-1990; ROSG 1979-1990

- sistematizacija arhivske grade u fondu

- klasiranje arhivske rasute arhivske grade 0,89 dm
4. Fond br 32. Povjerenstvo filmskih radnika Crne Gore 1950-1955 POFIRACG |

- sistematizacija arhivske grade u fondu

-formiranje sveznjeva po godinama,

-tehnic¢ki poslovi na gradi (skidanje spajalica),

-ispisivanje signature na koSuljicama;

-ispisivanje sadrzaja na koSuljicama,

-brojanje predmeta, listova i dok.,

-izrada unutraSnjeg opisa arhivske grade u kutiji;

Ukupno 9 sveznjeva sa 583 puna lista, 1 prazni list 1 312 dok.
5. Fond br. 38. Porodica Ljubisa, Budva 1822-1941; POLJUB
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-Izrada Arhivistickog normiranog zapisa za pravna i fizicka lica i porodice, ISSAR(CPF);
-Izrada opSte medunarodne norma za opisivanje arhivske grade ISAD(G) za fond 1 serije

u okviru njega: S. M. Ljubisa 1822-1878; V. Ljubisa 1823-1884; D. Ljubisa i ostali 1867-1941)
6. Fond br. 42. Li¢ni fond Anastas Bocari¢ 1864-1944: LIBOC

-lzrada opSte medunarodne norma za opisivanje arhivske grade ISAD(G) za fond i serije

u okviru njega.

7. Fond br.3; Katastar Budva 1838-1994; KAT 1838-1994

Ove godine je zapocet i zavrSen, proces prenosSenja podataka sadrzanih u Katastarskim knjigama na
digitalni oblik zapisa 327 knjiga katastarkog operata

IV-Koriséenje arhivske grade i biblioteCkog materijala

U toku 2015. godine u Odsjeku Budva je:

- bilo 684 posjeta sa zahtjevima za koriS¢enje grade od ovog broja je bilo 9 istrazivaca i
korisnika 675

- na osnovu 169 zahtjeva ( naloga) za kseroksiranje izdato je 948 listova kseroks-kopija;

- na osnovu 127 zahtjeva ( naloga) za izdavanje kopija skenirane ili fotografisane grade
izdato 1.045 listova kopija;

- na osnovu 34 zahtjeva za fotografisanje i izdavanje kopija stampano je 379 listova (nakon,
fotografisanja i kompjuterske obrade );

Ukupno je izdato 2.372. lista ovjerenih kopija.

- izdato je 39 obavjestenja po zahtjevima Stranaka;
- u toku rada sa korisnicima je izdato i1 vraceno u depoe 1.355 arhivskih jedinica;
- u toku rada je kori$¢ena grada sljede¢ih fondova : KAT; SOB OUDP; SOB sjednice; SOB FONI;
Biblioteka; OZZDRZ; ROSG; Zbirke mati¢nih knjiga ; Zavicajna Zbirka; Zbirka Fotokopija; SOB
[0 ; UOB; SOB Urbanizam; OSB; SOB GI; LISLO; SOB URB; OS Budva; KOMB; Zibrka
Kaladurdevi¢;Fond JUJAD i Fond DPS-a.

IV — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifstacija ,,Nedelja arhiva“ realizovana je mini izlozba “Kroz porodi¢ne fondove
Ahiva Budve*.
- Distribucija propagandnog materijala

Napomena:

U okviru ovog godiSnjeg izvjeStaja je neophodno ukazati na problem neadekvatnog odrZavanja
arhiske zgrada koji je ove godine znacajno uticao na uslove rada u Odsjeku Budva i ugrozio proces
vr§enja osnovnih arhivskih funkcija cuvanja, zastite 1 obrade arhivske grade. Krov zgrade nije, nakon
sanacije od zemljotres 1979. godine, adekvatno odrzavan, a kako ne postoje gurle za odvodenje
kisnice voda se mjestimicno sliva niz zidove zgrade. Ovo je prouzrokovalo vlaZenje zidova i
prodiranje vode u prostorije. NajizraZeniji problem je u kancelariji na prvom spratu gdje su oStecenja
toliko izrazena da se taj prostor viSe ne koristi za rad. Prostorija je bila namijenjena za rad arhiviste
za sredivanje 1 obradu arhivske grade, ovaj sluzbenik sada koristi prostoriju ¢itaonice za rad, $to je iz
vise razloga neprihvatljivo. Prilikom obilnih padavina prostorije Spomen doma S.M.Ljubisa, koji se
nalaze u prizemlju zgrade arhiva, budu poplavljene. Drvena stolarija je farbana samo jednom u
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poslednjih 15-tak godina, tad su pojedina Skura skinuta i odnijeta na popravku, nikada nisu ponovo
postavljena. Drvena ulazna vrata takode nijesu adekvatno odrzavana tako da kroz njih voda prodire i
sliva se niz stepeniste koje vodi ka prizemlju, gdje je smjesten dio knjiga koje su izdate u okviru
izdavacke aktivnosti Istorijskog arhiva Budva. Metalna ograda na ulaznim vratima nikad nije
prefarbana, kako je zardala trenutno se veoma tesko otvara, brava na ulaznim vratima se teSko
zakljuCava sve navedeno ozbiljo ugrozava bezbijednost kako kancelarijskih prostora tako i samih
depoa. Navedeni su samo najizrazeniji problemi i predlazemo da u okviru budzeta za 2016. godinu
budu opredijeljena sredstva jedanog dijela problema.

6. ARHIVSKI ODSJEK DANILOVGRAD

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 20 stvaralaca i
to:

- Fond zdravstva Danilovgrad

- Dom zdravlja ,,.Dimitrije Dika Marini¢* Danilovgrad

- Osnovni sud Danilovgrad

- Podrucni organ za prekrSaje Danilovgrad

- Opstina Danilovgrad

- Poreska uprava Danilovgrad

- Uprava za nekretnine CG PJ Danilovgrad

- Sud za prekrs$aje Danilovgrad

- Direkcija za saobracaj, odrzavanje i izgradnju puteva na podruc¢ju Danilovgrada

- Centar za socijalni rad Danilovgrad

- Trgovacko preduzece ,,Atako* Danilovgrad

- AD ,,Roma“ Danilovgrad

- DOO ,,Jastreb* u stecaju

- Mljekara ,,Lazine* -nova registratura

- ,,Montenomaks* Danilovgrad

- ,Farmont* Spuz-nova registratura

- JU 0§ , Milosav Koljkensi¢* Slap

- JU ,,Irena Radovi¢“ Danilovgrad

- JU OS ,,Njegos“ Spuz

- JU Gimnazija ,,Petar I Petrovi¢ Njegos* Danilovgrad

- PruZena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske 1 arhivske
grade koji su gore navedeni (20).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Registar aktivnih stvaralaca dopinjen sa dva nova stvaraoca: Mljekara ,,Lazine* Danilovgrad i
,Farmont® Spuz.

- Dosije stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore navedenih
stvaralaca; 4 zapisnika o izlu€ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom registraturskog
materijla predloZzenog za izlu€ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal predlozen za
izlu¢ivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili ne odobravanju izlu¢ivanja)

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.
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3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:
- U kartoteku stvaralaca 1 drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije evidentiran
nijedan stvaralac.
- Kartoteka je za 4 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Fond zdravstva Danilovgrad 2006-2012, 9 popisnih lista u koli¢ini od 60 d/m; Dom
zdravlja ,,Dimitrije Dika Marini¢* Danilovgrad 2001-2009, 134 popisne liste u koli¢ini od 30 d/m;
Osnovni sud Danilovgrad (revizija) 0,50 d/m i Poreska uprava Danilovgrad 5 d/m

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 95,50 d/m.

Il - Poslovi u depou

2. Izdavanje arhivske grade na koriséenje
- Prijem, zavodenje i odlaganje reversa (zahtjeva za koriséenje);

- Pronalazenje, provjeravanje i izdavanje arhivske grade;

- Vodenje evidencije o izdatoj gradi, izdavanje potvrda , izdavanje kopija arhivske grade sa ovjerom
izdatih kopija, izdavanje obavjestenja;

- Ostali poslovi sa korisnicima

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na sljede¢im fondovima:
- Osnovni sud Danilovgrad 1968-1991 sa oznakom ,,OV*, k. 15 (ovjere ugovora o diobi, poklonu
vanparni¢ni predmeti). Za 25 kutija sa oznakama ,,OV*1,,R* (1968-1999) je sacinjena UL.

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteCkog materijala

1. Korisc¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Bilo je 104 zahtjeva fizickih (66) 1 pravnih (38) lica po raznim osnovama na kojim je
blagovremeno odgovoreno.

- Za pravna lica kopirano je 18 dokumenata

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifestacije ,,Nedelja arhiva“ je odrzana konferencija za Stampu na lokalnom nivou.

- Organizovana predavanja ucenicima JU Gimnazija ,,Petar I Petrovi¢ Njegos*“ i JU OS ,,Vuko
Jovovi¢* Danilovgrad.

- Uprili¢ene su posjete studenata Policijske akademije sa profesorima.

- Gost na Radio Danilovgrad bio je nacelnik Odsjeka Mijodrag Zorani¢ sa temom ,,Znacaj DrZzavnog
arhiva u lokalnoj i drZzavnoj upravi®.

7. ARHIVSKI ODSJEK KOLASIN

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 10 stvaralaca i
to:

- Osnovni drzavni tuzilac Kolasin

- JPKD ,,Kolasin“ u Kolasinu

- DOO ,,FAK* Kolasin
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- Opstina Mojkovac

- Rudnik ,,Brskovo* Mojkovac

- DD PTP ,,Bojna Njiva*“ Mojkovac

- DD ,,Vukman Krus¢i¢*“ Mojkovac

- Podrucni organ za prekr$aje Mojkovac

- JU OS ,,Aleksa —Pilas Beéo“ Mojkovac

- JU SMS ,,Vuksan Puki¢* Mojkovac

- Pruzena su stru¢na uputstva po raznim osnovama stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske

grade koji su gore navedeni (10).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosije je dopunjen sa podacima za 10 vel postojeih stvaralaca/drzalaca sa: zapisnicima o
izvrSenom obilasku (kod gore navedenih stvaralaca); zapisnikom o preuzimanju od Osnovnog
drzavnog tuzioca Kolasin (2001-2005) u koli¢ini od 3,10 d/m; dvije liste kategorija registraturske
grade sa rokovima ¢uvanja: DOO ,,FAK* Kolas$in i DD PTP ,,.Bojna Njiva*“ Mojkovac

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske i registraturske grade evidentirani su podaci preuzete
arhivske grade jednog stvaraoca: Osnovni drzavni tuzilac KolaSin (2001-2005) u koli¢ini od 3,10
d/m;

- U kartoteku je evidentirano Skartiranje duplikata i multiplikata, koje je obavljeno u Odsjeku, na
jedanom fondu: Osnovni drzavni tuzilac Kolasin (1999-2000) sa oznakama: , KT , KTR* , KTM*
HKTN“ JUT* ,A“ ,,R“ PT*; 0,40 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Evidencija o preuzetoj arhivskoj gradi Osnovnog drzavnog tuzioca Kolasin u knjigu primljene
arhivske grade

- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj

- Smjestaj 1 odrZavanje arhivske grade u depou

2. Izdavanje arhivske grade na sredivanje i koriS¢enje

- Pronalazenje, provjeravanje i1 izdavanje dokumenata

- Vodenje evidencije o izdatoj gradi na: sredivanje i1 obradu (knj.12; k.32) i1 koriS€enje: AD
~lmpregnacija drveta“ Kolasin; AD ,Eksportdrvo“Kolasin; DD , Transport“ Kolasin; DD
»dinjavina“Kolasin; SPAD ,,Kolagin“Kolagin; DP ,Veletrgovina komerc® Kolasin; Osnovni sud
Kolagin; JUOS ,,Risto Manojlovi¢* KolaSin; JU SMS , Braca Seli¢* Kolagin; JUOS ,Medurijecje u
Medurije¢ju; JU SMS ,,Vuksan Pukié¢* Mojkovac; Opstina Mojkovac i Fond zdrastvenog osiguranja
Mojkovac.

- Izdavanje potvrda, obavestenja 1 ostali poslovi

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija 1 sistematizacija arhivske grade radena je na 3 fonda:
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- Opstinski odbor DPS-a Kolasin-OODPSK (1945-1991) Savez komunista Jugoslavije 1941;1956-
1990: k.12. predmeta 585.

- JU OS ,,Medurijegje“Kolagin-JUOSMK (1938-1990);1970-1990: k.8. knj.12. predmeta 99.

- Osnovni drzavni tuzilac Kolasin — ODTK (1986-2005); 1999-2001: k.11. predmeta 585. IR
(,KT“,KTR*,KTN“,KTM* , UT“, A“ R“,PT%).

IV - Kori$éenje arhivske grade i bibliote¢ckog materijala

1. KoriSc¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Pristigla su 162 zahtjeva za koris¢enje arhivske grade po raznim osnovama
- obraden je 141 zahtjev

- na 21 zahtjev odgovoreno je negativno

- izdate su 563 fotokopije

- izdato je 47 potvrda

- data su 32 saopstenja

- Osnovni sud Kola$in zaduzio je jedan predmet (,,O* br.41/73) na revers.

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

U organizaciji Arhivskog odsjeka Kolasin-Mojkovac, otvorene su dvije izloZbe:

-U Galeriji centra za kulturu u Mojkovcu 12.02.2015. otvorena je izlozba Aleksandra Berkuljana
»Ratna razglednica-Crna Gora 1914-1918*.

- U Kolasinu 13.03.2015. izlozba Branislava Jeknica ,,Kolasin u doba Knjazevine i Kraljevine Crne
Gore*.

- Obadvije izlozbe otvorio je direktor Drzavnog arhiva CG Stevan Radunovi¢.

Nedelja Arhiva od 4-8 maja 2015. godine, medijski je propraé¢ena kroz lokalne i Stampane medije,
posjecena od predstavnika registratura i gradana opstina, Kolasin i Mojkovac.

- U okviru jednog Skolskog ¢asa, o znaCaju Arhiva i arhivske sluzbe, odrzana su predavanja
uenicima od VI do IX razreda u JUOS ,Aleksa Dilas Bec¢o“ u Mojkovcu 1 JUOS |, Risto
Manojlovi¢* u Kolasinu, de je posjecenost 1 interesovanje bilo u velikom broju.

- U okviru manifestacije uprilicen je radni sastanak sa predsjednikom opStine Mojkovac i
predstavnicima pojedinih registratura u Mojkovcu.

8. ARHIVSKI ODSJEK KOTOR

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i aZuriranje evidencija izvrSena je kod 11 stvaralaca
(ukupno 14 obilazaka) i to:

- Opstina Kotor — 3 obilazka

- Lucka kapetanija Kotor

- Dom starih ”Grabovac” Risan

- Lucka uprava Crne Gore

- Crnogorska plovidba AD Kotor

- JZU “Vaso Cukovié¢” Risan

- Fakultet za pomorstvo Kotor — 2 obilaska

- Fond za zdravstveno osiguranje podrucna jedinica Kotor
- Kulturni centar “Nikola Purkovi¢”

- Javno komunalno Kotor
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- HP Fjord — Kotor

- Kod svih evidentiranih stvaraoca/drzaoca, na podruc¢ju Opstine Kotor i OpStine Tivat, prati se opste
stanje registraturske i arhivske grade i predlazu se mjere za otklanjane uocenih nedostataka.

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade

- U Registar aktivnih stvaralaca i drzalaca registraturske i arhivske grade evidentirani su podaci za
10 novih stvaralaca/drzalaca i to: AD Crnogorska plovidba Kotor, Lucka uprava Kotor, Turisticka
organizacija Kotor, Organizacija slijepih Kotor, Tivat i Herceg Novi, Mjesna zajednica Stari grad-
Kotor, Mjesna zajednica Dobrota-Kotor, Mjesna zajednica Skaljari-Kotor, Mjesna zajednica Risan-
Kotor i SSRN OO NOR 1941-1945 .

- Dosjea stvaralaca 1 drzalaca su uredno dopunjena sa: zapisnicima o obilascima (14); tri usvojene
Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja i to: Vaterpolo Savez Crne Gore, HP
Fjord-Kotor i JKP Kotor.

- Dosije Opstine Tivat dopunjen je prepisom Arhivske knjige.

- U Registar je evidentirano 5 stvaraoca/drzaoca (pravni status, reorganizacija, preseljenje i
prestanak rada a to su: Jugooceanija Kotor (¢iji pravni status nije poznat, mjesto rada i mjesto
registraturske i arhivke grade; Jugopetrol Kotor-preseljen u Podgoricu; Bokeljka Kotor-ugasena;
Crna Gora Put-preseljen u Podgoricu i Zavod za zastitu spomenika-reorganizovan-Centrala u Cetinju
- Nemamo evidentiranih Specijalnih arhiva na podru¢ju Opstine Kotor i Opstine Tivat kao ni
evidentiranih drzalaca arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i1 drZalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije evidentiran
nijedan — nije bilo preuzimanja.

- Kartoteka je dopunjena podacima za 7 stvaralaca o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Opstina Kotor-18,14 d/m; Lucka kapetanija Kotor-5,50 d/m; Dom starih “Grabovac”
Risan-14,27 d/m; “Napredak” Kotor-18,34 d/m; Ulix DOO Kotor- 6,80 d/m; Vaterpolo savez Crne
Gore-4,90 d/m; i Arhivski odsjek Kotor-26,70 d/m.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 94,65 d/m.

Il — Poslovi u depou arhiva

1. Prijem, smjestaj i odrzavanje arhivske grade

- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije 1 vodenje evidencija o istoj.

- Redovna kontrola urednosti depoa.

- Sprovedeno je detaljno CiS¢enje depoa I, IIl i prijemnog depoa; prefascikuliranje pojedinih
dotrajalih kutija i ponovno ispisivanje podataka koji su bili izblijedeli.

2. Izdavanje arhivske grade na koriS¢enje

- Izdato 1 vraceno na mjesto lokacije 1251 arhivskih kutija i 692 fondovskih knjiga.
- Vodenje evidencija za izdatu arhivsku gradu.

- Ispunjeno je 552 prijave za koriS¢enje arhivske grade.

Il — Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija 1 sistematizacija arhivske grade radena je na 5 fondova:
1.GNOK (Gradski narodni odbor Kotor) 1945-1988) - Poboljsanje stepena sredenosti fonda
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- GNOK-Imovinsko pravno Opstine Kotor-KO Dobrota-revizija fonda po kutijama, formiranje
rasutih predmeta; Sumarni inventar za 1-7 fascikli.

- GNOK-Imovinsko pravno Opstine Kotor- KO Risan-revizija fonda po kutijama, formiranje rasutih
predmeta; Sumarni inventar za 3 fascikle.

- GNOK-Imovinsko pravno Opstine Kotor-KO Stoliv-revizija fonda po kutijama, formiranje rasutih
predmeta; Sumarni inventar za 5 kutija.

2. Arhivisticko sredivanje fonda PROK- 1953-1968 (Projektantski biro Kotor)- 2 arhivskih kutija
1964 1 1965 godina (LXV 1 LXVI) analiticki inventar.

3. Arhivisti¢ko sredivanje fonda Bokeljska mornarica -BOKMOR (1962- 2002)- sumarni inventar
za 7 fascikli.

4. Arhivisticko sredivanje fonda Sresko ugostiteljsko preduzece Kotor- Sumarni popisi za 22
fascikle — uraden arhivisti¢ki normirani zapis Isad i Isar

5. Revizija fonda Osnovni sud Kotor SKS — Ostavinski predmeti ,,0“ (1945 — 1988) IzvrSena
provjera dokumentacije po predmetima, zbog velikog broja pogresno odlozenih za 254 fascikle.

IV - Koriséenje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko ¢itaonice
- Korisnika arhivske grade preko citaonice bilo je 552 u 2015 godini.
- Kopija preko €itaonice je napravljeno cca 2520, a uplata na ziro racun Drzavnog arhiva 5350,00 €.

2. Kori$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Pismenih zahtjeva upuéenih od Opstine Kotor, Opstine Tivat, Komisije za povrac¢aj oduzete
imovine i obestecenje Bar, Osnovnog suda u Kotoru, Podgorici i Baru, Osnovnog tuzioca u Kotoru i
fizickih lica primljeno je 85.

- U pisanoj formi, nakon obavljenog pretraZivanja, dostavljeno je odgovora 65 i 28 potvrda.

- Za potrebe ovih organa pregledano je 187 fascikli i izvrSen uvid u 75 fondovskih knjiga.

- Osnovni sud u Kotoru zaduZio je preko reversa 42 sudska predmeta za potrebe obnove postupka,
dopunskih ostavinskih rasprava i pravosnaznosti.

V — Kulturno- prosvjetna i propagandna djelatnost

-Dostavljen je rad za Casopis ,,Arhivski zapisi® Mili¢ Aleksandre ,,Profana i sakralna arhitektura
grada Kotora- Dva nevalorizovana primjera‘

Ostalo:

Redovna komunikacija sa sluzbenicima odjeljenja, direktorom i pomoc¢nicom direktora DrZzavnog
arhiva, dostavljanje izvjestaja o radu (mjesecni, polugodi$nji i godisnji); godisnji predlog Programa
rada; evidencije o prisutnosti na poslu; popis inventara arhivskog odsjeka; ostavljanje podataka za
statistiku; poslovi arhivskog i kancelarijskog poslovanja-uvedeno 326 brojeva u protokol i sva
dokumentacija uredno arhivirana; daktilografski poslovi-kucanje na kompjuteru u komunikaciji sa
ustanovama, Drzavnim arhivom (izvjestaji, razni drugi zahtjevi, dostavljanje odgovora i sl.).
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9. ARHIVSKI ODSJEK NIKSIC

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 27 stvaralaca i
to:

- Opstina Niksi¢;

- JU OS ,,Radoje Cizmovi¢“ Ozriniéi;

- Osnovni sud Niksi¢;

- HTP“Onogost* AD Niksi¢-u stecaju;

- Opstinski odbor crvenog krsta Niksi¢;

- JU Skola za osnovno i srednje muzit¢kog obrazovanje ,,Dara Cokorilo Niksi¢;

- Zemljoradni¢ka zadruga“Zupa“ Miolje Polje Niksi¢ u stedaju;

- JU Centar za socijalni rad Niksi¢;

- JU 08 ,,Jago$ Konti¢* Straevina;

- ,,Uniprom pekara“ DOO Niksi¢;

- JZU Opsta bolnica Niksi¢;

-,,Rudnik boksita“A.D.Niksi¢, u stecaju;

- JU Centar za socijalni rad Opstine Niksi¢, Savnik i PluZine;

- Plus- commerce A.D Niksi¢, u steaju;

- JU Ekonomsko-ugostiteljska Skola Niksi¢;

- JU Gimnazija ,,Stojan Cerovi¢* NikSi¢;

- JU OS ,,Dobrislav- Pedo Perunovié Bogetici;

- Industrija piva i sokova“Trebjesa“DOO Nik3i¢;

- JU Dom ucenika i studenata* Braca Bulaji¢“Niksi¢;

- Zavod za zapoS§ljavanje Crne Gore Biro rada Niksi¢;

- Republicki fond zdravstva Podgorica Podru¢no odjeljenje Niksi¢;

- JU Prva srednja stru¢na Skola Niksi¢;

- Specijalna bolnica za pluéne bolesti ,, Dr Jovan Bulaji¢* Brezovik;

- Udruzenje boraca NOR-a Niksi¢*

- JU ,,Braca Bulaji¢* Vilusi;

- JU Centar za kulturu Niksi¢;

- JU ,, Zahumlje* Niksi¢.

Kod svih evidentiranih stvaraoca/drZaoca, na podrucju OpStine Kotor 1 Opstine Tivat, prati se opSte
stanje 1 zaStita registraturske 1 arhivske grade 1 predlazu se mjere za otklanjane uo¢enih nedostataka.
2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade

- U Registar aktivnih stvaralaca 1 drZalaca registraturske i arhivske grade redovno se azuriraju
podaci-dopunjen je sa jednim stvaraocem i to: ,,Uniprom pekara“ DOO Niksic.

- Dosjea stvaralaca 1 drZalaca su uredno dopunjena sa: zapisnicima o obilascima (27); zapisnicima o
preuzimanju arhivske grade; sedam usvojenih (data saglasnost) Lista kategorija registraturskog
materijala sa rokovima cuvanja i to:

- JU Prva srednja stru¢na Skola Niksi¢;

- Osnovni sud NikSi¢;

- JU OS“Braca Bulaji¢* Vilusi;

- JU 0S ,, Dobrislav Pedo Perunovi¢ Bogetic¢i,

- Zemljoradni¢ka zadruga ,,Zupa“ Miolje Polje Niksi¢;

- Industrija piva i sokova ,, Trebjesa“DOO NikSi¢;

- Plus commerce AD Niksi¢.
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- Nije dostavljen nijedan prepis Arhivske knjige.

- Nema evidentiranih Specijalnih arhiva na podrucju Opstine NikSi¢ niti evidentiranih drzalaca
arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i1 arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije bilo.

- Kartoteka stvaralaca i drzalaca arhivske grade dopunjena je podacima za 3 stvaraoca o koli¢ini
izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala i to: JU Centar za socijalni rad Niksi¢ 27d/m; Plus
commerce AD Niksi¢ u stecaju 806,90 d/m; Rudnik boksita AD Niksi¢ 100 d/m, popisano 50 d/m,
nastavlja se izluCivanje.

Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 933.90 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem, smjeStaj i odrZzavanje arhivske grade u depou

-Tehicki poslovi i prefascikulisanje kutija fonda Sreski Narodni Odbor Niksi¢ 1944-1958
godine, u cilju pripreme fonda za sredivanje i obradu. Tehnicki pripremljeno i prefascikulisano 29
kutija iz 1944-1946 godine.

- Redovno se vrsi slanje poste, prijem postanskih posiljki i evidencija.

- Povremeno su radeni tehnicki poslovi na odrzavanju depoa i kancelarija.

- Tehnicki poslovi na organizaciji i postavci izlozbi dokumenata.

2. Izdavanje arhivske grade na koriS¢enje

- Pronalazenje, provjeravanje iizdvajanje arhivske grade
- Vodenje evidencija o izdatoj i vra¢enoj gradi

- Izdavanje potvrda, obavjestenja i ostali poslovi

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na osam fondova:

- Gradski Narodni Odbor Nik$i¢ GNO (1945-1958), Sredeno ukupno 3.465 predmeta (6 kutija
uglavnom iz 1952. godine), uradene unutra$nje liste iz 1951 godine, od broja 8012-15353. Jedan
broj predmeta izdvojen zbog pripadnosti drugim fondovima (SNO, NOO, MNO).

- Sreski narodni odbor Niksi¢ (1944-1957), k. 12;

- Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove 1951-1993 kutija 13, tehnicki poslovi 1 uradena
36 digitalna snimka Doma revolucije.;

- Li¢ni fond Ilija Sobaji¢ 1889-1953 ukupno kutija 1, dokumenata 96, uraden analiti¢ki inventar;

- ,,Tehnicka sekcija®“ (1931-1937) sredena 22 predmeta, Vojne karte: Novog Pazara, Drenice, Ljesa,
Krive Palanke, Ljubovije, Gacka, Pljevalja, Zabljaka i Savnika, karta sliva Skadarskog jezera, skica
Vasojevica, geografske skice sreza danilovgradskog i nikSi¢kog. MreZa puteva za automobilski
saobracaj Okruga Niksi¢, karta opstinskih puteva sreza nikSickog 11 Il reda.

- Li¢ni fond Jovan Golijanin 1875-1930 ukupno kutija 4, predmeta 501.

- Li¢ni fond Jefto Miletin Nikoli¢1860-1899 ukupno 12 Kkutija;

- Li¢ni fond Milo Martinovi¢ ( 1861-1931) kutija 4, predmeta 397, ukupan broj listova 463.

- IzvrSena revizija, prefascikulacija 1 uspostavljanje poretka arhivskog fonda Narodno pozoriste u
Niksicu 1949-1965 godine.
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IV - Kori$éenje arhivske grade i bibliote¢ckog materijala

1. KoriS¢enje arhivske grade preko ¢itaonice
- Arhivsku gradu koristilo je 5 istrazivaca, sadrzanu u 15 fondova.

2. Koris¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Ukupno je obradeno 122 zahtjeva od Cega je 94 zahtjeva fizickih lica i 28 zahtjeva pravnih lica (4
odgovora Ministarstva finansija Crne Gore, Komisiji za povracaj i obeStecenje Podgorica, 22
odgovora Osnovnom sudu Niksi¢ i 2 odgovora Osnovnom sudu Zabljak).

- Reversi Osnovnom sudu: 7

- Broj fotokopija: 161

- Uradena su 36 digitalnih snimaka ,,Doma revolucije® iz fonda Uprava za uredenje prostora i
komunalne poslove (1953-1993).

- Korisnici su potrazivali gradu 17 fondova:

Opstinski sud Niksi¢; Sreski sud Niksi¢; Okruzni sud i Drzavno tuzilastvo (1919-1941) Niksi¢; NOO
Niksi¢; Osnovni Sud Niksi¢; Okruzni Sud Niksi¢; MNO Velimlje; SO Niksi¢; Li¢ni fond ,,Jefto
Pavi¢ (1932-1943); Uprava za uredenje prostora i komunalne poslove (1951-1993) Niksi¢; FZLK
Niksi¢; Turska dokumenta; Li¢ni fond ,,Ilija Sobajié“ (1889-1953); Zeljezara ,,Boris Kidri¢*“; IMO
Metalac Niksi¢ i ,,Niks$i¢ trgovina“ Niksic.

-Na pristigle pismene zahtjeve od: Komisije za povraéaj oduzete imovine i obeSte¢ene Podgorica,
Ministarstva finansija i Osnovnog suda Niksi¢ blagovremeno je odgovoreno.

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

Nastavak rada na promovisanju Arhiva i arhivske djelatnosti kroz sljedece aktivnosti:

- Nedjelja Arhiva obiljeZena je medijskim predstavljanjem Arhiva preko lokalnih TV i radio Niksi¢.
- Posjetom ucenika osnovnih i srednjih $kola iz Niksica kao i posjetom ovlascenih predstavnika
stvaralaca.

- U okviru Nedjelja Arhiva od 04-08 maja, odrzano predavanja za ucenike o ulozi, znacaju i radu
arhivske sluzbe.

- U martu je pocela realizacija Programa podrSke razvoju kulture u Niksi¢u, koji je usvojila Vlada
Crne Gore na predlog Ministarstva kulture, u kome je, uzeo uc¢es¢a Drzavni Arhiv Crne Gore sa
sljede¢im sadrzajima:

- Izlozba dokumenata ratna Razglednica Crne Gore 1914-1918 godine, autora Aleksandra
Berkuljana, 17 marta 2015. godine, Galerija Nikola I Niksi¢;

- IzloZzba dokumenata Kultura sje¢anja kroz fondove i zbirke arhivskog fonda u Niksi¢u, autorka
Violeta Krivokapi¢ sa saradnicama Dejanom Nikoli¢ 1 Biljanom Mrdak, 03. 06. 2015. godine,
Galerija Nikola I u 20 h.

- Izlozba dokumenata Njego§ u crnogorskim 1 ruskim arhivima, autora Srdana Pejovica, 02.12.
2015. godine, galerija Ilija Sobaji¢ u 20h.

- Paci OS “Jago$ Konti¢* Strasevina, pedeset daka, posjetilo Arhivski Odsjek Nikgi¢ 10.11.2015.
godine kada im je odrzano predavanje o znacaju Arhiva i specificnosti poslova koji obavljaju
arhivisti.
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10. ARHIVSKI ODSJEK PLJEVLJA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 11 stvaralaca i
to:

- Osnovni sud Pljevlja

- Fond za zdravstveno osiguranje-Podrucna jedinica Pljevlja

- Ministarstvo unutra$njih poslova-CB Pljevlja

- JU OS , Ristan Pavlovié¢“ Pljevlja

- JU 08 ,.Salko Aljkovié“ Pljevlja

- JU 08 ,,Bosko Buha“ Pljevlja

- 77 ,Vrulja“ u ste¢aju Vrulja-Pljevlja

- DOO ,,Grijanje Pljevlja*

- Osnovni sud Zabljak

- Sud za prekriaje Bijelo Polje-Odjeljenje Zabljak

- SKI Centar ,,Durmitor u steaju Zabljak

- Data su stru¢na uputstva, po raznim osnovama, stvaraocima/drzaocima registraturske i arhivske

grade koji su gore navedeni: ostvarivanje neposrednog kontakta sa odgovornim radnicima u
registraturama; upoznavanje sa zakonskim obavezama prema Arhivu; pregled stanja arhivske i
registraturske grade (smjeStaj, zaStita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o
registraturskom materijalu i1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sacinjavanje zapisnika o obilasku 1
predlaganje mjera za otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosije za 11 stvaralaca i drzalaca je dopunjen sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 3 zapisnika o izlu€ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijala predlozenog za izluéivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predloZzen za izlu¢ivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlucivanja,
prepiskom...);

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drZalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv je evidentiran
jedan stvaralac: Sud za prekriaje Bijelo Polje-Odjeljenje Zabljak (1977-2003).

Na osnovu zapisnika o primopredaji arhivske grade preuzeto je 0,50 d/m grade (priprema grade za
preuzimanje, utvrdivanje posebnih 1 opstih uslova sa predavaocem o nacinu 1 uslovima koriS¢enja
grade, provjera i izrada zapisnika o primopredaji sa spiskom grade koja se predaje).

- Kartoteka je za 3 drZzaoca dopunjena podacima o koli€ini izlu€enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Osnovni sud Zabljak (1988), na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju
unisteno je 0,75 d/m bezvrijednog registraturskog materijala; Ministarstvo unutra$njih poslova-CB
Pljevlja (2008) na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno je 4,20 d/m
bezvrijednog registraturskog materijala i JU OS , Ristan Pavlovié¢* Pljevlja (1987-2002) na oshovu
Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno je 4,20 d/m bezvrijednog registraturskog
materijala. Ukupna koli¢ina izlu¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 10,15 d/m.

- U kartoteku je evidentirano Skartiranje 7,43 d/m duplikata i multiplikata, koje je obavljeno u
Odsjeku, na pet fondova: SUBNOR Pljevlja 1946-1950, 0,50 d/m; Socijalisticki savez radnog
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naroda Pljevlja; 1960-1965, 1 d/m; Osnovni sud Pljevlja 1968; 1972-1973, 4,60 d/m; Prosvjetna
inspekcija Pljevlja 1990-2004, 033 d/m i OKSK Pljevlja 1 d/m.
Ukupna koli¢ina Skartiranog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi: 7,43 d/m.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem, smjeStaj i odrZzavanje arhivske grade u depou
- UnosSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade.
- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na Cetiri fonda:
- Prosvjetna inspekcija Pljevlja 1960-2008; k. 20
- Osnovni sud Pljevlja 1968; 1972-1973; k. 4
- Skupstina opstine Zabljak 1970-1991; k. 2
- Opstinski komitet Saveza komunista Pljevlja 1946-1991; k. 6
Ukupno 32 kutije

IV - KoriSéenje arhivske grade i biblioteCkog materijala

1. Koriscenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

Ukupno je obradeno 167 zahtjeva:

- 40 prijava za kori$¢enje arhivske grade

- 105 zahtjeva za izdavanje dokumenata (za 59 stranaka kopirano i ovjereno 115 dokumenta sa 296
stranica) 1 47 obavjestenja, 1 revers

- Na 6 zahtjeva je odgovoreno e-mailom

- Izdato je 9 potvrda

V — Kulturno prosvjetna i propagandna djelatnost

- U okviru manifestacije "Nedelja Arhiva" organizovana je posjeta ucenika 1 studenata Arhivskom
odsjeku.

- Izlozba dokumenata ratna Razglednica Crne Gore 1914-1918 godine, autora Aleksandra
Berkuljana, otvorena je 08.05. 2015. G.

11. ARHIVSKI ODSJEK PODGORICA

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. Pregled stanja registraturske 1 arhivske grade i1 aZuriranje evidencija izvrSena je kod 33 stvaraoca i
to:

- JU Centar za socijalni rad — Sektor djecje zastite, Podgorica
- JU Centar za socijalni rad, Podgorica

- JU OS “Milorad Musa Burzan”, Podgorica

- Osnovni sud Podgorica

- JU “Muzeji 1 galerije”, Podgorica

- JU Narodna biblioteka “Radosav Ljumovi¢”,Podgorica

- Podruéni organ za prekr$aje Podgorica

- JU OS “Branko Bozovi¢”, Podgorica

- JU Umjetnicka Skola za muziku i balet “Vasa Pavi¢”, Podg.
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- JU OS “Pavle Rovinski”, Podgorica

- JU SES “Mirko Vesovié”,Podgorica

- DOO “Sjever mont”, Podgorica

- Glavni grad Podgorica — Sluzba zastite, Podgorica

- JU OS “21 maj”, Podgorica

- JU OS “Dr Dragisa Ivanovi¢”, Podgorica

- JU Stru¢na medicinska skola, Podgorica

- JU KIC “Budo Tomovi¢”, Podgorica

- JU Gimnazija “Slobodan Skerovi¢” ,Podgorica

- JPU “Ljubica Popovi¢”, Podgorica

- JU SSS “Spasoje Raspopovi¢”,Podgorica

- JU OS “Radoica Perovié¢”,Podgorica

- Zavod za zaposljavanje — Biro rada Podgorica

- JU OS “Savo Pejanovi¢”, Podgorica

- JU Skola za vise i srednje obrazovanje “Sergije Stani¢’
- Glavni grad Podgorica

- JU OS “Gornja Zeta — Srpska”, Golubovci

- JU OS “Maksim Gorki”, Podgorica

- JU OS “Zarija Vujosevi¢”, Mataguzi

- JPU “Dina Vrbica”, Podgorica

- DOO Agencija za izgradnju i razvoj Podgorice

- JU SGGS “Marko Radevi¢”, Podgorica

- JU OS “Vuk Karadzi¢”, Podgorica

- JU ETS “Vaso Aligrudi¢”, Podgorica

- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim radnicima u registraturama (33); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbijedenost, na¢in arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom materijalu
1 arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; saCinjavanje zapisnika o obilasku i1 predlaganje mjera za
otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drZzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosije za 33 stvaraoca 1 drZzaoca je dopunjen sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 3 zapisnika o izlu€ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijala predlozenog za izlu¢ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predloZzen za izlu¢ivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlucivanja,
prepiskom...);

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drZalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj 1 arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije evidentiran
nijedan stvaralac (nije bilo preuzimanja).

- Kartoteka je za 2 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlucenog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: JU Muzeji i galerije Podgorice 1991-1999, na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o
odobrenju unisteno je 5 d/m; JU Centar za socijalni rad 1984-1999, na osnovu Zapisnika o provjeri i
Odluke o odobrenju unisteno je 5 d/m i JU Centar za socijalni rad-Sektor djecije zastite 1993- 1995,
na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno je 1 d/m.

9
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Ukupna koli¢ina izluc¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi 11 d/m.
Il - Sredivanje i obrada arhivskih fondova

Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 11 fondova:
1. Opstina Podgorica
- GNOT, Opsta uprava (Mati¢na sluzba); 1946-1952; dopuna unutrasnjih lista; 19 kutija;
- NOOT, Opsta uprava (Mati¢na sluzba, rad i radni odnosi); 1963; dopuna unutrasnjih lista; 3 kutije;
- Sredivanje grade za katastarske opstine: Kopilje, LijeSnje, Mataguzi, Mrke, Progonoviéi, Farmaci,
Fundina, Tolosi i Tuzi; 20 kutija
- Prekucavanje Imenskog registra za kupoprodajne ugovore za 1954 i 1955 g;81 predmet
2. DOO “Gramet” Podgorica-Rad na signaturi, folijaciji, pecatanju arhivske grade, prekucavanje
unutra$njih lista i imenskog registra; 21 kutija;
3. Vatrogasna jedinica Titograd-Rad na signaturi, folijaciji, peCatanju arhivske grade, prekucavanje
unutrasnjih lista; 4 kutije;
4. Opstinski arhiv Podgorica; sredivanje grade fonda Opstinski arhiv Titograd za 1991-1992; 4
kutije.
5. Osnovni sud Podgorica; prekucavanje imenskog registra - Parni¢ni predmeti “P” 1980; 9 kutija i
prekucavanje imenskog registra - predmeti ostavine“O” 1946-1969; knjiga 54; kutija 71 kutija i
predmeta 145.
6. DD “Ratar”
- Rad na folijaciji i signaturi, prekucavanje unutrasnjih lista (rad i radni odnosi i kartoni li¢nih
dohodaka, opsta, pravna i personalna dokumentacija) za 1971, 1973-1975, 1984-1999; 4 kutije
- Prekucavanje popisnih lista za personalna dosijea 485 (G — S); 3 kutije
7. JU OS “Savo Pejanovi¢”
- Revizija Inventara knjiga (zapisnici, registri u¢enika, naredbe i dr.) za 1946-1979 g.; 17 knjiga
8.JU SMTS “Ivan Uskokovi¢”
- Izrada novog Inventara knjiga (upisnice, zapisnici sa zavrsnih ispita, registri i dr.);37 knjiga,
- Kucanje unutra$njih lista za inventar knjiga za 1947-1978; 91 knjiga,
9. JU OS “Vlado Mili¢” Donja Gorica
- Revizuija i izmjena inventara knjiga i kucanje unutrasnjih lista za 1942-1979; 77 knjiga
10. JU SETS “Vaso Aligrudi¢”
- Revizija i kucanje unutrasnjih lista za inventar knjiga za 1946-1982; 87 knjiga
11. Zbirka Varia
- Izmjena i dopuna popisa u zbirci (64 predmeta i 60 priloga) za 1903-1959 god.
- Folijacija, signature i pecatanje; 1 kutija
Ukupno 71 kutija, 309 knjiga i 145 predmeta

111 - Poslovi u depou

1. Prijem, smjeStaj i odrZzavanje arhivske grade u depou

- Izdavanje i1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj

- Izrada etiketa sa podacima za spoljna obiljezja fondova: SOT-Odjeljenje za prosvjetu; 13 kutija;
NJU “Tribina” 5 kutija i DOO “Elastik solar” 6 kutija

IV - Kori$éenje arhivske grade i bibliote¢ckog materijala
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1. Koris¢enje arhivske grade u privatno-pravne svrhe
- Podnijet je 52 zahtjeva fizickih i pravnih lica

- Uradeno 28 kopija dokumenata

- Za 9 zahtjeva nema podataka

- Sacinjeno 1 izdato 4 potvrde

- Na uvid arhivsku gradu zatrazilo je 1o fizickih lica

- Na osnovu reversa Osnovnom sudu izdat 1 predmet

12. ARHIVSKI ODSJEK ULCINJ

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 6 stvaralaca:
- PoSta Crne Gore, Centar posta Ulcinj
- JU Srednja skola ,,Bratstvo-jedinstvo* Ulcinj
- JPU ,, Solidarnost* Ulcinj
- Podru¢ni organ za prekrsaje Ulcinj
- JP ,,Vodovod i kanalizacija ,,Ulcinj
- Solana ,,Bajo Sekuli¢* —preduzece u stecaju
- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (6); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom materijalu
i arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; saCinjavanje zapisnika o obilasku i predlaganje mjera za
otklanjanje utvrdenih nedostataka).
2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:
- Dosijea su za 6 stvaralaca i drzalaca dopunjena podacima: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod
gore navedenih stvaralaca; 4 zapisnika o izlu¢ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijala predloZzenog za izlu€ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predlozen za izluCivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izlucivanja,
prepiskom...);
- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.
- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.
- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.
3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:
- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv nije evidentiran
nijedan stvaralac (nije bilo preuzimanja).
- Kartoteka je za 4 drZzaoca dopunjena podacima o koli€ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to: Posta Crne Gore, RJ Ulcinj 2011-2013, na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o
odobrenju unisteno je 5 d/m; JPU ,,Solidarnost* Ulcinj- izlu¢eni dnevnici rada 1976-2011, na osnovu
Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno je 8,50 d/m; JP“Vodovod i kanalizacija“ Ulcinj
1981-2000, na osnovu Zapisnika o provijeri i Odluke o odobrenju unisteno je 83 d/m i Podru¢ni
organ za prekrsaje Ulcinj 2008-2010, na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno
je 7d/m

Ukupna koli¢ina izluc¢enog bezvrijednog registraturskog materijala iznosi 103,50 d/m.
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Il - Poslovi u depou

1.Prijem i smjeStaj arhivske grade:
- Izdavanje 1 vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj
- Rad na uspostavljanju poretka i kompletnosti fondova kroz tehni¢ko-fizicke poslove

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 3 fonda:
- Osnovni sud Ulcinj-kompletiranje i klasifikacija parni¢nih predmeta sa oznakom ,,P*“ 1982-1994; k.
32

- Opstinski komitet saveza komunista Ulicnj OKSKU-nastavak hronoloskog sredivanja (popis)
1948-1968; k. 28.
- SSRNU-Socijalisticki savez radnog naroda Ulcinj-nastavak hronoloskog sredivanja (popis)

1970-1989; k. 13.
IV - Koriséenje arhivske grade i bibliote¢ckog materijala

2. Koris¢enje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obraden je 71 pristigli zahtjev: pravnih (50) i to od Komisije za restituciju i povra¢aj imovine Bar,
Osnovnog suda Ulcinj i drugih 121 zahtjev fizickih lica.

- Izdato je 120 fotokopija dokumenata

- Za Osnovni sud je bilo 239 zahtjeva

Nasi korisnici uglavnom potrazuju gradu :

- F1 OSU-Osnovni sud Ulcinj

- F2 SOU-Skupstina opstine Ulcinj

- F11 SSBJU-Srednja $kola “Bratstvo-jedinstvo” Ulcinj

- F16 HK ,,Agroulcinj* Ulcinj

V - Medijsko predstavljanje

Arhivski odsjek Ulcinj je ,,Nedelju arhiva® obiljeZio sljedec¢im aktivnostima:

- Priprema i realizacija fotodokumentarne izlozbe ,,Tito-vojskovoda, strateg revolucije, gradanin
svijeta“. Za 1zlozbu je koriS¢ena arhivska grada F5 OKSKU AOU-Opstinski komitet saveza
komunista Ulcinj, izvodi iz novinskih ¢lanaka iz dnevnih novina ,,Pobjeda® i ,Rilindija® i
fotomaterijal dobijen iz fondacije ,,Lika“ fotografije od fizickih lica-porodica Taipovi¢ i Mirovi.
Na 27 panoa izloZeno je 106 fotografija i 33 dokumenta podijeljenih u sedam tematskih cjelina i
prati Titov zivotni put u razdoblju od 1920-1980. godine

13. ARHIVSKI ODSJEK HERCEG NOVI

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva
1. Pregled stanja registraturske 1 arhivske grade 1 aZuriranje evidencija izvrSena je kod 4 stvaralaca:
- Institut za fizikalnu medicinu , rehabilitaciju 1 reumatologiju® Dr Simo MiloSevi¢ Igalo
AD Vektra Boka” Herceg Novi u stec¢aju
- ,,Juzni Jadran” AD u likvidaciji
Uprava za nekretnine-podrucna jedinica Herceg Novi
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- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (4); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i1 registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom materijalu
i arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sacinjavanje zapisnika o obilasku i predlaganje mjera za
otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosijea 4 stvaralaca i drzalaca su dopunjena sa: zapisnicCima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; 4 zapisnika o izlu€ivanju (razmatranje zahtjeva registrature sa spiskom
registraturskog materijala predlozenog za izlu€ivanje, neposredan uvid u registraturski materijal
predlozen za izluCivanje 1 izrada predloga o odobravanju ili neodobravanju izluivanja,
prepiskom...); zapisnicima o preuzimanju arhivske grade (2); tri usvojene (data saglasnost) Liste
kategorija registraturskog materijala sa rokovima cuvanja i to: Opstina Herceg Novi; JU Centar za
socijalni rad Herceg Novi i JZU Dom zdravlja Herceg Novi.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv evidentiran je
stvaralac Osnovni sud Herceg novi predmeti oznake ,,O* ostavine, period 1986 do 2000.godine; 8,8
d/m i poklon Cabe Madara; 0,20 d/m (idejni projekat za regionalni vodovod).

- Kartoteka je za 4 drzaoca dopunjena podacima o koli¢ini izlu¢enog bezvrijednog registraturskog
materijala i to:

- Opstina Herceg Novi: Sluzba za zajednicke poslove i informacione sisteme:4,40 d/m; Komunalna
policija: 2,40 d/m: Uprava lokalnih javnih prihoda: 11,60 d/m i Sekretarijat za prostorno planiranje i
izgradnju, komunalne djelatnosti i zastitu Zivotne sredine: 0,40 d/m

- Fond za zdravstvo- podru¢na jedinica Herceg Novi; 21 d/m

- Uprava Carina, PJ Carinarnica Kotor-Cl Zelenika 7 d/m; CI Bijela-4,7 d/m; CI Sitnica; 0,20 d/m,
ukupno 11,9 d/m

- JU Centar za socijalni rad Herceg Novi; 29,50 d/m

- Sud za prekrSaje Budva- odjeljenje Herceg Novi-14,20 d/m

Ukupno je, na osnovu Zapisnika o provjeri i Odluke o odobrenju unisteno 95,40 d/m bezvrijednog
registraturskog materijala.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade

- Osnovni sud Herceg novi predmeti oznake ,,0“ ostavine, period 1986 do 2000.godine; 8,8 d/m 1
poklon Cabe Madara; 0,20 d/m (idejni projekat za regionalni vodovod).

- UnoSenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade

- lzdavanje i vracanje arhivske grade na mjesto lokacije i vodenje evidencija o istoj.
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I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 4 fonda:

- Fond PUMA; Priprema dokumentacije o fizickom stanju fonda i stepenu i vrsti oste¢enja. Sacinjen
popis i opis fizickog stanja fonda, stepena oStecenja i izdvajanje ostecenih listova za konzervaciju.
Pregledano i opisano f. 83.

- Osnovni sud Herceg Novi; ostavinski predmeti ,,IV* (1820-1898); 1890. predmeta 137; k. 2; 1893.
predmeta 184; k. 5; 1894. predmeta 42; k. 1. Ukupno k. 8. SI. Revizija i kona¢na verzija sumarnog
inventara; ostavinski predmeti 1837-1842.; 1843-1852.; 1853-1866.; 1867-1879.

- Osnovni sud Herceg Novi, parnice ,,P* (1945-1990); 1986-1990; predmeta 235; k. 15. SI.

- Opstinsko javno pravobranilastvo (1967-1994); grupa V, oznaka Rv 1968-1991. Sacinjen analiti¢ki
inventar.

- Katastar (dopuna fonda); K.O. Kumbor 1883-1942. (spiskovi katastarskih promjena sa prijavnim
listovima). Obradeno f. 2.

Ukupno 108 arhivskih kutija

IV - KoriS¢enje arhivske grade i biblioteCkog materijala

1. KoriSéenje arhivske grade preko Citaonice
- Arhivsku gradu,sadrzanu u 46 fondova, koristilo je 28 istrazivaca

2. Kori$éenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradeno je 1277 zahtjeva fizickih i pravnih lica

- Ovjerenu fotokopiju trazenog dokumenta dobio je 901 korisnik

- Uvid u arhivsku gradu izvrsilo je 376 korisnika

- Pismeno je odgovoreno na 109 zahtjeva pravnih i fizickih lica

- Broj uradenih fotokopija dokumenata je za format A4 fotokopija 2283 ; format A3
fotokopija 1234
Ukupan broj uradenih fotokopija je 3517, dok je broj digitalnih fotokopija 1880.

V — Poslovi arhivske biblioteke
1. Rad sa korisnicima bibliotecke grade
- Bibliotec¢ko odjeljenje je usluzilo 85 korisnika,koji su za svoje potrebe koristili 289 publikacija.
2. Rad na novoj organizaciji fonda P i fonda SP
- Stavljeno je u koSuljice 215 jedinica 1 zapocet je njihov premjestaj na novu poziciju,dok je za fond
SP stavljeno u kosuljice 68 jedinica i vrSen je njihov premjestaj na novu poziciju.Za fond PZS
(Pomorska zakladna $kola), stavljeno je u koSuljice 310 jedinica
3. Rad u depou
- Vrsen je odabir starih rijetkih knjiga koje se ¢uvaju u biblioteci odsjeka Herceg Novi, popis;
- Uzimanje 1 vracanje koriS¢enih publikacija
- Vrena je zastita publikacija
4. Informativna djelatnost
- UnoSenje podataka o svim obavljenim poslovima u personalni ra¢unar. Ovi poslovi su
obavljani svakodnevno i svi podaci su uneseni u predvidene datoteke.
- IzvrSeno je unosenje podataka abecednog kataloga u ACESS bazu podataka od (A-B).
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Uneseni podaci za 233 kat. jedinica.
5. Izrada statistika godiSnjeg i mjeseCnog izvjestaja

14. ARHIVSKI ODSJEK CETINJE

| - Zastita arhivske i registraturske grade van arhiva

1. 1. Pregled stanja registraturske i arhivske grade i azuriranje evidencija izvrSena je kod 12
stvaralaca:

- Prijestonica Cetinje

- Kraljevsko pozoriste Zetski dom Cetinje

- Republicki fond za zdravstveno osiguranje

- Uprava za nekretnine

- Poreska uprava

- JU Uprava carina

- JU Centar za socijalni rad

- Javno preduzec¢e Vodovod i kanalizacija

- EI,,Obod*“ AD Cetinje

- IMO ,,Kosuta“

- Dionicarsko drustvo Magrom

- AD ,,Ribarstvo* u stecaju

- Ostvaren je neposredan kontakt sa odgovornim stvaraocima/drzaocima (12); upoznavanje sa
zakonskim obavezama prema Arhivu; pracenje opSteg stanja arhivske i1 registraturske grade
(smjestaj, zastita, obezbijedenost, nacin arhiviranja i vodenja evidencije o registraturskom materijalu
i arhivskoj gradi-Arhivska knjiga; sadinjavanje zapisnika o obilasku i predlaganje mjera za
otklanjanje utvrdenih nedostataka).

2. Evidencije o stvaraocima i drzaocima registraturske i arhivske grade:

- Dosijea 12 stvaralaca i1 drzalaca su dopunjena sa: zapisnicima o izvrSenom obilasku kod gore
navedenih stvaralaca; zapisnicima o preuzimanju arhivske grade (1); jedna usvojena (data
saglasnost) Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima c¢uvanja i1 to: AD ,,Ribarstvo*
Rijeka Crnojevic.

- U ovoj godini nije dostavljen prepis arhivske knjige za nijednog stvaraoca.

- U evidenciju specijalnih arhiva nije evidentiran nijedan.

- Nije evidentiran drzalac arhivske grade u privatnom vlasnistvu.

3. Evidencije o registraturskoj i arhivskoj gradi:

- U kartoteku stvaralaca i drzalaca arhivske grade dospjele za preuzimanje u Arhiv dopunjena je
podacima jednog stvaralaca Uprava za nekretnine PJ Cetinje (sedam KO) 1965-1982 u koli¢ini od
2.20 d/m — dalje se radi na preuzimanju.

Il - Poslovi u depou

1. Prijem i smjeStaj arhivske grade
- Smjestaj preuzete arhivske grade Uprava za nekretnine PJ Cetinje

I11 - Sredivanje i obrada arhivske grade

1. Klasifikacija i sistematizacija arhivske grade radena je na 1 fondu:



43

- Osnovni sud Cetinje 1963-1964; popis predmeta za oznaku ,,P*“; 196 predmeta (prefascikuliranje,
ispisivanje i unosenje podataka na racunar); k. 5.

- NOOC obrada 7 fondovskih knjiga;

- Skupstina opstine Cetinje- izrada spoljnih opisa na kutijama k. 77.

IV - KorisS¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala

1. Koris¢enje arhivske grade preko Citaonice

- Arhivsku gradu koristilo je 5 istrazivaca

- Za potrebe Osnovnog suda sainjeno je 3 reversa za trazene predmete
2. Koriséenje arhivske grade u javne i privatno-pravne svrhe

- Obradena su 54 zahtjeva fizickih i pravnih lica po raznim osnovama

- Sacinjeno je i izdato 20 pismenih obavjestenja

- Uradeno je 445 fotokopija.

i ODJELJENJE ZA NAUCNU, INFORMATIVNU
| KULTURNO - PROSVJETNU DJELATNOST

Planom rada Drzavnog arhiva za 2015. godinu utvrdene su proporcije rada odjeljenja uz
realno uvazavanje postojee kadrovske deficitarnosti odnosno nepopunjenosti sistematizovanih
radnih mjesta (4 radna mjesta-ekspertski kadar). Tokom godine na bolovanju je bila i savjetnica I.
Ovo je bitan uslov koji je ogranicavajuce uticao na ostvarenje poslovnih aktivnosti Odjeljenja.

U pripremi za implementaciju medunarodnih normiranih arhivistickih opisa ISDAF i
ISDIAH u toku godine radilo se na pripremi utvrdivanja terminoloskog rje¢nika koji treba da
omoguci primjenu arhivistickih opisa. Na ovom delikatnom poslu sa stru¢nog aspekta radio je jedan
arhivista 1 uraden je abecedar stru¢nih termina, izraza i pojmova neophodnih za primjenu opisa.
Sljedeca faza rada podrazumijeva detaljna objaSnjenja.

Tokom godine dostavljeno je 30 normiranih opisa o stvaraocima ISAAR (cpf), Sto svjedoci o
kontinuiranosti primjene ove vrste normiranog opisa. Kada se radi o normiranom opisu ISAD (g)
uradena je analiza za ostajanje sa praktiénom primjenom. Planirano savjetovanje na ovu temu nije
odrzano iz objektivnih razloga i predvideno je za maj 2016. godine.

U odjeljenju je otpocet, odnosno nastavljen rad na ediciji PasoSke knjige Knjazevine Crne
Gore. Naime, pribavljena je i Pasoska knjiga koja nije u posjedu DACG koja donosi podatke o
izdatim 1 viziranim pasoSima za period 1885-1903. Uradena je arhivisticka ekspertiza, kojom je
utvrdena autenti¢nost, vrijeme 1 mjesto nastanka kao i potrebe ove evidencije. U konkretnom slucaju
radi se o knjizi koja je nastala u MID-u poc¢etkom XX vijeka gdje su upisivani podaci o izdatim ili
viziranim pasoSima crnogorskih drzavljana u diplomatsko-konzularnim predstavniStvima u
inostranstvu.

U okviru ovog projekta izvrSena je revizija 60 fascikli pasoskog odjeljenja MID-a gdje se
nalaze molbe za izdavanje pasoSa. Uraden je i imenski registar za preko 17.000 imena koji ¢e biti
pripremljen za Stampu sa nau¢nim aparatom kao dopuna pasoskih knjiga koje su saCuvane.

Pocetkom godine iz Stampe je izasao zbornik dokumenata Gubici crnogorske vojske u Prvom
svjetskom ratu 1914-1916. Zbornik dokumenata promovisan je tokom Nedjelje arhiva u aprilu
mjesecu na Cetinju.

Poslije izvjesne stagnacije odnosno odlaganja projekta zbog obimnosti, nastavljen je rad na
projektu zbornika dokumenata Izvjestaj crnogorskog poslanika u Carigradu Mitra Bakic¢a 1883-
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1903. Projektom je predvideno da se izvjestaji objave in extenso, pa ovo doprinosi delikatnosti posla
jer je potrebno pregledati 150 arhivskih kutija fonda MID-a i odabrati dokumentaciju.

U okviru projekta digitalizacije skenirano je na skeneru SCEYE 38 dacijalnih knjiga iz fonda
MUD. Digitalni zapisi pohranjeni su u skladu sa zaokruzenim procesom navigacije koji omogucava
administriranje digitalnim zapisima. U smislu pohranjivanja na duzi rok (long term preservation)
nedostatak ovog postupka je neobezbijeden napredni elektronski potpis i vremenski pecat uz
neadekvatnu opremu. Ipak, kako se radi o projektu modela za upravljanje digitalnim zapisima
pitanje opreme i ocuvanja na duzi rok rjeSavace se kada ustanovimo da se radi o pouzdanom,
fleksibilnom, modularnom modelu koji udovoljava arhivistickim i korisnickim zahtjevima.

U Odjeljenju su obavljani poslovi na azuriranju podataka za internet prezentaciju Drzavnog
arhiva, kontinuirano administriranje i tehnicko odrzavanje, kao 1 wunapredenje tehnicke
funkcionalnosti. Pored toga, redovno se radilo na odrzavanju mreze, zatim na obuci sluzbenika za
rad na raCunarima, kao i za rad na skenerima. Po potrebi vrSilo se skeniranje dokumenata za izlozbe
koje su realizovane tokom 2015. godine, kao i za odreden broj korisnika.

Tokom godine pruzena je stru¢na pomo¢ u istrazivackom postupku, odnosno izboru tema,
fondova, metoda i sl. za 24 korisnika iz zemlje i 16 iz inostranstva. Odgovoreno je na 240
korisni¢kih zahtjeva putem pisma i/ili elektronskom posStom.

U okviru citaonice na Cetinju vodene su evidencije o korisnicima arhivske grade i o
istrazivanim temama. Evidentirano je 69 tema istrazivanja.

Usluge c¢itaonice tokom 2015. godine koristilo je 83 korisnika i to 71 iz zmlje i 12 iz
inostranstva. Evidentirano je 455 posjeta korisnika ¢itaonici kojima je na koriséenje izdato 1253
fascikle grade 1 471 knjiga. Za potrebe korisnika uradeno je ukupno 5448 kopija dokumenata: 4587
fotokopija, 836 snimaka digitalnim aparatom, 25 skeniranih dokumenata.

v ODJELJENJE ZA TEHNICKU ZASTITU ARHIVSKE GRADE
1. Konzervacija-restauracija

Uradeno je numerisanje, odabir oSteCenih odkumenata, mehani¢ko ¢iscenje, provjera otpornosti
mastila na vodu, dezinfekcija, pranje, ispiranje, neutralizacija, kaSiranje, dopuna djelova koji
nedostaju, ispravljanje presovanjem i vra¢anje konzervirano-restauriranin dokumenata u arhivske
kutije. Ove mjere primijenjene su na oStecenim dokumentima iz slede¢ih arhivskih jedinica:

- Ministarstvo vojno, Lovéenski odred, 1915 godina, f. br. 1, 316 listova;

- Ministarstvo vojno, VI divizija, Plavsko-gusinjska brigada, 1913-1915 godina, f.br. 1, 423
lista;

- Ministarstvo vojno, Komanda VI divizije, Rozajska brigada, 1913-1915 godina, , f. br. 1, 73
lista;

- Ministarstvo vojno,Bjelopavli¢ka brigada, 1895-1915 godina, f.br.1, 275 listova;

- Ministarstvo vojno, I divizija, Crmnic¢ko primorska brigada, 1895-1915 godina, f.br.1, 422
lista;

- Ministarstvo vojno, IV divizija, Donjo-Vasojevi¢ka brigada, 1911, 1913, 1914, 1915 godina,
f.br. 1, 200 listova;

- Ministarstvo vojno, VI divizija, Decanska brigada, 1914 - 1915 godina, f.br. 1, 290 listova;

- Ministarstvo vojno, V divizija, Pljevaljska brigada, 1915 godina, f.br. 1, 330 listova;

- Ministarstvo vojno, Vrhovna komanda, 1913 godina, f.br. 2, 30 listova;



45

Sud opstine Cetinje, 1931 godina, f.br. 140, 264 lista;

Ministarstvo vojno, Administrativno odjeljenje, 1908 godina, f..br. 13, 306 listova;
Ministarstvo vojno, komanda VI divizije, Dakovacka brigada, 1913 - 1915 godina, f.br. 1,
576 listova;

Ministarstvo vojno, I divizija, Crmnicko primorska brigada, 1985 - 1914 godina, f.br. 2, 595
listova;

Ministarstvo vojno, V divizija, Bjelopoljska brigada, 1914 godina, f.br. 1, 391 list;
Ministarstvo vojno, Vucedolska brigada, 1900 - 1914 godina, f.br. 1, 246 listova;
Ministarstvo vojno, IV divizija, KolaSinska brigada, 1895 - 1915 godina, f.br. 1, 544 listova;
Ministarstvo vojno, II divizija, Spuska brigada, 1882 - 1916 godina, f.br. 1, 216 listova;
Ministarstvo vojno, Srbijanska brigada — razne komandr, 1912 - 1915 godina, f.br. 1, 440
listova,;

Ministarstvo vojno, Vrhovna komanda, 1914 - 1915 godina, f.br. 3, 287 listova;
Ministarstvo vojno, Durmitorska brigada, 1891 - 1915 godina, f.br. 1, 610 listova;

Crveni krst Crne Gore, 1 list;

Crnogorska banka, 1907 godina, f.br. 4, 4 lista;

Uprava varosi Cetinje, 1907 godina, f.br. 74, 24 lista;

Ministarstvo vojno, 1913 godina, f.br. 8, 4 lista;

Ministarstvo unutrasnjih djela, dacijalna knjiga, kapetanija Berane, 9/1914 godina, 8 listova;
Ministarstvo unutrasnjih djela, dacijalna knjiga, kapetanija Bar, 5/1883 godina, 16 listova.

Vrsena je evidencija o konzervirano-restauriranoj arhivskoj gradi.
Listovi 44 dacijalne knjige kapetanije Bar i Berane su ispravljeni presovanjem. Ovo je uradeno kako
bi se olakSao postupak njihovog skeniranja.

2. Mikrofilmovanje arhivske grade

Priprema arhivske grade za mikrofilmovanje

Opstina varosi Cetinje — sredeno je 8 fascikli iz 1900 godine za koje je uraden popis sadrZzaja
svih arhivskih brojeva;

Opstina varosi Cetinje — pregledane su 11 fascikli iz 1901 godine zbog provjere poretka akata
1 pripreme za predstojece faze sredivanja;

Kraljevska banska uprava Zetske banovine, tehnicko odjeljenje — djelimicno sredeno 8§
fascikli iz 1935, 1936 i 1937 godine;

Kraveljska banska uprava Zetske banovine, Personalna dosijea — uraden je imenski registar
dosijea za 10 fascikli.

SluZzbenica Odjeljenja za tehnicku zastitu radila je sa strankama u ¢itaonici Arhiva. Izvjestaj o
korisnicima usluga ¢itaonice dostavljen je nadleznoj sluzbi. Sem mjese¢nog uradila je 1 godiSnji
posebno o broju korisnika, izdatoj gradi, forokopiranju, snimanju, skeniranju i nau¢nim temama
korisnika.

Tokom 2015 godine uradeno je 3557 1 to za potrebe Arhiva 1794 a za korisnike usluga ¢itaonice
1763 fotokopije dokumenata.
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Vv SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE

- Saradivalo se sa Ministarstvom kulture, Ministarstvom finansija - Drzavnim trezorom,
Ministarstvom unutra$njih poslova i javne uprave, Upravom za kadrove, Komisijom za zalbe
Vlade CG, Republickim fondom PIO, Republi¢kim zavodom za statistiku, Upravom za imovinu,
Poreskom upravom;

- Radeno je na izradi Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Drzavnog arhiva, izradi podnesaka, rjeSenja o rasporedu sluzbenika,
rjesenja o prestanku radnog odnosa, izradi rjeSenja o godiSnjim odmorima, potvrda o radnom stazu;

- Praceni su i primjenjivani propisi koji se odnose na drzavne sluzbenike kao i propisi iz
finasijsko- materijalnog poslovanja;

- Na osnovu finansijskog plana vrSeno je pracenje ostvarenja plana po periodima i
uskladivanja sa rebalansom plana;

- VrSena je nabavka materijala i opreme neophodne za poboljSavanje uslova rada i
poslovanja;

- VrsSeni su poslovi na fizickom obezbjedenju zgrade i imovine Drzavnog arhiva,
daktilografski, kurirski i poslovi na odrzavanju ¢istoce.

Direktor
Stevan Radunovi¢



