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Drzavni arhiv, kao drzavni organ organizovan za vrSenje arhivske djelatnosti na podrucju
Cre Gore, svoj plan rada temelji na izvrSavanje obaveza i zadataka koji proizilaze iz Zakona o
arhivskoj djelatnosti, vazecih podzakonskih akata, dugoro¢nih planskih opredjeljenja, dokumenata
medunarodnih arhivskih organizacija €iji je punopravni ¢lan, zakljucenih protokola o saradnji sa
drugim arhivima, te potreba i zahtjeva drzavnih organa, istrazivaca i drugih korisnika arhivske
grade.

Aktivnosti koje se planiraju u 2018. godini bice, kao i u prethodnim godinama, usmjerene
u nekoliko osnovnih pravaca djelovanja:

- poboljsanje uslova i kvaliteta rada;

- relizacija redovnih obaveza i zadataka iz arhivske djelatnosti;
- saradnja sa drugim subjektima u zamlji i inostranstvu;

- rad na normativnoj regulativi.

Za uspjesno obavljanje funkcije koju ima Drzavni arhiv, a koja je od izuzetnog i trajnog
znacaja za drzavu, neophodno je obezbijediti adekvatan prostor, opremu i1 kadrove. AngaZovanje
na unapredenju sva tri navedena elementa, je trajan zadatak, koji mora biti prisutan u svim
planovima, te prema tome i u ovom.

Drzavni arhiv ima arhivska odjeljenja ili isturene kancelarije u gotovo svim
opStinama i koristi, u sopstvenom vlasnistvu ili pod zakup, ukupno 6.090m2 prostora. U gotovo
svim organizacionim jedinicama, izrazen je problem nedovoljne veli¢ine i neodgovarajuceg
kvaliteta prostora, pa je trazenje mogucénosti za poboljSanje toga stanja, zadatak koji treba planirati
i u ovoj kao i narednim godinama. Ranije je pripremljena detaljna informacija o raspolozivim
prostorima koje Arhiv Koristi, ukupno i po pojedimim organizacionim djelovima, sa ocjenom
stanja, definisanjem potreba i prijedlogom mjera za prevazilazenje evidentnih problema. Na
temelju toga i objektivno raspolozivih moguénosti se planiraju i preduzimaju aktivnosti u pravcu
poboljsanja stanja.

Po pitanju prostora, prioritetna obaveza DrZavnog arhiva je dogradnja objekta na Cetinju.
Aktivnosti na tom planu su zapocete prije viSe godina, ali se, obzirom na niz nepovoljnih okolnosti,
nijesu odvijale planiranom i Zeljenom dinamikom. Uradena je projektna dokumentacija ali joS$
nijesu dobijene potrebne saglasnosti, obzirom da je dosta kasnila izmjena DUP i UP Istorijsko
jezgro, sto je neophodan preduslov. Bilo je planirano da radovi po¢nu 2014. godine ali to nije bilo
moguce upravo zbog kasnjenja planova pa s toga i potrebnih saglasnosti. Planovi su doneSeni 1
sada predstoji usaglaSavanje ranije uradenog izvodackog projekta sa DUP i UP Istorijsko jezgro,
kako bi se mogle obezbijediti potrebne saglasnosti i1 nastojati da izgradnja bude uvrséena u plan za
narednu godinu.S' obzirom da to jo§ uvijek nije postignuto to ostaje kao problem koji treba da se
rjeSava u 2018 godini.

U zgradi Drzavnog arhiva Cetinje planiraju se preostali zanatski i sanacioni radovi
prvenstveno rekonstrukcija postojeéeg sistema za klimatizaciju.

Nastavic¢e se aktivnosti za rjeSavanje ili ublaZzavanje problema nedostatka prostora i u
drugim gradovima, prema definisanim potrebama, utvrdenim prioritetima 1 stvorenim
moguénostima. Planira se da u prvoj polovini godine bude useljen novi prostor u Niksi¢u, nakon
cega Ce se obaviti preseljavanje. Posebno ¢e u tome biti slozen 1 zahtjevan posao na preseljavanju
velike koli¢ine arhivske grade koja se nalazi u ovom odsjeku.

Nastavice se zapocCete aktivnosti za trazenje mogucénosti za prosirenje prostora u Pljevljima
i Bijelom Polju. Planirano je da se u dogovoru sa Opstinom Pljevlja, koja je vlasnik prostora, izvrsi
zamjena stolarije i poda u depou, kao i zamjena preostalih drvenih arhivskih polica metalnim.



Takode ¢e se traziti mogucnost za obezbjedivanje dodatnog prostora u Herceg Novom za smjestaj
grade koju bi trebalo preuzeti.

Sanacija fasade kompletne zgrade Arhivskog odsjeka Kotor (sa promjenom olu¢nog
sistema na cijeloj zgradi i zamjenom Skura na starom dijelu zgrade prema ulici), Izrada i montaza
novih ulaznih vrata i prozora u Arhivskom odsjeku Budva

Redovno ¢e se kontrolisati 1 servisirati protivpozarni aparati u svim arhivskim odsjecima i
javljaci pozara u objektu na Cetinju.

U svim prostorima ¢e se dva puta izvrSiti uobicajeni tretmani u cilju dezinfekcije,
dezinsekcije i deratizacije.

Nabavka opreme: arhivskih polica, racunara, skenera, kopirnih aparata, opreme za
konzervaciju i restauraciju arhivske grade i dr. je trajno prisutna potreba za Cije rjeSavanje je
potrebno duze vrijeme i znacajna sredstva. U ovoj godini se planira nabavka odredenog broja
racunara i kopir aparata kao i arhivskih polica, u cilju zamjene dotrajalih. Obezbijedi¢e se
produzenje licenci za operativni program i antivirusnu zastitu. IzvrSi¢e se nabavka arhivskih kutija
od specijalnog nekisjelog materijala, kao i potrebne koli¢ine specijalnih materijala i hemikalija za
potrebe konzervacije i restauracije arhivske grade.

Predvideni broj izvrSilaca u Drzavnom arhivu, utvrden Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji 1 sistematizaciji je 178. Medutim, jedan broj radnih mjesta je po raznim osnovima
upraznjen a nije popunjavan, tako da je na pocetku 2018. godine upraznjeno 26 radnih mjesta. Za
veci broj nepopunjenih radnih mjesta potreban uslov je visoka stru¢na sprema pa je ovim dodatno
pogorsana kvalifikaciona strukrura. Ona i inace nije povoljna, obzirom da procenat zaposljenih sa
visokom struénom spremom iznosi 75%. U ovoj godini ¢e se popuniti dva radna mjesta u Beranama
i Budvi, po proceduri koja je zapoceta pocetkom 2018. godine. Za obavljanje nekih
najneophodnijih poslova a koji nijesu predvideni aktom o sistematizaciji ili su nepokriveni
postojeéim brojem izvrsilaca, povremeno ¢e se angazovati lica po ugovoru.

Nastavice se sa programom edukacije u obavljanju arhivskog poslovanja za zaposljene kod
stvaralaca arhivske grade. Edukacija se obavlja u formi seminara i usmjerena je na strucno
osposobljavanje zaposljenih i razvijanje svijesti o potrebi o¢uvanja dokumentarnog materijala.

Vodice se neposredna briga o arhivskoj gradi, u najSirem smislu te rijeci, u skladu sa
propisima i standardima, kako u samom Arhivu tako 1 kod stvaralaca i imalaca arhivske grade. U
tom smislu, Arhiv ¢e u okviru svojih nadleznosti i ovlasc¢enja, insistirati na striktnom izvrSavanju
propisanih obaveza stvaralaca i imalaca u pogledu brige o arhivskoj gradi po¢ev od momenta
njenog nastajanja do izluCivanja ili predaje Arhivu. Arhivska grada ¢e se preuzimati po isteku
propisanih rokova, sredena popisana i tehnicki opremljena, po prioritetima utvrdenim na osnovu
znacaja te grade. U procedurama sa arhivskom gradom, neposredno ¢e se primjenjivati
medunarodni standardi: ISAD(G) — za opis arhivske grade, ISAAR(CDF) — za opis stvaraoca
arhivske grade, 1 dr.

Misija Drzavnog arhiva je dugoro¢no oc¢uvanje arhivske grade od javnog znacaja,

omogucavanje i1 podsticanje koriS¢enja, te ucenje iz naseg istorijskog iskustva. Arhiv ¢e nastojati
da arhivsku gradu koju ¢uva u svojim fondovima ucini dostupnom za kori$¢enje i omoguci $to
jednostavnije i brze pronalazenje trazenih dokumenata, bilo da je to u nau¢ne ili dokazne svrhe.
U cilju bolje zastite i koris¢enja arhivske grade u saradnji sa Ministarstvom kulture radi¢e se na
projektima:

- Konzervacija licnog fonda Anastas Bocari¢ cgda2 bud liboc 1864-1944;
- Konzervacija fonda Politicko upravni mletacki arhiv (PUMA) CG DA 2 HNO 1687-1797



- ,,Tehni¢ko-tehnolosko osavremenjavanje nau¢no-informativnih sredstava u Istorijskom
arhivu Kotor. Regesta i analiti¢ki indeksi arhivskog fonda Spisi vanrednih providura
(UPM)“

- Konzervacija i restauracija oSte¢enih dokumenata fonda Vojnicka Skola

- Sanacija fasade kompletne zgrade Arhivskog odsjeka Kotor (sa promjenom olu¢nog
sistema na cijeloj zgradi i zamjenom Skura na starom dijelu zgrade prema ulici)

- Zbirka dokumenata ,,Okruzni komitet KPJ u NOR-u, 1943-1945. godina*“

Nastavice se aktivnosti na skeniranju i pohranjivanju u informacioni sistem arhivske grade koja
se ¢uva u arhivskim odsjecima u CG, tako da ¢e se obogatiti digitalna arhiva i omogu¢iti brze i
jednostavnije usluzivanje stranaka, bez potrebe da se koriste originalne knjige.

Otpocece se sa projektom "'Zastita arhivske gradije i poboljsanje uslova u arhivskim
depoima DACG Cetinje’’ tj. obrada i sredivanja arhivske grade i depoa u kojim je ista smjesStena.

Otpocece se sa projektom "'Prikuplianje informacija o arhivskoj gradi znacajnoj za
Crnu Goru, koja se nalazi u drugim arhivima, kod raznih institucija i privatnih imalaca u
zemlji i inostranstvu'’. Koliko je moguce, radi¢e se na pribavljanju kopija te grade a eventualno i
originalnih dokumenata. U tom pravcu ¢e se nastaviti pregovori sa arhivima Turske, Rusije,
Albanije, Dubrovnika, Ceske i dr.

Postignuta je redovnost u izlazenju ¢asopisa Arhivski zapisi, a u ovoj godini ¢e izaci dva
broja. Ostvareni kvalitet u pogledu sadrZaja i forme Casopisa bi¢e zadrZan a radice se i na podizanju
na visi nivo.

Planirano je da u ovoj godini bude realizovano nekoliko znacajnih izdavackih projekata:

- VI Knjiga protokola izdatih pasos$a za period 1885-1903
- Pregled-Registar o podnijetim molbama za izdavanje pasosa u periodu 1896 - 1914
- Zbornik dokumenata Popis poginulih crnogoraca u ratu 1875-1878.

- Monografija "DrZavni arhiv Crne Gore 1951-2011"

- 2 broja ¢asopisa "Arhivski zapisi"

Bice organizovane promocije izdanja u vise gradova.

Bice priredeno viSe izloZbi dokumenata na odredene teme.

Ranije realizovane izloZbe ¢e se prikazati u gradovima koji ih do sada nijesu vidjeli.

Vecina izdavackih projekata 1 posebno izlozbi koje ¢e se realizovati, tematski ¢e se
uklapati u obiljezavanje jubileja deset godina od obnove nezavisnosti Crne Gore.

Drzavni arhiv ¢e 1 u ovoj godini realizovati manifestaciju - Nedelja arhiva. Projekat se
odnosi na cijelu teritoriju drzave i ukljucuje svu arhivsku mrezu u Crnoj Gori, a usmjerena je na
popularisanje arhivske struke i sluzbe kao i1 na podizanje svijesti o potrebi cjelovite zaStite
arhivalija kao opSteg dobra od istorijskog, kulturnog, dokumentarnog, a nerijetko i spomenickog
znacaja. U okviru te manifestacije realizuje se veliki broj programa koji su propagandnog karaktera
1 sprovode se nau¢no-popularnim metodama (izloZbe, javne tribine, predavanja, posjete ucenika i
studenata arhivskim odsjecima, distribuiranje propagandnog materijala i sl.). U okviru ove
manifestacije bi¢e realizovano vise od Sezdeset raznih programa.

Drzavni arhiv ¢e organizovanjem izlozbe arhivskih zapisa obiljeziti i evropsku godinu
kulturne bastine i stogodis$njicu od prvog svjetskog rata.U 2018 godini planirano je i obiljezavanje
jubileja 140 godina od Berlinskog kongresa.Planira se nastavak saradnje sa Ministarstvom kulture
CG u projektu objavljivanja zajednickog mjesecnog kalendara kulture-repertoara na teritoriji
opstine Cetinje




Drzavni arhiv ¢e saradivati sa nau¢nim, kulturnim i obrazovnim institucijama i ustanovama
u Crnoj Gori sa kojima ima zajednicke interese u oblasti istrazivanja i objavljivanja grade, kao i
Skolovanja i usavrSavanja kadrova.

Kao ¢lan medunarodnih arhivskih organizacija, Arhiv ¢e ucestvovati u radu organa i tijela
tih organizacija.

Nastavice se ranije zapoceta saradnja sa nizom drzavnih arhiva. Na osnovu ve¢ potpisanih
sporazuma o saradnji, bi¢e dogovoreni konkretni oblici te saradnje i projekti koji ¢e se realizovati
u ovoj godini. Sporazumi su do sada potpisani sa arhivima: Hrvatske, Bosne i Hercegovine,
Albanije, Republike srpske, Vojvodine, Makedonije, Bugarske, Turske, Rusije, Ceske, Ukrajine,
Moskve. Bice potpisan sporazum o saradnji sa Drzavnom agencijom arhiva Kosova a radi¢e se na
postizanju dogovora o potpisivanju takvih sporazuma sa jo§ nekim arhivima. U saradnji sa
Arhivom Makedonije pokrenuta je inicijativa za osnivanje organizacije arhiva Jugoistocne Evrope
na kojoj ¢e se raditi i u 2018 godini. U saradnji sa Forumom slovenskih kultura nastavlja se rad na
projektu Vodic kroz arhivsku gradu o Prvom svjetskom ratu, koja se ¢uva u fondovima arhiva
slovenskih drzava. Planira se posjeta savjetu Evrope u Strazburu povodom organizovanja izlozbe
na temu "Zene u velikom ratu" koja se takode organizuje u sardanji Foruma slovenskih kultura.

Nastojaéemo da budemo ukljuceni u sve projekte koji su zapoceti ili su u fazi razvoja au
organiozaciji su arhiva ili arhivskih asocijacija.Planirano je uc¢escée predstavnika DACG na
prestiznim stru¢nim veé¢ zapoc¢etim skupovima koje organizuju:

- Pokrajinski arhiv Maribor

- Vojna akademija Bugarske

- Drustvo arhivskih radnika 1 Arhiv BiH

- Drustvo arhivskih radnika i Kantonalni arhiv Tuzla

- Konferencija arhiva slovenskih drzava

- Medunarodnog instituta za arhivsku nauku Trst - Maribor

- Medunarodni arhivski savjet — GodiSnja konferencija

- Konferencija IV hrvatski dan ICARUS-a

Predstavnici Arhiva ¢e ucestvovati sa radovima ili kao gosti i polaznici na struénim
savjetovanjima i Skolama koje organizuju arhivi 1 drustva arhivskih radnika iz okruzenja.

U oblasti normativne regulative, Drzavni arhiv ¢e raditi na:

- primjeni donijetih zakonskih i podzakonskih akata

- Izradi predloga Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog arhiva;

- Izradi Kadrovskog Plana za 2018.godinu i Izvjestaja o realizaciji Kadrovskog Plana za
2017.godinu;

- Izradi Plana integriteta za 2018.godinu i IzvjeStaja o realizaciji plana integriteta za
2017.godinu;

- pravnim pitanjima po osnovu radnih odnosa;

- pracenju evidencije bolovanja, godiSnjim odmorima i redovnosti izvrSavanja obaveza
sluzbenika po osnovu radnih obaveza;

- pratiti ¢e sve izmjene rjeSenja sluzbenika po osnovu radnog i penzijskog staza;

- ostvarivati ¢e saradnju sa resornim Ministarstvima i drugim organima Vlade CG;

- postupati ¢e se po zahtjevima za slobodan pristup informacijama;

- pripremi Plana javnih nabavki za 2018.godinu i Izvjestaju o sprovedenim postupcima
javnih nabavki za 2017.godinu;



- pratiti ¢e potrebe svih Odjeljenja i Odsjeka u sistemu Drzavnog arhiva za obezbjedenje
potroSnog materijala, intervencije na zastiti objekata u vlasnistvu Drzavnog arhiva;

- pratiti ¢e realizaciju obaveza po osnovu ugovorenih i drugih zakonskih obaveza koje se
odnose na Drzavni arhiv;

- redovnosti isplata plata i drugih primanja sluzbenika i namjestenika;

- kontrolu nabavke opreme;

- realizaciju izvrSavanja budzetskih sredstava;

- ostvarivanje saradnje po svim finansijskim obavezama sa Ministarstvom finansija,
Trezorom, Upravom za imovinu.

- nastavice se aktivnosti na azuriranju i implementaciji Pravila o procedurama — internih
akta

Edukacija sluzbenika i namjestenika vrsi¢e se po programu obuka koje predvida uprava
za kadrove. Takode ¢e biti organizovana strucna savjetovanja iz arhivistike u cilju jednobraznog
struénijeg postupanja sa arhivskom gradom.

Drzavni arhiv ¢e saradivati sa medijima i preko njih informisati javnost o svojim
aktivnostima, a ¢ime se istovremeno doprinosi afirmaciji i popularizaciji arhivske djelatnosti.

Detaljan plan aktivnosti na realizaciji redovnih obaveza i zadataka iz arhivske djelatnosti
definisan je po organizacionim jedinicama u okviru Drzavnog arhiva. On se temelji na ocjeni stanja
i utvrdivanju prioriteta po pojedinim oblastima.

I SEKTOR ZA ARHIVSKU GRAPU STVARALACA OD ZNACAJA ZA DRZAVU

1. ARHIVSKI ODSJEK CENTRALNI DEPO

U Odjeljenju Centralnog depoa planiraju se izvrsiti slede¢i poslovi:

1.Vodenje obaveznih evidencija o arhivskoj gradi u depou:
2.Prijem i smjestaj arhivske grade koja preuzimanjem dospije u DA:

3. Na osnovu zahtjeva fizickih i pravnih lica pronalazi¢e se podaci iz arhivske grade i izdavati
kopije:

4. Redovno ¢e se izdavati i vracati arhivska grada na osnovu uredno vodenih reversa centrima,
odsijecima i Citaonici za potrebe istrazivaca,odnosno korisnika;

5. Radice se na prefascikuliranju ostalih fondova,
6. Radice se na ispisivanju i lijepljenju spoljnih opisa-etiketa za sredene fondove;
7.Vodice se konstantna briga o na¢inu koriS¢enja arhivske grade ;

8. Obavljace se 1 drugi poslovi neophodni za rad Odsjeka centralnog depoa.



2. ARHIVSKI ODSJEK ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE DO 1945. GODINE -
CETINJE

Nastavice se rad na sredivanju i obradi fondova:
Opstina Cetinje;
Ministarstvo pravde;
Banke 1 nov¢ani zavodi;
Zapadno Skolsko nadzornistvo;
Ratna Steta Cetinje;
Zenska ugiteljska $kola;
Nastaviée se sredivanje i obrada fonda Sresko nacelstvo Cetinje
Nastavice se rad na izradi sumarnog inventara za fond Ministarstvo prosvete i crkvenih poslova —
MPCP;
Nastavice se rad na sredivanju i izradi sumarnog inventara za fond Glavni odbor za
naseljavanje novooslobodenih krajeva.
Otpocece rad na sredivanju i obradi slede¢ih fondova:
Sud opstine Cetinje;
Isto¢no Skolsko nadzornistvo;
Uciteljska skola Cetinje;
Pastrovska opstina.
Vrsice se revizija fonda Ministarstvo unutrasnjih djela;
Vrsice se prekucavanje starih unutrasnjih lista i eventualna dopuna za fondove Kapetanije i
Opstine, kako bi se objedinile u formi sumarnog inventara.
Pored navedenog vrsice se i drugi poslovi za kojima se ukaze potreba tokom rada.

3. ARHIVSKI ODSJEK - ISTORIJSKI ARHIV KOTOR

U ovom Odsjeku planirani su sledec¢i poslovi:
Sredivanje —revizija arhivske grade:
Fond Opstina Kotor (OK), 1762-1944.
Arhivska zbirka Pobuna mornara (POMO)1918.

Fond Gimnazija Kotor (GIK), 1866-1957.
Porodi¢ni 1 li¢ni arhivski fondovi od 1573.g.
Obrada arhivske grade:
Fond Gimnazija Kotor (GIK), 1866-1957.
Porodicni i liéni arhivski fondovi od 1573. Dopuna istorijske biljeske i Vodi¢a kroz arhivsku
gradu.
Arhivska zbirka Pobuna mornara (POMQ)1918.
Sredivanje 1 obrada biblioteckog materijala.
Rad sa istrazivac¢ima 1 korisnicima arhivske grade i biblioteckog materijala



Rad sa imaocima arhivske grade u licnom vlasnistvu.
Rad u raznim stru¢nim tijelima u zemlji i inostranstvu.
Izrada projekta i u¢esce u istim u zemlji 1 inostranstvu.
Vrsice se i ostali poslovi koji nastanu u procesu rada.

4. ODSJEK ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE OD 1945. GOD. — CETINJE

Nastaviée se rad na sljede¢im arhivskim fondovima:
Izvr$no vije¢e SR Crne Gore, 1953-1990.

Ministarstvo finansija NRCG 1945-1951.
Sekretarijat za poljoprivredu i Sumarstvo 1956-1963.

Republicki sekretarijat za poljoprivredu i Sumarstvo 1963-1965.
Uradi¢e se ogledna Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja za
stvaraoce arhivske grade:
Savjet za poljoprivredu i Sumarstvo 1951-1953,
Uprava za poljoprivredu 1953-1956,
Uprava za Sumarstvo 1953-1956,
Sekretarijat za poljoprivredu i Sumarstvo 1956-1963.
Iz navedenih fondova putem Liste vrSice se izlu¢ivanje bezvrednog registraturskog materijala.
Zapocece rad na klasifikaciji i sistematizaciji:
Fond Ministarstvo gradevina NRCG 1945-1951.
Fond Ministarstvo narodnog zdravlja i socijalne politike 1945-1951.
U Arhivskom odsjeku obaljace se i drugi poslovi koji su neophodni za njegovo nesmetano
funkcionisanje, kao i poslovi sa kojima ¢e sluzbenici Odsjeka biti uklju¢eni u planirane projekte
Arhiva u tekucoj godini.

5. ARHIVSKI ODSJEK ZA ISTORIJU RADNICKOG POKRETA — PODGORICA

U ovom Odsjeku u 2018. godini planiraju se slede¢i poslovi:
Nastavice se rad na zavr$noj izradi Zbornika dokumenata, knjiga II Okruzni komitet KPJ Niksi¢
1943.-1945. god.
Nastavice se rad na fondovima 1 zbirkama:
SSRN Crne Gore 1958.-1989. god.;
Istorijski institut Crne Gore;
Poklon zbirka ,,Vidoje Zarkovié,
Poklon zbirka ,,JJovan Lola Vujosevic®,
Drustvo istori¢ara Crne Gore.
Zapocece rad na izrdai zbornika dokumenta OK KPJ Crne Gore Cetinje 1 OK KPJ Crne
Gore Bijelo-Polje.
Obavljace se rad na izdavanju arhivske grade istrazivacima i strankama.
Vrsice se poslovi u depoima Odsjeka.
Vrsice se 1 drugi poslovi koji nastanu u procesu rada.



Il SEKTOR ZA ARHIVSKU GRAPU STVARALACA OD ZNACAJA ZA JEDINICE
LOKALNE SMOUPRAVE

1. ZASTITA ARHIVSKE I REGISTRATURSKE GRAPE VAN ARHIVA

1.Pracenje opsteg stanja registraturske i arhivske grade i predlaganje mjera zastite kod
stvaralaca/drzalaca vr$ic¢e se prema prioritetima koji su unaprijed odredeni planom obilazaka kod
350 stvaralaca/drzalaca od znacaja za jedinice lokalne samouprave. Kod tih stvaralaca/drzalaca
ostvarice se neposredan kontakt, pregled stanja arhivske i registraturske grade u pogledu
predlaganja mjera njene zastite (fizicka i tehni¢ka zastita), sistem vodenja kancelarijskog
poslovanja, evidentiranje, nacin arhiviranja, vodenja evidencija o arhivskoj 1 registraturskoj gradi
- arhivska knjiga,postupak i sistem izluCivanja bezvrijednog registraturskog materijala i
odobravanje njegovog unistenja, postupak za preuzimanjearhivske grade u Arhiv i druge poslove
u skladu sa propisima.

2. Na osnovu Uredbe o posebnim troskovima kori§¢enja arhivske grade i usluga
Drzavnog arhiva, kod stvaralaca/drzalaca pruzace se:

1. Stru¢na pomoc¢ i savjetodavne usluge;

2. Sredivanje registraturskog materijala i priprema arhivske grade za predaju Arhivu;

3. Preuzimanje arhivske grade od stvaralaca/drzalaca arhivske grade;

4. Izdavanje kopija, uvjerenja i drugih isprava;

5. Istrazivanje podataka u Arhivu.

3. Nastaviée se sa urednim vodenjem evidencije o stvaraocima i drzaocima na osnovu
Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,Sl. 1.CG* br. 49/2010.) 1 Uputstva o vodenju evidencija o
arhivskoj 1 registraturskoj gradi a to su:

- Registar aktivnih stvaralaca/drzalaca

- Kartoteka stvaralaca/drzalaca

- Dosije stvaralaca/drzalaca

- Registar ukinutih stvaralaca/drzalaca

- Evidencija arhivske grade dospjele za preuzimanje

- Zapisnik o primopredaji arhivske grade

2. POSLOVI U DEPOU

U depoima arhivskih odsjeka planiraju se poslovi na:

1. Prijem arhivske grade i to: pregled i smjestaj arhivske grade, prefascikulacija arhivske
grade, unoSenju podataka o arhivskoj gradi u knjigu primljene arhivske grade, ispisivanje spoljnog
opisa na kutijama-etiketa, izrada i dopuna topografskog pokazivaca po fondovskoj pripadnosti,
itd..

2. Smjestaj 1 odrZzavanje arhivske grade

- Revizija arhivske grade po fondovima

-Popisivanje, umetanje i odlaganje arhivske grade na police, redove i pregrade
pripadaju¢im fondovima

- Izdavanje arhivske grade na sredivanje 1 obradu (evidencije i reversi)

- Izdavanje arhivske grade na koriS¢enje (evidencije i reversi)



- Usluge po zahtjevu pravnih i fizickih lica (evidencije)

3. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKE GRADE

1. Na osnovu struc¢nih uputstava radice se klasifikacija i1 sistematizacija arhivske grade na
72 fonda.

2. U odsjecima ¢e se nastaviti rad na $kartiranju bezvrijednog registraturskog materijala iz
fondova, na osnovu sacinjene i dobijene saglasnosti na listu kategorija registraturske grade sa
rokovima ¢uvanja.

3. Nastavic¢e se rad na obradi arhivske grade prioritetnih fondova i zbirki i izradi naucno
obavijestajnih inventara: sumarni, analiticki, predmetno tematski, imenski registri, unutrasnje liste
i drugo.

4. Planira se objedinjavanje i usaglasavanje odradenih poslova vezano za arhiviske
normativne zapise za pravna i fizicka lica i porodice - prema medunarodnom standardu — ISAAR
(cpf)

5. Nastavice se rad na izradi arhiviskih normativnih zapisa ISAD (G) — Opsta medunarodna
norma za opis arhivske grade.

4. KORISCENJE ARHIVSKE GRAPE I BIBLIOTECKOG MATERIJALA

- Obezbjedivace se uslovi i nain koriS¢enja arhivske grade za sluZbene, naucno-
istrazivacke, stru¢ne, publicisticke, obrazovne i kulturne potrebe i ciljeve za ostvarivanje funkcija
drzave i opStina, pravnim i fizickim licima radi ostvarivanja li¢nih interesa i drugih prava i potreba.

- Nastavice se rad na skeniranju i fotokopiranju arhivske grade u cilju njene zastite i za
potrebe korisnika.

- Nastavice se sa digitalizacijom arhivske grade u sektoru za arhivsku gradu od znacaja za
jedinice lokalne samouprave.

111 - SEKTOR ZA NAUCNO-INFORMATIVNU DJELATNOST I ZASTITU ARHIVSKE
GRADE VAN ARHIVA

1. ODSJEK 7ZA NAUCNO-INFORMATIVNU, KULTURNO-PROSVJETNU | PROPAGANDNU
DJELATNOST

Plan rada odsjeka utvrden je u okviru srednjorocne programske orjentacije rada Arhiva i1 postojece
kadrovske strukture u odsjeku.

U okviru programskog objavljivanja dokumenata, a u okviru edicije Pasoske knjige predvideno je
publikovanje VI knjige Protokola izdatih Pasosa za period 1885-1903.

U okviru iste edicije planirano je publikovanje registra o podnijetim molbama za izdavanje pasoSa
u periodu 1896-1914. Ovaj pregled treba da posluzi kao dopuna sacuvanim pasoskim knjigama i
Stampace se kao knjiga VII. Kao rezultat ovog projekta priredivaci su uradili 1 Imenski registar
koji je i informativno sredstvo o seriji "PasoSko odjeljenje" fonda MID. Radi se o znacajnoj seriji
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koja je inventivna za istrazivace a Cini je 60 arhivskih fascikli sa 17.000 imena odnosno
dokumenata.

Pored toga planirano je i publikovanje zbornika dokumenata "Popis poginulih crnogoraca i
hercegovaca u ratu 1875-1878". Radovi na zborniku su zavrseni i treba da bude predat u Stampu.
Za publikovanje je predvideno i monografija "Drzavni arhiv Crne Gore 1951-2011". Pored toga
planirano je i publikovanje 2 broja ¢asopisa Arhivski zapisi.

Tokom godine planirana je evaluacija poslova na izradi normiranih arhivistickih zapisa i ostalih
konvencionalnih obavjestajnih sredstava o gradi sa ciljem da se ocijeni postoji li 1 u kojoj mjeri
pozeljna koli¢ina standardnih klasa podataka o arhivskoj gradi po arhivskim odsjecima.

U cilju unapredenja poslova na zastiti arhivske grade van arhiva kako na drzavnom tako i1 na
lokalnom nivou utvrdeni su programi za stru¢no usavrSavanje zaposlenih na ovim poslovima bilo
da se radi o odgovornim ili neposredno zaduzenim sluzbenicima za obavljanje ovih poslova kod
stvaraoca. Pripremljeni program podrazumijeva jednodnevni seminar u trajanju od 7 ¢asova i bice
ponuden zainteresovanim registraturama, iako tokom prosle godine nije bilo iskazanog
interesovanja od strane registratura.

U okviru Odjeljenja za ove potrebe razvija se i planira, svake godine, program usavrsavanja za
odgovorne u drzavnoj i lokalnim upravama za poslove arhivskog poslovanja, pod nazivom
"Upravljanje dokumentacijom" (ISO 15489). Kako tokom prosle godine nije iskazana
zainteresovanost od strane registratura za ovaj program, planiran je odgovarajuci pristup kako bi
se pobudila zainteresovanost registratura.

Radice se na doradi sajta Drzavnog arhiva 1 njegovom redovnom aZuriranju.

Digitalizacija arhivske grade odvija se ocekivanim tempom i uslovljena je tehnickim
karakteristikama skenera 1 hardverskim resursima kao 1 kadrovskom deficitarnoScu. Ipak, osnovni
plan na ovim poslovima je uspostavljanje modela korisni¢kih zahtjeva za upravljanje
digitalizovanim zapisima kako bi arhiv obezbijedio jasne i artikulisane zahtjeve prilikom buduce
izrade informacionog sistema.

Prati¢e se arhivska teorija i praksa i u tom smislu predlagati odgovarajue mjere za unapredenje
arhivske djelatnosti.

U arhivskoj biblioteci nastavice se sa radom na: izradi lista deziderata radi nabavke novih
publikacija, obradi publikacija, poslovima zastite biblioteckog fonda, poslovima na izradi digitalne
bibliotecke baze novih i popularnih naslova, Informativnoj djelatnosti, vrSice se prijem i
opsluzivanje istrazivaca u Citaonici Arhiva i pruzanje pomo¢i u pogledu pronalazenja arhivske
grade o temi kojom se bave.

U Odjeljenju ¢e se, autorski, priredivacki ili tehnicki raditi na pripremi i realizaciji izdavackih
projekata i izloZzbi koje ¢e Arhiv realizovati u ovoj godini.
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2. ARHIVSKI ODSJEK 7ZA ZASTITU ARHIVSKE GRADE VAN ARHIVA

U skladu sa programskom orjentacijom arhiva i djelokrugom rada Odsjek ¢e sprovoditi
poslove 1 aktivnosti na zastiti arhivske grade kod stvaralaca odnosno drzalaca. U tom kontekstu
vrsi¢e se kontinuirana kontrola kancelarijskog i arhivskog poslovanja kao i stanja arhivske i
registraturske grade kod stvaralaca i drzalaca od znacaja za Drzavu u pogledu sprovodenja obaveza
koje proizilaze iz Zakona o0 arhivskoj djelatnosti i podzakonskih akata. Shodno utvrdenim
prioritetima, prvenstveno ¢e se vrsiti zaStita 1 pruzati stru¢na pomo¢ registraturama iz sistema
drzavne uprave i pravosuda, parlamentarnih politickih stranaka, kao i nevladinih organizacija.
Planira se preuzimanje arhivske grade kod sledec¢ih registratura: Narodnog muzeja Crne Gore,
Viseg drzavnog tuzioca, Skupstine Crne Gore.

IV ODJELJENJE ZA TEHNICKU ZASTITU ARHIVKSE GRADE

1. KONZERVACIJA-RESTAURACIJA

U toku 2018 godine, planira se rad na konzrvaciji-restauraciji oSte¢enih dokumenata iz sledecih
arhivksih jedinica:

Ministarstvo vojno — Vojni sudovi 1915 godina, f.br.12
Ministarstvo vojno — Vojni sudovi 1915 godina, f.br.12a
Ministarstvo vojno — Vojni sudovi 1915-1916 godina, f.br.14
Ministarstvo vojno — Vojni sudovi 1915-1916 godina, f.br.14a
Ministarstvo finansija — omot I11; 1878-1909 godina, knjiga dacija
Ministarstvo unutrasnjih djela-djelovodnik 1914 godina
Carinarnica Grahovo — prihodna knjiga za izvoz 1905 godina

Vrsice se evidencija o konzervirano-restauriranoj arhivskoj gradi.

O mjerama preventivne zastite, koje treba sprovoditi na arhivskoj gradi, davat ¢e se
uputstva u cilju stvaranja Sto boljih uslova njenog smjestaja, Cuvanja i koris¢enja

2. MIKROFILMOVANJE ARHIVSKE GRADE

Nastavlja se rad na pripremi arhivkse grade za mikrofilmovanje:
Opstina varosi Cetinje — 1880-1918 godina
Kraljevska banska uprava Zetske banovine, Veterinarsko odjeljenje
Ratna $teta-Cetinje 1920-1927 godine

Izmjene 1 dopune ovog plana vr$ice se u dogovoru sa Odsjekom za sredivanje i obradu arhivske
grade do 1945 godine.
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Za potrebe arhiva, istrazivae i druge korisnike arhivske grade vrSi¢e se skeniranje i

fotokopiranje dokumenata.

\

SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE

Prioritetno ¢e obavljati slijedece poslove:

- Izradom predloga Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog
arhiva;

- Izradom Kadrovskog Plana za 2018.godinu i Izvjestaja o realizaciji Kadrovskog
Plana za 2017.godinu;

- lzradom Plana integriteta za 2018.godinu i Izvjestaja o realizaciji plana integriteta
za 2017.godinu;

- pravnim pitanjima po oshovu radnih odnosa;

- pradenju evidencije bolovanja, godisnjim odmorima i redovnosti izvrSavanja
obaveza sluzbenika po osnovu radnih obaveza;

- pratiti ¢e sve izmjene rjeSenja sluzbenika po osnovu radnog i penzijskog staza;

- ostvarivati ¢e saradnju sa resornim Ministarstvima i drugim organima Vlade CG;

- postupati ¢e se po zahtjevima za slobodan pristup informacijama;

- pripremi Plana javnih nabavki za 2018.godinu i IzvjeStaju o sprovedenim
postupcima javnih nabavki za 2017.godinu;

- pratiti ¢e potrebe svih Odjeljenja 1 Odsjeka u sistemu Drzavnog arhiva za
obezbjedenje potroSnog materijala, intervencije na zastiti objekata u vlasniStvu
DrZavnog arhiva;

- pratiti ¢e realizaciju obaveza po osnovu ugovorenih i drugih zakonskih obaveza
koje se odnose na Drzavni arhiv;

- redovnosti isplata plata i drugih primanja sluzbenika i namjeStenika;

- kontrolu nabavke opreme;

- realizaciju izvrSavanja budZetskih sredstava;

- ostvarivanje saradnje po svim finansijskim obavezama sa Ministarstvom
finansija, Trezorom, Upravom za imovinu.

Sluzba ¢e redovno 1 blagovremeno obavljati 1 druge poslove iz njene nadleznosti, za

koje se ukaze potreba.

V.D.DIREKTOR,
Sasa Tomanovié¢, dipl.pravnik



