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ISTORIJAT MINISTARSTVA ZA INFORMACIONO DRUSTVO 
I TELEKOMUNIKACIJE

1. Pravni pnethodnici Ministarstva za informaciono drustvo i telekomunikacije

U k a z c a  Prezidijuma Narodne Skupstine FNRJ, maja 1946. godine donije je Zakon o opste drzavnom privrednom 
pLacu i drzavnim organim a za planiranje. Tim zakonom je propisano da na priprem i i izradi privrednih planova 
raoe pianske komisije narodnih republika.

Ukidanjem Pianske komisije ("Sl.list NRCG”, br. 8 /5 1 ) Ukazom o reorganizaciji Vlade NRCG osnovan je Privredni 
sav jet sa  glavnom upravom  za plan.

Ukazom o ukidanju glavnih uprava (“Sl.list NRCG", br. 1 5 /5 2 ) ukida se glavna uprava za planiranje. Zavod za 
privredno planiranje NRCG osnovan je ("Sl.list NRCG", br. 4 /5 3 ) i preuzima poslove Glavne uprave za plan, da bi 
Zakonom o republiCkim organim a uprave ("Sl.list NRCG", br. 24-25/57) dobio status upravne ustanove . Zakonom
o republickim organima uprave ("Sl.list SRCG", br. 1 7 /62 ) mijenja naziv u Zavod za privredno planiranje: Zakonom
o republickim organim a uprave ("Sl.list SRCG", br. 9 /6 5 ) dobija status republiCkog organa uprave, a 1968.godine 
minenja naziv u RepubliCki zavod za planiranje ("Sl.list SRCG", br. 6 /68).

Zakonom o republickim organim a uprave, Zavod dobija status organizacije koja vrsi poslove od interesa za 
Republiku ("Sl.list SRCG", b r.9 /74)

Zakonom o izvrSnom vijecu i republickim organima uprave ("Sl.list SRCG", br. 17 /79 ), Zavod dobija naziv 
Republicki zavod za druStveno planiranje i status republiCke upravne organizacije.

Zakonom o izvrsnom vijecu i republickim organima uprave ("Sl.list SRCG", br. 9 /8 9 ), ukida se  Republicki zavod za 
druStveno planiranje kao sam ostalna upravna organizacija i nastavlja sa  radom  pod istim nazivom, ali u sastavu 
RepubliCkog sekretarijata za razvoj.

Zakonom o izmjenama i dopunam a Zakona o Vladi SRCG i republiCkim organim a uprave prestaje sa radom 
RepubliCki sekretarijat za razvoj, a osniva se RepubliCki zavod za razvoj, kao sam ostalna upravna organizacija.

Uredbom o izmjenama i dopunam a uredbe o organizaciji i naCinu rada drzavne uprave ("Sl.list.CG", br. 8 1 /0 9 ) 
ukida se Sekretarijat za razvoj i osniva se  Ministarstvo za informaciono drustvo, koje preuzim a dio poslova, 
zaposlene i sredstva radaSekretarijata, dok je Uredbom o organizaciji i naCinu rada drzavne uprave ("Sl.list CG, br. 
7 /1 1 )  Ministarstvu za informaciono drustvo dodat sektor telekomunikacije, koji je ranije bio u sastavu 
M inistarstva saobracaja i pom orstva.

Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji i sistem atizaciji M inistarstva za informaciono drustvo i telekomunikacije 
organizovani su: 1) Sektor za elektronske komunikaciju, postansku djelatnost i radio spektar, 2) Sektor za 
informatiCku infrastrukturu, 3) Sektor za razvoj elektronske uprave, 4) Sektor za promociju informacionog 
drustva, 5) Odjeljenje za inspekcijski nadzor, 6) Odjeljenje za medunarodnu saradnju i evropske integracije, 7) 
Odjeljenje za unutrasnju reviziju, 8) Kabinet ministra i 9) Sluzba za opste poslove i fmansije.



U skladu sa flanom  25 Uredbe o oranizaciji i nafinu rada drzavne uprave (" Sl.list CG", br. 0 5 /1 2 ) Ministarstvo za 
informaciono druStvo i telekomunikacije vr§i poslove koji se odnose na: predlaganje i sprovodenje utvrdene 
politike u oblasti uspostavljanja i razvoja informacionog drustva, telekom unikacija i postanske djelatnosti; 
priprem u predloga zakona i drugih propisa u oblasti informacionog druStva, telekomunikacija i poStanske 
djelatnosti; upravljanje i koordinaciju projektim a u oblasti informacionog drustva za potrebe drzavnih organa; 
uspostavljanje tehnoloske i bezbjednosne informaticke infrastrukture u drzavnim organima; racionalizaciju 
upotrebe informati£kih resursa u drzavnim organima; utvrdivanje tehnickih i drugih pravila upotrebe informaticke 
oprem e u drzavnim organima; obavljanje objedinjene nabavke informatifkih resursa i internet servisa za drSavne 
organe; analizu stan ja i resursa potrebnih za razvoj e-uprave, kao i planiranje ukupne arhitekture sistem a e- 
uprave; vodenje Centralnog b irafkog spiska i Centralnog registra stanovniStva; sprovodenje politike razvoja i 
izgradnju informaciono-komunikacione infrastrukture u Crnoj Gori, javnog pristupa internet uslugama, 
elektronske uprave, elektronskog obrazovanja, elektronskog zdravstva i elektronskog poslovanja, pruzanje stru£ne 
pom od u primjeni informaciono-komunikacionih tehnologija u organima drzavne uprave, upravljanje i odrzavanje 
ra£unarske mreze organa drzavne uprave; vodenje politike upravljanja internet domenom u skladu sa  
m edunarodim standardim a; predlaganje i sprovodenje m jera za prom ovisanje i podsticanje istrazivanja u oblasti 
informacionog druStva, telekomunikacija i postanske djelatnosti; pracenje i proucavanje uslova privredivanja i 
ekonomski polozaj privrednih subjekata u oblastim a informacionog druStva, telekomunikacija i poStanske 
djelatnosti; predlaganje m jera tekuce i razvojne politike i analiziranje njihovih uticaja na ekonomski polozaj 
privrednih subjekata u oblastim a informacionog drustva, telekomunikacija i postanske djelatnosti; aktivnosti 
vezane za razvoj elektronskih komunikacija i informacionih tehnologija; odredivanje grupe usluga univerzalnog 
sev isa koje pruza odabrani operator; obezbjedivanje efikasne upotrebe raspolofcivog radio-frekfencijskog spektra; 
predlaganje mjera za koriscenje telekomunikacionih mreza u slufaju  vanrednih okolnosti i staranje o njihovom 
izvrSavanju; unapredenje razvoja konkurencije u oblasti elektronskih komunikacija i informacionih tehnologija; 
saradnju sa medunarodnim organizacijam a, organima lokalne uprave i privrednim  subjektima, a narocito sa malim
i srednjim  preduzecima, kao i sa nevladinim organizacijam a na promociji i razvoju usluga informacionog drustva i 
informaciono-komunikacionih tehnologija; upravni nadzor u oblastim a za koje je m inistarstvo osnovano; kao i 
druge poslove koji su mu odredeni u nadleznost.

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistem atizaciji Ministarstva za informaciono drustvo i telekomunikacije 
organizovani su: 1) Sektor za elektronske komunikaciju, postansku djelatnost i radio spektar, 2) Sektor za 
informatifku infrastrukturu, 3) Sektor za razvoj elektronske uprave, 4) Sektor za promociju informacionog 
drustva, 5) Odjeljenje za inspekcijski nadzor, 6) Odjeljenje za medunarodnu saradnju i evropske integracije, 7) 
Odjeljenje za unutraSnju reviziju, 8) Kabinet ministra i 9) Sluzba za opste poslove i finansije.

Kancelarijsko-arhovsko poslovanje u Ministarstvu za informaciono drustvo i telekomunikacije odvija se po 
sistem u djelovodnog protokola i pomocnih knjiga, u skaldu sa  Uredbom o kancelarijskom  poslovanju organa 
drzavne uprave ("Sl.list CG" br. 5 1 /1 1  od 28.10.2011. godine). M inistarstvo za informaciono druStvo i 
telekomunikacije, kao pravni sljedbenik, posjeduje registraursku i arhivsku gradu svojih pravnih prethodnika.

. Djelokrug i unutrasnja organizacija Ministarstva za informaciono drustvo i telekomunikacije.



snovu £1 ana 41 satv 1 Zakona o drzavnoj upravi („Sl.list RCG", br. 38/03, i „SL.list CG", br.22/08 i 
1), Clana 11 Zakona o arhivskoj djelatnosti („ SI. List RCG „br. 49/10 i br. 4 0 /1 1 )  i £lana 3 Pravilnika 

sadrazaju i na£inu izrade liste kategorija registraturske grade i na£inu odabiranja i predaje arhivske 
rade drzavnom arhivu ( „Sl.list CG", br. 58/11), Ministarstvo za informaciono druStvo i 

telekomunikacije, donijelo je

L I S T U

KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE 
MINISTARSTVA ZA INFORMACIONO DRUSTVO I TELEKOMUNIKACIJE

za period
od osnivanja ministarstva- 03. januara 2009. godine pa nadalje

Lista kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja Ministarstva za informaciono druStvo i 
telekomunikacije ( u daljem tekstu: Lista) sadrzi sledece kategorije registraturske grade sa rokovima 
Cuvanja:

Redni
broj

Sadrzaj -  vrsta predmeta Rok cuvanja

I Predmeti u vezi sa  osnivanjem i statusnim promjenama

1. Akti u vezi sa statusnim promjenama Ministarstva 
(integracija, pripajanja, izdvajanja, promjene statusa i dr.) i 
promjene naziva

T

2. Ostala dokumentacija 5 god.
PREDMETI IZ OSNOVNE DJELATNOSTI

3. Pravilnici £ije je donoSenje propisano zakonima iz oblasti 
informacionog druStva, elektronskih komunikacija i 
informatiCke infrastrukture

T

4. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji 
Ministarstva

T

5 Propisi: medunarodni ugovori, nacrti, prijedlozi, usvojeni 
tekstovi zakona, uredaba, odluka, zakljucaka, naredbi, 
uputstava, planova razvoja, deklaracija, rezolucija, 
preporuka, tuma£enja ( za oblasti iz nadleznosti 
Ministarstva).

5 godina po 
donosenju istih

6. Izvjestaji o javnoj raspravi o nacrtima zakona iz nadleznosti 
Ministarstva

5 godina po 
donosenju istih

7. Analiticko dokumentaciona osnova i predlozi za izradu 
srednjorofnih i godiSnjih planova razvoja za oblasti iz 
nadleznosti Ministarstva, strategija razvoja informacionog 
druStva i telekomunikacija i akcioni planovi za realizaciju 
strategije

TO

8. Analize i informacije o ostvarivanju planova za oblasti iz 
nadleznosti Ministarstva, studije, elaborati i izvjeStaji koji 
sadrze prikaz stanja iz osnovne djelatnosti.

TO

9. Misljenja na materijale drugih organa drzavne uprave 
( strategije, analize, izvjestaje, informacije i si.)

5 godina

10. Zapinici sa sjednica Savjeta zaduzenih za pracenje realizacije 
pojedinih projekta (Centralni registar stanovnistva, 
Pravosudni informacioni sistem i d r . ) sa odlukama i opstim 
aktima koja donosi fposlovnik i si.)

TO



Druga dokumentacija o radu Savjeta
Evidencija i registar davalaca usluga certifikovanja 
elektronskoh potpisa___________________________

5 godina
12.

13. Registar davalaca usluga certifikovanja elektronskih potpisa
14. Numericki tabelarni prikaz podataka o promjenama nastalim 

u birafkom spisku u cjelini i po jedinicama lokalne 
samouprave u odnosu na biracki spisak po kome su odrzani 
prethodni izbori (NTP)___________________________________

10 godina

15. Rjesenja o zakljucenju Centralnog birackog spiska (CBS')
16. Zahtjevi za dostavljanje podataka o biraCima na koje se 

odnose promjene iz NTP____________________________
5 godina

17. Zahtjevi za dostavljanje CBS-a i propratni akti uz dostavljani 
CBS

5 godina

18. Zahtjevi za prikljuCenje na posebno zasticenu i izdvojenu 
bazu podataka CBS-a_________________________________

5 godina

19. Prvostepeni upravni predmeti ( zahtjevi za pristup 
informacijama, zakljucci, rjesenja i si.)

10 god. po 
zavrsetku 
postupka

20. Drugostepeni upravni predmeti (zalbe i rjesenja) 10 god. po zav. 
post.

21 Ostala dokumentacija 5 godina

PREDMETI IZ OBLASTI OPSTIH POSLOVA
22 . Marticna knjiga zaposlenih TO
23 Personalna dosije radnika sa prilozima TO

RjeSenja u vezi regulisanja radnih odnosa 
- 0 postavljenju

0 rasporedivanju 
0 premjeStaju 
0 razrjesenju
0 unapredenju u visa zvanja 
0 prestanku radnog odnosa_______

TO

24. Predmeti u vezi raspisivanja oglasa i konkursa za slobodna 
radna mjesta

Odluke o raspisivanju javnih konkursa 
- Odluke o raspisivanju internih i javnih oglasa 

Molbe kandidata 
Obavjestenja o izboru kandidata 

Zalbe i prigovori kandidata i stalo_______________________

5 godina

25. Predmeti u vezi sa sprovodenjem internih oglasa 5 godina
26. Potvrda o stalnom radnom odnosu i dr. 2 godine
27. Prepiska u vezi sa obaveznim zaposljavanjem pripravnika i 

sprovodenje mjera o obaveznom prijemu pripravnika
5 godina

28. Prepiska sa Upravom za kadrove iz oblasti zaposljavanja i 
objavljivanja javnih i internih oglasa i konkursa_________

2 godine

29. Prepiska sa Zavodom za zapoSljavanje ( obrasci za popunu 
radnih mjesta i dr.)____________________________________

2 godine

30. Dokumentacija u vezi sa sudskim sporovima 5 godina po zavr. 
postupka

31. Predmeti iz radnih sporova ( tuzbe, podnesci i zalbe) 5 godina po zavrs. 
______ post.______

32. Rjesenje o skracenom radnom vremenu sluzbenika i TO



namjestenika
F / 33. RjeSenje o prekovremenom radu 5 godina
/  34. Rjesenje o placenom, neplacenom i porodiljskom odsudstvu 5 godina

35. Plan i rjeSenja o koriScenju godisnjeg odmora 2 godine
36. Evidencija o prisustvu na poslu 2 godine
37. Evidencija o prijavama i odjavama radnika za penzijska i 

invalidska osiguranja, Fond PIO, Fond zdravstva i Poreska 
uprava

TO

38. Obrazac M4 i 10PPD za utvrdivanje staza osiguranja i zarade 
za svaku godinu rada

TO

39. Ostala prepiska u vezi sa socijalnim, zdravstvenim i 
penzijskim osiguranjem

5 godina

40. Prigovori i zalbe na rjesenja o rasporedivanju sluzbenicka 
mjesta, zaradama i dr.

10 godina

41. Rjesenja o obrazovanju disciplinske komisije 5 godina
42. Predmeti u vezi sa pokretanjem postupka za povredu radne 

duznosti
5 godina

43. Dokumentacija u vezi sa vodenjem disciplinskog postupka i 
materijalne odgovornosti sluzbenika i namjestenika

5 godina

44. Zapisnici o primopredaji duznosti 5 godina
45. Ostala akta u vezi sa primopredajom duznosti 5 godina
46. Zahtjevi i ostala dokumentacija u vezi ostvarivanja prava na 

starosnu, invalidsku i prevremenu penziju
T

47. Mjesecni i godiSnji statisticki izvjestaji koji se dostavljaju 
Zavodu za statistiku i drugim institucijama

5 godina

48. Zahtjevi sa potrebnom dokumentacijom za polaganje 
strucnog ispita za rad u organima drzavne uprave

5 godina

49. Zahtjevi i kartoni deponovanih potpisa T
50. Zapisnici sa sastanka kolegijuma 5 godina
51. Prepiska i drugo u vezi donosenja izmjene i dopune 

normativnih akata
2 godine

52. Program rada i izvjestaji o radu (godisnji) T
53. Evidencija donijetih odluka organa, tijela i komisija T
54. Ostala dokumentacija 5 godina

PLATNI SISTEM I RASPODJELA ZARADA
55. Rjesenje o odredivanju zarada ( fiksni i varijabilni dio) i 

naknada zarada
5 godine

56. Uvjerenja o visini zarada za regulisanje odredenih prava 3 godine
57. Ostala dokumentacija u vezi sa zaradama 5 godina

STAMBENI ODNOSI
58. Odluke i rjesenja o rjesavanju stambenih pitanja T
59. Dokumentacija u vezi sa kupovinom stana T
60. Ugovori o koriscenju i zakupu stana T
61. Odluke i rjesenja o dodjeli stanova na koriscenje T
62. Ugovori o razmjeni stana i rjesenje o zamjeni stana T
63. Ugovori sa drugim organizacijama o udruzivanju sredstava 

za rjesavanje stambenih pitanja
T

64. Ostala dokumentacija 2 godine



KNACELARIJSKO POSLOVANJE
W  65. Djelovodnici T
f 66. Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima 

cuvanja
T

67. Evidencija pecata, zigova i stambilja T
68. Arhivska knjiga T
69. Rjesenja u vezi sa odredivanjem organizacionih jedinica i 

piana arhivskih oznaka za arhiviranje
T

70. Kontrolnik postarine 5 godina
71. Upisnik predmeta prvostepenog postupka i upisnik predmeta 

drugostepenog upravnog postupka
T

72. Pomocne evidencije:
- interna dostavna knjiga;
- dostavna knjiga za mjesto;
- knjiga poSte;
-knjiga prijema poste na licnost. 
- i drugo

5 godina

73. Punomocja i ovlaScenja 5 godina
74. Predmeti u vezi sa sredivanjem arhivske grade i 

registraturskog materijala:
- zapisnici o pregledu arhivske grade i registraturskog 
materijala;
- popisne liste i odluke o izlucivanju i unistenju bezvrijednog 
registraturskog materijala;
-popisne liste o predatoj gradi Drzavnom arhivu;
-saglasnosti i odobrenja

T

75. Dokumentacija vezana za:
- uredenje i odrzavanje radnih prostorija;
- £uvanje i odrzavanje namjestaja, opreme i pribora;
- poslovanje sa aktima;
- izradu i postavljanje oglasnih tabli;
- daktilografske poslove i umnozavanje materijala;
- telefonsku, kurirsku i portirsku sluzbu

5 godina

76. Nabavka raznog sitnog inventara i potrosnog materijala 
( prepiska)

5 godina

77. Ostala dokumentacija 5 godina

FINANSIJSKO POSLOVANJE
78. Finansijski izvjestaj sa prilozima (godisnji i kvartalni) 10 godina
79. Pregled odobrenih budzetskih sredstava sa pratecom 

dokumentacijom
5 godina

80. Glavna knjiga i prated dnevnik 10 godina
81. Analiticka evidencija dobavljafa 10 godina
82. Analitika osnovnih sredstava 10 godina
83. Dnevnik blagajne 10 godina
84. Knjiga ulaznih i izlaznih faktura 5 godina
85. Fakture za isporucenu robu i izvrsene usluge 5 godina
86. Blagajnicki izvjeStaj 5 godina
87. Liste za obracun zarada zaposlenih u Ministarstvu 10 godina
88. Platni spiskovi zaposlenih u Ministarstvu TO
89. Spiskovi za topli obrok, regres i zimnicu zaposlenih u 

Ministarstvu
5 godina



mo. Putni nalozi i nalozi za koriscenje automobila 5 godina
¥  91. Administrativne zabrane na zarade 5 godina
r 92. Ugovori o osiguranju imovine i polise osiguranja 10 godina

93. Ugovori o djelu i ugovori o privremeno-povremenim 
poslovima

5 godina

94. Predmeti u vezi sa sluzbenim putovanjima u zemlji i 
inostranstvu [ putni troskovi")

5 godina

95. Prepiska sa Trezorom u vezi sa raspolozivim sredstvima 2 godine
96. Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih se vrSi knjizenje 5 godina
97. Dokumentacija u vezi sa refundacijom licnih primanja 5 godina
98. Rezervacije odobrenih sredstava 5 godine
99. Rjesenja/ odluke o nabavci sitnog inventara 2 godine
100. Periodicni finasijski izvjestaji /pregledi o izvrsenju sredstava 5 godina
101. Bilansi stanja koji se safinjavaju prilikom spajanja, pripajanja 

ili podjele organa
T

102. Ostala dokumentacija 5 godina
103. Evidencija osnovnih sredstava (elektronska) T
104. Dokumentacija na osnovu koje se vrsi unos i evidencija 

osnovnih sredstava
10 godina

105. Rjesenja/ odluke o nabavci opreme 5 godina
106. Rjesenja/ odluke o ustupanju opreme ftrajno i privremeno], 5 godina
107. Popisna lista osnovnih sredstava 10 godina
108. Popisna lista sitnog inventara 5 godina
109. Odluke o:

- rashodovanju opreme i sitnog inventara,
- usvajanju popisnog vi§ka opreme i sitnog inventara

10 godina

110. Ostala dokumentacija iz finansijsko materijalnog poslovanja 5 godina
I AVNE NABAVKE

111. Dokumentacija o javnim nabavkama £ija je vrijednost preko 
15.000€

10 godina

112. Dokumentacija o javnim nabavkama Cija je vrijednost do 
15.000€

5 godina

113. Ostala preepiska u vezi javnih nabavki 5 godina

ZASTITA NA RADU
114. Evidencije o povedama na radu zaposlenih u Ministarstvu TO
115. Prijave i dokumentacija o povredama na radu 5 godina
116. Ostala dokumentacija 3 godine

INSPEKCIJSKI NADZOR { ELEKTRONSKO POSLOVANJE)
117. Zapisnici o izvrsenim inspekcijskim pregledima kod davalaca 

usluga certifikovanja i elektronskih potpisa
T

118. RjeSenja inspektora u postupku inspekcijskog nadzora 10 g. po izvrsenju
119. Sluzbene zabiljeske u postupku inspekcijskog nadzora 10 godina
120. Zakljucci u postupku inspekcijskog nadzora 10 godina
121. Zahtjevi inspektora za pokretanje prekrsajnog postupka 3 g. po okoncanju 

postupka
122. Krivicne i druge prijave inspektora 3 g. po okoncanju 

postupka
123. Potvrde inspektora u postupku inspekcijskog nadzora 5 godina
124. Predlozi inspektora u postupku inspekcijskog nadzora 3 g. po okonfanju



Obavjestenja subjekata nadzora o izvrsenju naredenih mjera
postupka 
10 god. po 
izvrsenju

Obavjestenje inspektora o administrativnom izvrsenju 
rjesenja__________________________________________

5 god. po 
izvrsenju

Druga obavjestenja inspektora

Ostala dokumentacija o inspekcijskom nadzoru

5 godina
Zahtjevi inspektora za misljenje i saradnju strucnih institucija 5 godina
i odgovori tih institucija_________________________________
Interna evidencija inspektora o izvrsenim inspekcijskim 2 godina
pregledima____________________________________________

5 godina

1. Ova Lista stupa na snagu nakon dobijanja saglasnosti od strane Drzavnog arhiva, a primjenjivace 
se na arhivsku i registratursku gradu koja je nastala posle 03.01.2009. godine. od dana kada je 
osnovano Ministarstvo za informaciono druStvo i telekomunikacije.

2. Lista kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja Sekretarijata za razvoj i njegovih 
pravnih prethodnika broj: 067-05-1358/1-08 od 15. oktobra 2008. godine, primjenjivace se na 
arhivsku i registratursku gradu do 03.01.2009. godine.

O b r a z l o z e n j e

Saglasno nalogu, odnosno preporuci ovlascenog predstavnika Drzavnog arhiva- Odsjeka za kontrolu i 
zastitu arhivske grade van arhiva, datim u Zapisniku o kontroli arhivske grade i registarturskog 
materijala, broj: 160 od 27.09.2011. godine, nadlezna sluzba u Ministarstvu za informaciono drustvo i 
telekomunikacije pripremila je novu Listu, u zadatom roku i uz strucnu pomoc predstavnika Drzavnog 
arhiva.

Prilikom izrade liste koriscena su dosadasnja iskustva Drzavnog arhiva i drugih drzavnih organa na 
slicnim poslovima.
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