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ZA PRISTUP INVFORMACIJAMA U POSJEDU
DRZAVNOG ARHIVA

1. OSNOVNI PODACI O DRZAVNOM ARHIVU

Sjediste i adresa Drzavnog arhiva je u Cetinju,
ulica Zmaj Jovina 14

tel. 041 231 045; fax 041 231-045,

E-mail: dacg@ t-com.me

web sajt: www.dacg.me

2. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRZAVNOG ARHIVA

2.1. Javni registri i javne evidencije

djelovodnik
popis akata
- upisnik prvostepenog upravnog postupka
- prate¢e kancelarijske knjige/evidencije nastala u radu DrZzavnog arhiva
podaci o arhivskoj gradi ( Pregled arhivskih fondova i zbirki Drzavnog arhiva i druge propisane evidencije)
druge informacije u skladu sa zakonom i drugim propisom

2.2. Normativna akta

- zakon;
- podzakonska akta (uredbe, pravilnici, odluke uputstva) ;
- pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog arhiva.

2.3. Informacije, izvjestaji i drugi propisi

- planovi i programi radai izvje$taji o radu Drzavnog arhiva;
- protokoli o medunarodnoj saradnij;

- planovi integriteta;

- kadrovski planovi;

- knjiga internih pravila i procedura;



2.4.Programi i projekti iz nadleznosti Drzavnog arhiva

- rieSenja o obrazovanju struénih komisija;
- izvjeStaji o radu strucnih komisija;
-idr.

2.5. Finansije

- budZet DrZavnog arhiva;

- zavrsni raéun budZeta;

- dokumenta o javnim nabavkama;

- dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi;

- finansijske evidencije i pojedinagna finansijska dokumenta;

2.6. Podaci o zaposlenim

radne knjiZice;

uvjerenja o drzavljanstvu;

uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti;
rieSenja o zasnivanju radnog odnosa;

rieSenja o zaradama;

rieSenja o naknadama zarada i drugih primanja;
rieSenja o godidnjim odmorima;

idr.

3. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
3.1.Pokretanje postupka

- postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom;

- na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa;

- zahtjev treba da sadrzi:

--- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

--- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

--- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica,ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika,

3.2.Nadin podnosenja zahtjeva

- neposredno na arhivi,

- putem poste, na adresu Drzavni arhiv, ul. Zmaj Jovina 14, Cetinje
- na e-mail: dacg@ t-com.me

-nafax br. 041 231-045

3.3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:




- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drzavnog arhiva;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama DrZavnog
arhiva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drzavnog arhiva, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Napomena: Arhivska grada se koristi u skladu sa Pravilnikom o nacinu i uslovima kori$éenja
arhivske grade.

3.4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se u roku od 15 dana od dana podno3enja zahtjeva, osim u
slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu reSava u roku od 48 sati.

- protiv akta Drzavnog arhiva o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama,
preko DrZavnog arhiva koji je o zahtjevu reSavao u prvom stepenu.

- pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu
zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplatu
troSkova postupka, ako su oni odredeni rieSenjem.

3.5. Troskovi postupka

- troSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.

- trodkovi postupka odnose se na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije i posebne troskove za pristup informacijama u Arhivu koje
predstavljaju arhivsku ili bibliotecku gradu.

- troSkovi postupka placaju se prije izvrSenja riesenja.

- invalidna lica ne placaju troSkove postupka.

- tro8kovi postupka placaju se u korist budZeta Crne Gore na racun broj: 832-1076-73.

4. LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Lice zaduzeno za rje$avanje po zahtjevu za pristup informacijama je Ljiljana Sevaljevi¢,
dipl.pravnik/ca.

Za lice koje ¢e zamjenjivati lice zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevima za pristup
informacijama u slu¢aju odsustva lica zaduzenog za rjeSavanje po zahtjevima za pristup
informacijama odreduje se Aleksandra lvanovié¢, dipl.pravnik/ca.

tel: 041 231-045 , e-mail: ljiljana.sevaljevic@dacg.gov.me
5. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli Drzavnog arhiva i na web sajtu Drzavnog arhiva.
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