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ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DRZAVNOG ARHIVA

1. OSNOVNI PODACI O DRZAVNOM ARHIVU

Sjediste i adresa Drzavnog arhiva je u Cetinju,
ulica Zmaj Jovina 14

tel. 041 231 045; fax 041 231-045,

E-mail: dacg@ t-com.me

web sajt: www.dacg.me

2. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRZAVNOG ARHIVA
2.1. Javni registri i javne evidencije

- djelovodnik

- popis akata

- upisnik prvostepenog upravnog postupka

- pratece kancelarijske knjige/evidencije nastala u radu Drzavnog arhiva

- podaci o arhivskoj gradi ( Pregled arhivskih fondova i zbirki Drzavnog arhiva i
druge propisane evidencije)

druge informacije u skladu sa zakonom i drugim propisom

2.2. Normativna akta

- zakon;
- podzakonska akta (uredbe, pravilnici, odluke uputstva) ;
- pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog arhiva.

2.3. Informacije, izvjestaji i drugi propisi

- planovi i programi rada i izvjestaji o radu Drzavnog arhiva:
- protokoli o medunarodnoj saradniji:

- planovi integriteta:

- kadrovski planovi;

Adresa: Zmaj Jovina 14
81250 Cetinje, Crna Gora
tel: +382 41 231 045
www.dacg.me



- knjiga internih pravila i procedura;
2.4.Programi i projekti iz nadleznosti Drzavnog arhiva

- rjedenja o obrazovaniju struénih komisija;
- izvje$taji o radu struénih komisija;
-idr,

2.5. Finansije

- budZet Drzavnog arhiva;

- zavr$ni raun budZeta;

- dokumenta o javnim nabavkama;

- dokumentacija o0 osnovnim sredstvima i opremi;

- finansijske evidencije i pojedinagna finansijska dokumenta:

2.6. Podaci o zaposlenim
- radne knjiZice:
uvjerenja o drzavljanstvu;
- uvjerenja o struénoj spremi i stru¢noj osposobljenosti:
- rjedenja o zasnivanju radnog odnosa;
- rjesenja o zaradama;
- rjeSenja o naknadama zarada i drugih primanja;
- Tjesenja o godignjim odmorima:
- idr.

3. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
3.1.Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.
Jednim zahtjevorn moze se traziti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:
1) putem poste (na adresu Drzavni arhiv, Zmaj Jovina 14 Cetinje, ili
2) elektronskim putem (na e-mail: dacg@t-com.me, faxom na tel. br, 041 231-045).
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a Drzavni
arhiv je duzan da taj zahtjev primi bez odlaganja.
DrZavni arhiv je duZan da podnosiocu Zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je
primio zahtjev za pristup informaciji.
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

3.2.Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;

2) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji:

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomodénika.



- Podnosilac zahtjeva moze da y zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
Znadaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se trazenje uputstava, izradivanja analiza, odgovora
na pitanja koji se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu organa viasti i misijenja
U vezi primjene zakona, a koji od organa viasti zahtijevaju saginjavanje nove infermacije koja ne
postoji u trenutku odlugivanja po zahtjevu. U slucaju da se zahtjevom za pristup informaciji traze
uputstva, izradivanje analiza, odgovora i milienja u smislu &lana 22 stava 6 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama organ vlasti duzan je da podnosioca zahtjeva uputi na koji na&in moze
da ostvari svoje pravo.

Organ vlasti je duzan da pomaze podnosiocu zahtjeva da ostvari pristup trazenoj informacijama.
3.3. Nagin ostvarivanja pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija
ima pravo da izabere nagin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Dr2avnog arhiva;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Drzavnog arhiva;
3) dostavijanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane DrZzavnog arhiva,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

DrZavni arhiv je duzan da omogudi pristup informaciji na nagin za koji se podnosilac

zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nadin pristupa tehnicki nije mogué.

Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama organa vlasti, organ viasti uz prethodnu
konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u kojima se pristup moZe ostvariti,
pri éemu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovolino vremena za ostvarivanje prava na pristup
informaciji.

Radi omoguéavanja pristupa informacijama na naéin koji podnosilac zahtjeva zeli, Drzavni
arhiv je duZan da, kada je to moguée i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeéeg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogudéava se neposredno na osnovu pisanog
il usmenog zahtjeva, bez donodenja rieSenja, uvidom u taj registar, odnosno evidenciju u
prostoriji organa vlasti.

Drzavni arhiv je du2an da podnosiocu zahtieva omoguéi uvid u javni registar i javnu
evidenciju, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtieva i da o tome saéini sluzbenu
zabiljesku.

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na naéin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Ako je informacija koja se zahtjevom trazi veé objavljena u skladu sa &lanom 14 ovog
Zakona, organ vlasti ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva,
obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je informacija
objavljena.

Napomena: Arhivska grada se koristi u skladu sa Pravilnikom o naéinu i ustovima
kori§éenja arhivske grade.



3.4. Uslovi za ponovnu upotrebu informacija

Drzavni arhiv je duzan da podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez
ogranicenja, u otvorenom formatu, u skladu sa standardnim otvorenim licencama, radi ponovne
upotrebe.
lzuzetno od &lana 26 stava 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, DrZavni arhiv moze
ga utvrdi sljedeée posebne uslove pod kojima se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to

a:
1)ksadr2aj informacija, ukljudujuéi i metapodatke, nije izmijenjen | da smisao informacija nije
iskrivljen;
2) je naveden izvor, vrijeme nastanka i sticanje informacija;
3) je naveden datum posliednjeg aZuriranja informacija;
4) informacije sadrze lid¢ne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno koriéenje
informacija moguée.

Dozvole za ponovnu upotreby informacija iz stava 2 &lana 26 &lana Zakona o slobodnom
pristupu informacijama ne ograni€avaju ponovnu upotrebu informacija,niti konkurenciju na trzigtu
i ne sadr2e uslove koji su diskriminatorni za iste ili sliéne vrste informacija ili za komercijalne ili
nekomercijalne svrhe.

Drzavni arhiv je duZan da na svojoj internet stranici objavi dozvole kojima ureduje uslove
Za ponovnu upotrebu informacija.

3.5. Rok za odluéivanje po zahtjevu

Drzavni arhiv je duZan da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija
donese rieSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva,bez odlaganja , a najkasnije uroku od 15 dana
od dana podnos$enja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja
se odnosi na ugroZavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a naroéito
informacijama o emisijama u Zivotnu sredinu  DrZavni arhiv je duzan da rjesenje o zahtjevu
donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 &asova od Casa podnosenja zahtjeva.

Rok iz stava 1 ovog &lana moze se produziti za osam dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciii;

2) treba sprovesti test $tetnosti i javnog interesa u skladu sa &lanom 29 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija, zbog
¢ega se znadajno oteZava redovni rad organa vlasti.

U slucaju iz stava 3 ovog &lana, Drzavni arhiv je du%an da, u roku od pet dana od dana
podnodenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za
rieS8avanje po zahtjevu i razlozima za produZenje.

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija,
osim u sluéaju iz élana 25 Zakona o slobodnom pristupu informacijama i stava 8 &lana 34
Zakona o slobodnom pristupu informacijama, organ viasti odlu¢uje rjeSenjem, kojim dozvoljava
pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili zahtjev
odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduju se:

1) nagin na koji se dozvoljava pristup informaciii;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) troskovi postupka.



Rje3enje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored podataka iz stava 2
ovog &lana, moZe da sadrzi i vrstu dozvole u skiadu sa &lanom 26 ovog zakona.

U sluéaju iz stava 3 ovog clana, dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u
prilogu rieSenja kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija.

Ako lice koje trazi pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija podnese vige
zahtjeva koji se zasnivaju na istom il sliénom &injeniénom stanju i na istom pravnom osnovu,
organ viasti o zahtjevima moze rijesiti jednim rjegenjem.

U sludaju iz stava 5 &lana 34 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, rokovi iz &lana
35 ovog zakona raunaju se od dana podno$enja prvog zahtjeva.

Kada odbija zahtjev za pristup informaciji zbog razloga iz €lana 33 stav 1 taé. 1, 4i 5 ovog
zakona, organ vlasti donosi rieSenje sa skraéenim obrazioZenjem.

Kada DrZavni arhiv utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti,
a ne postoje razlozi za ograniéenje iz &lana 17 ovog zakona, dostaviée podnosiocu zahtjeva taénu
| potpunu informaciju bez donosenja rie$enja i bez naplate trokova iz ¢lana 37 ovog zakona.

3.6. Akt kojim se odluCuje po zahtjevu i pravna zastita

Drzavni arhiv rjeava o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu
upotrebu informacija u skladu sa zakonom kojim se uredjuje upravni postupak, ako ovim zakonom
nije drugadije odredeno. U postupku riesenje se donosi bez izjadnjavanja stranke o rezultatima
ispitnog postupka.

Drzavni arhiv ée odbiti rieSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac Zahtjeva ne
postupi u skladu sa &lanom 23 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama tj neuredi
podnesak.

Zahtjev za pristup informaciji ée se odbiti, ako:

1) se zahtjevom trazi sacinjavanje nove informacije u smislu &lana 22 stav 6 ovog zakona;

2) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 ovog zakona;

3) se nakon sprovodenja testa Stetnosti i javnog interesa u skladu sa &anom 19 ovog
zakona utvrdi da je

potrebno ogranititi pristup informaciji zbog nekog od razloga iz ¢lana 17 ovog zakona; )

4) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u posljednjih 90 dana prije
podnosenja zahtjeva za pristup informaciji; ili i

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze utvrditi koji organ viasti je u posjedu trazene
informacije.

Organ viasti odbiée zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, ako:

1) se zahtjevom traZi saginjavanje nove informacije u smislu élana 22 st_av 6 ovog zakon_a;

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili Suvanje
informacije radi ponovne upotrebe;

3) je pristup informaciji ograniden u skladu sa &l. 17 i 18 ovog zakona;

4) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa &anom 23‘s_tav 2 ovog zak9na;

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze da utvrdi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije;



6) su predmet ponovne upotrebe statistiéki povjerljive informacije u skladu sa zakonom
kojim se ureduje zvaniéna statistika;

7) za ponovnu upotrebu informacije podnosilac zahtieva mora da dokaze postojanje
posebnog pravnog interesa:

8) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji sadrze samo logotipe, grb ili
oznaku;

8) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i
nauénoistrazivaékih ustanova, kao $to su gkole | univerziteti, organizacije osnovane u svrhu
prenosa rezultata istraZivanja, osim informacija u posjedu biblioteka ustanova visokog
obrazovanja;

10) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture,osim
biblioteka, muzeja i arhiva;

11) se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine; ili

12) te informacije nijesu nastale y okviru djelovanja organa viasti od kojeg se traze.

Ako organ vlasti odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog zadtite prava
intelektualne svojine, duzan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava intelektualne
svojine, ako je poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je organ viasti dobio tu informaciju.

3.7. Rok za pristup dokumenty

dostavijanja rje$enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dara kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

3.8. Trodkovi postupka

Tro8kove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama i posebne trogkove za pristup informacijama u Drzavnom arhivy koje predstavijaju
arhivsku ili biblioteéku gradu, koji su uredeni Uredbom o posebnim trogkeovima koriééenja arhivske
grade i usluga Dr2avnog arhiva, snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka plaéaju se prije izvr8enja rje$enja, u korist budzeta Crne Gore, na radun
br. : 832-1076-73..

Lice s invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa trokove postupka.

Troskovi postupka plaéaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio t_r_pékove postupka u utvrdenom
iznosu, organ vlasti mu neée omoguditi pristup trazenoj informaciji.

Podnosilac zahtjeva ne snosi trogkove za pristup informaciji za koj_u je ut\_:rdeno da} je organ
vlasti nije objavio u skladu sa &lanom 14 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama .

Kriterijumi za obradun dodatnih trogkova ponovne upotrebe informacijg na osnovu kc_qlh
organ vlasti odreduje stvarne troskove reprodukcije, pruianjg [ dogtayl_;a_n;a mformgcug,
anonimizacije liénih podataka i preduzimanja mijera za zaét!tu pq_werljlwh kgmg_rcuglmh
informacijama, kao i ponovne upotrebe skupova podatz-_zka velike vrljednost._Krlterljumr su
propisani Pravilnikom o kriterijumima za obradun dodat_nlh trodkova ponovne informacijama.
("SluZbeni list Crne Gore", br. 91/2026 od 29.06.2026.godine)



4. PRAVO NA ZALBU

rieSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moze izjaviti i kada organ viasti nije rijesio po zahtjevu za pristup informaciji u
roku propisanom ovim zakonom (Cutanje uprave).

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

Uz Zalbu iz stava 1 élana 39 Zakona 0 slobodnom pristupu informacijama podnosilac
zahtjeva i drugo lice koje uéini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja rieSenje o
zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz &lana 30 ovog zakona protiv kojeg
iZzjavljuju Zalbu, kao i predmetni zahtjev za slobodan pristup informacijama.

Uz Zalbu iz stava 2 é&lana 39 Zakona o slobodan pristup informacijama, podnosilac

zahtjeva i drugo lice koje uéini vjerovatnim SVoj pravni interes u predmetu dostavlja predmetni
zahtjev za slobodan pristup informacijama, kao i dokaz da je taj zahtjev predat organu viasti.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni odgovarajuéim stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

Agencija je duzna da po zalbi donese rieSenje u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni
postupak i dostavi ga podnosiocu Zalbe, odnosno drugom licu koje uéini vjerovatnim SVOj pravni
interes u predmetu, u roku od 30 dana od dana prijema uredne Zalbe.

5. LICA OVLASCENA ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice ovla§éeno za riesavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Ljiliana Sevaljevié,
dipl.pravnik/ca.
Za lice koje ¢e zamijenjivati lice ovlagéeno za rieSavanje po zahtjevima za pristup
informacijama u sluéaju odsustva lica ovlaséenog za rieSavanje po zahtjevima za pristup
informacijama odreduje se Aleksandra Ivanovié, dipl.pravnik/ca.
tel: 041 231-045 , e-mail: ljiljiana.sevaljevic@dacg.gov.me
aleksandra.ivanovic@dacg.gov.me

6. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Drzavnog arhiva i na web sajtu Drzavnog arhiva.

—

\DIREKTOR

" <« - Danilo Mrvalievié



